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CAIET DE SARCINI

privind serviciile de organizare evenimente pentru Comitetul de Monitorizare a Programului Transport 2021 - 2027 și atelierele tematice asociate Programului Transport 2021 - 2027
Cod CPV: 79952000-2  Servicii pentru evenimente
Prezentul caiet de sarcini face parte integrantă din documentația de atribuire și constituie ansamblul cerințelor pe baza cărora fiecare ofertant va elabora propunerea tehnică și cea financiară. Ministerul Transporturilor și Infrastructurii (MTI) dorește încheierea unui contract pentru serviciile de „organizare evenimente pentru Comitetul de Monitorizare a Programului Transport 2021–2027 și atelierele tematice asociate Programului Transport 2021–2027”.

 CADRUL LEGAL

Relația dintre autoritatea contractantă și prestator se guvernează de:

· Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare;

· Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 98/2016, cu modificările și completările ulterioare;

· Legea nr. 101/2016 privind remediile și căile de atac în materie de achiziții publice, contracte sectoriale și contracte de concesiune, cu modificările și completările ulterioare.

MTI îndeplinește rolul de Autoritate Contractantă și Achizitor.

Cerințele prevăzute în Caietul de Sarcini reprezintă cerințe minime obligatorii. Ofertanții au obligația de a demonstra că produsele/serviciile ofertate îndeplinesc cel puțin nivelul minim al cerințelor specificate.

Ofertele care nu respectă cerințele minime stabilite vor fi considerate neconforme și vor fi respinse.

Specificațiile tehnice sunt elaborate cu respectarea principiilor tratamentului egal, nediscriminării și proporționalității. Orice referire la o anumită origine, sursă, marcă de fabrică sau de comerț, brevet, tip de produs sau producător se consideră însoțită de mențiunea „sau echivalent”.

1. INFORMAȚII GENERALE
1.1 Context
Ministerul Transporturilor și Infrastructurii stabilește politica în domeniul transporturilor și infrastructurii de transport la nivel național, elaborează strategia și reglementările specifice de dezvoltare și de armonizare a activităților de transport în cadrul politicii generale a Guvernului și îndeplinește rolul de autoritate de stat în domeniul transporturilor și al infrastructurii de transport. De asemenea, este autoritatea publică centrală responsabilă cu implementarea politicilor și infrastructurii de transport adoptate la nivelul Uniunii Europene.

În vederea exercitării atribuțiilor conferite, Ministerului Transporturilor și Infrastructurii (MTI), prin Direcția Generală Programe Europene Transport este structura funcțională ce are ca obiectiv principal  gestionarea Programului Transport (PT 2021-2027) pentru a răspunde nevoilor de dezvoltare ale României identificate în Acordul de Parteneriat 2021-2027 agreat de România și Comisia Europeană, în acord cu Raportul de țară si Recomandările specifice de țară, dar și în acord cu strategia de dezvoltare a României pentru recuperarea decalajelor de dezvoltare în domeniul infrastructurii de transport, Planul investițional pentru dezvoltarea infrastructurii de transport pentru perioada 2020-2030 pentru Extinderea/modernizarea infrastructurii de transport pe teritoriul României în vederea îmbunătățirii conectivității între regiunile țării dar și cu restul țărilor din Uniunea Europeana în scopul de a sprijini dezvoltarea infrastructurilor și serviciilor de mobilitate a persoanelor și mărfurilor.

Direcția Generală Programe Europene Transport (DGPET) în actuala perioadă de programare, îndeplinește funcția de Autoritate de Management pentru Programul Transport 2021-2027 (AM PT). Autoritatea de management pentru Programul Transport asigură funcțiile aferente întregului ciclu al programului de finanțare, respectiv: programare, evaluare/selecție proiecte, contractare, comunicare, achiziții, monitorizare, management financiar, nereguli, asistență tehnică, evaluare program. 

În conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2021/1060 al Parlamentului European și al Consiliului din 24 iunie 2021 de stabilire a dispozițiilor comune privind Fondul european de dezvoltare regională, Fondul social european Plus, Fondul de coeziune, Fondul pentru o tranziție justă și Fondul european pentru afaceri maritime, pescuit și acvacultură și de stabilire a normelor financiare aplicabile acestor fonduri, precum și Fondului pentru azil, migrație și integrare, Fondului pentru securitate internă și Instrumentului de sprijin financiar pentru managementul frontierelor și politica de vize, fiecare Stat membru al UE are obligația să instituie câte un comitet de monitorizare pentru fiecare program, în acord cu Autoritatea de Management. 

PT 2021 – 2027 este programul cu cea mai mare alocare la nivel național în cadrul Politicii de coeziune în actuala perioadă de programare, iar eficiența și calitatea implementării sale este monitorizată și evaluată potrivit regulamentului R(UE) nr. 2021/1060 de către Comitetul de Monitorizare al programului (CM) constituit prin OMTI nr. 216/26.01.2023, în conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare și funcționare a CM PT 2021-2027 (ROF CM PT 2021-2027). Având în vedere impactul pe care acest program îl are în strategia de dezvoltare a României pentru recuperarea decalajelor de dezvoltare în domeniul infrastructurii de transport și în conformitate cu prevederile art. 9 alin. (1) din ROF CM PT 2021-2027, activitatea CM este sprijinită prin acordarea de consultanță de specialitate de către cele patru grupuri tehnice de lucru (GTL) constituite (constructori, proiectanți, ONG, mediul academic). În acest context, este necesară organizarea, sub egida Comitetului de monitorizare, a unui set de ateliere tematice. Scopul atelierelor vizează, pe de o parte, consolidarea cooperării cu societatea civilă, demararea și formalizarea în același timp a colaborării cu mediul academic dar și consolidarea dialogului direct atât cu principalii constructori implicați în implementarea proiectelor de transport cât și cu principalii beneficiari ai PT 2021 – 2027. 

Pentru Programul Transport 2021-2027 s-a înființat Comitetul de Monitorizare prin care se asigură eficiența şi calitatea implementării programelor, acționând în conformitate cu Regulamentul-cadru de organizare şi funcționare ale acestora. 
1.2.
 Justificarea necesității 
Comitetul de Monitorizare (denumit în continuare CM PT) al Programului Transport 2021-2027 (numit în continuare PT 2021 - 2027) este structura națională de tip partenerial, fără personalitate juridică, cu rol decizional strategic în procesul de implementare a PT și se constituie în conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2021/1060 al Parlamentului European și al Consiliului din 24 iunie 2021 de stabilire a dispozițiilor comune privind Fondul european de dezvoltare regională, Fondul social european Plus, Fondul de coeziune, Fondul pentru o tranziție justă și Fondul european pentru afaceri maritime, pescuit și acvacultură și de stabilire a normelor financiare aplicabile acestor fonduri, precum și Fondului pentru azil, migrație și integrare, Fondului pentru securitate internă și Instrumentului de sprijin financiar pentru managementul frontierelor și politica de vize.

Din CM PT fac parte atât membri cu drept de vot, cât și membri observatori și în funcție de context, invitați ai CM PT. Membrii cu drept de vot se împart în membri de drept (instituții publice centrale și entități non-guvernamentale alese pe baza caracterului lor de unicitate la nivel național) și membri selectați în urma unui apel de candidaturi din rândul partenerilor relevanți din mediul economic, social și din societatea civilă (10 membri selectați). Din CM PT mai fac parte reprezentanți ai Comisiei Europene şi ai instituțiilor financiare internaționale (Banca Europeană de Investiții, JASPERS, BERD).

Activitatea CM PT este sprijinită prin acordarea de consultanță de specialitate prin grupuri tehnice de lucru constituite din constructori, proiectanți, ONG, mediul academic. În acest context, este necesară organizarea, sub egida CM PT, a unui set de ateliere tematice (denumit în continuare ateliere). Scopul atelierelor tehnice vizează, pe de o parte, consolidarea cooperării cu societatea civilă, demararea și formalizarea în același timp a colaborării cu mediul academic, dar și consolidarea dialogului direct atât cu principalii constructori implicați în implementarea proiectelor de transport cât și cu principalii beneficiari ai PT 2021 – 2027. 
În sensul prezentului caiet de sarcini, prin eveniment CM PT se înțelege totalitatea activităților organizate în perioada 08-12.06.2026.
Pentru acest eveniment sunt necesare servicii de organizare evenimente pentru o perioadă de 5 zile/4 nopți, în perioada 08-12.06.2026.
În conformitate cu agenda evenimentului ce va fi furnizată de DGPET, evenimentele vor fi programate după cum urmează:

⮚
în ziua 1: se va face înregistrarea participanților. Cina în cadrul aceleiași zile, se va desfășura la hotelul principal; 

⮚
ziua a 2-a: va fi alocată derulării reuniunii CM PT și a atelierului nr. 1. Evenimentele se vor desfășura în sala de conferință de la hotelul principal. Sala de conferință se va reamenaja în pauza de prânz din formă de U shape cu prezidiu (pentru reuniunea CM PT), în formă de tip teatru (pentru atelier). Se vor oferi 2 coffee break-uri, prânzul și cina la restaurantul hotelului principal;

⮚
ziua a 3-a: va fi dedicată atelierelor de lucru nr. 2 și nr. 3. Atelierele se vor realiza în sala de conferință a hotelului principal, amenajată tip teatru. Se va oferi 1 welcome coffee, prânzul și cina la restaurantul hotelului principal; 

⮚ 
ziua a 4-a: va fi dedicată vizitei tehnice de lucru. Prânzul (masă caldă) se va organiza de către Prestator la organizarea de șantier pe proiectul de cale ferată Brașov - Sighișoara, în tunelul Mureni.

⮚
în ziua a 5-a: se va efectua check-out-ul participanților.

1.3 Sursa de finanțare: Această achiziție este finanțată din Programul Transport, Prioritatea 8 Asistență Tehnică.

1.4 Autoritatea contractantă: Ministerul Transporturilor și Infrastructurii.
Autoritatea de Management pentru Programul Transport 2021-2027 (AM PT) din cadrul Ministerului Transporturilor și Infrastructurii este beneficiarul proiectului din care sunt finanțate activitățile și este responsabilă de aspectele privind coordonarea implementării eficiente a activităților contractului. 

1.5 Beneficiarul final: Direcția Generală Programe Europene Transport (cu rol de AM PT) din cadrul MTI.  

2. SERVICIILE SOLICITATE: ACTIVITĂȚILE CE VOR FI REALIZATE DE CĂTRE PRESTATOR

2.1 Aspecte generale
2.1.1 Scurtă descriere a serviciilor
Pentru organizarea CM PT sunt necesare servicii de organizare evenimente pentru o perioadă de 5 zile / 4 nopți, în perioada 08-12.06.2026: 

· cazare cu mic dejun inclus pentru maxim 100 de persoane în nopțile 1, 2 și 3 și pentru maxim 70 persoane în noaptea 4. Numărul final pentru fiecare noapte va fi comunicat de AC cu minim 3 zile înainte de eveniment. Plata serviciilor de cazare și masă se va realiza în funcție de numărul efectiv de participanți prezenți, pe baza listelor de prezență ale participanților, semnate în original;

· servicii de închiriere a sălii de conferință pentru reuniunea CM PT și atelierul nr. 1 din ziua 2 și ateliere tehnice nr. 2 și 3 din ziua 3. Sala trebuie să se afle în incinta hotelului principal și să acomodeze minimum 100 de persoane conform specificațiilor din prezentul caiet de sarcini;
· servicii de coffee break, inclusiv logistica necesară: 2 servicii în ziua în care are loc reuniunea CM PT și atelierul nr. 1 și un serviciu în ziua în care au loc atelierele nr. 2 și nr. 3, organizate în foaierul hotelului;
· servicii de servire a mesei de prânz la restaurantul hotelului în zilele de evenimente: 2 mese de prânz la hotelul principal pentru maxim 100 de persoane. 
· servicii de -servire a cinei la restaurantul hotelului principal: în serile 1, 2 și 3 pentru maxim 100 de persoane și în seara 4 pentru maxim 70 de persoane; 
· servicii de închiriere a 2 autocare cu capacitate de min. 40 locuri fiecare, pentru deplasarea la vizita tehnică de pe teren din ziua 4;
· servicii de catering pentru servirea mesei de prânz pe teren pentru maxim 80 de participanți la vizita tehnică de pe teren;
· servicii foto si video;

· servicii de traducere și interpretare;

· servicii de decontare a transportului pentru participanții la CM PT.


Evenimentul CM PT se va organiza în Municipiul Sibiu, cu excepția vizitei tehnice de lucru, în cadrul unui hotel* cu clasificație de minimum 3 stele (sau echivalent), care dispune de restaurant și sală de conferință. 

*În cazul în care nu e posibilă cazarea tuturor participanților într-o singură unitate de cazare, se acceptă maxim două unități de cazare cu aceeași clasificație care vor fi propuse de către ofertanți, pe baza specificațiilor tehnice din prezentul caiet de sarcini. Distanța dintre cele două unități de cazare va fi de maxim 800 m (folosind aplicația Google Maps, funcția ”mers pe jos”) între acestea. În această situație, un hotel va fi considerat hotelul principal.
  Hotelul principal reprezintă hotelul în care se va afla:

· sala de conferință pentru organizarea CM PT și a atelierelor;

· restaurantul pentru servirea prânzului și a cinei pentru toți participanții;
· hotelul în care vor fi cazate min. 50%+1 dintre persoanele participante la eveniment.

Toate costurile aferente derulării activităților prevăzute în prezentul caiet de sarcini vor fi efectuate de către Prestator și vor fi acoperite de către acesta ca parte din bugetul contractului.
2.1.2 Grupul țintă 
Va fi format din:
· Membrii și observatorii Comitetului de Monitorizare CM PT 2021-2027; 

· Reprezentanți ai Comisiei Europene și ai instituțiilor financiare internaționale (BERD, BEI, Jaspers);

· Personalul din cadrul AM PT;

· Persoanele invitate să participe la eveniment.

2.1.3 Riscuri
Riscurile care vor fi luate în considerare sunt următoarele:
· Evenimente pe plan politic care pot aduce constrângeri sau întârzieri în implementarea contractului;
· Evenimente care pot determina stabilirea locației evenimentelor în altă locație decât cea stabilită inițial;
· Reorganizări instituționale și modificări legislative, ce pot aduce constrângeri în implementarea contractului;
· Timpul limitat alocat organizării evenimentelor care fac obiectul contractului;

· Posibilitatea ca numărul de participanți să fie semnificativ mai mic decât cel estimat în buget;
· Deficiențe de comunicare între Beneficiarul final (MTI) și Prestator.
2.2 Activități specifice
2.2.1 Managementul și implementarea contractului
Etapa pregătitoare privind organizarea evenimentului și stabilirea aspectelor logistice:
Prestatorul va avea întâlniri de lucru, ori de câte ori este necesar, cu Autoritatea Contractantă/Beneficiarul final pentru stabilirea tuturor detaliilor referitoare la: 
· locația reuniunii;  
· agenda evenimentului;

· materialele aferente evenimentului, care se vor realiza pe perioada implementării contractului; 

· dotarea sălii cu tehnologie și aparatura solicitată;

· organizarea vizitei de lucru, inclusiv serviciile de servire a mesei de prânz la vizita pe teren;

· responsabilitățile fiecărui membru al echipelor de organizare, echipei operatorului economic cât și al echipei Beneficiarului final;

Etapa de implementare a contractului conform calendarului CM PT:

Ziua 1 – primirea participanților

· Se vor asigura servicii de cazare (cu mic dejun inclus) la hotel cu clasificație de minim 3 stele, în camere single sau duble în regim single, cu mic dejun inclus.

· Va fi asigurat personal de către Prestator (minim 3 persoane) în vederea îndrumării și acordării de sprijin pentru persoanele participante, pentru efectuarea formalităților de cazare la recepția hotelului și de înregistrare precum și în vederea îndrumării acestora pentru servirea cinei;

· Se va asigura cina pentru maxim 100 de persoane, în restaurantul hotelului principal.

Ziua 2 – reuniunea CM PT

· Servire mic dejun pentru persoanele cazate. 

· Va fi asigurat personal (minim 6 persoane) de către Prestator:

· la recepția hotelului pentru îndrumarea participanților către zona de înregistrare și către sala unde are loc evenimentul;

· în zona special amenajată pentru înregistrare, pentru efectuarea tuturor formalităților precum distribuirea materialelor promoționale și obținerea tuturor semnăturilor pe listele de prezență;

· la intrarea în sala de conferință pentru îndrumarea și acordarea de sprijin pentru persoanele participante;

· în orice altă zonă, dacă este nevoie (în zona lifturilor, la intrarea în hotel, pe holuri).

· pentru configurarea sălii din format U shape (specific pentru reuniunea CM PT) în format tip teatru (specific pentru atelier), în pauza de masă*.

· Se va asigura sala amenajată tip U shape conform condițiilor din prezentul caiet de sarcini, pentru derularea Reuniunii CM PT la care vor participa maxim 100 de persoane (70 persoane la masa în format U shape și 30 persoane în spatele acestora).

· Se va asigura sala amenajată tip teatru conform condițiilor din prezentul caiet de sarcini, pentru derularea consecutivă a atelierului nr. 1.

· Atelierele vor avea o durată aproximativă de 2,5 ore/atelier (conform agendei furnizate de către AC). La atelier vor participa maxim 100 de persoane.

· Se vor asigura servicii de traducere simultană română-engleză și engleză-română pe durata evenimentului.

· Se vor asigura două pauze de cafea și o masă de prânz pentru cei maxim 100 de participanți la CM PT, conform agendei reuniunii.

· Se va asigura cina pentru maxim 100 de persoane, în restaurantul hotelului principal.

· Se vor asigura servicii de cazare (cu mic dejun inclus) pentru maxim 100 de persoane. 

*Reuniunea CM și atelierele se vor realiza consecutiv, iar Prestatorul va asigura configurarea sălii în pauza de prânz, conform amenajării indicate în prezentul caiet de sarcini.

Ziua 3 – Atelier tehnice de lucru

· Servire mic dejun pentru persoanele cazate. 

· Se va asigura sala amenajată tip teatru conform condițiilor din prezentul caiet de sarcini, pentru derularea consecutivă a atelierele nr. 2 și nr. 3. Atelierele vor avea o durată aproximativă de 2,5 ore/atelier (conform agendei furnizate de către AC). La cele două ateliere vor participa maxim 100 de persoane/atelier.

· Se va asigura 1 pauză de cafea (welcome coffee) și o masă de prânz pentru maxim 100 de persoane, conform agendei reuniunii.

· Se vor asigura servicii de traducere simultană română-engleză și engleză-română pe durata fiecărui atelier.

· Se va asigura cina pentru maxim 100 de persoane, în restaurantul hotelului principal.

· Se vor asigura servicii de cazare (cu mic dejun inclus) pentru maxim 100 de persoane. 

Ziua 4 – Vizită de teren

· Servire mic dejun pentru persoanele cazate. 

· Se va efectua o vizită de lucru la care vor participa reprezentanți ai delegației CE, membrii, observatorii și invitații CM PT. Agenda vizitei de lucru va fi stabilită ulterior, împreuna cu AC. Vizita de teren va avea un total de maximum 470 km.

· Se va asigura transportul cu 2 autocare de min. 40 locuri fiecare,  pentru un număr de maxim 80 de persoane. 

· AC va organiza transportul (pe bază de protocol de colaborare cu companiile feroviare)  cu trenul pentru participanții la eveniment pe ruta stabilită în agenda vizitei de lucru, fără implicații financiare pentru Prestator. 

· Se va pune la dispoziția fiecărui participant (max. 80 de participanți), în autocar, un total de minim. 3 sticle de minim  0.5 l din care două de apă minerală plată și 1 sticlă apă carbogazoasă.

· se vor asigura servicii de catering pentru servirea mesei de pranz pe teren pentru maxim 80 de participanți la vizita tehnică de teren.
· Se va asigura cina pentru maxim 70 de persoane, în restaurantul hotelului principal.

· Se vor asigura servicii de cazare (cu mic dejun inclus) pentru maxim 70 de persoane.

Ziua 5 – încheierea evenimentului și plecarea participanților

· Servire mic dejun pentru persoanele cazate și efectuarea check-out-ului participanților.

3.
RESURSELE NECESARE/EXPERTIZA NECESARĂ PENTRU PRESTAREA SERVICIILOR
3.1. Cerințe minime privind resursa și expertiza necesară pentru prestarea serviciilor

În cazul tuturor acțiunilor, Prestatorul trebuie să demonstreze capacitatea privind resursa umană și logistica necesară derulării într-un mod optim a tuturor activităților, asigurând în cadrul evenimentului următorul personal:

· minim 3 persoane în prima zi, pentru primirea și înscrierea participanților;

· minim 6 persoane în ziua 2 - reuniunea CM PT și în ziua 3 - atelierele tehnice, din care minim 4 persoane care vor asigura și suport pentru amenajarea sălii de evenimente (în pauza de prânz din ziua 2).

· minim 2 persoane în ziua 4 la vizita tehnică de lucru, câte 1 persoană în fiecare autocar;
· minim 1 fotograf pentru asigurarea serviciilor foto, pentru zilele 2, 3 și 4;
· minim 1 videograf pentru asigurarea serviciilor video, pentru zilele 2, 3 și 4;
· minim 1 interpret care să asigure servicii de interpretariat română engleză și engleză-română, pentru zilele 2 și 3;
· minim 1 persoană responsabilă de serviciile de închiriere a cabinei foto din ziua 2:

· minim 6 persoane pentru servicii organizare masa de prânz de pe teren, pentru serviciile de servire și debarasare a alimentelor și băuturi. Prestatorul trebuie să demonstreze capacitatea privind resursa umană și logistica necesară pentru oferirea serviciilor de catering pentru oferirea mesei de prânz la vizita tehnică pe teren, din tunelul Mureni.
În zilele de reuniune care vor avea loc în incinta hotelului, Personalul va fi prezent la intrarea în hotel, la recepția hotelului, în foaier în timpul pauzelor de cafea, în zona de înregistrare și la intrarea în sala de conferință și în sala de conferințe unde se va organiza evenimentul.

În ziua în care va avea loc vizita tehnică pe teren, Personalul va fi prezent în autocare (minim 1 persoană/autocar) precum și în zona de servire a mesei de prânz în tunelul Mureni, pentru coordonarea servirii mesei pentru participanți.

Personalul responsabil cu organizarea, trebuie să fie disponibil și să răspundă prompt solicitărilor participanților, pe parcursul reuniunilor și a vizitei tehnice pe teren, inclusiv să asigure prezența paharelor și a sticlelor cu apă pe durata desfășurării evenimentului.

Personalul tehnic implicat în organizarea evenimentului, din partea Prestatorului, va avea pe toată derularea evenimentului o îmbrăcăminte adecvată și similară, care să includă cămașă de culoare neutră - albă, precum și un ecuson cu sintagma - ORGANIZATOR și prenumele. 

Pe tot parcursul implementării contractului, i se interzice Prestatorului promovarea în scop publicitar, prin orice mijloace, a activității proprii în cadrul evenimentului sau diseminarea de informații/ material video/foto din cadrul evenimentului.

AC va avea dreptul exclusiv de modificare, compilare şi/sau redifuzare a tuturor materialelor, dar fără a se limita la cele foto, audio şi video.

Toate materialele rezultate ca urmare a derulării prezentului contract devin proprietatea autorității contractante, iar prestatorul nu are dreptul de a utiliza materialele (fotografii, înregistrări etc.) decât cu acordul scris al AC.

	AC va delega un reprezentant pentru semnarea procesului-verbal de recepție cantitativă și calitativă serviciilor prestate. Reprezentantul Prestatorului va fi în măsură să ia orice decizie pentru asigurarea desfășurării evenimentului conform specificațiilor tehnice ale prezentului caietul de sarcini și va fi prezent pe toată durata derulării evenimentului.


3.2. Specificații tehnice privind serviciile solicitate
3.2.1. Cerințe minime privind serviciile de cazare cu mic dejun inclus
Cazarea participanților se va realiza la un hotel* cu clasificație de minimum 3 stele sau echivalent, în camere single sau duble în regim single, cu mic dejun inclus tip bufet suedez, din Municipiul Sibiu. 
*În cazul în care nu e posibilă cazarea tuturor participanților în unitatea de cazare unde are loc evenimentul CM PT și unde se vor servi mesele de prânz și cină pentru toți participanții, se va asigura cazarea în maxim încă 1 locație aflată la o distanță nu mai mare de 800 m (de mers pe jos, calculat cu Google Maps) de unitatea de cazare în care se desfășoară evenimentul. La unitatea de cazare unde are loc evenimentul trebuie să fie cazați minim 50%+1 din persoane.

Cazarea participanților va fi asigurată la unitatea de cazare, în camere single sau camere duble în regim single, care să aibă minim următoarele:

· camere igienizate corespunzător;

· camere dotate cu instalații de control al temperaturii (încălzire, aer condiţionat) astfel încât să se asigure condiții adecvate de cazare.

· mobilierul, instalaţiile şi echipamentele vor fi în perfectă stare de funcționare;

· apă caldă permanent; 

· cablu TV;

· acces gratuit la internet Wi-Fi;

· cazarea în regim single;

· mic dejun inclus, tip bufet suedez, inclus în prețul cazării;

· facilități pentru persoane cu dizabilități;

Prestatorul va asigura parcarea unui număr de minim 30 de autoturisme, fără costuri suplimentare din partea AC sau a invitaților.

Prestatorul este responsabil pentru asigurarea si efectuarea rezervărilor pentru numărul de participanți stabilit de AC și de asigurarea cazării pentru un număr maxim de participanți pe baza confirmărilor de participare primite (AC urmând să confirme cazarea cu cel puțin 3 zile înaintea datei evenimentului, pe baza confirmărilor primite de la invitați).  

	Prestatorul trebuie să aibă în vedere faptul că în zilele 2 și 3, o parte din participanții la CM PT vor pleca și vor veni alți participanți pentru ateliere și vizita de teren. Astfel vor fi eliberate camere care necesită igienizare pentru persoanele noi care se vor caza.


Prestatorul va asigura serviciile de cazare cu posibilitatea de anulare gratuită, în cazul în care anularea se anunță cu cel puțin 48 de h înainte. În acest sens, la momentul efectuării cazării participanților, prestatorul va primi confirmarea numărului de nopți cazare pentru fiecare participant. În cazul confirmării cazării și neprezentării unor participanți, AC nu este îndreptățit la plata nopților de cazare la care s-a renunțat.
Prestatorul nu are dreptul de a refuza înlocuirea unei persoane nominalizate, el fiind răspunzător de asigurarea numărului de locuri solicitat de Beneficiarul final/autoritatea contractantă. 
	Prestatorul va furniza o listă nominală a persoanelor cazate (diagrama de cazare), numărul nopților de cazare, semnată și ștampilată de reprezentantul hotelului, care va fi înaintată AC pentru aprobare, odată cu lista de prezență în original, semnată de participanţii la eveniment, aceasta fiind o condiție pentru efectuarea plății aferente cazării.


3.2.2. Cerințe minime privind sala de desfășurare a evenimentelor

În ambele zile în care va avea loc evenimentul CM PT, sala de conferință va avea obligatoriu următoarele:

· se va afla în incinta hotelului;

· sala nu va avea stâlpi interiori care pot îngusta sau limita vizibilitatea directă;

· izolare fonică, astfel încât evenimentul să nu fie perturbat de zgomote exterioare;

· aer condiționat;
· acces la internet wi-fi pentru participanți și prin cablu pentru conectarea aparaturii;
· minimum 1 laptop funcțional pentru a-l utiliza pe parcursul reuniunii în vederea proiectării prezentărilor;

· telecomandă și laser pointer în vederea derulării prezentărilor;

· 1 ecran tip LED sau tehnologie echivalentă, cu o suprafață de afișare de minim 6mx3m, adaptat dimensiunilor sălii, care să asigure vizibilitatea pentru toți participanții la reuniunea CM PT din ziua 2 și în timpul atelierelor din ziua 2 și 3;

· 3 ecrane tip LED sau tehnologie echivalentă, cu o suprafață de afișare de minim 85 inch;

· cabină izolată fonic, cu 1 sau 2 console, după caz, pentru traducători/interpreți și echipamente pentru traducere simultană (română-engleză și engleză-română);

· 6 microfoane mobile/wireless (pentru reuniunea CM PT și ateliere) și 35 microfoane fixe/ wireless (pentru reuniunea membrilor CM), 30 de căști mobile (wireless) pentru traducere simultană română – engleză și engleză - română;
· se vor pune la dispoziție într-o zonă laterală, 2 mese cu 4 scaune destinate personalului Secretariatului tehnic format din personal al AC.

· sala va fi localizată la o distanță adecvată de unitățile de alimentație publică astfel încât participanții să nu fie deranjați de alte activități care au loc în aceeași clădire sau în imediata apropiere, zgomot sau miros de la unitatea de alimentație publică; 

· sala va fi indicată și marcată corespunzător cu denumirea evenimentului, respectând elementele de identitate vizuală. La intrarea în hotel, respectiv în zona lifturilor, în foaier, a scărilor de acces, se vor monta panouri informative (minim 10 panouri) privind localizarea sălii. 

· personalul responsabil cu întreținerea și organizarea trebuie să fie disponibil și să răspundă prompt solicitărilor participanților, pe parcursul reuniunilor și de asemenea să asigure prezența paharelor și a sticlelor cu apă pe durata desfășurării evenimentului;

· sala trebuie să dispună de lifturi pentru acces rapid al participanților dacă se află la etajele superioare ale clădirii și pentru acces facil inclusiv pentru persoanele cu dizabilități; 

· nu se admite ca sala să fie situată la subsolul clădirilor sau în spații fără aerisire sau stații  improvizate în holuri, baruri, separeuri ale unităților de alimentație publică sau în spații cu alte destinații;

· se va pune la dispoziție un spațiu dedicat de tip foaier pentru înregistrarea participanților și pentru servirea pauzelor de cafea (coffee break-urilor), care va fi în imediata apropiere a sălii în care va avea loc evenimentul CM PT și atelierele, în ambele zile de reuniune. Nu se acceptă organizarea zonei de înregistrare și servirea pauzelor de cafea (coffee break-urilor) în interiorul sălii în care are loc evenimentul.

· Prestatorul va asigura în sală, personal tehnic pentru asigurarea funcționării echipamentelor (sonorizare, microfoane, laptop, ecrane LED, etc.);

· Prestatorul va asigura în sală, personal tehnic pentru asigurarea derulării prezentărilor;

· se va asigura semnalizarea adecvată a sălii unde are loc evenimentul CM PT și atelierele.

· trei aranjamente florale naturale adecvate dimensiunii sălii;

A. Amenajarea  sălii în care va avea loc reuniunea CM PT și atelierul nr. 1 (din ziua 2)  și atelierele nr. 2 și 3 (din ziua 3):

Amenajarea sălii pentru reuniunea CM PT (ziua 1): 

· trebuie să aibă capacitate de minim 100 de persoane;

· mesele dreptunghiulare se vor poziționa în formă de ”U shape” pentru minim 70 de persoane, cu un prezidiu de minim 10 persoane pe latura mică, orientat cu fața spre ecranul mare. Mesele se vor acoperi cu fețe de masă/huse din material mat de culoare neagră, suficient de lungi cât să nu se vadă picioarele participanților. Restul celor 30 de persoane vor fi așezate pe scaune, în spatele celor de la masă. Scaunele vor fi amplasate astfel încât să nu afecteze autonomia persoanelor la masă, păstrându-se o distanță corespunzătoare și asigurându-se spații de trecere de cel puțin 1 metru între scaunele de la masă și cele poziționate în spatele lor;

· pe mese, vor fi poziționate etichete tip „călăreți” (suport plastic / carton A4/A5 landscape) personalizate cu elementele de identitate ale conferinței,  nume și prenume, instituție pentru fiecare membru de la masă;

· pe mese vor fi poziționate mapele A4 personalizate care vor conține documentele aferente evenimentului CM PT pentru cei 70 de participanți așezați la masă.

· sala va fi dotată cu minim 35 microfoane fixe montate pe mese;

· vor fi puse la dispoziție 6 microfoane mobile/wireless, pentru discuțiile din sală;

· pentru fiecare persoană așezată la masă (70 de persoane) se va pune la dispoziție câte un pahar de sticlă și apă plată și carbogazoasă în timpul reuniunii; 

· pentru persoanele de la prezidiu, suplimentar față de paharul de sticlă și apa plată și minerală, se va asigura cafea servită în ceașcă;

Poziționarea celor 4 ecrane:
· se va poziționa un ecran LED cu dimensiunea de minim 6mX3m, orientat cu fața spre prezidiu (deschiderea mesei);
· în fața prezidiului se va monta pe suport de podea, un ecran LED cu dimensiuni de minim 85 inch, orientat cu fața la prezidiu. 
· pe lateralele sălii, pe suport tip stand sau în interiorul meselor pe suport de podea (în funcție de configurația sălii), se vor monta 2 ecrane LED cu dimensiuni de minim 85 inch fiecare, orientate către participanții din sală. 

· pe toate cele 4 ecrane se va prezenta aceeași informație. 
B. Amenajarea sălii pentru atelierul nr. 1 (ziua 2), nr. 2 și nr. 3 (ziua 3): 

· trebuie să aibă capacitate de minim 100 persoane

· trebuie să permită amenajarea în formă ”tip teatru”, cu prezidiu alcătuit pentru minim 10 persoane și 90 de scaune așezate în sală, cu fața la prezidiu și la ecranul LED mare.

· pentru  cele 10 persoane vor fi puse la dispoziție 10 fotolii și minim 3 măsuțe de cafea.

· vor fi puse la dispoziție minim 6 microfoane mobile/wireless;
· se vor achiziționa patru seturi de flipchart care conțin markere și câte minim 3 blocuri de hârtie (minimum 25 hârtii).

       Poziționarea celor 4 ecrane:

    -   se va poziționa un ecran LED cu dimensiunea de minim 6mX3m în spatele celor  10 fotolii, orientat către sală.

-
în fața prezidiului se va monta un ecran LED cu dimensiuni de minim 85 inch;

-
în lateralele prezidiului, cu fața spre participanți, se vor monta 2 ecrane LED cu dimensiuni de minim 85 inch, orientate către sală;

-
pentru cele 10 persoane de la prezidiu se va asigura cafea servită în ceașcă, câte 1 sticlă de apă plată și 1 sticlă de apă minerală și câte 1 pahar de sticlă. 

-
în pauzele dintre atelierul nr. 2 și 3 (din ziua 3), se vor aranja scaune în sală în poziția inițială și se vor schimba ceștile de cafea și paharele. La fiecare atelier se schimbă persoanele de la prezidiu.

*Reuniunea CM și atelierul nr 1. se vor realiza consecutiv, în ziua 2, iar Prestatorul va asigura configurarea sălii în pauza de prânz, conform amenajării indicate în prezentul caiet de sarcini. Sala va fi în format tip teatru și pentru atelierele nr. 2 și 3 (din ziua 3).

Astfel, se are în vedere poziționarea ecranului LED cu dimensiunea de minim 6mX3m și a cabinei de traducere pentru a răspunde cerințelor pentru ambele configurații ale sălii. 

Reuniunea CM PT din ziua 2 și atelierul nr. 1 (ziua 2) precum și atelierele nr. 2 și 3 (din ziua 3) pot avea loc în săli diferite cu condiția respectării tuturor cerințelor prezentului caiet de sarcini. 

Prestatorul are obligația de a vizita locul de desfășurare a evenimentului, cel târziu cu 1 (una) zi înaintea datei de desfășurare a acestuia, în vederea discutării cu reprezentantul AC toate detaliile privind organizarea evenimentului CM PT.  

Prestatorul are obligația ca la data și ora începerii evenimentului să se asigure că toate dotările și echipamentele sunt funcționale, iar sala este amenajată conform descrierii din prezentul caiet de sarcini.

3.2.3. Cerințe minime privind organizarea și înregistrarea participanților

AC va întocmi listele nominale ale participanților la eveniment, potrivit confirmărilor (lista membrilor CM, a observatorilor, a persoanelor invitate, a persoanelor din Secretariatul tehnic, lista persoanelor care vor participa la vizita de teren) și le va pune la dispoziție Prestatorului.
Prestatorul are responsabilitatea obținerii semnăturilor pe listele de prezență la evenimentul CM, pentru confirmarea cazării, pentru servirea meselor (de prânz și cină) precum și pentru obținerea semnăturilor de confirmare de primire a materialelor promoționale de la toți participanții. 

Prestatorul are responsabilitatea obținerii semnăturilor din partea participanților pe formularele de consimțământ privind furnizarea și prelucrarea datelor cu caracter personal (în conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protecția datelor (GDPR).
Listele de prezență și de primire a materialelor promoționale, completate corespunzător, cu semnăturile tuturor participanților, cât și formularele de consimțământ privind furnizarea și prelucrarea datelor cu caracter personal (în conformitate cu prevederile Regulamentului General Privind Protecția Datelor – GDPR), vor fi înaintate AC, în original, în termen de maxim 3 zile lucrătoare de la finalizarea evenimentului. 

Predarea listelor și formularelor completate corespunzător, cu semnăturile tuturor participanților, reprezintă o condiție pentru efectuarea plății.

Prestatorul va oferi servicii privind:

-
asigurarea serviciilor privind cazarea participanților;

-
asigurarea serviciilor de secretariat;

-
îndrumarea participanților către zona de înregistrare;

-
realizarea și transportul materialelor promoționale la locul de desfășurare a evenimentului; 

-
distribuirea materialelor promoționale;

-
obținerea tuturor semnăturilor participanților pe toate listele solicitate de către AC;

-
îndrumare participanți către sala de conferință;

-
semnalizarea adecvată a sălii de conferință;

-
montarea de panouri informative (minim 10 panouri) privind localizarea sălii de conferință, atât la intrarea în hotel, cât și în zona de lifturi/scări/zona de cazare. În aceste zone, se va asigura prezența permanentă a cel puțin unei persoane din partea Prestatorului pentru preluarea invitaților, cu posibilitatea de suplimentare a acestora la momentul sosirii invitaților în grup mai mare;

-
îndrumarea participanților către zona de servire a mesei, a pauzelor de cafea (coffee break); 

-
efectuarea formalităților privind decontul transportului participanților pe baza documentelor justificative, conform secțiunii 3.2.12;

-
realizarea unei baze de date (inclusiv electronică) cu persoanele participante la eveniment care să cuprindă numele, instituția, direcția, funcția, datele de contact, calitatea – membru cu drept de vot/cu mandat, observator/cu mandat, invitat – întocmită conform listei participanților;

-
elaborarea unui Raport cu privire la activitățile desfășurate în cadrul contractului;

-
asigurarea logisticii necesare pentru desfășurarea evenimentului CM PT într-un mod eficient, conform tuturor cerințelor din prezentul caiet de sarcini.

 Prestatorul are obligația de a vizita locul de organizare a evenimentului, cel târziu cu o zi înainte de desfășurarea acestuia, în vederea stabilirii tuturor detaliilor logistice pentru buna desfășurare a evenimentului (necesitatea utilizării unor prelungitoare, aranjarea sălii etc.).

3.2.4. Cerințe minime privind zona de înregistrare a participanților și secretariat
· se va pune la dispoziție un spațiu dedicat de tip foaier pentru înregistrarea participanților care va fi în imediata apropiere a sălii în care va avea loc evenimentul CM PT, în ambele zile de reuniune. Nu se acceptă organizarea zonei de înregistrare în interiorul sălii în care are loc evenimentul.

· Prestatorul va asigura un număr de minimum 4 fluxuri (birouri) de primire și înregistrare a participanților la reuniuni, precum și asigurarea serviciilor de secretariat.

· Prestatorul va asigura, în mod obligatoriu accesul la un calculator/laptop, imprimantă color și copiator;

· Prestatorul va pune la dispoziție și va monta minim 10 panouri informative care includ realizarea și  tipărirea informațiilor pentru montarea pe panou.

3.2.5. Cerințe minime privind privind serviciile foto-video  
Foto

· realizarea unui portofoliu de fotografii profesionale (minimum 100 de fotografii/zi cu rezoluție minimă 20 de megapixeli, cu instantanee realizate pe parcursul evenimentului) care va fi pus la dispoziția AC, de către un fotograf.   

· fotografiile vor reflecta cu precădere aspectele relevante ale evenimentului (cadre de ansamblu ale reuniunii, prim-planuri cu discursurile și intervențiile vorbitorilor, cadre cu elementele de identitate vizuală a întrunirii) și mai puțin aspecte informale (masă, pauze de cafea). 

· în fiecare zi, în cel mult 2 ore de la finalizarea programului, va fi pus la dispoziția AC setul de poze realizate pe parcursul evenimentului. 
· pozele vor fi personalizate cu siglele obligatorii și sintagma „Comitetul de Monitorizare pentru Programul Transport 2021-2027” – Iunie 2026. 

· se vor pune la dispoziția AC toate fotografiile realizate pe durata evenimentului. 
Video
· se va înregistra audio-video tot evenimentul care are loc în sala de conferință (zilele 2 și 3), de către un vidograf;

· se va pune la dispoziția AC filmarea realizată, pe memory stick sau pe platformă online pentru descărcare, nu mai târziu de 5 zile lucrătoare de la data încheierii evenimentului;

· vor fi realizate 3 filme rezumative, fiecare de maximum 5 minute pentru fiecare dintre zilele evenimentului CM PT (ziua 2, 3 și 4), cu predare pe memory stick sau pe platformă online pentru descărcare, nu mai târziu de 5 zile lucrătoare de la data încheierii evenimentului;

· înregistrarea audio-video se va face în format mp4/AVI/MKV sau echivalent pe toată durata evenimentelor și se va preda către AC pe suport SSD, nu mai târziu de 5 zile lucrătoare de la data încheierii evenimentului;

Cabina foto

· punerea la dispoziție a unei cabine foto de tip corporate și asigurarea funcționalității cabinei pe durata a 6 ore, în ziua de desfășurare a reuniunii CM PT, începând cu welcome coffee;

· punerea la dispoziție a consumabilelor pentru printarea unui număr nelimitat de fotografii 10x15 cm;

· benzi magnetice pentru poze;

· sistemul de imprimare foto de tip profesional, rapid, și va avea posibilitatea de printare a mai multor exemplare pe loc;
· oferirea suportului tehnic necesar pentru funcționarea continuă pe întreaga durată stabilită cu AC; 

· grafica fotografiilor va fi personalizată  conform cerințelor beneficiarului final și Ghidului de identitate vizuală pentru perioada de programare 2021-2027, stabilită în comun cu AC;

· fundalul pe care se vor realiza fotografiile va fi stabilit împreună cu AC;

· la final, toate fotografiile vor fi puse la dispoziția AC în format digital, pe memory stick sau pe platformă online pentru descărcare.

Toate materialele rezultate ca urmare a derulării prezentului contract devin proprietatea autorității contractante, iar prestatorul nu are dreptul de a utiliza materialele (fotografii, înregistrări, etc.) decât cu acordul scris al autorității contractante. 

Numai AC va avea dreptul de modificare, compilare şi/sau redifuzare a tuturor materialelor, dar fără a se limita la cele foto, audio și video.

3.2.6. Cerințe minime privind asigurare acces la licență software pentru platformă digitală interactivă destinată colectării în timp real a răspunsurilor participanților
· Se solicită acces la o licență software pentru o platformă digitală interactivă destinată colectării în timp real a răspunsurilor participanților, utilizată în activitatea de consultare a membrilor CM PT; 
· Aplicația trebuie să permită realizarea de sondaje, quiz-uri, voturi și sesiuni de feedback, cu afișarea instantanee a rezultatelor sub formă de grafice și rapoarte vizuale;
· Se impune ca soluția să fie accesibilă online, fără instalare locală, compatibilă cu dispozitive mobile și calculatoare;
· Aplicația trebuie să permită participarea simultană a unui număr de 100 de utilizatori;
· Licența va fi valabilă pentru o perioadă de minimum 1 lună..
3.2.7. Cerințe minime privind serviciilor de traducere  și transcriere
· Se vor asigura servicii de traducere simultană română-engleză și engleză-română pe durata reuniunii CM PT și a fiecărui atelier (zilele 2 și 3).

· Prestatorul va asigura minim 1 interpret care să asigure servicii de interpretariat română engleză și engleză-română, pentru zilele 2 și 3;

· instalație: 30 căști mobile (wireless) şi receptoare pentru traducere simultană română – engleză – română;

· Prestatorul va asigura transcrierea înregistrării audio-video a evenimentului care are loc în sala de conferință;

· transcrierea înregistrării reuniunii în limba română în format Microsoft Word sau similar care va fi anexată raportului, în termen de maximum 5 zile lucrătoare de la finalizarea reuniunii, în vederea elaborării minutei reuniunii/lor. 

· Înregistrarea se va face în format mp4/AVI/MKV sau similar pe toată durata evenimentelor, transcrierea înregistrării audio-video (Word și mp4/MKV) cu predare pe memory stick după finalizarea evenimentului către Beneficiarul Final. 

·  transcrierea înregistrării audio-video (Word și mp4/MKV) se va preda către AC nu mai târziu de 5 zile lucrătoare de la data încheierii evenimentului;

3.2.8. Cerințe minime privind serviciile de masă (prânz și cină) la hotelul principal
· Mic dejun: Prestatorul va asigura cazare cu mic dejun inclus pentru participanții la eveniment.
Pentru serviciile de servire a mesei de prânz și a cinei la restaurantul hotelului pentru:
· Prânz: pentru 100 persoane în ziua 2 și 3 (total 200 pers).
· Cina: pentru 100 persoane în seara 1, 2, 3 și 70 persoane în seara 4 (total 370 persoane).
Prestatorul va asigura următoarele:

· servicii de servire a mesei de prânz și a cinei în restaurantul hotelului principal, la standarde ridicate.
· locul de servire a mesei va fi amenajat cu scaune și mese.
· nu se vor accepta accesorii principale de servire din material plastic/de unică folosință (pahare, ceșcuțe de cafea, platouri, farfurii, tacâmuri).  

· produsele vor fi prezentate sub formă de bufet suedez și vor fi puse la dispoziția participanților, conform intervalelor orare stabilite în agenda reuniunii.

· Prestatorul are obligația de a oferi produse proaspete, în termenul de garanție și să asigure prepararea şi servirea lor în conformitate cu toate prevederile legale în vigoare. 

· cantitatea şi calitatea produselor alimentare și auxiliare trebuie să respecte oferta tehnică depusă la procedura de achiziție;

· Prestatorul răspunde de calitatea și pregătirea profesională a personalului (inclusiv de vestimentația corespunzătoare) care va realiza serviciile solicitate.

Produsele alimentare și băuturile vor respecta următoarele cerințe:

Masa de prânz

Alimente

· Bufet aperitive reci (inclusiv varianta vegetariană/de post);

· Bufet cald (inclusiv varianta vegetariană/de post): preparate din carne – pui/porc/vită/pește; garnituri – legume (cartofi copți, legume la grătar, orez sălbatic, ciuperci, salate etc.), supe/ciorbe.

· Chifle asortate (făină albă, integrală cu semințe, etc.);

· Olivieră completă (sare, piper, ulei, oțet);

· Mix de produse de patiserie dulce și sărată, cu termen de valabilitate nu mai mare de 48 ore (minim 150 g/persoană/întâlnire);

· Desert – prăjituri asortate cu termen de valabilitate nu mai mare de 48 ore și fructe proaspete (minimum 200 g/porție) - (inclusiv varianta de post);

Băuturi:

· Cafea de origine (100% arabica) cu espressor boabe, lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor, minim 30 g/persoană.

· Ceai - minimum 5 g sortiment/persoană, zahăr alb/brun și îndulcitor;

· Apă minerală carbogazoasă (minim 0,5 l pentru fiecare participant) și apă minerală plată (minim 0,5 l pentru fiecare participant);

· Sucuri naturale (minim 200 ml/persoană) și sucuri carbogazoase (minim 200 ml/persoană);

Cină

Alimente

· Aperitive reci;

· Bufet aperitive reci (inclusiv varianta vegetariană/de post);

· Bufet cald (inclusiv varianta vegetariană/de post): preparate din carne – pui/porc/vită/pește; garnituri – legume (cartofi copți, legume la grătar, orez sălbatic, ciuperci, salate etc.);

· Chifle asortate (făină albă, integrală cu semințe, etc.);

· Olivieră completă (sare, piper, ulei, oțet);

· Mix de produse de patiserie dulce și sărată, cu termen de valabilitate nu mai mare de 48 ore (minim 150 g/persoană/întâlnire);

· Desert – prăjituri asortate cu termen de valabilitate nu mai mare de 48 ore și fructe proaspete (minimum 200 g/porție) - (inclusiv varianta de post);

Băuturi:

· Cafea de origine (100% arabica) cu espresor boabe, lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor, minim 30 g/persoană.

· Ceai - minimum 5 g sortiment/persoană, zahăr alb/brun și îndulcitor;

· Apă minerală carbogazoasă (minim 0,5 l pentru fiecare participant) și apă minerală plată (minim 0,5 l pentru fiecare participant);

· Sucuri naturale (minim 200 ml/persoană) și sucuri carbogazoase (minim 200 ml/persoană);

	Dovada prestării serviciilor se va realiza pe baza listei de prezență a participanților la evenimentul CM PT și a Procesului -verbal de recepție cantitativă și calitativă.

Pentru serviciile necesare organizării reuniunilor va fi achitată strict contravaloarea serviciilor efectiv prestate și recepționate de beneficiar, în baza listelor de prezență a participanților, semnate în original și nu pe baza estimărilor inițiale făcute de Autoritatea Contractantă.


	AC va plăti contravaloarea serviciilor efectiv prestate (cazare/masă), raportat la numărul de persoane prezente la eveniment /cazate.


3.2.9. Cerințe minime privind servirea pauzelor de cafea (coffee break)
Serviciile vor fi oferite separat de sala de conferințe într-un spațiu separat de tip foaier, destinat pauzelor de cafea.
Spațiul destinat pauzelor de cafea (coffee break) trebuie să fie poziționat în apropierea sălii în care au loc evenimentele;
Prestatorul are obligația de a oferi produse proaspete, în termenul de valabilitate și să asigure prepararea şi servirea lor în conformitate cu toate prevederile legale în vigoare. 

Cantitatea şi calitatea produselor alimentare și auxiliare trebuie să respecte oferta tehnică depusă la procedura de achiziție.

Produsele alimentare / pauză aferente serviciilor de coffee break vor respecta următoarele cerințe:

· Vor fi puse la dispoziție minimum 2 aparate de cafea funcționale pe întreaga durată de desfășurare a evenimentului (ziua 2 și ziua 3). Cafeaua va fi de origine (100% arabica) cu espresor cu boabe, cu posibilitate de autoservire din aparat, cafea decofeinizată. Pentru cafea, vor fi puse la dispoziție următoarele: lapte, lapte vegetal, zahăr alb, zahăr brun și îndulcitor.
· Va fi pusă la dispoziție apă minerală naturală și carbogazoasă pentru toți participanții, pe întreaga durată de desfășurare a evenimentului (ziua 2 și ziua 3). 
· Ceai - minimum 5g sortiment/persoană;
· Sucuri naturale (minimum 200 ml/persoană);
· Mix de produse de patiserie dulce și sărată, cu termen de valabilitate nu mai mare de 48 ore (minim 300 g/persoană/pauză);
· Veselă (ceramică/porțelan), tacâmuri (inox), pahare/cești/căni (ceramică, porțelan sau sticlă).
· vor fi puse la dispoziție accesorii de servire pentru pauzele de cafea:  pahare, ceșcuțe de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri din inox etc., mese pentru servirea mâncării, recipiente pentru păstrarea la cald a cafelei/aparate de cafea pentru autoservire și apei pentru ceai, după caz; 
Produsele vor fi prezentate sub formă de bufet suedez și vor fi puse la dispoziția participanților, conform intervalelor orare stabilite în agenda reuniunii.

3.2.10. Cerințe minime privind serviciile de transport pentru vizita tehnică de lucru  

Prestatorul va asigura organizarea și desfășurarea vizitei de lucru pentru un număr de aproximativ 100 de persoane.

Prestatorul va lua în calcul la elaborarea ofertei tehnice și financiare, următoarele obligații:

· asigurarea transportului cu 2 autocare, inclusiv cheltuielile cu șoferii, combustibilul pentru o distanță de aproximativ 470 de km/autocar, taxe, precum și alte cheltuieli neprevăzute. Disponibilitatea pentru cele 2 autocare trebuie să fie de aprox. 10 ore/autocar, maxim 12 ore;

· asigurarea apei în autocar pentru fiecare participant (minimum 3 sticle de minim  0.5 l de apă minerală plată și carbogazoasă).
· achiziția unui capsator de bannere și set de capse metalice pentru perforate și fixare bannere, diametru exterior capse: 16 mm (minim 400 de capse incluse), diametru interior capse: 12 mm (minim 400 de capse incluse), care va fi utilizat pentru asamblarea bannerului printat de către AC pentru vizita de teren, în vederea asigurării identității vizuale PT în cadrul evenimentului.
Specificații minime pentru fiecare autocar: 
· standard poluare Euro 6;

· capacitate minimă de 40 de persoane/autocar;

· aer condiționat;
· scaune reglabile;

· suport picioare;

· 1 loc ghid;
· microfon ghid inclus;

· anul de fabricație al autocarului să nu fie mai vechi de 2020;

Informații privind traseul vizitei tehnice:
Ruta va include preluarea participanților de la locația de cazare din municipiul Sibiu, staționări parțiale, debarcare participanți la tunelul CF Mureni (46.225054, 24.991023) unde se va servi masa de prânz, deplasare autocare către Vințu de Jos pentru preluare participanți (participanții de deplasează cu trenul pe ruta halta Mureni – gara Vințu de Jos)  și se încheie la întoarcerea la locația de cazare din municipiul Sibiu. 

Agenda vizitei va fi stabilită de către AC și înaintată Prestatorului. 

Detalii privind itinerariul și organizarea logistică a traseului:

· preluarea participanților de la unitatea de cazare din municipiul Sibiu, după servirea micului dejun și deplasarea participanților:
· deplasare cu autocarul pe ruta Municipiul Sibiu – Nod Boița: vizită șantierul de autostradă Pitești - Sibiu lotul 2;

· deplasare cu autocarul pe ruta Nod Boița - Ucea: vizită șantierul de autostradă Sibiu – Făgăraș;
· deplasare cu autocarul pe ruta Ucea – Portal Racoș Tunel Homorod - vizită șantierul de cale ferată Brașov – Sighișoara;

· deplasare cu autocarul pe ruta tunel Homorod - tunel Mureni: vizită Tunelul Mureni, șantierul de cale ferată Brașov – Sighișoara. Autocarele se vor deplasa către gara Vințu de jos de unde  vor prelua participanții în jurul orei 18.00;

· servirea mesei de prânz pe șantierul proiectului CF Brașov – Sighișoara în tunelul de cale ferată Mureni;

· deplasarea cu trenul pe halta Mureni - gara Vințu de Jos.
· deplasare cu autocarul pe ruta gara Vințu de Jos - Sibiu - unitatea de cazare.
AC va organiza vizita pe șantierele autostrăzii Pitești - Sibiu, Sibiu – Făgăraș și a căii ferate Brașov – Sighișoara, asigurând comunicarea cu antreprenorii pentru desfășurarea optimă a activităților;

3.2.11. Cerințe minime pentru servirea mesei de prânz, inclusiv logistica necesară 
Prestatorul va asigura servicii de catering pentru servirea mesei de prânz (masă caldă), inclusiv logistica necesară, în tunelul de cale ferată de la Mureni (46.225054, 24.991023), pe șantierul de cale ferată, pentru maxim 80 de persoane. Prestatorul este responsabil pentru transportul, livrarea și servirea produselor, asigurându-se că acestea sunt livrate în condiții optime, respectând standardele de calitate și igienă prevăzute de legislația în vigoare.
Operatorul economic va respecta următoarele cerințe privind dotarea spațiului:

· minim 20 mese cocktail (mese înalte) pentru 4 persoane, destinate servirii mesei;

· minim 6 proiectoare led colorate și albe (sistem de lumini), necesare pentru asigurarea luminii în tunel;
· organizarea și echiparea corespunzătoare a zonei de servire a alimentelor (masă caldă) și a băuturilor, inclusiv recipiente adecvate pentru depozitare și prezentare;

· accesorii pentru servire (ceșcuțe de cafea, căni ceai, pahare, platouri, farfurii, șervețele, etc.). Nu se vor accepta accesorii principale de servire din material plastic / de unică folosință (pahare, ceșcuțe de cafea, platouri, farfurii). 

· personal specializat pentru servirea mesei în locația pusă la dispoziție (tunelul Mureni), asigurând alimentarea și realimentarea zonei de servire, debarasarea meselor și menținerea standardelor ridicate de igienă și organizare;

· asigurarea suportului/meselor pe care se va servi mâncarea.

· asigurarea dotărilor necesare servirii mesei de prânz, la standarde de calitate ridicate.
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Prestatorul răspunde de calitatea și pregătirea profesională a personalului care va realiza serviciile solicitate (inclusiv de vestimentația corespunzătoare). 

Produsele alimentare și băuturile vor respecta următoarele cerințe:

Alimente

· Bufet aperitive reci (inclusiv varianta vegetariană/de post);

· Bufet masă caldă (inclusiv varianta vegetariană/de post): preparate din carne – pui/porc/vită/pește; garnituri – legume (cartofi copți, legume la grătar, orez sălbatic, ciuperci, salate etc.);

· Chifle asortate (făină albă, integrală cu semințe, etc.);

· Olivieră completă (sare, piper, ulei, oțet);

· Mix de produse de patiserie dulce și sărată, cu termen de valabilitate nu mai mare de 48 ore (minim 150 g/persoană/întâlnire);

· Desert – prăjituri asortate cu termen de valabilitate nu mai mare de 48 ore și fructe proaspete (minimum 300 g/porție) - (inclusiv varianta de post);

Băuturi:

· Cafea de origine (100% arabica) cu espressor boabe, lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor, minim 30 g/persoană.

· Ceai - minimum 5 g/persoană, zahăr alb/brun și îndulcitor;

· Apă minerală carbogazoasă (minim 0,5 l pentru fiecare participant) și apă minerală plată (minim 0,5 l pentru fiecare participant);

· Sucuri naturale (minim 200 ml/persoană) și sucuri carbogazoase (minim 200 ml/persoană);

Produsele vor fi prezentate sub formă de bufet suedez și vor fi puse la dispoziția participanților, conform agendei finale.

Prestatorul are obligația de a oferi produse proaspete, în termenul de garanție și să asigure prepararea şi servirea lor în conformitate cu toate prevederile legale în vigoare. Cantitatea și calitatea produselor alimentare și auxiliare trebuie să respecte oferta tehnică depusă la procedura de achiziție.

3.2.12.   Cerințe minime privind asigurarea decontării transportului participanților la evenimentul CM PT

· Prestatorul va asigura transportul pentru maximum 100 participanți la eveniment, conform prevederilor legale în domeniu.  
· În cazul în care călătoria se efectuează cu autoturismul personal, decontarea se face de Prestator pe baza documentelor justificative prezentate, în conformitate cu prevederile legale, specifice, în vigoare la data desfășurării evenimentului. Decontarea se face pe baza bonurilor de combustibil, în limita a 7,5 l/100 km (pe drumul cel mai scurt). 

· În cazul în care călătoria se efectuează cu mijloacele de transport în comun terestre (tren sau alte mijloace de transport în comun terestre), decontarea se face de Prestator pe baza documentelor justificative prezentate, în conformitate cu prevederile legale, specifice, în vigoare la data desfășurării evenimentului. Decontarea pentru transportul cu trenul se realizează, pe baza prezentării biletelor de călătorie la clasa a 2-a sub 300 km pe sens și la clasa 1 pentru călătoriile care depășesc 300 km.

· În cazul în care călătoria se efectuează cu avionul, decontarea se face de Prestator pe baza documentelor justificative prezentate, în conformitate cu prevederile legale, specifice, în vigoare la data desfășurării evenimentului.  

· se vor deconta si cheltuielile ocazionate de transferul participanților de la gară/aeroport la unitatea de cazare și retur, în conformitate cu prevederile legale, specifice, în vigoare la data desfășurării evenimentului.  
· În toate cazurile, decontarea se va face, fie la locul de -desfăsurare a evenimentului în numerar, fie în maxim 10 zile de la terminarea evenimentului, prin ordin de plată.
Având în vedere că autoritatea contractantă nu poate estima costul aferent serviciilor de transport, precum și pentru a se asigura că fondurile necesare decontării acestor servicii vor fi suficiente pentru acoperirea tipului de cost, pentru această linie bugetară valoarea estimată, conform centralizatorului de prețuri, reprezintă cheltuieli incidentale. Bugetul pentru astfel de cheltuieli va fi utilizat exclusiv pentru costurile de transport.

Astfel, autoritatea contractantă va plăti contravaloarea serviciilor de transport, efectiv decontate de către operatorul economic, pe baza documentelor justificative. Linia de cheltuieli incidentale din cuprinsul centralizatorului de prețuri de la cap. 6 din prezentul caiet de sarcini, reprezintă buget fix, iar operatorii economici nu vor efectua modificări asupra valorii înscrise la respectiva linie (valoarea costurilor de transport va fi preluată întocmai în formularul de ofertă financiară).

Pentru justificarea cheltuielilor efectuate cu deplasarea participanților la locația de desfășurare a evenimentelor menționate în caietul de sarcini, operatorul economic va prezenta următoarele documente: bonuri fiscale pentru combustibil, bilete de tren, bilete microbuz, bilete avion etc., pentru perioada deplasării. Decontarea cheltuielilor de transport se va realiza tur-retur.
3.2.13. Cerințe minime privind materialele promoționale
· personalizare, imprimare color și achiziționare ecusoane de tip card – 100 buc.
· personalizare, imprimare color ecusoane de masă tip ”călăreți – 100 buc.

· tipărire/multiplicare color documente aferente reuniunii CM și celor 3 ateliere – 1000 pag.

· tipărire mape A4 personalizate, pregătirea și distribuirea către participanții la reuniunea CM PT și ateliere – 100 buc;

· materiale promoționale conform conținutului şi instrucțiunilor transmise de către AC și distribuirea acestora către participanți conform cerințelor din caietul de sarcini.

· Pachet promoțional - 100 buc.
Materialele ce vor fi elaborate pentru eveniment vor fi prezentate de către Prestator și vor fi aprobate în prealabil cu Bun de Tipar de către Beneficiarul final. 

Toate materialele achiziționate și realizate pentru reuniunea CM PT vor fi personalizate conform cerințelor beneficiarului final și vor respecta regulile de identitate vizuală prezentate în Ghidul de identitate vizuală 2021-2027 disponibil la https://mfe.gov.ro/comunicare/strategie-de-comunicare/. 

De asemenea, acolo unde este posibil, pe materiale vor apărea:

-
sintagma „Proiect cofinanțat de Uniunea Europeană” 

-
sintagma „Programul Transport 2021-2027”;

-
www.mt.gov.ro.

Produsele de mărime mai mică vor fi inscripționate cu 2 dintre siglele menționate stabilite de Autoritatea Contractantă/Beneficiarul final.

În cazul în care intervine o schimbare de natură instituțională sau legislativă care impune modificări ale materialelor, la solicitarea autorității contractante, Prestatorul le va efectua în timp util, în bune condiții.

Orice rezultate sau drepturi legate de materiale, inclusiv drepturi de autor şi/sau orice alte drepturi de proprietate intelectuală şi/sau industrială, obținute în executarea sau ca urmare a prestării serviciilor ce fac obiectul achiziției vor fi proprietatea Autorității Contractante, care le poate utiliza, publica sau transfera după cum consideră necesar, fără nici un fel de limitare geografică sau de altă natură.

3.2.14. Caracteristicile produselor furnizate în cadrul reuniunilor:
	Nr. crt.
	Denumire serviciu/produs
	Caracteristici

	1.
	Personalizare ecusoane de tip card (100 buc.)
	Suport ecuson vertical/orizontal din material plastic dur transparent, prevăzut cu șnur retractabil cu clips și cu sistem de agățare pentru curea, șnur albastru. Dimensiunea șnurului retractabil poate ajunge până la 60 cm.

Imagine cu titlu de exemplu:
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Ecusoanele vor avea pe față imprimate sigla Uniunii Europene, stema Guvernului României, logo PT, în această ordine, prenumele şi numele participantului, funcția acestuia şi instituția pe care o reprezintă.

	2.
	Personalizare ecusoane de masă tip ”călăreți”, suport din material plastic (100 buc.)
	Dimensiuni - 30x10cm, pentru așezare pe birou, cu două fante (faţă-verso) pentru introducerea unor coli de hârtie sau carton.  

Editarea călăreţilor cu numele, prenumele, funcţia participanților și instituția pe care o reprezintă, se va face conform indicaţiilor primite de la Beneficiarul final. Personalizare color: emblema UE, sigla Guvernului României și sintagma Programul Transport, după caz, în această ordine, prenumele şi numele participantului, funcţia acestuia şi instituţia pe care o reprezintă. Beneficiarul va furniza Prestatorului numele/funcţia/ instituţia persoanelor în vederea personalizării.

	3.
	Tipărire/multiplicare color documente aferente reuniunii CM și celor trei ateliere
	Tipărire/multiplicare pe hârtie A4 cu grosime min. 80 gr/m2 a unui nr. de aprox. 1000 pagini, față a materialelor aferente CM și atelierelor.

Materialele tipărite se vor îndosaria cu bagheta din plastic pentru legat documente și separatoare/set per participant. Fiecare set de documente legat va avea coperți (coperta din față plastic – transparent, iar coperta din spate – carton colorat).

	4.
	Tipărire mape personalizate pentru participanții la reuniunea CM și ateliere (100 buc.)


	Mapă tip plic 

Dimensiuni: 230 x 160 mm

Grosime suport carton: carton dublu cretat de min. 350 gsm

Aspect suport: mat (DCM)

Opțiuni tipărire: color față + interior

Finisare: laminare mată față 

Macheta grafică va fi pusă la dispoziție de către beneficiarul final. 

Imagine cu titlu de exemplu:
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	5.
	Pachet promoțional (100 bucăți)
	Rucsac (100 bucăți)

Dimensiuni  44 x 30 x 20 cm

Culoare: neagră

Capacitate minimă: 22 litri

Compartiment principal: Proiectat pentru laptopuri de pana la 15.6 inch, cu un buzunar separat pentru tablete, protejându-le împotriva zgârieturilor si impacturilor ușoare.

Compartiment frontal: Include spatii pentru telefon, pixuri și alte accesorii esențiale

Buzunar pentru cabluri: Un loc dedicat pentru depozitarea cablurilor si încărcătoarelor, prevenind încurcarea acestora.

Compartiment cu fermoar: pentru obiecte de valoare sau documente importante.

Bretele căptușite și mâner ergonomic pentru transport facil.
Spatele căptușit și ventilat, bretelele confortabile, ajustabile cu burete care să asigure confort sporit la purtare. 

Design elegant potrivit pentru birou sau întâlniri de afaceri.

Materiale de calitate care rezista utilizării frecvente.

Fermoare ascunse 

Imagine cu titlu de exemplu:

Personalizare gravură/tampografie/serigrafie/ print digital  sau similar conform cerințelor beneficiarului final și Ghidului de identitate vizuală pentru perioada de programare 2021-2027.

Personalizare gravură/tampografie/serigrafie/ print digital sau similar conform cerințelor beneficiarului final și Ghidului de identitate vizuală pentru perioada de programare 2021-2027.

Imagine cu titlu ilustrativ:
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Vesta reflectorizantă personalizabilă (80 bucăți)

Material:  poliester
Culoare: galben

Benzi reflectorizante: minim două orizontale

Personalizare conform cerințelor beneficiarului final și Ghidului de identitate vizuală pentru perioada de programare 2021-2027

Personalizare gravură/tampografie/serigrafie/ print digital  sau similar conform cerințelor beneficiarului final și Ghidului de identitate vizuală pentru perioada de programare 2021-2027.

Imagine cu titlu ilustrativ:
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Cască de protecție personalizabilă (80 bucăți)

Material: policarbonat sau ABS

Culoare: alb

Accesorii: Ham pentru prindere de cap.

Imagine cu titlu ilustrativ:

Personalizare conform cerințelor beneficiarului final și Ghidului de identitate vizuală pentru perioada de programare 2021-2027.
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Pix personalizat (100 bucăți)

Material: metal / aluminiu

Tip mecanism: apăsare

Culoare carcasă: albastru și portocaliu

Culoare pastă: albastră

Personalizare conform cerințelor beneficiarului final și Ghidului de identitate vizuală pentru perioada de programare 2021-2027.
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Toate cheltuielile incidentale care pot apărea în cadrul contractului, trebuie justificate pe bază de factură (valoarea acestora va fi preluată întocmai în formularul de ofertă financiară)..
4.
LOCUL ȘI DURATA DESFĂȘURĂRII ACTIVITĂȚILOR

Locul de desfasurare a evenimentului va fi Municipiul Sibiu, România, în cadrul unei/unor unități de cazare (maxim 2 unități) cu restaurant și sală/săli de ședințe.
Durata desfășurării activităților: 08-12.06.2026
5. BUGETUL MAXIM ESTIMAT AL EVENIMENTULUI
Valoarea maximă estimată contractului este de 726.354.52  lei fără TVA. 
Alte cerințe privind organizarea evenimentului de către Prestator:
Prestatorul va avea şi următoarele obligații:
• va asigura transportul materialelor la locul de desfășurare al evenimentului;
• va tipări călăreții și ecusoanele; 
• va realiza o bază de date (inclusiv electronică) cu persoanele participante la eveniment care să cuprindă: numele, instituția, direcția, funcția, datele de contact, întocmită conform listei participanților şi va asigura înregistrarea participanților la eveniment pe lista de prezentă;
• va amplasa în foaier birou/birouri de primire, pentru: înregistrarea participanților, distribuirea materialelor aferente evenimentului. 
• va asigura multiplicarea materialelor aferente evenimentului (imprimare color), precum şi îndosariere cu spirală de plastic și separatoare;
•  va pregăti fiecare mapă, fiecare set de materiale, conform conținutului şi instrucțiunilor transmise de către Beneficiarul contractului şi va distribui seturile de materiale pentru participanţi conform cerinţelor din caietul de sarcini.
• va asigura, cu prezența obligatorie a personalului responsabil de serviciile de primire, înregistrare a participanților şi distribuire a materialelor aferente evenimentului – minim 6 persoane.
Prestatorul va asigura distribuirea materialelor către participanți în momentul semnării listei de participare.
Detalii suplimentare privind modul de organizare, modul de inscripționare și informațiile ce vor fi inscripționate vor fi discutate și agreate cu reprezentanții autorității contractante/beneficiarului final după semnarea contractului.
Atenție!
Dacă, din motive neimputabile beneficiarului, se decide amânarea/anularea reuniunii în format fizic, acesta va notifica prestatorul, cu minim 7 zile înainte de data de 8 iunie 2026.
Decalarea evenimentului presupune în mod automat și decalarea calendarului de pregătire a acestuia.
6. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI
Oferta este formată din propunerea tehnică şi propunerea financiară. 

Propunerea tehnică trebuie să conțină următoarele informații:

· Abordarea metodologică a cerințelor din prezentul caiet de sarcini, cu detalierea aspectelor relevante pentru organizarea evenimentelor (toate cerințele caietului de sarcini trebuie să se regăseasca asumate și/ sau detaliate/ justificate în cuprinsul ofertei tehnice);

· Dovada obținerii unui acord de principiu din partea unității/ unităților hoteliere, propuse pentru organizarea evenimentelor, din care să reiasă disponibilitatea locației pentru perioada aferentă desfășurării reuniunilor. 

Propunerea financiară va fi întocmită conform următorului centralizator:

	Nr. crt.
	Denumire
	Descriere costuri
	U.M.
	Cantitate
	Pret unitar 
	Valoare totală fara TVA (lei)

	1
	Cazare, cu mic dejun inclus:
zilele 1, 2, 3 și 4:  100 pers
ziua 5: 70 pers  
	Hotel min. 3 stele sau echivalent, mic dejun inclus tip bufet suedez, minim 30 locuri de parcare asigurate  
	nr nopți cazare
	370
	
	

	2
	Servicii de servire a mesei la restaurantul hotelului
	Masa de pranz (2 prânzuri x 100 pers = 200 pers)  Cina (3 cine x100 pers + 1 cină x 70 pers = 370)
	bucăți
	570
	
	

	3
	Servicii de catering, inclusiv logistica necesară
	Servirea mesei de prânz la vizita tehnică pe teren (80 pers), inclusiv logistica necesară
	bucăți
	80
	
	

	
	
	servicii transport, asamblare, dezasamblare
	bucăți
	1
	
	

	4
	Amenajare spatiu servire pranz pe teren (Tunelul Mureni)
	Masa înalta pentru 4 persoane
	bucăți
	20
	
	

	
	
	Aparat de cafea pentru cafea boabe, pentru autoservire (2 expresoare x 1 zi)
	bucăți
	2
	
	

	
	
	Seturi accesorii pentru servire / masa veselă (ceramică/porțelan), tacâmuri (inox), pahare/cești/căni (ceramică, porțelan sau sticlă).
	pachet
	80
	
	

	
	
	Sistem lumini/proiectoare LED - minim 6 proiectoare colorate și albe
	pachet
	1
	
	

	5
	Coffee break 
	2 ziua 1 x 1 ziua 2 x 100 pers
	bucăți
	300
	
	

	6
	Servicii de închiriere a sălii de ședințe - 2 zile 
	Organizare U shape și teatru, inclusiv dotarea acesteia cu echipamentele necesare (ecran LED sau tehnologie echivalentp de tip videowall de 3x6 m,  3 ecrane LED sau tehnologie echivalentă,sistem sonorizare cu 35 microfoane fixe, 6 microfoane mobile, 30 caști mobile (wireless), cabină interpretariat, foaier / spațiu pentru servire coffee break poziționat în afara sălii, trei aranjamente florale)
	buc
	2
	
	

	7
	Asigurare acces la licență software pentru platformă digitală interactivă destinată colectării în timp real a răspunsurilor participanților
	Asigurare acces la licență software pentru platformă digitală interactivă destinată colectării în timp real a răspunsurilor participanților, utilizată în activitatea de consultare a membrilor CM PT; 
Aplicația trebuie să permită participarea simultană a unui număr de 100 de utilizatori;

	buc
	1
	
	

	8
	Asigurare apă plată și carbogazoasă din timpul reuniunilor
	Apa minerală și plată estimare  (3 sticle/pers X 2 zile) + 3 sticle x 80 pers pe teren
	buc
	840
	
	

	9
	Personal tehnic suport 
	3 persoane ziua 1, 6 persoane ziua 2 și 3, 2 persoane ziua 4  
	Persoana/zi  
	17
	
	

	10
	Servicii foto pe durata evenimentului
	1 fotograf (8 h x 3 zile)
	zi
	3
	
	

	11
	Servicii video pe durata evenimentului
	1 videograf (8 h x 3 zile)
	zi
	3
	
	

	12
	Servicii închiriere cabină foto
	1 cabină foto x 6 ore
	6h
	1
	
	

	13
	Traducere simultană RO-EN
	Sistem de interpretare, cu cabina - Sistem Traducere IR cu 6 canale, 2 x Radiatoare, 1 x Console Interpreti, 30 casti, cabina + suport tehnic 
	buc
	1
	
	

	
	
	Interpreti 
	2 persoane / ora
	16
	
	

	14
	Servicii transport cu autocarul 80 persoane 
	Închiriere 2 autocare (cu minim 40 locuri fiecare), minim 2 șoferi, motirină/benzină pentru 470 km / autocar, alte taxe
	km 
	940
	
	

	15
	Pachet materiale promotionale 
	 Rucsac, vestă reflectorizantă, cască de protecție, pix personalizat
	buc
	100
	
	

	16
	Materiale suport, tiparituri
	Ecusoane de tip card 
	buc
	100
	
	

	
	
	Print ecusoane de masă tip ”călăreți” pentru suport din material plastic (fără suport)
	buc
	100
	
	

	
	
	Mapă tip plic personalizată
	buc
	100
	
	

	
	
	Tiparituri  1 pachet (1000 pag: 100 mape *10 foi)
	pachet 
	1
	
	

	
	
	Panou Informativ privind localizarea sălii de conferință portabil,  reglabil Portrait / Landscape, 
	buc.
	10
	
	

	
	
	Set flipchart cu markere și minim 3 blocuri de hârtie (cu minim 25 hârtii fiecare)
	buc
	4
	
	

	
	
	Capsator bannere și set de capse, diametru exterior capse: 16 mm, diametru interior capse: 12 mm
	buc.
	1
	
	

	17
	Cheltuieli incidentale
	Decont transport auto 20 bilete avion national + 4 bilete avion international + transport auto + tren
	 
	1
	
	47.603,00

	
	
	Parcare suplimentara pentru 40 participanti x 4 zile
	buc.
	160
	
	1.983,00

	                                                                                                       TOTAL
	


Prețul din propunerea financiară va fi exprimat în lei, fără TVA şi va include toate cheltuielile aferente prestării serviciilor solicitate.

Oricare alte costuri  sunt în responsabilitatea operatorului economic. Toate cheltuielile efectuate cu personalul (personalul suport, etc.) care asigură realizarea activităților în cadrul contractului, precum și cheltuieli privind echipamente de birou, consumabile și articole de papetărie, costuri aferente asigurării de materiale, echipamente, spațiu, utilități, etc., sunt în responsabilitatea operatorului economic.

7. CRITERIUL DE ATRIBUIRE ȘI FACTORII DE EVALUARE
Criteriul pentru atribuirea contractului de prestări servicii este ”cel mai bun raport calitate – preț”. 

Factorii de evaluare pe baza cărora va fi determinată oferta cea mai avantajoasă sunt:

	Factor de evaluare
	Punctaj maxim acordat

	A. Componenta financiară 
	60 puncte

	A.1. Prețul ofertei

Punctajul pentru factorul de evaluare "Prețul ofertei" se acordă astfel:

Pentru cel mai scăzut dintre prețuri se acordă punctajul maxim alocat – 60 puncte; 

Pentru celelalte prețuri ofertate punctajul P(n) se calculează proporțional, astfel: 

P(n) = (Pminim ofertat /Pn ofertă) x 60, unde:

· P(n) = punctajul acordat ofertei analizate;

· Pminim ofertat = valoarea ofertei admisibile cu prețul cel mai scăzut; 

Pnofertă = valoarea ofertei analizate.
	60 puncte

	B. Componenta tehnică
	40 puncte

	B.1. Clasificarea locației principale
	15 puncte

	B.1.1. Locație principală de organizare a evenimentului într-un hotel de 5 stele
B.1.2. Locație principală de organizare a evenimentului într-un hotel de 4 stele

*Locație principală – Hotelul în care se află sala de conferință în care se va derula Comitetul de Monitorizare și unde vor fi cazate min. 50% dintre persoanele participante la eveniment (min. 50 pers).

**Ofertele care vor propune pentru locația principală un hotel cu clasificarea de 3 stele vor obține ”0” puncte (zero puncte), aceasta fiind cerința minimă a caietului de sarcini. 
	15 puncte

10 puncte

	B.2. Numărul locurilor de parcare suplimentare, față de cerința minimă a caietului de sarcini, fără costuri din partea autorității contractante/ invitațiilor

Punctajul se va acorda astfel:

Pentru cel mai mare număr de locuri de parcare ofertat suplimentar față de cerința minimă a caietului de sarcini, respectiv 30 locuri (dar nu mai mult de 50 de locuri) se va acorda punctaj maxim, respectiv 15 puncte;

Pentru celelalte oferte, punctajul se va acorda proporțional, după cum urmează:

P(t) = (LPsuplimentare ofertate/LPsuplimentare max.) * 15 puncte, unde:

· P(t) = punctaj acordat ofertantului pentru factorul de evaluare ”Numărul locurilor de parcare suplimentare”

· LPsuplimentare ofertate = numărul locurilor de parcare ofertate suplimentar față de cerința minimă (dar nu mai mult de 50 de locuri); 

LPsuplimentare max. = cel mai mare număr de număr de locuri de parcare ofertat suplimentar față de cerința minimă, în cadrul procedurii de atribuire (dar nu mai mult de 50 de locuri).

*Cerința minimă a caietului de sarcini cu privire la numărul locurilor de parcare ce va fi asigurat de către prestator, fără costuri suplimentare din partea autorității contractante/ invitațiilor este pentru min. 30 autoturisme (30 locuri de parcare). Ofertele care vor propune 30 de locuri de parcare vor obține ”0” puncte (zero puncte).

** Calcularea punctajului pentru prezentul factor va avea în vedere numărul suplimentar de locuri de parcare ofertate, și nu numărul total (ex. pentru operatorul economic care va oferta 37 de locuri de parcare, punctajul se va acorda prin raportare la cele 7 suplimentare față de cerința minimă).

***Ofertele care vor propune un număr de locuri de parcare suplimentar mai mare de 50 locuri, vor primi punctajul maxim, iar acordarea punctajelor pentru celelalte oferte se va realiza prin aplicarea formulei raporta la nunărul max. de 50 locuri.
	15 puncte

	B.3. Organizarea evenimentului într-o singură locație (CM și ateliere, inclusiv cazarea tuturor participanților la un singur hotel)

* Ofertele care vor propune pentru derularea evenimentului 2 locații, conform cerințelor caietului de sarcini, vor primi ”0” puncte (zero puncte).
	10 puncte

	TOTAL PUNCTAJ
	100 puncte


8. RECEPȚIA SERVICIILOR ȘI EFECTUAREA PLĂȚILOR
Recepția serviciilor se va consemna într-un proces verbal de recepție cantitativă și calitativă, după predarea tuturor livrabilelor, prevăzute în prezentul caiet de sarcini: liste de prezență, liste primire promoționale, transcrierea înregistrării reuniunii un exemplar integral în limba română şi separat un exemplar integral în limba engleză, predarea fotografiilor, predarea diagramei de la hotel din care să reiasă numărul de nopți cazare și numărul de camere aferente evenimentelor, documentele justificative privind decontarea transportului (în copie), etc.

Plata se va efectua în lei, conform tarifelor ofertate, în termen de max. 30 zile de la data primirii facturii in sistemul național privind factura electronică RO e-Facturare, conform prevederilor O.U.G nr. 120/2021 cu privire la facturarea electronică în domeniul achizițiilor publice, pe baza procesului verbal de recepție fără obiecții.

Plata se va efectua conform prețului ofertat de operatorul economic, pentru serviciile efectiv prestate.
9. OBLIGAȚIILE PRESTATORULUI

Prestatorul are obligația de a presta serviciile în conformitate cu cerințele din prezentul caiet de sarcini, oferta tehnică depusă și prevederile contractului. Prestatorul răspunde pentru calitatea serviciilor furnizate și pentru respectarea legislației aplicabile în domeniul organizării de evenimente, protecției muncii, securității și sănătății în muncă și protecției datelor cu caracter personal.
29

