INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

Prezenta sectiune detaliazd formalitatile ce trebuie indeplinite, modul in care operatori economici
trebuie sd structureze informatile ce urmeazid a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din Anuntul de
participare, precizari privind garantile solicitate, modul in care trebuic intocmite si structurate
Propunerea Tehnicd si Propunerea Fmanciara, criterul de atribuire ce urmeazd a fi aplicat, precum si
termenele procedurale ce trebuie respectate si cdile de atac. (informatile sunt grupate in functie de
structura sectiunilor Anuntului de participare din S.E.A.P. Sectiunea 1V.4).

1. INSTRUCTIUNI PRIVIND D.U.AE.

D.U.A.E. consta intr-o declaratie pe propria raspundere a operatorilor economici, care prezintd dovezi
preliminare si inlocuieste certificatele eliberate de autoritatile publice sau de parti terte.

Acest document este o declaratie oficiald a operatorului economic potrivit cdreia acesta nu se afld intr-
una dintre situatile in care operatorii economici sunt sau pot fi exclusi, indeplineste criterile de selectie
relevante si, dacd este cazul, respectd regulile si criterile obiective care au fost stabilte in scopul
limitdrii numarului de candidati calificati care urmeazi sa fie invitati sa participe.

Ca si documente suport de referinta, operatorii economici interesati pot parcurge urmatoarele:

- Notificarea privind utillizarea D.U.A.E. in procedurile de atribuire a contractelor de achiztie
publicd/sectoriale disponibila la adresa:

http://anap.gov.ro/web/wp-content/uploads/2016/09/Notificare-utilizare-DUAE.pdf ;

- Notificarea privind utilizarea D.U.A.E. in procedurile desfisurate exclusiv prin mijloace electronice
disponibila la adresa:

http://anap.gov.ro/web/notificare-privind- utilizarea-duae- in-procedurile- desfasurate-exclusiv-prin-
mijloace-electronice/

- Ghid utilizare D.U.A.E. disponibil la adresa:

http://webcache.googleusercontent.com/search?qg=cache:27irpJ3G6dgJ:anap.gov.ro/web/wp-
content/uploads/2016/06/Ghid-utilizare- DUAE-operatori-economici-
006.pdfH+&cd=1&hl=ro &ct=clnk&gl=ro.

Ofertele din cadrul licitatiei deschise trebuie sd fie nsotite de un D.U.A.E. completat de operatorii
economici pentru a furniza informatile solicitate iar ofertantul caruia se intentioneazd sa i fie atribuit
contractul va trebui sa furnizeze certificate si documente justificative actualizate.

Autoritatea contractantd, prin comisia de evaluare nommalizata poate cere oricarui ofertant, in orice
moment in cursul procedurii, sd depund toate sau o parte dintre certificatele si documentele justificative
solicitate atunci cand acest lucru este necesar pentru a asigura desfasurarea corespunzatoare a procedurii

Operatorii economici pot fi exclusi din procedura de achizitii publice sau pot fi urmariti in justitie in
temeiul legislatiei nationale in cazuri grave de declarati false atunci cand au completat D.U.A.E. sau, in
general, atunci cand au furnizat informatile solicitate pentru verificarea absentei motivelor de excludere
sau a indeplnirii criterilor de selectie ori in cazul in care nu au divulgat aceste informatii sau nu au fost
in masura sa prezinte documentele justificative.

Astfel cum s-a precizat anterior, D.U.A.E. consta intr-o declaratic oficiald a operatorului economic,
potrivit cdreia nu se aplicda motivele relevante de excludere, sunt indeplnite criterile de selectie
relevante si vor fi furnizate informatiile relevante solicitate de catre autoritatea contractanta.
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Pe langd acestea, D.U.A.E. identificd autoritatea publicd sau partea tertd responsabild de intocmirea
documentelor justificative si contine o declaratie oficiald care atestd cad operatorul economic va putea s
furnizeze, la cerere si fara intdrziere, documentele justificative respective.

Obligatille autoritatii contractante de a obtine documentele in cauza direct prin accesarea unei baze de
date nationale din orice stat membru, disponibild in mod gratuit, se aplicd si in cazul in care informatile
solicitate mitial cu privire la criteriile de selectie au fost limitate la un raspuns de tip da sau nu.

Prin urmare, in cazul in care sunt solicitate astfel de documente electronice, operatorii economici vor
furniza autoritatiVentititii contractante informatile necesare pentru a obtine documentele in cauzid in
momentul verificarii criteriilor de selectie.

In cazul in care un extras din registrul pertinent, cum ar fi cazerul judiciar, poate fi consultat de citre
autoritatea contractantd in format electronic, operatorul economic poate preciza unde pot fi gasite
mformatile (si anume denumirea arhivei, adresa de mternet, identificarea dosarului sau a registrului

etc.), astfel incat autoritatea contractantd sa poate extrage aceste informatii.

Prin indicarea acestor informatii, operatorul economic isi exprimd acordul cd autoritatea contractantd
poate obtine documentele relevante in conformitate cu normele nationale privind prelucrarea datelor cu
caracter personal, in special a categorillor speciale de date, cum ar fi cele privind infractiunile,
condamndrile penale sau masurile de securitate.

Operatorii economici care sunt inscrisi pe listele oficiale de operatori economici autorizati sau care detin
un certificat relevant eliberat de organisme de drept public sau privat pot, in ceea ce priveste informatiile
solicitate in partile III-V, sd transmitd autoritdti contractante certificatul de finscriere eliberat de
autoritatea competenta sau certificatul ecliberat de organismul de certificare competent.

Un operator economic care participd pe cont propriu si care nu se bazeazi pe capacititile altor entitati
pentru a indeplini criteriile de selectie, trebuie sa completeze un singur D.U.A.E.

Un operator economic care participad pe cont propriu, dar se bazeaza pe capacititile uneia sau mai multor
altor entitdti trebuie sa se asigure cd autoritatea contractantd primeste propriul sau D.U.A.E. impreund cu
un D.U.A.E. separat care cuprinde mformatile relevante pentru fiecare dintre entitdtle pe care se
bazeaza.

In cazul n care grupurile de operatori economici, inclusiv asociatile temporare, participd impreund la
procedura de achiziti publice, trebuie prezentat un D.U.A.E. separat care sia cuprindd informatiile
solicitate in partile II-V pentru fiecare dintre operatorii economici participanti

In toate cazurile n care mai multe persoane sunt membre ale organismului de administrare, de
conducere sau de control al operatorului economic sau au putere de reprezentare, de decizie sau de
control in cadrul acestuia, este posibil ca fiecare sa trebuiascd sd semneze acelasi D.U.A.E., in functie de
normele nationale, inclusiv cele care reglementeaza protectia datelor.

In cazul procedurilor de achizitii publice pentru care un anunt de participare a fost publicatd in Jurnahl
Oficial al Uniunii Europene/SEAP, informatile solicitate in partea I vor fi preluate automat, cu conditia
ca serviciul electronic pentru D.U.A.E. sa fie utilizat pentru generarea si completarea D.U.A.E.

2. INSTRUCTIUNI PRIVIND GARANTIILE SOLICITATE
A. Garantia de participare
Garantia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis de

o institutie de credit din Romania sau din alt stat sau de o societate de asigurari, in condiiile legii.
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Garantia de participare trebuie sd fie irevocabild si sd fie constituitd in suma si pentru perioada de
valabilitate prevazute in documentatia de atribuire.

Instrumentul de garantare sau ordinul de virament se transmite in S.E.A.P. impreund cu oferta si
celelalte documente ale acesteia, cel mai tarziu la data si ora-limitd de depunere a ofertelor.

Instrumentul de garantare trebuie sd prevadd cd plata garantiei de participare se va executa
neconditionat, respectiv la prima cerere a autoritdtiVentitdtii contractante, pe baza declaratiei acestuia cu
privire la culpa persoanei garantate.

Tn cazul viramentului bancar, plata se va realiza in contul indicat in Fisa de date a achizitiei.

Documentul de platd va fi incarcat in SEAP, semnat cu semniturd electronica, pand la data lmitd de
depunere a ofertelor.

Dupa aceastd datd, autoritatea contractantd solicitd ofertantilor clarificari in scopul prezentdrii in original
a documentului privind garantia de participare, in cazul in care acesta face parte din categoria
documentelor cu regim special a caror valabilitate este conditionatd de prezentarea in forma orignala.

In cazul participarii in comun la procedura de atribuire, garantia de participare trebuie constituiti in
numele asocierii $i s mentioneze cd acopera in mod solidar toti membrii grupului de operatori
economici.

Garantia de participare emisd in altd limba se va incdrca in SEAP, insotitd de traducerea autorizata in
limba romanda, urmand ca ulterior, la solicitarea autoritdti contractante sa fie prezentatd in forma
orignald emisd in statul de resedmnta.

Garantia de participare se returneazi de catre autoritatea contractantd in cel mult 3 zle lucratoare de la
data constituirii garantiei de bund executie.

Garantia de participare, constituitd de ofertantii a caror ofertd nu a fost stabilitd castigitoare, se restituie
de catre autoritatea contractantd dupd semmnarea contractului de achizitie publicd cu ofertantul a caror
oferti a fost desemnati castigitoare, dar nu mai tarzu de 3 zle Iucritoare de la data semmnarii
contractului de achizitie publicd cu ofertantul declarat castigator.

In cazul in care autoritatea contractantd se afli, in situatia de a anula procedura de atribuire, garantia de
participare se restituiec dupd data expirarii termenului de depunere a unei contestatii cu privire la aceasta
decizie, dar nu mai tarziu de 3 zle lucratoare de la aceasta data.

Dupa primirea comunicarii privind rezultatul procedurii de atribuire, ofertantii ale ciror oferte au fost
declarate necastigdtoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei de participare inainte de expirarea
termenului de depunere a unei contestati daca transmit autoritdti/entitdti contractante o solicitare in
acest sens.

Autoritatea contractantd va restitui garantia de participare in cel mult 3 zle lucratoare de la primirea
unei solicitiri in acest sens.

B. Garantia de buni executie

Cuantumul garantiei de bund executie reprezintd 10% din pretul contractului (firda TVA) si se va
constitui in conformitate cu prevederile art. 40 din Anexa la H.G. nr. 395/2016.
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3. INSTRUCTIUNI PRIVIND OFERTA

A. Modul de prezentare a propunerii tehnice
Conform Capitolului 12 din cadrul Caietului de sarcini.
B. Modul de prezentare a propunerii financiare
Conform Capitolului 12 din cadrul Caietului de sarcini.
C. Modul de prezentare a ofertei

Ofertantii au obligatia de a transmite Scrisoarea de Ofertd, respectiv actul juridic prin care operatorul
economic 151 manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in contractul de achizitie
publica;

Ofertantii trebuie sd transmitd Oferta si documentele asociate doar in format electronic, conform
mstructiunilor din prezentul document, si doar prin incdrcarea acestora in SEAP in sectunile specifice

disponibile in sistemul informatic, cel tirziu la data si ora limitd pentru primirea Ofertelor specificate n
Anuntul de participare.

Prin exceptie si numai in cazul in care, din cauza unor motive tehnice care pot fi atribuite operatorului
SEAP iar autoritatea contractanta nu a awvut posibilitatea sa decaleze data limita de depunere, ofertele se
pot depune in format letric (format hartie) n termenul-limitd specificat in Anuntul de participare
corespunzator procedurii - Sectunea IV.2.2., conform istructunior furnizate de autoritatea
contractanta.

Riscurile depunerii Ofertei, inclusiv forta majora, sunt suportate de catre Ofertant. Autoritatea
contractantd nu va lua in considerare nicio Ofertd intirziatd sositd dupd termenul limitd de depunere a
Ofertelor, dupa cum este acesta specificat in Anuntul de participare corespunzitor acestei proceduri -
Sectiunea 1V.2.2. Termen limita pentru primirea ofertelor sau a cererilor de participare.

A

Pentru transmiterea Ofertei in SEAP documentele care compun Oferta si D.U.A.E. vor fi semnate cu
semnaturd electronicd extinsa, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat in conditile legi si incarcate in S.E.A.P. in sectunile specifice disponbile in
sistemul informatic.

Dupa inscrierea in procedura Ofertanti pot depune Oferta in S.E.A.P. in ecranul de vizualizare al
procedurii.

Documentele care compun Oferta vor fi incarcate in sectiunile special dedicate din cadrul sistemul
electronic la adresa www.e-licitatic prin urmarea pasilor descrisi in Manualul de utilizare disponibil la
adresa http://e-licitatie.ro/pub/manual/su/.

In cazul in care, din motive tchnice, nu este posibild transmiterea anumitor documente in format
electronic prin intermediul S.E.A.P., documentele respective se transmit Autoritatii contractante n
forma fizica si utilizindu-se modalitatea de comunicare prin posta/servicii de curierat, cu respectarea
prevederilor privind regulile de comunicare si transmitere a datelor.

Documentele solicitate de la potentialii Ofertanti sunt:
1. Garantia de participare;

2. D.U.AE. (raspuns) pentru toti Operatorii Economici implicati in procedura (Ofertant individual,
membru al unei Asocieri, Subcontractant, Tert Sustinator);

3. Acordul de asociere, semnat de toti membrii Asocierii [doarin cazul unei Asocieri];
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4. Imputernicire din partea fiecirui membru al Asocierii pentru aceeasi persoana, autorizind
persoana desemnata sa semneze Oferta si s angajeze Ofertantul in procedura de atribuire [doar
n cazul unei Asocieri];

5. Angajament al Tertului Sustindtor (angajament neconditionat) cu privire la sustinerea financiara
a Ofertantului in ceea ce priveste indeplinirea criterilor referitoare la situatia economicd si
financiard si anexele acestuia constand in documentele transmise operatorului economic Ofertant
de catre tertulterti sustindtor/sustindtori, din care rezultd modul efectiv in care acestia din urma
asigurd indeplinirea angajamentului de sustinere [daca este cazul];

6. Angajament al Tertului Sustindtor (angajament neconditionat) cu privire la sustinerea tehnicd si
profesionald a Ofertantului in ceea ce priveste indeplinirea criterilor referitoare la capacitatea
tehnica si/sau profesionald si anexele acestuia constdind in documentele transmise operatorului
economic Ofertant de catre tertultertii sustindtor/sustindtori din care rezultd modul efectiv in
care acestia din urma asigurd indeplinirea angajamentului de sustinere /[daca este cazul];

7. Acordul de subcontractare/Acordurile de subcontractare pentru Subcontractanti cunoscuti la
momentul depunerii Ofertei /daca este cazul];

8. Propunerea Tehnica;
9. Propunerea Financiara,
10. Scrisoarea de Oferta.

In cazul n care Ofertantul este un Operator Economic Individual si reprezentantul care semneazi Oferta
este altul decat persoana desemnatd in D.U.A.E. ca imputernicitd sa reprezinte Operatorul Economic
pentru scopul acestei proceduri, Ofertantul va prezenta o Imputernicire scrisa, care va include informatii

detaliate privind reprezentarea, in original.

Tn cazul unei Asocieri Tmputernicirea scrisi din partea fiecirui membru al Asocierii inclusiv a
Liderului pentru aceeasi persoand/aceleasi persoane prin care aceasta este autorizatd/acestea sunt
autorizate in calitate de semnatar/semnatari al/ai Ofertei sa implice Ofertantul (in calitate de Asociere) n
procedura de atribuire.

La transmiterea Ofertei in SEAP, separarea nformatilor tehnice de cele financiare si incarcarea lor in
rubricile special dedicate este obligatorie.

Perioada de valabilitate a Ofertei:

Oferta trebuie sa fie valabild pentru o perioadd de 90 de zile de la termenul-limita de primire a Ofertelor,
dupa cum este specificat acest termen in Anunful de Participare, Sectiunea IV.2.6) Perioada minima pe
parcursul cdreia Ofertantul trebuie sa isi mentind oferta.

In circumstante exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a Ofertei, Autoritatea
contractantd poate solicita Ofertantilor sd prelungeascd perioada de valabiltate a Ofertei, precum si,
dupa caz, a garantiei de participare.

Tn cazul n care un Ofertant nu Sse conformeazi acestei solicitiri Oferta sa va fi respinsd ca fiind
macceptabila.

Termenul-limitd pentru primirea Ofertelor

Ofertele vor fi depuse prin miloace electronice in SEAP nu mai tarziu de data si ora mentionate in
Anuntul de participare corespunzitor acestei proceduri - Sectunea IV.2.2. - Termen limita pentru
primirea ofertelor sau a cererilor de participare.
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Toate orele specificate in Anuntul de participare se referd la ora locald a Romaniei (GMT+2 ore).
Ofertele depuse prin alte mijloace nu vor fi luate h considerare.

Ofertele primite dupa termenul-lmitd de primre a Ofertelor nu vor fi luate in considerare. Autoritatea
contractantd poate prelungi termenul limitd pentru primirea Ofertelor.

Orice prelungire poate fi efectuatd in termen de cel mult 6 zle lucratoare inamte de termenul limita
pentru primirea Ofertelor. In acest caz, toate drepturile si obligatille stabilite anterior pentru Autoritatea
contractantd si pentru Ofertanti vor fi extinse pand la noul termen considerare si vor fi returnate
nedeschise.

Conform prevederilor din Legea nr. 98/2016, in fisa de date sunt mentionate termenele lLmitd pentru
publicarea raspunsuluv/raspunsurilor consolidat/consolidate la solicitdrle de clarificari adresate de
operatorii economici nainte de data limitd de depunere a ofertelor (aceste termene vor fi specificate prin
raportare la date calendaristice fixe, care asigurd existenta numarului minim de zile impus de lege intre
data publicarii raspunsului si termenului limitd de depunere a ofertelor.

De asemenea, in fisa de date este specificat, de o manierd similard, care este termenul limitd pana la care
se pot solicitat clarificari de catre operatorii economici interesati de accesul la procedura de atribuire.

Toate termenele se vor raporta la data limita de depunere a ofertelor.
Retragerea, inlocuirea si modificarea Ofertelor

S.E.A.P. ofera Operatorilor Economici posibilitatea de a-si retrage, inlocui si modifica Oferta inainte de
termenul lmitd pentru primrea Ofertelor stabilit in Anuntul de participare.

De asemenea, ,,Oferta de pret” poate fi redepusd in S.E.A.P. pand la termenul-limitd pentru depunerea
Ofertei.

Prin exceptie, in cazul in care nu este posibil din motive tehnice atribuite operatorului S.E.A.P. si
Autoritatea contractanta se va afla in imposibilitatea de a utiliza mijloacele electronice pentru derularea
acestei proceduri, Ofertantii isi pot modifica, retrage sau inlocui Oferta inainte de termenul-limitd pentru
primirea Ofertelor, stabilit in Anuntul de participare.

In aceastd situatie, un Ofertant isi poate retrage, inlocui sau modifica Oferta inainte de termenul-limiti
prin trimiterea unei notificdri scrise, semnate corespunzitor de cdtre un reprezentant autorizat al
Ofertantului  (daca este cazul, Ofertantul va include o copie a imputernicirii pentru reprezentant).
Notificarea scrisa va fi insotitd de Oferta care inlocuieste sau modificd Oferta depusa.

Toate notificarile de retragere, inlocuire sau modificare trebuie sa fie intocmite si depuse numai pana la
termenul-limita  stabilit pentru primirea Ofertelor, asa cum este indicat in Anuntul de participare, cu
mentunea cd noile plicuri trebuie sd fie marcate in mod clar "RETRAGERE", "INLOCUIRE",
"MODIFICARE".

Oferta solicitata a fi retrasa va fi returnatd nedeschisda Ofertantilor.
Nicio Ofertad nu poate fi nlocuitd sau modificatd dupa termenul-limita pentru primirea Ofertelor.

Dupa expirarea termenului limitd stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul economic nu are dreptul
de a-si retrage sau de a-si modifica oferta in alte conditii decat cele expres reglementate de legislatic in
acest sens si probari circumstantelor respective, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura
pentru atribuirea contractului si executarea garantiei de participare.
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Accesarea/deschiderea Ofertelor

Ca reguld generald, intrucat procedura se desfisoard online, dupd termenul-limitd de primire a Ofertelor,
Autoritatea contractantd, prin comisia de evaluare nominalizata va putea accesa in S.E.A.P. Ofertele
depuse de Ofertanti.

Prin exceptie, in cazul in care nu este posibil din motive tehnice atribuite operatorului S.E.A.P. sau
Autoritatea contractantd se va afli in imposibilitatea de a utiliza mijloacele electronice pentru derularea
unei proceduri, Autoritatea contractantd va deschide ofertele la data, ora si adresa indicate in Anuntul de
participare/de participare simplificat, organizind o sedintd de deschidere a Ofertelor la care orice
Ofertant are dreptul de a participa.

Operatorul economic trebuie sa ia toate masurile astfel incat oferta sa fie transmisa in S.E.A.P., numai in
format electronic si numai pana la data limita de depunere a ofertelor, asa cum este aceasta evidentiata in
cadrul anuntului de participare.

Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majord, cad in sarcina operatorului economic.

Ofertele depuse dupa expirarea termenului limitd pentru depunere, ori cele care nu fac dovada
constituirii garantiei de participare vor fi respinse.

Nu se acceptd oferte si/sau documente nesemnate cu semndturd electronicd extinsd validd a semnatarului
ofertei, bazatd pe un certificat calificat nesuspendat sau nerevocat la momentul semnarii ofertei, in
conformitate cu prevederile legale referitoare la semndturd electronica.

"

Operatorii economici vor avea in vedere imprejurarea ca lipsa criptari pretului ofertat in S.E.A.P.
conduce la imposibilitatea accesarii eventualelor documente deja incarcate la sectiunile aferente.

Dupa expirarea termenului limitd stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul economic nu are dreptul
de a-si retrage sau de a-si modifica oferta in alte conditii decat cele expres reglementate de legislatie in
acest sens si probarii circumstantelor respective, sub sanctunea excluderii acestuia de la procedura
pentru atribuirea contractului si executarea garantiei de participare.

Pentru a se evita aparitia unor erori pe parcursul analizirii si verificdrii documentelor prezentate de
ofertanti se solicitd operatorilor economici sd procedeze la numerotarea de la prima la ultima pagna a
tuturor paginilor din cadrul ofertei, din cadrul documentelor de calificare si din cadrul celorlalte
documente care insotesc oferta, astfel incat acestea sa poatd fi identificate in mod facil

Documentele eliberate de institutivorganisme oficiale abilitate sau de catre terti trebuie sid fie datate,
semnate si, dupd caz, parafate conform prevederilor legale in vigoare si se vor prezenta scanate in format
lizibil, cu mentiunea ,,conform cu originalul” si semnate electronic de catre ofertant.

Nerespectarea instructiunilor, neprezentarea mformatilor solicitate completate in mod corespunzitor
si/sau transmiterea documentelor intr-o forma improprie care face imposibila vizualizarea continutului
acestora sunt activitati realizate pe riscul ofertantului, iar esecul de a depune o ofertd care sd nu
indeplineasca cerintele minime si obligatorii de calificare si instructiunile de prezentare/completare a
documentelor indicate prin prezenta documentatic poate conduce la respingerea ofertei ca fiind
macceptabild/neconforma/neadecvata, cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor legale incidente.

Ofertantii trebuie sa transmitd o oferta completd pentru toate activititile ce fac obiectul acestui contract.

Ofertantii poartd exclusiv raspunderea pentru examinarea cu atentia cuvenitd a documentatiei de
atribuire, inclusiv a oricarei clarificari aduse documentatiei de atribuire in timpul perioadei de pregatire
a ofertei prin raspunsurile autorititiventitati contractante la solicitdrile de clarificdri, precum si pentru
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obtinerea tuturor informatilor necesare cu privice la orice fel de cerinte/conditii si obligatii care pot
afecta in vreun fel valoarea, conditiile stabilite, natura/continutul ofertei si/sau executia contractului.

Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat.
Toate aceste costuri vor fi suportate integral de catre ofertanti, indiferent de rezultatul aplicérii
procedurii de atribuire.

Prin depunerea unei oferte, ofertantul acceptd in prealabil conditile generale si particulare care
guverneaza vittorul contract de achizitie publicd, dupd cum sunt acestea prezentate in documentatia de
atribuire, ca find singura bazi de desfisurare a acestei proceduri de atribuire, indiferent de situatia ori
de conditiile proprii ale ofertantului

Prezumtia de legalitate si autenticitate a documentelor prezentate: ofertantul isi asumd raspunderea
exclusivd pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor prezentate in original, copie si/sau
copie ,,conforma cu originalul” in vederea participarii la procedura.

Tn acest scop, analizarea de citre comisia de evaluare a documentelor prezentate de ofertanti nu
angajeazd din partea acesteia nicio raspundere sau obligatie fatd de acceptarea respectivelor documente
ca find autentice sau legale sinu mlaturd raspunderea exclusiva a ofertantului sub acest aspect.

In acest sens, operatorii economici care, fie nu prezinti sau prezintd informatii partiale cu privire la
propria lor situatie privind incidenta motivelor de excludere sau indeplinirea criterilor de calificare si
selectie sau care se fac vinovati de declarati false in continutul informatilor transmise la solicitarea
autoritati/entitdti  contractante vor fi respmsi, cu aplicarea In  mod corespunzitor a
dispozitiilor/consecintelor legale incidente.

4. INSTRUCTIUNI PRIVIND CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Autoritatea contractanta atribuie contractul de achizitie publicd ofertantului care a depus oferta cea mai
avantajoasd din punct de vedere economic.

Autoritatea contractantd stabileste oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic pe baza
criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare prevazuti in documentele achizitiei.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, Autoritatea
contractanta va aplica criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pret.

Pentru detalii suplimentare, operatorii economici interesati vor parcurge informatille corespondente din
anuntul de participare si/sau fisa de date a achizitiei.

5. INSTRUCTIUNI PRIVIND EVALUAREA OFERTELOR
A. Evaluarea Propunerilor Tehnice
Pe parcursul evaludrii, Comisia de evaluare va verifica dacd Propunerea Tehnica:

a) se refera la intregul obiect al Contractului. Nu se accepta Propuneri Tehnice care se refera numai
la o parte din obiectul Contractului;

b) demonstreaza indeplinirea tuturor cerintelor minime din Caietul de sarcini.

Dacd este cazul, Autoritatea contractantd transmite Ofertantilor prin intermediul SEAP clarificdri cu
privice la Propunerile Tehnice in vederea finalizarii evaludrii acestora.
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Ofertantii transmit raspunsul prin intermediul SEAP, dupd cum este descris mai jos la sectiunea
Clarificari solicitate de Autoritatea contractantd Ofertantilor.

La finalul evaludri Propunerilor Tehnice Autoritatea contractantd mtroduce in  SEAP numele
Ofertantilor ale caror oferte sunt admisibile precum si ale Ofertantilor ale caror oferte au fost declarate
inacceptabile sau neconforme.

Ofertantii vor primi notificari transmise automat de SEAP cu privire la rezultatul evaluari Propunerilor
Tehnice.

B. Evaluarea Propunerilor Financiare

Dupa notificarea rezultatului evaluarii Propunerilor Tehnice, valorile Propunerior Financiare se
decripteaza si sunt vizibile Autoritdti/entitdti contractante impreund cu documentele de fundamentare a
valorii in SEAP.

Pe parcursul evaludrii, Comisia de evaluare va verifica daca Propunerea Financiara:

a) Se refera la intregul obiect al Contractului. Nu se acceptd Propuneri Financiare care se refera
numai la o parte din obiectul Contractului;

b) Este corelatd cu informatile incluse in Propunerea Tehnicd. Toate cerintele descrise n
Propunerea Tehnicd trebuie acoperite prin preturi in Propunerea Financiara.

Activitdtile descrise in Propunerea Tehnicd, dar pentru care nu sunt incluse preturi, vor fi considerate ca
find incluse in pretul cerintelor prezentate de catre Ofertant in Propunerea Tehnica.

Pentru aceste cerinte Autoritatea contractantd va plati doar pretul stabilit in Propunerea Fmanciara si
nimic in plus, chiar daca acestea sunt realizate in timpul executdrii Contractului.

Autoritatea contractantd poate solicita clarificar/completari ale mnformatilor prezentate de Ofertanti cu
privire la Propunerile Financiare.

Solicitarea de clarificari se realizeazd prin intermediul SEAP.

Ofertantii transmit raspunsul prin mtermediul SEAP, dupa cum este descris mai jos la sectiunea
Clarificari solicitate de Autoritatea contractantd Ofertantilor.

C. Clarificari solicitate de Autoritatea contractanta Ofertantilor

Ca regula generald, pe parcursul evaludrii Autoritatea contractantd poate transmite Ofertantilor solicitari
de clarificari utilizind functionalititile platformei SEAP.

Raspunsul Ofertantului trebuie sa fie incircat in SEAP in format electronic in aceeasi sectiune, inainte
de termenul-limita stabilit de Autoritatea contractantd, semnat cu semnaturd electronica extinsa, bazatia
pe un certificat calificat, emis de un furnizor acreditat de servicii de certificare pentru o persoana
autorizata in mod corespunzitor sa semneze in numele Ofertantului

Prin exceptie si numai in cazul in care Autoritatea contractantd decide sd nu recurga la S.E.A.P. pentru
derularea acestei proceduri, din cauza unor motive tehnice care pot fi atribuite operatorului S.E.A.P.,
Autoritatea contractantd va transmite solicitarea de clarificari prin posta/fax/email catre persoana de
contact indicata de Ofertant.

In oricare din aceste cazuri, solicitarea de clarificiri a Autoritatii contractante si raspunsul Ofertantului
vor fi realizate in scris.

In cazul in care Autoritatea contractantd soliciti unui Ofertant clarificiri si, dupd caz completiri ale
documentelor prezentate de acesta in cadrul Ofertei, iar Ofertantul nu transmite n termenul precizat
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clarificarile/completarile solicitate sau clarificarile/completrile transmise nu sunt concludente, Oferta sa
va fi consideratd macceptabila.

Oferta admisibila:

Oferta admisibild este oferta care nu este inacceptabild, neconforma sau neadecvata.

Situatii ce determina respingerea Ofertei:

Oferta poate fi respinsd ca inacceptabild, neconformd sau neadecvatd in situatiile descrise mai jos.

Oferta poate fi consideratd inacceptabild in urmatoarele situatii:

oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semndturd electronica extinsd, bazata pe
un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

ofertantul nu indeplineste unul sau mai multe dintre criterile de calificare stabilite in
Documentatia de atribuire sau nu a completat D.U.A.E. in conformitate cu cerintele stabilite de
Autoritatea contractanta;

in orice moment in timpul perioadei de evaluare, Ofertantul refuzd sa extindd perioada de
valabilitate a Ofertei si a garantiei de participare;

nu remediazd in termenul acordat eventualele neconcordantele referitoare la indeplinirea
conditilor de formad ale garantiei de participare, precum si la cuantumul sau valabilitatea
acesteia;

ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificarile/completarile
solicitate sau clarificarile/completarile transmise nu sunt concludente;

ofertantul modificda prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare continutul
propunerii tehnice sau propunerii financiare;

ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice din Oferta sa;
ofertantul nu este de acord cu indreptarea vicillor de forma cu privire la Oferta acestuia;

constituie o alternativd la prevederile Caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luatd in
considerare deoarece in Anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative;

nu asigurd respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditile specifice de muncd si
de protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulatd in conditile art. 51, alin. (2) din
Legea 98/2016;

pretul, fira TVA, inclus in Propunerea Financiard depdseste valoarea estimatd comunicatd prin
Anuntul de participare si nu existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului;

pretul, fira TVA, inclus in Propunerea Fmanciarda depdseste valoarea estimatd comunicatd prin
Anuntul de participare si, desi existd posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului, se constatd ca acceptarea unei astfel de Oferte ar conduce la
modificarea substantiald in sensul depasirii procentelor de la art. 221 alin. (1) Lit. f) pct. i) din
Legea nr. 98/2016.

Oferta poate fi consideratd neconforma in urmatoarele situatii:

nu respectd cerintele prezentate in documentele achizitiei;
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- a fost primitd cu intdrziere [aplicabil doar in situatia exceptionald in care procedura nu se poate
derula online prin intermediul SEAP];

- prezintd indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie;
- este consideratd de Autoritatea contractantd ca fiind neobisnuit de scazuta;

- in cazul In care Ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare nformatile s¥sau documentele
Solicitate sau acestea nu justificd in mod corespunzitor nivelul scazut al pretului sau al costurilor
Propuse;

- nu satisface in mod corespunzitor cerintele Caietului de sarcini,

- contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit Autoritatea
contractantd, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar Ofertantul,
desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accepta renuntarea la clauzele respective;

- contine in cadrul Propunerii Financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care
nu pot fi justificate;

- Propunerea Fmanciarda nu este corelatd cu elementele Propunerii Tehnice ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasd a contractului/acordului-cadru, sau constituie o abatere de la
legislatia incidentd, alta decatcea in domeniul achiztiilor publice;

- in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentatd fird a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibild
aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

- oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) Lt. d) si e) din Legea nr.
98/2016, raportat la data-limita stabilita pentru depunerea Ofertelor si/sau oricand pe parcursul
evaludrii acestora;

- in urma verificdrilor prevazute la art. 210 din Legea nr. 98/2016 se constatd cd Propunerea
Financiard are un pret sau contine costuri neobisnuit de scazute in raport cu cerintele astfel incat
nu se poate asigura ndeplinirea contractulu/ acordului-cadru la parametrii cantitativi si calitativi
solicitati prin Caietul de sarcini.

Oferta poate fi considerati neadecvata dacd este lipsitd de relevantd fatd de obiectul
contractului/acordului-cadru, neputdnd in mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile
si cerintele Autoritatii contractante indicate in documentele achiztiei.

D. Reguli de evitare a conflictului de interese

Conflict de interese reprezintd orice situatie in care membrii personalului  Autoritati/entitatii
contractante sau ai unui furnizor de servici de achizitie care actioneazi in numele Autoritati/entitatii
contractante, care sunt implicati in desfisurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul
acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar
putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori imdependenta lor in contextul procedurii
de atribuire.

Persoana fizica sau juridicd care a participat la intocmirea documentatiei de atribuire are dreptul, in
calitate de operator economic, de a fi ofertant, ofertant asociat sau subcontractant, dar numai in cazul in
care implicarea sa in elaborarea documentatiei de atribuire nu este de naturd sa distorsioneze concurenta.

Nu au dreptul sd fie implicati in procesul de verificare/evaluare a ofertelor urmatoarele persoane:
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- persoane care detin parti sociale, parti de interes, actuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertant/candidati, terti sustindtori sau subcontractanti ori persoane care fac parte din consiliul
de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertant/candidati/terti
sau subcontractanti;

- sot/sotie, ruda sau afin, pand la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul
de admnistratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanti/candidati, terti
sustindtori ori subcontractanti propusi

- persoane despre care se constatd sau cu privire la care existd indici rezonabile/informatii
concrete ca pot avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta
naturd, ori se afld intr-o altd situatie de naturd sa i afecteze independenta si impartialitatea pe
parcursul procesului de evaluare.

Contractantul se va asigura ca personalul sdu nu se afld intr-o situatie care ar putea genera un conflict de
interese, cum ar fi:

- situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul
sustindtor are drept membri in cadrul consilului de administratie/organului de conducere sau de
supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau
afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afli in relati comerciale cu persoane cu functii
de decizie In cadrul Autoritati contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire;

- situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate
pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea
inclusiv ori care se afli in relati comerciale cu persoane cu functi de decizie in cadrul
Autoritdtii contractante sau al furnizorului de servici de achizitie implicat in procedura de
atribuire.

Contractantul nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind executarea lucrarilor,
direct ori indirect, in scopul indeplinirii contractului de achizitic publica, cu persoane fizice sau juridice
care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor depuse in
cadrul unei proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai Autoritdti contractante sau ai furnizorului
de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire cu care Autoritatea contractantd/furnizorul de
servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire a incetat relatile contractuale ulterior atribuirii
contractului de achizitic publici, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 hini de la incheierea
contractului, sub sanctiunea rezolufiunii ori rezlierii de drept a contractului respectiv.

E. STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

Contractul se atribuie ofertantului care indeplineste criterile de selectie si calificare impuse si a cérui
ofertd a fost stabilitd castigatoare de catre comisia de evaluare pe baza criteriului de atribuire precizat in
anuntul de participare siin documentatia de atribuire.

6. INSTRUCTIUNI PRIVIND NOTIFICAREA REZULTATULUI PROCEDURII

Autoritatea contractanta va informa operatorii economici implicati in procedura de atribuire despre
decizile referitoare la rezultatul selectiei, la rezultatul procedurn de atribuire a contractului de achizitie
publicd, ori dupd caz, la anularea proceduri de atribuire si eventuala initiere ulterioard a unei noi
proceduri, n scris si cat mai curdnd posibil, dar nu mai tarziu de 3 zle lucritoare de la emiterea
acestora.
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In cadrul comunicirii Autoritatea contractanti va informa ofertantulofertantii cAstigitor/castigitori cu
privire la acceptarea ofertei/ofertelor prezentate.

Autoritatea contractantd va informa ofertanti care au fost respinsi sau a cdror ofertd nu a fost declaratd
castigatoare asupra motivelor care au stat la baza deciziei respective, dupa cum urmeaza:

a) fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
candidaturii sale;

b) pentru fiecare ofertd respinsd, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere,
detaliindu-se argumentele in temeiul carora oferta a fost consideratd inacceptabild, neadecvata
s/sau neconformd, indeosebi elementele ofertei care nu au corespuns cerintelor de functionare si

"~

performantd prevazute in caietul de sarcini

C) fiecarui ofertant care a prezentat o ofertd acceptabild si conforma, prin urmare admisibila, dar
care nu a fost declaratd castigatoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertevofertelor
castigitoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului caruia urmeaza sd i se atribuie contractul
de achizitie publica sau, dupd caz, ale ofertantilor cu care urmeaza sa se incheie un acord-cadru;

d) fiecarui operator economic dintre cei prevazuti la pct. 1) - iil), data-limitd pana la care au dreptul
de a depune contestatie.

Autoritatea contractantd are dreptul de a nu comunica anumite informati numai in situatia in care
divulgarea acestora:

- ar conduce la neaplicarea unei prevederi legale, ar constitui un obstacol in aplicarea unei
prevederi legale sau ar fi contrard interesului public;

- ar prejudicia mteresele comerciale legitime ale operatorilor economici, publici sau privati, sau ar
prejudicia concurentd loiald dintre acestia.

Comunicarea prin care se notifica rezultatul procedurii se transmite si prin fax sau prin mijloace
electronice. In cazul in care Autoritatea contractanti nu transmite comunicarea privind rezultatul
aplicarii procedurii si prin fax sau prin miloace electronice, termenele de asteptare pentru incheierea
contractului se majoreaza cu 5 zle.

7. INSTRUCTIUNI PRIVIND ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Autoritatea contractantd are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de
achizitie publicd, dacd ia aceastd decizie, de reguld, inainte de data transmiterii comunicarii privind
rezultatul aplicarii procedurii de atribuire si, oricum, inante de data incheieri contractului, numai in
urmatoarele cazuri:

a) au fost depuse numai oferte inacceptabile, inadmisibile si/sau neconforme;

b) nu a fost depusa nicio oferta sau au fost depuse oferte care, desi pot fi luate in considerare, nu pot
fi comparate datoritd modului neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/sau financiare;

C) abateri grave de la prevederile legislative afecteaza procedura de atribuire sau este imposibila
incheierea contractului.

In sensul prevederilor de mai sus, prin abateri grave de la prevederile legislative se intelege:

- criterille de calificare si selectie, precum si criteriul de atribuire sau factorii de evaluare prevazuti
in cadrul anuntului de participare, precum si in documentatia de atribuire au fost modificati;
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- pe parcursul analizei evaludrii si/sau finalizirii procedurii de atribuire se constatd erori sau
omisiuni, iar Autoritatea contractantd se afld in imposibilitatea de a adopta masuri corective fara
ca acestea sd conduca, la incdlcarea principiilor.

Prin exceptie, Autoritatea contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de achizitie publicd, dacd 1a aceastd decizie, de reguld, inainte de data transmiterii
comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire si, oricum, inainte de data incheierii
contractului, numai in urmatoarele cazuri:

- ca urmare a deciziei pronuntate de Consilul National de Solutionare a Contestatilor prin care
dispune eliminarea oricaror specificatii tehnice, economice sau financiare din anunful de participare,
din documentatia de atribuire ori din alte documente emise in legiturd cu procedura de atribuire;

- autoritatea contractantd nu mai are asigurate fondurile necesare realiziri achizitiei sau nu mai existd
necesitatea ce urma a fi acoperitd; cele doud situatii nedatordndu-se unei actuni sau actiuni a
Autoritatii/entitatii contractante.

Autoritatea contractantd are obligatia de a comunica in scris tuturor participantior la procedura de
atribuire, in cel mult 3 zle lucratoare de la data anularii, atit incetarea obligatilor pe care acestia si le-au
creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

8. INSTRCTIUNI PRIVIND SEMNAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Autoritatea contractantd va incheia contractul de achiztie/acordul-cadru cu ofertantul/ofertantii
desemnat(i) castigator(i), in perioada de valabilitate a ofertelor, dar nu mai devreme de 13 zle de la data
transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire pentru a acorda termenul legal
de 10 zile pentru formularea eventualelor contestatii administrative.

Ofertantul desemnat castigator are obligatia de a se prezenta in termen de maxim 2 zle de la primirea
invitatiei pentru semnarea contractului, transmisd de Autoritatea contractanta.

Daca termenului de 2 zile a expirat iar ofertantul desemnat castigitor nu s-a prezentat pentru semnarea
contractului, situatia va fi asimilatd refuzului de a semna contractul, iar Autoritatea contractantd va
retine in favoarea sa garantia de participare.

In cazul i care ofertantul ciruia i s-a atribuit contractul este o asociere de operatori economici, acesta
are obligatia de a prezenta la semnarea contractului urmatoarele documente:

- documente prin care se autorizeaza persoana care urmeaza sa semneze contractul;

- acordul de asociere din care sa rezulte cota de participare a fiecirui membru al asocierii,
reprezentantul legal al asocierii, liderul desemnat (informatii care nu trebuie sa fie diferite fata de
cele precizate in documentele care au insotit oferta);

- garantia de participare in conformitate cu precizirile de la sectiunea.lll.1.6.a) din Instructiunile
pentru ofertanti.

In cazul in care ofertantul ciruia i s-a atribuit contractul a nominalizat in cadrul ofertei subcontractanti,
acesta are obligata de a prezenta la semnarea contractului contractul/contractele incheiate cu
subcontractantii nominalizati in oferta.

In cazul in care Autoritatea contractantd nu poate incheia contractul cu ofertantul a carui ofertd a fost
stabilitd ca fiind céstigdtoare, din cauza faptului ca ofertantul se afla intr-o situatie de fortd majord sau in
imposibilitatea fortuitd de a executa contractul, atunci aceasta are dreptul sa declare castigitoare oferta
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clasatd pe locul doi, in conditile in care aceasta existd si este admisibili. In caz contrar, procedura de
atribuire se anuleaza.

9. INSTRUCTIUNI PRIVIND PROCEDURA DE REMEDII

In conformitate cu Legea nr. 101/2016 privind remedille si ciile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare
a Contestatiilor publicat in Monitorul Oficial al Roméaniei nr. 393 din 23 mai 2016, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Informatii  suplimentare privind Consiliul National de Solutionare a Contestatilor pot fi accesate la
adresa WWW.CNSC.I0.

Conform prevederilor Legii 101/2016, orice persoand care considera cd a fost vatimata de o eroare sau
de o nereguld printr-un act al Autorititi Contractante, care incalcd legile privind achiztile publice,
poate depune o plangere in termen de 10 zle incepand cu ziua urmatoare luari la cunostintd despre actul
Autoritatii Contractante considerat nelegal fie pe cale administrativ-jurisdictionalda la Consiliul National
de Solutionare a Contestatiilor, fie pe cale judiciara la instanta de judecata.

Indiferent de procedura aleasa, contestatia va fi transmisd in acelasi timp si Autoritatii Contractante.

Model instructiuni pentru ofertanti tip_lucrari Page 15 of 15


http://www.cnsc.ro/

