Model
Se aplica pentru  sediile ANZ, Iasi, Brasov,Dej si Dolj
Proces verbal de receptie servicii de curatenie
Sediul ....................

	Nr.
Crt.
	ACTIVITATI ZILNICE
	Efectuat 
	Neefectuat
	Observatii

	1
	Aspirarea prafului de pe mochetele şi covoarele din birouri, săli de sedinta, holuri şi scări
	
	
	

	2
	Curăţarea petelor apărute accidental
	
	
	

	3
	Aspirarea si spălarea pardoselilor din birouri, săli de conferinţe, holuri, scări interioare şi exterioare
	
	
	

	4
	Ştergerea şi îndepărtarea prafului de pe piesele de mobilier, echipamentele de birou şi celelalte obiecte din încăperi
	
	
	

	5
	Ştergerea geamurilor şi uşilor de la intrările în clădiri
	
	
	

	6
	Spălarea, dezinfectarea şi odorizarea grupurilor sanitare
	
	
	

	7
	Colectarea şi transportul la locul de depozitare a gunoiului şi a resturilor menajere din încăperi
	
	
	

	8
	Golirea şi curăţarea scrumierelor din locurile de fumat
	
	
	

	9
	Înlocuirea sacilor menajeri din coşurile de gunoi
	
	
	

	10
	Completarea materialelor consumabile (hârtie igienică, prosoape de hârtie, săpun lichid), din grupurile sanitare şi oficii
	
	
	

	11
	Spălarea pardoselilor holurilor şi scărilor interioare ori de câte ori este nevoie pe parcursul orelor de program
	
	
	

	
	ACTIVITATI SAPTAMANALE
	Efectuat
	Neefectuat
	Observatii

	1
	
Spălarea geamurilor şi a tocăriei de la ferestre şi uşi la interior
	
	
	

	2
	Curăţarea de praf a caloriferelor
	
	
	

	3
	Curăţarea (măturatul) spaţiilor exterioare aferente clădirilor şi a curţii interioare;
	
	
	

	4
	Spălare si dezinfectare pereţi faianţă în grupurile sanitare; 
	
	
	

	
	ACTIVITATI LUNARE
	Efectuat
	Neefectuat
	Observatii

	1
	Spălarea mochetelor şi covoarelor, pe loc, prin metode specifice
	
	
	

	2
	Lustruirea prin metode specifice a suprafeţelor cu parchet, mozaic, marmură, gresie, linoleum sau altele care se pretează la această operaţiune, cu substante adecvate
	
	
	

	3
	Ştergerea mobilierului  cu soluţie antistatică
	
	
	

	4
	Dezinfectarea toaletelor cu substanţe dezinfectante;
	
	
	

	
	ACTIVITATI DE CURATENIE EXTERIOARA
Activitati in sezoanele „calde” (aprilie – noiembrie)
	Efectuat
	Neefectuat
	Observatii

	1
	Spalarea geamurilor (lunar) – la exterior
	
	
	

	2
	Curăţare alei de acces și trotuarele din jurul cladirilor (unde este cazul) 
	
	
	

	3
	Curăţare căi de acces auto;
	
	
	

	4
	Curăţare parcări (unde este cazul) - săptămânal
	
	
	

	
	ACTIVITATI DE CURATENIE EXTERIOARA
Activitati in sezoanele „reci” (decembrie – martie)
	
	
	

	1
	Curăţarea zăpezii şi a gheţii din faţa instituţiilor, de pe căile de acces auto şi pietonale, parcări şi trotuare aflate pe domeniul public şi privat, în imediata vecinatate a clădirilor, în vederea asigurării circulaţiei auto şi pietonale, în condiţii optime de siguranţă;

	
	
	



Prezentul proces verbal de receptie a fost incheiat astazi........................si confirma prestarea serviciilor in mod corespunzator pentru luna........................

Prestator												Beneficiar
