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1. SITUAŢIA EDIŢIILOR ŞI A REVIZIILOR ÎN CADRUL EDIŢIILOR PROCEDURII 

OPERAŢIONALE 

EDIŢIA/REVIZIA 
COMPONENTA 

REVIZUITĂ 

MODALITATEA 

REVIZIEI 

DATA LA CARE SE 

APLICĂ 

PREVEDERILE 

EDIŢIEI SAU 

REVIZIEI EDIŢIEI 

0 1 2 3 

Ediţia I -  -  

Revizia  - -  

 

2. LISTA DE DIFUZARE 

 

Difuzarea procedurilor de sistem/operaţionale este realizată în format scris/electronic 

NR. 

CRT. 

SCOPUL 

DIFUZĂRII 

EX. 

NR. 
MICROSTRUCTURA/PERSOANA 

NR. DE 

ÎNREGISTRARE AL 

DOCUMENTULUI 

PRIN CARE S-A 

TRANSMIS P.O. 
0 1 2 3 4 

1 aplicare  2 

UM 02411 Bucureşti 

- personal cu atribuţii în activitatea 

de laborator şi inspecţie a 

produselor de echipament  

 

2 aplicare  4 
UM 02296 Bucureşti 

- Birou Achiziţii publice 
 

3 evidenţă 2 

UM 02411 

- Biroul Inspecţii şi Elaborare 

Specificaţii Tehnice pentru 

Echipament  

 

4 evidenţă 1 

UM 02411 Bucureşti 

- C.D.C.  ( documentul original pe 

hârtie) 
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3. SCOP   

 

Procedura descrie tehnicile şi responsabilităţile ce revin personalului din Secţia Inspecţii, Încercări, 

Elaborare Specificaţii Tehnice Pentru Echipament în timpul derulării achiziţiilor publice organizate de 

U.M. 02296 Bucureşti şi a activităţii de inspecţie a loturilor de materii prime şi auxiliare ce urmează a fi 

achiziţionate. Activitatea constă în verificarea modului în care furnizorul de ţesături, materiale auxiliare şi 

accesorii îşi îndeplineşte obligaţiile asumate prin contract în ceea ce priveşte calitatea materialelor livrate. 

 

4.  DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 

  

Documentele următoare conţin prevederi care influenţează activitatea de inspecţie. Utilizatorii 

procedurii au obligaţia cunoaşterii acestor prevederi. 

1. SR EN ISO17020/2012 Evaluării conformităţii. Cerinţe pentru funcţionarea diferitelor tipuri de 

organisme care efectuează inspecţii. 

2. SR EN ISO/CEI 17025/2018 Cerinţe generale pentru competenţa laboratoarelor de încercări şi 

etalonări. 

3. SR EN ISO 9000-2015  Sisteme de management al calităţii. Principii fundamentale  şi vocabular 

4. H.G.305/2017 privind stabilirea unor măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 425/2016 al 

Parlamentului European şi al Consiliului din 9 martie 2016 privind echipamentele individuale de 

protecţie şi de abrogare a Directivei 89/686/CEE a Consiliului. 

5. SR EN ISO/CI 17065:2013 Evaluarea conformităţii. Cerinţe pentru organisme care certifică produse, 

procese şi servicii. 

6. Specificaţii tehnice de produs. 

7. STAS 6497 -73 Ţesături. Reguli pentru verificarea calităţii.  

         

5. DEFINIŢII 

            
Pentru prevederile prezentei proceduri se folosesc următoarele definiţii şi abrevieri: 

Inspecţie - procedeu de examinare a unui proiect al unui produs,  examinarea unui produs, a unui 

proces şi stabilirea confomităţii lor cu cerinţe specifice sau, pe baza unei judecăţi profesionale, cu cerinţe 

generale. 

Prin inspecţie se urmăreşte atât existenţa calităţii de concepţie (proiectare), cât şi încadrarea 

parametrilor cuprinşi în specificaţie, cu respectarea unei toleranţe. 

Termenul de inspecţie va înlocui termenul de recepţie calitativă care se defineşte ca activitate de 

verificare a calităţii în scopul acceptării  produselor achiziţionate. Activitatea  definită de  primul  termen 

este mai complexă şi o include pe a doua. 

              Procedură - mod specificat de efectuare a unei activităţi sau a unui proces; 

             Produs - rezultat al unui ansamblu de activităţi corelate sau în interacţiune care transformă 

elementele de intrare în elemente de ieşire. 

            Certificarea produselor- evaluarea conformităţii de către un organism de terţă parte; acţiunea unui 

organism care este independent faţă de clienţii lui şi care dovedeşte existenţa încrederii adecvate că un 

produs, identificat corespunzător, este conform cu un anumit standard sau document normativ; 

            Conformitate - îndeplinirea unei cerinţe. 

            Evaluarea conformităţii- orice activitate desfăşurată pentru a determina direct sau indirect, faptul că 

sunt îndeplinite condiţiile aplicabile. 

            Probă – produs finit / eşantion de ţesătură, tricot, piele sau cauciuc ce urmează a fi supus 

încercărilor de laborator în vederea verificării parametrilor conform cerinţelor din specificaţiile tehnice. 

           Lot – cantitate determinată din produse finite cu aceleaşi caracteristici, obţinută în condiţii identice 

 ( acelaşi proces) care se prezintă deodată la verificare. 

          Efectivul lotului -  numărul de unităţi din lot; 

          Eşantion – o submulţime a lotului, extrasă după criterii bine stabilite, pentru a servi la determinarea 

calităţii lotului, fiecare produs din lot trebuie sa aibă aceeaşi probabilitate ca să fie extras. 

          Efectivul eşantionului - numărul unităţilor de produs din eşantion; 

https://www.legisplus.ro/Eurolegis/eurolegisIE/cautare/index1.jsp?intralegis_id=55311
https://www.legisplus.ro/Eurolegis/eurolegisIE/cautare/index1.jsp?intralegis_id=1984
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          Contractant – orice operator economic care este parte la un contract de achiziţie publică. 

Contract – contract de achiziţie publică sau contract subsecvent de achiziţie publică- acord care 

stabileşte obligaţii. 

Specificaţie - document care stabileşte cerinţe. 

         Verificare - confirmare, prin furnizare de dovezi obiective, că au fost îndeplinite cerinţele 

specificate. 

          Încercare - determinare a uneia sau mai multor caracteristici în conformitate cu o procedură. 

         Caracteristică - trăsătură distinctivă. 

         Calitate - măsura în care un ansamblu de caracteristici intrinseci îndeplineşte cerinţele. 

         Caracteristică a calităţii - caracteristică permanentă a unui produs, proces sau sistem  referitoare    la 

o cerinţă. 

         Cerinţă - aşteptare care este declarată, în general implicită sau obligatorie. 

         Controlul calităţii - tehnici şi activităţi cu caracter operaţional utilizate pentru satisfacerea   

condiţiilor referitoare la calitate. 

        Defect - neîndeplinirea unei cerinţe referitoare la o utilizare specificată. 

        Defectiv- unitatea de produs care prezintă unul sau mai multe defecte; 

        Neconformitate - neîndeplinirea unei cerinţe. 

       Înregistrare - document prin care se declară rezultate obţinute sau se furnizează dovezi ale   

activităţilor realizate.   

      Organism acreditat – organism de evaluare a conformităţii acreditat conform standardelor: ISO 17020 

sau  SR EN ISO 17025 
 

6. DOMENIUL DE APLICARE  

ACTIVITATEA STRUCTURI IMPLICATE OBSERVAŢII 

0. ACTIVITĂŢI PREMERGĂTOARE INIŢIERII PROCEDURII DE ACHIZIŢIE 

- întocmirea caietelor de sarcini specifice 

procedurilor de achiziţie a articolelor de 

echipament ( transmiterea specificaţiilor 

tehnice în regim informativ, a propunerilor 

privind necesitatea efectuării încercărilor de 

laborator la materiile prime şi auxiliare 

folosite pentru confecţionarea articolelor de 

echipament precum şi a factorilor de 

evaluare/pragurile valorice din specificaţiile 

tehnice.  

Personalul din 

- U.M. 02296 Bucureşti sau 

- U.M. 02411 Bucureşti 

Sediul  

U.M.02296 

Bucureşti  

1. ACTIVITĂŢI DESFĂŞURATE ÎN TIMPUL PROCEDURII DE ACHIZIŢIE 

- formularea răspunsului de specialitate la 

clarificările solicitate de potenţialii ofertanţi; 

- verificarea rapoartelor de încercare pentru 

materiile prime  

Membrii comisiei de 

evaluare a ofertelor 

Sediul  
U.M.02296 

Bucureşti sau U.M. 

02411 Bucureşti 
2. ACTIVITĂŢI DESFĂŞURATE ÎN TIMPUL DERULĂRII CONTRACTULUI 

                                       a)      înaintea aprovizionării cu materia primă necesară derulării contractului 

Punerea la dispoziţia contractantului a mostrei de 

culoare avizate 

- personalul din UM 02411 

Bucureşti cu  atribuţii în 

activitatea de inspecţie;  

Sediul  

U.M. 

02411Bucureşti 
                                               b) în timpul inspecţiilor 

 Activitatea de prelevare, încercări de laborator şi 

inspecţia finală a loturilor de  materii prime 

(ţesături). 

- personalul din UM 02411 

Bucureşti cu  atribuţii în 

activitatea de inspecţie şi 

laborator; 

 

 La punctul/punctele 

de lucru declarat/e în 

propunerea tehnică, 
pentru realizarea 

ţesăturii şi sediul 

U.M. 2411Bucureşti 
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7. DESCRIEREA ACTIVITĂŢII 

 

7.0 ACTIVITĂŢI PREMERGĂTOARE INIŢIERII PROCEDURII DE ACHIZIŢIE  
        

Personalul desemnat din cadrul U.M.02411 Bucureşti are următoarele atribuţii: 

 colaborează la întocmirea caietelor de sarcini specifice materiilor prime punând la dispoziţie 

următoarele documente: 

a) specificaţii tehnice în regim informativ; 

b) propuneri privind necesitatea efectuării încercărilor de laborator la materiile prime şi 

auxiliare;   

c) factori de evaluare şi praguri valorice din specificaţiile tehnice, pentru determinarea 

parametrilor care vor sta la baza departajării ofertelor. 

 

7.1 ACTIVITĂŢI  DESFĂŞURATE  ÎN TIMPUL DERULĂRII PROCEDURII DE ACHIZIŢIE 
        

În timpul desfăşurării procedurilor de achiziţii personalul desemnat din cadrul U.M.02411 Bucureşti 

are următoarele atribuţii: 

- asigură documentarea tehnică a operatorilor economici participanţi la procedurile de achiziţii, punând 

la dispoziţie mostre de material pentru vizionare, informaţii cu privire la realizarea ţesăturii (dacă este 

cazul), activitatea se finalizează cu proces-verbal (anexa nr.1). 

- formulează răspunsuri la solicitările de clarificare pe linie tehnică survenite pe parcursul derulării 

procedurii de achiziţie. 

 
7.2 ACTIVITĂŢI DESFĂŞURATE ÎN TIMPUL DERULĂRII CONTRACTULUI 

 
7.2.1 PUNEREA LA DISPOZIŢIA FURNIZORULUI A MOSTREI DE CULOARE AVIZATE 
     

        Înaintea lansării comenzii pentru realizarea ţesăturii contractantul ridică de la sediul Unităţii 

Militare 02411 Bucureşti mostra de culoare avizată ce face obiectul contractului. 
 

7.2.2 ACTIVITĂŢI DESFĂŞURATE ÎN TIMPUL INSPECŢIILOR  

 

               7.2.2.1  Prelevarea 
 

Determinarea parametrilor înscrişi în propunerea tehnică şi în specificaţiile tehnice precum şi 

stabilirea conformităţii ţesăturilor se realizează în urma activităţii de prelevare. 
  
 A) Reguli generale de prelevare, numărul şi mărimea probelor 

 

Probele se scot pe toată lăţimea materialului, la cel puţin o unitate de confecţionare, dar nu mai 

puţin de 1,5 ml de începutul balotului. 

Dacă lotul este format din mai multe poziţii coloristice bucăţile care se iau din lot trebuie să 

provină din toate poziţiile coloristice. 

Numărul probelor prelevate este funcţie de mărimea lotului şi de natura materialului prelevat.  

Mărimea fiecărei probe trebuie să asigure verificarea parametrilor înscrişi în specificaţia tehnică şi 

o contraprobă în caz de litigiu. 
 

a) ţesături finisate de lână şi lână în amestec, ţesături tip mătase din fibre artificiale şi din fibre 

sintetice (exemple: paspoal, stofă pardesiu, stofă pentru costume de iarnă cadre, stofă pentru 

costume de vară cadre, stofă pentru costume oraş SGP, stofă pentru costume de oraş elevi şi 

studenţi, stofa costume de ceremonie, serj, satin ) 

 mărimea lotului este cuprinsă între: 500 – 10000 ml, nr. probe prelevate: 3;  

 mărimea lotului este cuprinsă între: 250 – 500  ml, nr.  probe prelevate: 2;  

 mărimea lotului este mai mică de 250  ml se prelevează o probă. 
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b) ţesături din bumbac/bumbac în amestec, albite şi vopsite (exemple: ţesătura pentru prosop pluşat, 

pânza creponată, damasc, pânza cearşaf, pânză tip şifon, tercot pentru cămăşi, ţesături de 

bumbac în amestec, vopsite şi imprimate (ţesătura pentru costumul combat) 

 mărimea lotului este cuprinsă între: 1000 – 20 000 ml, nr.  probe prelevate: 3;  

 mărimea lotului este cuprinsă între: 500 –1000  ml, nr. probe prelevate: 2;  

 mărimea lotului este mai mică de 500  ml se prelevează o probă. 
 

B) Modul de lucru  
 

Probele se recoltează în prezenţa delegatului contractantului, la sediul acestuia de un reprezentant 

din cadrul U.M.02411 Bucureşti, iar activitatea este consemnată într-un  proces-verbal de prelevare 

realizat în trei exemplare. 

           Caracteristicile tehnice se verifică conform metodelor de încercare standardizate, iar rezultatele 

obţinute sunt înscrise într-un raport de încercare care atestă calitatea materiei prime şi care se va întocmi 

în 3 (trei) exemplare având următoarea destinaţie: unul la structura de achiziţie a autorităţii contractante, 

unul la contractant şi unul la U.M. 02411 Bucureşti. 

   Dacă laboratorul U.M. 02411 consideră necesar, anumite încercări din specificaţiile tehnice de 

materie primă (ţesătură) se vor efectua la un laborator acreditat ISO 17025, pe cheltuiala contractantului. 

   În cazul în care materia primă verificată de U.M. 02411 Bucureşti nu corespunde specificaţiei 

tehnice, este necesară o nouă prelevare pe un număr dublu de probe, o singură dată. 

  Dacă contraprobele verificate nu corespund cerinţelor din specificaţia tehnică de ţesătură lotul se 

respinge. 

            După primirea avizului favorabil asupra materiei prime, prin care se certifică respectarea 

parametrilor din propunerea tehnică şi din specificaţiile tehnice din caietul de sarcini, contractantul poate  

începe producţia de ţesătură.  

 
7.2.2.2  Inspecţia pe flux 

 

Pentru derularea contractului în condiţii optime se vor aviza două mostre de ţesătură din fiecare 

culoare. Cele două mostre de ţesătură avizate (una la producător şi una la U.M. 02411 Bucureşti) vor 

constitui mostre de referinţă pe parcursul derulării contractului – anexa nr. 2 

  Structura de achiziţie a autorităţii contractante are dreptul de a inspecta procesul de fabricaţie, ori 

de căte ori consideră necesar, în prezenţa contractantului.  

  Activitatea  de control pe flux  se desfăşoară la punctul/punctele de lucru declarate în contract şi 

parcurge următoarele etape: 

a) verificarea potenţialului societăţilor comerciale privind capacitatea de producţie, dotarea 

tehnică, încadrarea cu personal calificat, existenţa spaţiilor de depozitare corespunzătoare a 

materiilor prime, a materialelor auxiliare şi produselor finite, condiţiile igienico-sanitare etc. În 

acest sens, reprezentantul U.M.02411 Bucureşti va completa o fişă de apreciere a societăţii 

comerciale conform anexei nr.4; 

b) verificarea documentelor care au însoţit materiile prime şi auxiliarele (certificate de calitate, 

certificate de garanţie, declaraţii de conformitate etc.) aprovizionate  şi sursa de provenienţă; 

c) verificarea autenticităţii materialelor cu cele prezentate la prelevare, la începutul comenzii când 

furnizorul a realizat 5% -10% din marfă; 

d) urmărirea modului de executare a principalelor operaţii şi faze din fluxul tehnologic.  

e) depistarea neregulilor şi sesizarea organelor de conducere ale furnizorului cu neconformităţile 

constatate în procesul de fabricaţie; 

f) verificarea actului prin care face dovada returnării sau epuizării loturilor de materii prime la 

care, în urma prelevării şi analizelor de laborator, au fost constatate neconformităţi ce au dus la 

respingerea loturilor. 

g) întocmirea procesului-verbal de inspecţie pe flux (anexei nr.3) cu date referitoare la: numărul 

contractului, denumirea ţesăturii, cantitatea de ţesătură aflată pe flux, precizarea  
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neconformităţilor constatate şi măsurile propuse pentru remediere, alte aspecte ce privesc 

desfăşurarea contractului, semnăturile reprezentantului beneficiarului şi furnizorului; semnătura 

şi ştampila conducerii operatorului economic (în trei exemplare). 

 
     7.2.2.3 Inspecţia loturilor de ţesături 

 

Cu minim 5 zile lucrătoare înainte de data planificată pentru inspecţia loturilor de ţesături, 

contractantul va anunţa în scris, structura de achiziţie a autorităţii contractante, urmând ca aceasta să 

înştiinţeze U.M. 02411 Bucureşti. 

          Inspecţia  loturilor de ţesătură se face la punctul de lucru declarat în propunerea tehnică, de unul 

sau mai mulţi reprezentanţi ai Unităţii Militare 02411 Bucureşti.  

Inspecţia loturilor de ţesătură se poate face la sediul U.M. 02411 Bucureşti în prezenţa delegatului 

agentului economic, cu acceptul structurii de achiziţie a autorităţii contractante, în situaţia în care loturile 

de ţesătură achiziţionate nu depăşesc cantitatea de 1000 ml. 

Pentru verificarea din punct de vedere calitativ, contractantul va pune la dispoziţia U.M. 02411 

Bucureşti, la solicitarea acesteia, probe de ţesătură care vor fi supuse încercărilor de laborator prevăzute 

în specificaţia tehnică, urmând a fi emise rapoarte de încercare.  

Dacă autoritatea contractantă consideră necesar, anumite încercări pot fi efectuate la un laborator 

acreditat ISO 17025 pe cheltuiala contractantului. Probele vor fi trimise pentru verificare de un reprezentant al 

U.M. 02411 Bucureşti. 

În cazul în care încercările realizate de laboratorul U.M. 02411 Bucureşti nu corespund specificaţiei 

tehnice, este necesară o nouă prelevare pe un număr dublu de probe, o singură dată. 

Dacă contraprobele verificate nu corespund cerinţelor din specificaţia tehnică lotul se respinge. 

 Caracteristicile care se verifică la fiecare lot sunt:  

- aspectul: desenul, coloritul, tuşeul şi defectele. 

- formarea, marcarea şi ambalarea; 

         Lotul se acceptă (admite) dacă se respectă toate caracteristicile verificate, activitatea se 

consemnează într-un proces-verbal întocmit de reprezentanţii U.M. 02411 Bucureşti conform anexei nr. 3          

Lotul de ţesătură supus activităţii de inspecţie trebuie să fie însoţite de: certificate de calitate, 

certificate de garanţie, declaraţii de conformitate. 

 
7.2.2.4 Inspecţia materialelor auxiliare ( întărituri, bandă preformată cu şiret cauciucat, perniţe, elastic, aţă 

de cusut) şi accesoriilor ( nasturi, fermoare, capse, catarame) 

 

           Lotul de materiale auxiliare şi accesorii achiziţionat va fi însoţit de: certificat de calitate, certificat 

de garanţie şi declaraţie de conformitate.  

         Pentru materialele auxiliare şi accesoriile achiziţionate, inspecţia se va executa pe loturi de 

reprezentanţii U.M. 02411 Bucureşti. Dacă materialele auxiliare şi accesoriile corespund, loturile se 

acceptă, iar pe factura fiscală se va aplica ştampila structurii însoţită de menţiunea: produsele corespund 

din punct de vedere calitativ cu cerinţele din specificaţiile/ fişele tehnice, situaţie în care nu se mai 

întocmeşte proces - verbal. 

 

8. RESPONSABILITĂŢI 
 

8.1  Comandantul /şeful unităţii U.M. 02411 
 

- primeşte contractele şi solicitarea de efectuare a prelevării/ inspecţiei pe flux/ inspecţiei finale 

a loturilor de ţesătură şi  le repartizează Biroului Inspecţii; 

- instruieşte şeful Biroului Inspecţii în situaţia în care acesta efectuează inspecţia finală; 

- coordonează şi controlează buna desfăşurare a întregii activităţi de inspecţie conform acestei 

proceduri. 
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8.2   Şeful Biroului Inspecţii 

- primeşte contractele de furnizare a produselor şi solicitarea de efectuare a prelevării/ inspecţiei 

pe flux/ inspecţiei finale a loturilor de ţesătură; 

- desemnează  şi instruieşte comisia care va executa inspecţia;  

 

8.3 -  Personalul executant 
 

 se documentează permanent pentru cunoaşterea prevederilor tuturor documentaţiilor tehnice: 

specificaţii tehnice, STAS-uri, procedura de inspecţie a loturilor de ţesătură; 

 este instruit de şeful biroului inspecţii; 
 

       
 

                                                           

 ANEXE 

 

1.Model proces-verbal – între reprezentantul U.M. 02411 Bucureşti şi împuternicitul societăţii 

comerciale pentru vizualizarea şi documentarea tehnică asupra ţesăturilor nominalizate -  anexa nr. 1; 

2. Model prezentare mostră de ţesătură  format A4 – anexa nr. 2; 

3. Model proces-verbal pentru produsele supuse inspecţiei - anexa nr. 3; 

4. Model fişă de apreciere a societăţii comerciale - anexa nr.4; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                                                                        ÎNTOCMIT 

                                                                                              Pcc  

                                                                                                    ing. Elisabeta BĂDULESCU 

                                                                                              Pcc 

                                                                                                    ing. Zoica UŞURELU 

                                                                                              Pcc  

                                                                                                    ing. Silviu CIOBANU 
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