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CAIET DE SARCINI
privind achizitia serviciului de

Colectare, transport si depunere a valorilor banesti din subunititile S.R.T.F.C.
Craiova n centre de procesare, procesarea si virarea acestor valori in contul colector
al S.R.T.FC. Craiova

I. Date generale

1.1 Denumirea serviciului:
Colectare, transport si depunere a valorilor banesti din subunititile S.R.T.F.C. Craiova in centre de
procesare, procesarea §i virarea acestor valori in contul colector al S.R.T.FC. Craiova.

1.2 Amplasamentul obiectivelor
Conform Anexei nr. 1

1.3 Titularul contractului
Sucursala Regionala de Transport Feroviar de Célatori Craiova

1.4 Fonduri alocate
Fonduri proprii- BVC — cheltuieli de exploatare

IL. Obiectul caietului de sarcini

1 Obiectul caietului de sarcini constd in achizitia publicd a serviciului de colectare, transport si
depunere a valorilor bénesti din subunititile S.R.T.F.C. Craiova in centre de procesare,
procesarea §i creditarea contului colector al S.R.T.F.C. Craiova.

2.Ofertantul se obligd sd puni la dispozitia beneficiarului mijloc de transport si personal de
specialitate pentru efectuarea serviciului de transport valori, cu respectarea prevederilor Legii
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nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor si a normelor
de aplicare a acesteia, cu modificdrile ulterioare.

3.Subunititile S.R.T.F.C. Craiova din care se executd colectarea sunt prezentate in Anexa 1.
4.Colectarea si transportul valorilor banesti din subunitatile S.R.T.F.C. Craiova se fac in baza
unui grafic de colectare prezentat in Anexa 2.

5. Colectarea, transportul si predarea valorilor banesti se fac in conformitate cu prevederile din
prezentul caiet de sarcini si ,,Normele privind colectarea, transportul §i depunerea in centre de
procesare a incasarilor din subunitdtile de pe raza S.R.T.F.C. Craiova”, prezentate in Anexa 3.

6. Colectarea valorilor binesti din statii, transportul si depunerea acestor valori in contul colector
al S.R.T.F.C. Craiova, se fac de citre societiti specializate $i autorizate In acest sens, societafi ce
detin utilaje si echipamente tehnice specifice procesului de colectare, transport §i procesare.

7. Numirarea banilor in Centrul de Procesare a prestatorului presupune filmarea intregului
proces de la deschiderea sacului sigilat si pana la confirmarea valorilor in documentele de
depunere numerar, documente care vor fi transmise unitatii bancare pentru fiecare statie in parte,
pentru creditarea contului colector apartinind S.R.T.F.C. Craiova.

8.Valorile banesti colectate, provenite din incasarile statiilor de pe raza S.R.T.F.C. Craiova, se
vor depune de catre prestator in contul si la banca indicate de beneficiar;

III. Conditii tehnice solicitate ofertantului

Serviciul de colectare, transport si depunere a valorilor banesti din subunitatile S.R.T.F.C.

Craiova in centre de procesare, procesarea si virarea acestor valori in contul colector al S.R.T.FC.
Craiova consti In asigurarea personalului necesar efectudrii colectdrii incasdrilor, pazei si
transportului valorilor cu mijloace proprii ale prestatorului, in conformitate cu prevederile legale.

Conditii solicitate ofertantului:

1. Asigurarea mijloacelor de transport anume destinate pentru transportul valorilor banesti de la
statiile S.R.T.F.C. Craiova, in centre de pmueseue mijloace de transport care sa fie atestate si
certificate In acest sens;

2. S# asigure personal autorizat pentru activitatea de colectare, transport, paza si depunere a
valorilor banesti, conform Legii nr. 333/2003 republicata, cu modificdrile si completarile
ulterioare ‘si a Normelor metodologice de aplicare a Legii 333/2003 aprobate prin HG
nr.301/2012. Documentele doveditoare se vor prezenta la momentul semnérii contractului.

3. Si asigure saci speciali de unica folosintd, prevazuti cu sistem de sigilare si numér unic de
identificare; societatea prestatoare a serviciilor va asigura necesarul de saci la fiecare sfarsit
de luna pentru luna urmatoare in fiecare punct de colectare.

4. Sa asigure documente de transport (foi de transport/ foi de transfer) necesare prestérii
serviciului de colectare, transport si depunere in centre de procesare a valorilor banesti;
societatea prestatoare a serviciilor va asigura necesarul de documente de transport la fiecare
sfarsit de luna pentru luna urmatoare in fiecare punct de colectare.

5. Sa asigure toate articolele si accesoriile necesare activitatilor de colectare i anume: saci
speciali de unica folosintd securizati cu coduri de bare si serii, necesari pentru colectare,
imprimate tipizate (liste de monetar, foaie de transfer/transport, sau orice alt document folosit
in procesul de colectare ce se poate asimila conform prevederilor Ordinului M.F.P.
nr.2634/2015), cu cel putin doua zile inainte de data inceperii prestérii serviciilor, fard a
modifica pretul ofertat;

6. In cazul in care prestatorul dispune de echipament electronic de tip PDA sau echivalentul
acestuia, seria sacului de unicd folosinta va fi cititd prin scanare cu ajutorul PDA-ului fiind
imprimata automat pe chitanta PDA eliberatd la predarea/preluarea valorilor. Daci
echipamentul PDA nu functioneazi sau nu este semnal GSM suficient in zona din care se
colecteazi valorile, prestatorul va folosi formulare foaie de transport/ transfer (sau alte
documente asimilate) care vor fi puse la dispozitie gratuit de acesta;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

| 78

18.

19.

20.

21,

Sa efectueze pregitirea si organizarea intregului proces de colectare, transport, procesare si
virare valori in tariful ofertat.

Si desfasoare activitatea de colectare si transport valori numai cu personal autorizat pentru
activitatea de colectare, transport, pazd si depunere a valorilor banesti conform Legii
333/2003 republicati, cu modificérile si completarile ulterioare si s obtind avizul organelor
de politie pentru personalul care poarta arma, conform normelor legislative.

Si aiba intocmit ,,Planul de paza transport valori” in conformitate cu Legea nr. 333/2003
republicatd, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectiei persoanelor, cu
modificarile ulterioare i a Normelor de aplicare a acesteia si sd intreprindd toate maésurile
necesare in vederea avizirii de citre Inspectoratul General de Politie a planului de paza
transport valori, fiind direct responsabil pentru aceasta.

Si execute serviciul de colectare si transport valori conform planului de paza transport valori
avizat de Inspectoratul Judetean de Politie sau de Directia Generala de Politie a Municipiului
Bucuresti, dupi caz, in a cérei raza de activitate isi are sediul societatea specializatd de paza
si protectie si la orele stabilite de comun acord.

Sa puna la dispozitia S.R.T.F.C. Craiova lista cu persoanele abilitate si efectueze operatiuni
de colectare a numerarului de la sediile achizitorului din teritoriu.

Si comunice achizitorului (S.R.T.F.C. Craiova) inainte de data efectudrii operatiunilor, orice
modificare intervenitd in lista personalului firmei prestatoare abilitat sa efectueze operafiuni
de colectare a numerarului de la sediile acestuia din teritoriu.

Persoanele firmei prestatoare abilitate sa efectueze operatiuni de colectare a numerarului se
vor legitima in momentul in care se prezintd la subunititile S.R.T.F.C. Craiova pentru
preluarea sumelor, prezentand CI/BI, legitimatie/autorizatie de serviciu, ordin de transport.

Sa respecte graficul de colectare conform Anexei 2. In cazul sarbatorilor legale colectarea se
va stabili de comun acord. Intervalele orare de colectare din Anexa 2 sunt orientative,
urmand ca la semnarea contractului si se stabileasca intre partile semnatare.

Si efectueze colectarea conform graficului lunar intocmit, astfel incat valorile colectate sa fie
depuse in contul si banca stabilite de achizitor, pand cel tirziu urmditoarea zi bancard
lucritoare dupd ziua colectdrii ;

In cazul in care la numararea banilor exista diferente Intre valoarea inscrisd pe documentele
de colectare si depunere numerar si valoarea efectiv numarata, prestatorul va transmite
achizitorului proces verbal de constatare diferente in format electronic pe email sau fax.

La cererea achizitorului, centrul de procesare va facilita acestuia accesul la vizionarea
inregistrarii video a operatiunilor de desigilare a sacilor si de procesare a numerarului, in
termenul de 30 de zile de la procesare.

Sa raspundd de integritatea valorilor transportate pe timpul in care acestea se afla in
supravegherea si paza sa exclusivd, respectiv din momentul confirmarii primirii sacilor
speciali de la reprezentantul achizitorului, pe parcursul transportului, procesului de
desigilare, numararii banilor si a altor operatiuni necesare specifice, pana in momentul
depunerii sumelor colectate in contul si banca indicate de achizitor (S.R.T.F.C. Craiova).

Si faca dovada existentei unui contract de asigurare care sd acopere posibilele daune
provocate S.R.T.F.C. Craiova si sd restituie integral suma incredinatd la transport.
Documentul se va prezenta la momentul semndrii contractului.

Sa respecte prevederile Anexei 3 la prezentul caiet de sarcini ,,Norme privind colectarea,
transportul si depunerea in centre de procesare a incasdrilor din subunititile de pe raza
S.R.T.F.C. Craiova”.

Si raspundi, conform reglementérilor legale, de pastrarea confidentialititii datelor referitoare
la transportul de bani si alte valori, inclusiv traseul, programul de fransport al banilor,
persoanele care transporta si destinatia. Obligatia de nedivulgare a secretului operatiunilor se
va extinde pe o perioada de 3 ani dupd incetarea contractului.



22. Sa respecte regulile de acces, calétorie, circulatie, protectia muncii, PSI si protectia mediului
impuse de legislatia in vigoare. Comunicarea, cercetarea, inregistrarea, raportarea
accidentelor de munca se fac de citre prestator imediat dupa ce a avut loc evenimentul,
conform normelor metodologice in vigoare.

23. Prestatorul se obligd si ia toate masurile necesare astfel incat personalul propriu sa respecte
obligatiile mentionate in contract.

24. S& intocmeasca §i transmitd beneficiarului la inceputul fiecarei luni centralizatorul lunar de
prestari servicii pentru luna anterioard, pentru confirmarea de citre achizitor (reprezentant
S.R.T.F.C. Craiova) a prestatiilor efectuate: Anexa 4 — Evidenta punctelor de atingere
pentru colectarea valorilor banesti pe S.R.T.F.C. Craiova pe luna ...... ”

IV. Oferta tehnica si oferta financiara

Oferta tehnica:
Prin oferta tehnica depusa, ofertantul are obligatia de a face dovada conformititii serviciului care
urmeaza a fi prestat cu cerintele prevazute in Caietul de sarcini.
Ofertantul trebuie sa prezinte:
- un comentariu, articol cu articol, al specificatiilor tehnice continute in Caietul de sarcini, prin
care sa se demonstreze corespondenta serviciilor prezentate in propunerea tehnica, cu specificatiile
respective;
- declaratie privind respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de munca si protectia
muncii;
- alte documente solicitate prin Caietul de sarcini.

Oferta financiara :
Pretul include valoarea cheltuielilor de transport si a ambalajului aferent, precum si toate
cheltuielile si comisioanele care vor fi angajate de catre prestator.
Oferta financiara va fi intocmita :
- pe total valoare serviciu de ,,transport colectare valori banesti si predarea la unititile bancare"/ an;
- valoare unitara/ punct de colectare.

V. Alte Clauze

Prezentul caiet de sarcini nu este limitativ din punct de vedere al obligatiilor
prestatorului. Restul procedurilor se regisesc in modelul de contract si documentatia de
achizitie a serviciului.

in cazul in care din motive de exploatare feroviard (anuliri de trenuri, inchiderea sectiei de
circulatie, infiintarea sau desfiintarea statiilor de cale feratd) impun modificarea graficului de
colectare, achizitorul are dreptul de a modifica volumul prestatiilor. Achizitorul va aviza in scris
prestatorul cu 24 de ore Tnainte de modificarea prestatiei.

In cazul neridicdrii numerarului si a altor valori binesti de la unele puncte cuprinse in
graficul de colectare, beneficiarul (reprezentant S.R.T.F.C. Craiova) va confirma prestatia numai
pentru unitatile de la care s-a facut colectarea fata de grafic;

Receptia activitatii de colectare, transport si depunere in centre de procesare a valorilor
banesti din subunitégile S.R.T.F.C. Craiova se va efectua la sfarsitul fiecrei luni prin completarea
anexei 4 ,,Evidenta punctelor de atingere pentru colectarea valorilor banesti pe S.R.T.F.C. Craiova
pe luna ...... ” de cétre firma prestatoare si confirmarea de cétre achizitor, in baza graficului de
colectare prevdzut in Anexa 2 din caietul de sarcini.

VI. Riscuri ce pot apirea in desfasurarea contractului de colectare si transport valori:

9.1 Riscurile ce pot apdrea in desfasurarea contractului de prestiri sunt:
e facturarea unui numar eronat de colectéri de citre prestator;
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e perturbari in traficul rutier datorita unor conditii atmosferice neprielnice desfasuririi acestuia;
e neridicarea valorilor banesti, la data stabilita prin grafic.

9.2 Masuri de gestionare a riscurilor aferente implementirii contractului:
° numirea unui responsabil de contract de citre achizitor i verificarea incrucisata a datelor

reprezentand numarul de colectdri din centralizator prestatii efectuate in luna: ,,Evidenta
punctelor de atingere pentru colectarea valorilor banesti pe S.R.T.F.C. Craiova peluna......
pentru S.R.T.F.C. Craiova” cu sumele aferente punctului de colectare evidentiate in extrasele
de banca;

monitorizarea situatiei §i reluarea imediata a colectdrii in conditii de siguranta.

atunci cénd, din motive imputabile prestatorului colectarea nu se efectueaza, aceasti situatie
va fi adusd imediat la cunostintd responsabilului de contract (telefonic/ e-mail) de catre
prestator. Responsabilul de contract va reprograma la o datd stabiliti de comun acord,

efectuarea colectérii din acea unitate, intocmind in acest sens o noti de modificare a datei de
colectare cu avizarea partilor implicate.

VII. Anexe la Caietul de sarcini:

Din prezentul caiet de sarcini fac parte integranti urmatoarele anexe:

Anexa 1 - Amplasamentul obiectivelor — adresa punctelor de colectare ;

Anexa 2 - Graficul de colectare a valorilor banesti cu firme specializate si arondarea
obiectivelor la centrul de procesare;

Amnexa 3 - Norme privind colectarea, transportul si depunerea in centre de procesare a
incasarilor din subunitatile de pe raza S.R.T.F.C. Craiova;

Anexa 4 — Evidenfa punctelor de atingere pentru colectarea valorilor bdnesti pe raza
S.R.T.F.C. Craiovape luna ......

Craiova, 04.09.2025

Sef Divizie E.C.M.
Catalin MOCANU

Sef Serviciu - S.T.V.V.T.I. Craiova
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Responsabil contract S.T.V.V.T.I. Craiova

Ecaterina Liliget PIRCIU
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