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Sectiunea CAIET DE SARCINI

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE
a Acordului cadru de servicii avand ca obiect

»SERVICII DE TIPARIRE IMPRIMATE
CUREGIM SPECIAL, PERSONALIZATE SI IMPLICUIRE*

prin aplicarea
PROCEDURII SIMPLIFICATE
desfasurata online intr-o singura etapa

Coduri CPV:
79800000-2 = Servicii tipografice si servicii conexe
79920000-9 = Servicii de ambalare si servicii conexe
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CAIET DE SARCINI

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza carora se elaboreazi de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens, orice oferta prezentata, care se
abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luata in considerare, dar numai in masura in care
propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de
sarcini, ofertarea de servicii inferioare celor prevazute in caietul de sarcini atrage descalificarea ofertantului.

Introducere

In vederea achizitionarii serviciului de tiparire si inscriptionare digitala a imprimatelor cu regim
special, intr-un singur exemplar, precum si a implicuirii facturilor fiscale de servicii apa-canal, peniru
incasarea in baza facturilor a contravalorii serviciilor prestate catre clientii sai, 5.C. NOVA APASERV S.A.
Botosani intentioneaza incheierea unui Acord-cadmu de ,Servicil de tiparire a imprimatelor cu regim
special personalizate si implicuire”.

Coduri CPV:

79800000-2 = Servicii tipografice i servicii conexe
79920000-9 = Servicii de ambalare §i servicii conexe

Cantititile estimate pentru acord-cadru si pentru contractele subsecvente sunt urmatoarele:

. . Cantitate Cantitate
Cantitate Cantitate minima pe maxima pe
Denumire servicii U.M. | minima pe maxima pe C p P
ontract Contract
Acord-cadru | Acord-cadru
subsecvent subsecvent
:i‘ipanre facturi fiscale pentru populatie buc 972.000 1,296,000 243,000 648.000
Intr-un exemplar - format A4
Implicuire facturd, plic si tiparire plic buc 972,000 1,296,000 243,000 648.000
:1“1par1re 'ﬁla Instiintare - se implicuieste buc 21.000 216.000 40500 108.000
impreund cu factura
Carnete de chitantiere personalizate 2
ex/set — format AG buc 3,600 6,000 900 3.000

- Primul Contract subsecvent va fi incheiat imediat dupa semnarea Acordului-cadru. Se estimeaza ca vor fi
incheiate contracte subsecvente cu perioade de valabilitate cuprinse intre 6 luni si 12 Iuni, in functie de
necesitatile entitatii contractante si de existenta resurselor financiare alocate cu aceasta destinatie.

- Baza de date necesara tiparirii facturilor se transmite de achizitor catre prestator on-line, de regula in
prima zi lucratoare a lunii urmatoare facturarii, iar aceasta va fi in fiecare luna diferita ca si continut, dar
aproape identica ca si structura (putand exista modificari ale structurilor, de fiecare data cand legislatia sau
modificarile organizatorice o impun).
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< Specificatii tehnice

1. Facturile vor fi tiparite lunar, intr-un singur exemplar format A4, numai fafd, monocrom negru.
Tirajul lunar estimat este cuprins intre 40.000 st 54.000 facturi,

2. Numerotarea facturilor va avea regim intern in conformitate cu prevederile Ordinului MFP nr.
2226/30.12.2006.

3. Formularele de facturi vor respecta continutul minimal obligatoriu prevazut in Codul fiscal.
Facturile vor contine tiparit un COD de BARE si sigiele ISO specificate de achizitor. Inscriptionarea datelor
particulare ale facturilor: mume si cod client. adresa, valori. se va face conform bazei de date furnizate de
catre achizitor, on-line. ' '

4. Dupa primirea bazai de date, prestatorul va transmite on-line achizitorului machetele pentru‘;toate
facturile in-fisiere format pdf. Fiecare. fisier va fi denumit cu seria si numérul facturii pe care o contine.
Aceste machete vor fi identice cu facturile ce urmeaza a fi tiparite. Machetele vor fi clasificate si grupate de
forma: sucursala, localitate, sector, adresa. Clasificarea si gruparea machetelor se stabileste de achizitor si
poate suferi modificari ori de cate ori necesitatile organizatorice ale achizitorului o impun.

5. Impreuna cu machetele, prestatorul va transmite si un centralizator al facturilor in format text %

delimitat, care si contind urmétoarele cdmpuri: seria, numirul si data facturii, beneficiar, judet, localitate,
adresi, cod fiscal sau CNP, valoare fard TV A, valoare TV A si valoare totald facturd.

6. Dupa verificarea conformitatii acestor machete, achizitorul comunica prestatorului confirmarea
privind tiparirea: ,, Bun de tipar”.

7. In cazul iIn care achizitorul constata neconformitati in cadrul machetelor, acesta va solicita
prestatorului remedierea neconformitatilor si retransmiterea machetelor corectate.

8. Acordarea bunului de tipar de citre achizitor inainte de tipdrire este obligatorie §i nu poate fi
substituita.

9. Prestatorul va implicui facturile in plic cu fanta pentru vizualizarea datelor de identificare ale
adresantului, personalizat cu sigla S.C. NOVA APASERYV S A. Botosani.

10. La comanda achizitorului, prestatorul va tipari fila: "Instiintare” (cuprinzand modificari ale
reglementarilor referitoare la serviciile apa-canal precum si alte date de interes public), conform
informatiilor transmise de achizitor. Instiintarea se va tipari intr-un exemplar, format A4, numai fatd, de
preferinta monocrom negru si se va implicui impreuna cu factura. Instiintarile se tiparesc in numdr egal cu
numérul de facturi tiparite in luna respectiva, de maxim 2 ori pe an pentru fiecare client. Pentru clientii la
care nu se emite factura n luna Tn care este ficutd comanda initiald pentru ingtiintdri, se va face comandd
pentru tipdrirea si Implicuirea Ingtiintdrilor in luna in care se va emite si factura (cel mai probabil, luna
imediat urmitoare).

11. Modelele de facturi si de plicuri pot fi schimbate pe periocada derularii contractului, ori de cite ori
este nevoie, inclusiv sigla achizitorului, cu anuntarea prealabild a prestatornlui, cu cel putin 15 zile
calendaristice inainte de aplicarea modificarii. Programul fabricarii elementelor pretiparite si a plicurilor va
fi comunicat de catre prestator si achizitornlui,

12. Prestatorul asigurd transportul facturilor pana la beneficiar — sediul S.C. NOVA APASERYV S.A.
Botosani, fosta Baie Centrala, la adresa Bd. M.Eminescu nr.34, Botosani iar chitantierele vor fi livrate la
sediu Tratoria din str. Octav Bancila nr.3 mun. Botosani. Costul transportului va fi suportat de prestator.

13. Lacomanda achizitorului, prestatorul va tipari chitantiere personalizate la un tiraj estimat lunar
maxim de 250 bucati conform modelului standard, format A6, 2 ex/set.

14. Prestatorul va respectarea obligafiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de
munci.

s+ Cerinte pentru asigurarea calitatii:

s Facturile cod 14-4-10/A se tiparesc pe hartie offset, 50-80 gr/mp, format A4, Intr-un singur
exemplar, monocrom negru, conform modelului (modelul este colorat diferit, dar facturile vor fi
doar monocrom negru). Atat partea pretiparitd cat si inscriptionarea va fi de culoare neagr;
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Sigla societatii va 1 tiparitd in aceeasi culoare ca §i partea pretiparitd sau inscriptionati,
respectiv negru.

Cutiile cu facturile fiscale vor fi inscriptionate cu specificatia privind, nr. Sucursala,
localitatea, numar inceput, numar sfarsit, numar facturi pe fiecare localitate si fiecare colet va
fi prevazut cu separator intre facturile aferente.unei localitati.

= Chitantierele sunt personalizate S.C. NOVA APASERYV S.A. Botosani si se tiparesc pe hartie
autocopiativa, format A6, in doua exemplare;
= | carnet de chitantiere = 50 chitante a céte 2 file;
e chitantele vor fi tiparite In doud culori:
s exemplarul oir. 1 - culoare albastra,
s exemplarul or. 2 - culoare rosie;
» Chitantierele vor fi ambalate in pachete de 20 de carnete, pe fiecare pachet va fi inscriptionat

seria, si plaja de numere de la prima chitanta din primul carnet pana la ultima chitanta din
ultimul carnet, iar fiecare camet va avea inscris pe coperta numarul primei si al ultimei
chitante. Copertile carnetelor de chitantiere vor fi cartonate.

v Fila ,Instiintare” se tipareste pe hartie offset, 50 - 80 gr/mp, format A4, intr-un exemplar,
numai fatd, monocrom, de preferinta negru, ca si facturile.

v Implicuirea se face in plic format Cﬁ/ C5 114/229 previzut cu fantd pentru adresa clientului
destinatar, personalizat cu sigla §i adresa 5.C. NOVA APASERV S.A. Botosani, monocolor. Implicuirea se

va face in asa fel incét adresa clientului destinatar inscrisi pe facturi si se poati citi clar si in intregime prin
fereastra plicului.

s+ Termene de prestare si de livrare:

Termenul de livrare la sediul beneficiarului a chitantierelor, va fi de 10 zile lucritoare, acestea
fiind livrate trimestrial sau in functie de comanda achizitorului, la tirajul specificat in comanda, si ambalat
maxim 20 de carnete in pachetsin conformitate cu Caietul de sarcini.

Termenele de livrare pentru facturi sunt:

1. Termen maxim de prezentare a machetelor, calculat de la transmiterea bazei de date de catre
achizitior, pana la primirea machetelor in format electronic este de maxim o zi lucratoare;

2. Termen maxim de remediere a unor neconformitati in machete, calculat de la comunicarea
neconformitatilor si pana la retransmiterea machetelor corectate este de-maxim-o zi lucratoare;

3. Termen maxim de primire a facturilor tiparite la sediul SC NOVA APA SERV SA, calculat dela

transmiterea gBun de tlpar}fpana la primirea facturilor tiparite este de maxim 3 zile
Iucratoare.
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