
SECȚIUNEA IV 

 FORMULARE ȘI MODELE



Secțiunea IV conține formularele destinate, pe de o parte, să faciliteze elaborarea și prezentarea ofertei și a documentelor care o însoțesc și, pe de altă parte, să permită comisiei de evaluare examinarea și evaluarea rapidă și corectă a tuturor ofertelor depuse.
Orice document/declaraţie/formular solicitat va fi completat şi prezentat conform legilaţiei achiziţiilor publice şi va fi semnat electronic de reprezentantul legal al acestuia, sau după caz, de către altă persoană autorizată să reprezinte ofertantul. În acest ultim caz, persoana autorizată va depune şi împuternicirea reprezentantului legal. 
Oferta și toate documentele care o însoțesc se depun on-line semnate cu semnătură electronică extinsă, sub sancțiunea respingerii ofertei ca inacceptabilă în baza art. 137, alin. (2), lit. j) din H.G. nr. 395/2016
Formularele si modelele sunt destinate operatorilor economici pentru a le facilita  elaborarea ofertei. 
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Formularul nr. 1


	Operator Economic
..............................
	

	(denumire)
	






SCRISOARE DE ÎNAINTARE



Către: ......................................................
(se va completa denumirea autorității contractante și adresa completă)


Ca urmare a anunțului de participare nr. .......... din ..........., la procedura simplificată având ca obiect ......................................................................... (se va completa obiectul contractului de achiziție publică), noi ...................................... (denumirea/numele operatorului economic) vă  transmitem alăturat urmatoarele documente:

1. Documentul ................................ (tipul, seria/numarul, emitentul) privind garanția pentru participare, în cuantumul și în forma stabilită de dumneavoastră prin documentația de atribuire;

2. Documentele de calificare, oferta tehnica si financiara, semnate cu semnatura electronica extinsa.



[bookmark: _Hlk211247548]Data: [ZZ.LL.AAAA]

.............................................. (numele şi prenume), ...................................... (semnătura şi ştampilă), în calitate de ......................................., legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ............................................. (denumire/nume operator economic)




Formularul nr. 2
	BANCA/ SOCIETATEA DE ASIGURĂRI EMITENTĂ


	(denumirea)



GARANȚIE DE PARTICIPARE
la procedura de atribuire a contractului de achiziție publică
............................................................ (se va completa cu denumirea contractului de achiziție publică)
Către: ......................................................
(se va completa denumirea autorității contractante și adresa completă)

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului: .................................................................. (se va completa cu denumirea contractului de achiziție publică), noi, ................................................................. (denumirea băncii/ societății de asigurare), având sediul înregistrat la .................................................... (adresa băncii/ societății de asigurare) ne obligăm față de ........................................................... (denumirea autorității contractante) să plătim irevocabil și necondiționat orice solicitare de plată din partea autorității contractante, în limita a .............. din valoarea contractului, adică suma de ............... RON (în litere și în cifre) la prima sa cerere scrisă și fără ca aceasta să aibă obligația de a-și motiva cererea respectivă, în situația în care autoritatea contractantă declară că suma cerută de ea și datorată ei este cauzată de culpa ofertantului, fiind incidente în una sau mai multe dintre situațiile de la literele a) – c) de mai jos (cazul garanției care se execută necondiționat conform art. 154 din Legea nr. 98/2016).
a) ofertantul .................................... (numele complet al ofertantului) și-a retras oferta în perioada de valabilitate a acesteia;
b) oferta sa fiind stabilită câștigătoare, ofertantul ........................... (numele complet al ofertantului) nu a constituit garanția de bună execuție în perioada de valabilitate a ofertei, și oricum nu mai târziu de 5 zile lucrătoare de la semnarea contractului (art. 154 alin. (4) din Legea nr. 98/2016);
c) oferta sa fiind stabilită câștigătoare, ofertantul ........................... (numele complet al ofertantului) a refuzat să semneze contractul de achiziție publică în perioada de valabilitate a ofertei.
Plata se va face în termenul menționat în cererea de plată și fără nici o formalitate suplimentară din partea Autorității Contractante.
Prezenta garanție este irevocabila si este valabilă până la data de ............................. data la care aceasta expiră automat și în totalitate, dacă până la această data nu s-a primit la ghișeele noastre din partea .............................. (denumirea Autorității contractante), nici o cerere scrisă de executare în conformitate cu termenii și condițiile specificate mai sus; această scrisoare de garanție, devine, în mod automat, nulă și neavenită după data expirării, indiferent dacă ne este sau nu restituită. De asemenea, daca ................................ (denumirea Autorității contractante) și ofertantul sunt de acord să prelungească perioada de valabilitate a garanției, aceasta se va realiza înainte de data expirării ................... cu acordul prealabil al băncii/ instituției financiare.
Legea aplicabilă prezentei garanții de participare este legea română. Competențe să soluționeze orice dispută izvorâtă în legătură cu prezenta garanție de participare sunt instanțele judecătorești române. 

Parafată de Banca/ Societatea de asigurări ................................ în ziua .......... luna .......... anul ............
(semnătura și ștampila organismului care eliberează această garanție de participare)

Formularul nr. 3

	BANCA/ SOCIETATEA DE ASIGURĂRI


	(denumirea)



GARANȚIE DE BUNĂ EXECUȚIE


Către: ......................................................
(se va completa denumirea autorității contractante și adresa completă)

Cu privire la contractul de achiziție publică ............................................. (se va completa cu denumirea contractului de achiziție publică) încheiat între ...................................., în calitate de contractant, și ................................. în calitate de achizitor, ne obligăm prin prezenta să plătim în favoarea achizitorului, până la concurența sumei de ..................... reprezentând 7% din valoarea contractului respectiv, orice sumă cerută de acesta însoțită de o declarație cu privire la neîndeplinirea obligațiilor ce revin contractantului, astfel cum sunt acestea prevăzute în contractul de achiziție publică mai sus menționat.

Plata se va face necondiționat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declarației acestuia cu privire la culpa persoanei garantate, fără altă formalitate, în conformitate cu contractul garantat.

Prezenta garanție este valabilă până la data de ....................... .

În cazul în care părțile contractante sunt de acord să prelungească perioada de valabilitate a garanției sau să modifice unele prevederi contractuale care au efecte asupra angajamentului băncii, se va obține acordul nostru prealabil; în caz contrar prezenta scrisoare de garanție își pierde valabilitatea.






Parafată de Banca/ Societatea de asigurări ................. în ziua ........... luna ............. anul ...........
(semnătura și ștampila organismului care eliberează această garanție de bună execuție)
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Formularul nr. 4
FORMULAR DE PROPUNERE TEHNICĂ *
Furnizare
”( .......................)”
DENUMIRE OPERATOR ECONOMIC ................................................................................
	Nr.
crt.
	Cerinte minime si obligatorii solicitate prin Caietul de sarcini
(se vor completa cerințele din Caietul de sarcini)
	Referință în Caietul de sarcini (pag.)
	Modalitate de indeplinire a cerintelor minime si
obligatorii solicitate prin Caietul de sarcini
(se completează de catre ofertant)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	……
	
	
	






Data _____/_____/_____

_____________, în calitate de _____________________, legal autorizat să semnez
                        (semnatura)
oferta pentru şi în numele ____________________________________.
                                                       (denumire/nume operator economic)

*Formularul se va completa pentru fiecare lot în parte.
Formularul nr. 5


Numele Ofertantului/Numele legal al Partenerilor în Asociere: [introduceți denumirea completă]

FORMULAR DE OFERTĂ *
Data: [introduceți ziua, luna, anul]
Anunț de participare: [introduceți numărul anunțului de participare]
[bookmark: _Hlk199496602]Obiectul contractului: [introduceți obiectul contractului din anunțul de participare] 

Către: [introduceți denumirea Autorității Contractante]

După examinarea Documentației de atribuire, subsemnații, ne angajăm să semnăm Contractul ce rezultă din această procedură și să demarăm, să realizăm și să finalizăm activitățile specificate în Contract în conformitate cu Documentația de atribuire și cu Propunerea noastră Tehnică și Financiară.

În concordanță cu Propunerea noastră Tehnică și Financiară și pe baza informațiilor furnizate de Autoritatea Contractantă până la momentul depunerii Ofertei:
ofertăm prețul total de ________________ RON  [introduceți suma în cifre și litere din Propunerea Financiară], fără TVA, la care se adaugă TVA de ______ [introduceți suma în cifre și litere], 

Subsemnatul, prin semnarea acestei Oferte declar că:
1. am examinat conținutul Documentației de Atribuire, comunicate până la data depunerii Ofertelor pentru [introduceți numărul procedurii de atribuire] și răspunsurile la solicitările de clarificări publicate de Autoritatea Contractantă ce reprezintă documentele achiziției comunicate de Autoritatea Contractantă în legătură cu procedura la care depunem Oferta;
2. am examinat cu atenție, am înțeles și am acceptat prin această Ofertă, prevederile legislației achizițiilor publice aplicabile acestei proceduri, așa cum au fost acestea comunicate prin documentele achiziției, în special dar fără a se limita la Legea nr. 98/2016, Legea nr. 101/2016 și H.G. nr. 395/2016;
3. avem o înțelegere completă a documentelor achiziției comunicate, le acceptăm în totalitate, fără nici rezervă sau restricție, înțelegem și acceptăm cerințe referitoare la forma, conținutul, instrucțiunile, stipulările și condițiile incluse în anunțul de participare și documentele achiziției;
4. după ce am examinat cu atenție documentele achiziției și avem o înțelegere completă asupra acestora ne declarăm mulțumiți de calitatea, cantitatea și gradul de detaliere a acestor documente;
5. documentele achiziției au fost suficiente și adecvate pentru pregătirea unei Oferte exacte și Oferta noastră a fost pregătită luând în considerare toate acestea;
6. am înțeles că am avut obligația de a identifica și semnaliza Autorității Contractante, pe perioada pregătirii Ofertei, până în data limită de depunere a acesteia, orice omisiuni, neconcordanțe în legătură cu și pentru realizarea activităților în cadrul contractului; 
7. suntem de acord și acceptăm în totalitate responsabilitatea din punct de vedere tehnic și comercial asociată documentelor achiziției și acceptăm aceeași responsabilitate față de Autoritatea Contractantă în ce privește aceste documente ca și cum noi am fi pregătit aceste documente;
8. am citit, am înțeles pe deplin, acceptăm și suntem de acord cu aplicarea indicatorilor de performanță incluși în Contract ca bază pentru emiterea documentelor constatatoare, finalizarea activităților și transmiterea rezultatelor. 

Suntem de acord ca Oferta noastră să rămână valabilă pentru o perioada de ________ [introduceți numărul] zile de la data depunerii Ofertelor și că transmiterea acestei Oferte ne va ține răspunzători. Suntem de acord că aceasta poate fi acceptată în orice moment înainte de expirarea perioadei menționate. 

Subsemnatul, în calitate de reprezentant al Ofertantului [introduceți denumirea completă] în această procedură declar că:
1. nu am făcut și nu vom face nicio încercare de a induce în eroare alți operatori economici pentru a depune sau nu o Ofertă cu scopul de a distorsiona competiția
2. noi,  nu ne aflăm în nici o situație de conflict de interes, așa cum este acesta descris în Legea nr. 98/2016 și ne angajăm să anunțăm imediat Autoritatea Contractantă despre apariția unei astfel de situații atât pe perioada evaluării Ofertelor cât și pe perioada derulării Contractului
3. noi, [introduceți, dacă este aplicabil, denumirea completă a subcontractanților pentru care a fost prezentat DUAE și ale căror capacități au fost utilizate pentru îndeplinirea criteriilor de calificare], înțelegem că trebuie să punem la dispoziție, în cazul în care Autoritatea Contractantă solicită aceasta, în etapa de evaluare a Ofertelor depuse, fie după aplicarea criteriului de atribuire, fie în orice moment pe perioada derulării procedurii, toate documentele suport solicitate de Autoritatea Contractantă, pentru demonstrarea declarațiilor noastre din DUAE.
4. noi, [introduceți, dacă este aplicabil, numele terților susținători pentru care a fost prezentat DUAE și ale căror capacități au fost utilizate pentru îndeplinirea criteriilor de calificare] înțelegem că trebuie sa punem la dispoziție, în cazul în care Autoritatea Contractantă solicită aceasta, în etapa de evaluare a Ofertelor depuse, fie după aplicarea criteriului de atribuire, fie în orice moment pe perioada derulării procedurii, toate documentele suport solicitate de Autoritatea Contractantă, pentru demonstrarea declarațiilor noastre din DUAE, după cum am fost instruiți prin documentele achiziției 
5. am citit și înțeles pe deplin conținutul modelului de Contract din Documentația de Atribuire, inclusiv dar fără a se limita la cuprinsul articolelor privind cazurile de denunțare unilaterală din contract și acceptăm expres conținutul lor și efectele lor juridice.
6. până la încheierea şi semnarea contractului de achiziție publică de servicii această Ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de [introduceți denumirea Autorității Contractante], prin care Oferta noastră este stabilită câștigătoare, vor constitui un angajament ferm pentru noi.
7. Precizăm că nu depunem Ofertă Alternativă.
8. Înțelegem că Autoritatea Contractantă 
a. nu este obligată să continue această procedură de atribuire și că își rezervă dreptul de a anula procedura simplificată în orice moment ca urmare a întrunirii condițiilor stabilite la art. 212 și 213 din Legea nr. 98/2016.
b. nu este obligată să accepte Oferta cu cel mai bun raport calitate-preţ sau orice altă Ofertă pe care o poate primi.
c. în niciun caz nu va fi răspunzătoare pentru eventuale prejudicii determinate de situațiile menționate anterior și garantăm că nu vom ține Autoritatea Contractantă răspunzătoare într-o astfel de situație.
9. Dacă Oferta noastră va fi acceptată, ne angajăm să asigurăm o garanție de bună execuție de 7% din prețul Contractului cu valabilitate până la data îndeplinirii de către contractant a obligațiilor asumate prin contractul de achiziție publică, dacă nu a ridicat până la acea dată pretenții asupra ei. Data la care se consideră îndeplinite obligațiile contractuale este data semnării procesului verbal de recepție cantitativă și calitativă final.
În cazul în care durata contractului va fi extinsă, valabilitatea garanției va fi prelungită.
10. Confirmăm că nu participăm în cadrul acestei proceduri pentru atribuirea Contractului pentru care transmitem această Ofertă în nicio altă Ofertă indiferent sub ce formă (individual, ca membru într-o asociere, în calitate de subcontractant).
11. Văzând prevederile art. 57, alin. (1), art. 217, alin. (5) și alin. (6) din Legea nr. 98/2016, art. 123, alin. (1) din H.G. nr. 395/2016 și art. 19, alin. (1) și alin. (3) din Legea nr. 101/2016 precizăm că părțile/informațiile din Propunerea Tehnică și din Propunerea Financiară prezentate mai jos au caracter confidențial pentru a nu prejudicia interesele noastre legitime în ceea ce privește secretul comercial şi dreptul de proprietate intelectuală:

	Nr. Crt.
	Referința din Propunerea Tehnică sau Propunerea Financiară
[introduceți numărul paginii, de la paragraful nr. ... la paragraful nr. ...]

	1. 
	.... [introduceți informația]

	2.
	.... [introduceți informația]



De asemenea, în virtutea art. 123 alin. (1) din H.G. nr. 395/2016, precizăm că motivele pentru care părțile/informațiile mai sus menționate din Propunerea Tehnică și din Propunerea Financiară sunt confidențiale sunt următoarele:

	Nr. Crt. 
	Motivele pentru care părțile/informațiile mai sus menționate din Propunerea Tehnică și din Propunerea Financiară sunt confidențiale

	1. 
	.... [prezentați motivul]

	2.
	.... [prezentați motivul]




În cazul în care sunt informații indicate  de operatorii economici ca fiind confidențiale, inclusiv secrete tehnice sau comerciale și elementele confidențiale ale ofertelor, trebuie să fie însoțite de dovada care le conferă caracterul de confidențialitate, în caz contrar nefiind aplicabile prevederile art. 57 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, modificat și completat de O.U.G. nr. 114/2020.


	Semnătura (electronică extinsă, bazată pe certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat în condițiile legii) a reprezentantului Ofertantului, 
	......................................................................

	Numele semnatarului, așa cum este acesta identificat în DUAE la rubrica „Informații privind reprezentanții operatorului economic”
	......................................................................

	Capacitatea/calitatea semnatarului Ofertei 
	......................................................................




















* Formularul se va completa pentru fiecare lot în parte.



Formularul nr. 5.1 
Operator economic
................................
      (denumirea)

 
CENTRALIZATOR COSTURI (LOT 1)
 
	[bookmark: _Hlk527373961]Nr. crt.
	Produs/Serviciu
	Cantitate
	U.M
	Pret unitar LEI
(fara TVA)
	Valoare Totală LEI
(fără TVA)

	1.
	...............................
	
	
	
	

	A                                                                                                                                        TOTAL OFERTA
	

	TVA
	

	TOTAL GENERAL = A+TVA
	





Operator economic
.................................
(semnătură)



Formularul nr. 5.2 
Operator economic
...............................
      (denumirea)

 
CENTRALIZATOR COSTURI (LOT 2)
 
	Nr. crt.
	Produs/Serviciu
	Cantitate
	U.M
	Pret unitar LEI
(fara TVA)
	Valoare Totală LEI
(fără TVA)

	1.
	...............................
	
	
	
	

	A                                                                                                                                        TOTAL OFERTA
	

	TVA
	

	TOTAL GENERAL = A+TVA
	





Operator economic
...............................
(semnătură)




Formularul nr. 6
Operator Economic
..........................
(denumirea)                                          



MODEL ACORD DE ASOCIERE 
în vederea participării la procedura de atribuire a contractului de achiziție publică


Prezentul acord de asociere are ca temei legal art. 53 din Legea nr. 98/2016 precum și art. 147 din H.G. nr. 395/2016 din 02.06.2016 pentru aprobarea Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice.
			
1. Părțile acordului :

............................................... (denumire operator economic, sediu, telefon), reprezentată prin................................, în calitate de..............

și
 
.............................................. (denumire operator economic, sediu, telefon), reprezentată prin..............................., în calitate de..............
  

2. Obiectul acordului:

2.1 Asociații au convenit să desfășoare în comun următoarele activități:
a) participarea la procedura de achiziție publică organizată de ................................... ................................(denumire autoritate contractantă) pentru atribuirea contractului ...........................................................(obiectul contractului/acordului-cadru);
b) derularea în comun a contractului de achiziție publică în cazul desemnării ofertei comune ca fiind câștigătoare. 

2.2 Alte activități ce se vor realiza în comun: 
1. ___________________________________
2. ___________________________________
… ___________________________________

2.3 Contribuția financiară/tehnică/profesională a fiecărei părți la îndeplinirea contractului de achiziție publică este:

1._______ % S.C. ___________________________
2._______ % S.C. ___________________________

2.4 Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activitățile comune desfășurate de asociați se va efectua proporțional cu cota de participare a fiecărui asociat, respectiv:

1._______ % S.C. ___________________________
2._______ % S.C. ___________________________

3. 
Durata asocierii

3.1  Durata asocierii constituite în baza prezentului acord este egală cu perioada derulării procedurii de atribuire și se prelungește corespunzător cu perioada de îndeplinire a contractului (în cazul desemnării asocierii ca fiind câștigătoare a procedurii de achiziție). 
4. Condițiile de administrare și conducere a asociației:

4.1 Se împuternicește SC..............................., având calitatea de lider al asociației pentru întocmirea ofertei comune, semnarea și depunerea acesteia în numele și pentru asocierea constituită prin prezentul acord. 
4.2 Se împuternicește SC..............................., având calitatea de lider al asociației pentru semnarea contractului de achiziție publică în numele și pentru asocierea constituită prin prezentul acord, în cazul desemnării asocierii ca fiind câștigătoare a procedurii de achiziție).

5. Încetarea acordului de asociere

5.1 Asocierea își încetează activitatea ca urmare a următoarelor cauze:
a) expirarea duratei pentru care s-a încheiat acordul;
b) neîndeplinirea sau îndeplinirea necorespunzătoare a activităților prevăzute la art. 2 din acord;
c) alte cauze prevăzute de lege.

6. Comunicări

6.1 Orice comunicare între părți este valabil îndeplinită dacă se va face în scris și va fi transmisă la adresa/adresele ......................................................., prevăzute la art..........

6.2 De comun acord, asociații pot stabili și alte modalități de comunicare.

7. Litigii
7.1 Litigiile intervenite între părți se vor soluționa pe cale amiabilă, iar în caz de nerezolvare vor fi soluționate de către instanța de judecată competentă.

8. Alte clauze:____________________________________________

Prezentul acord a fost încheiat într-un număr de.....exemplare, câte unul pentru fiecare parte, astăzi............................(data semnării lui)


Liderul asociației:

______________________
(denumire autoritate contractanta)

ASOCIAT 1,
___________________

ASOCIAT 2,
___________________



Notă: Prezentul acord de asociere constituie un model orientativ și se va completa în funcție de cerințele specifice ale obiectului contractului. 
Formularul nr. 7
Operator Economic
..........................
(denumirea)                                          


[bookmark: _Hlk72763867]DECLARAȚIE 
PRIVIND RESPECTAREA CONDIŢIILOR DE MEDIU, SOCIAL ŞI CU PRIVIRE LA RELAŢIILE DE MUNCĂ



Subsemnatul ........................... (nume și prenume), reprezentant împuternicit al ……………………….. (denumirea operatorului economic), declar pe propria răspundere că mă anagajez să prestez serviciile solicitate pe parcursul îndeplinirii contractului avand ca obiect ................................................ (se va completa obiectul contractului de achiziție publică), în conformitate cu regulile obligatorii referitoare la condițiile de mediu, social şi cu privire la relaţiile de muncă și protecția muncii în vigoare în România.

De asemenea, declar pe propria răspundere că la elaborarea ofertei am ținut cont de obligațiile referitoare la condițiile de mediu, social şi cu privire la relaţiile de muncă și protecția muncii, stabilite prin legislația adoptată la nivelul Uniunii Europene, legislația națională, prin acorduri colective sau prin tratatele, convențiile și acordurile internaționale în aceste domenii.

Totodată, declar că am luat la cunoștință de prevederile art. 326 «Falsul în Declarații» din Codul Penal referitor la «Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 6 luni la 2 ani sau cu amendă.»



[bookmark: _Hlk211247491]Data: [ZZ.LL.AAAA]


.............................................. (numele şi prenume), ...................................... (semnătura şi ştampilă), în calitate de ......................................., legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ............................................. (denumire/nume operator economic)












Formularul nr. 8


DECLARAŢIE DE ACCEPTARE A CONDIŢIILOR CONTRACTUALE




Subsemnatul …………….......................………..(numele şi prenumele persoanei autorizate), în calitate de:
· reprezentant  legal al .......................................................(denumirea/numele şi sediul/adresa operatorului economic), 
sau 
· reprezentant împuternicit în numele asocierii ..................................................(denumirea asocierii /numele şi sediul/ adresa operatorului economic),


Declar în nume propriu şi în numele asocierii (după caz), următoarele: 

· ne însușim modelul contractului de achiziție publică în cadrul Secțiunii din prezenta Documentație de atribuire și toate clarificările la Documentația de atribuire (dacă există);
· în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câstigatoare, să semnăm contractul de achiziție publică în conformitate cu prevederile din Documentația de atribuire.






Data: [ZZ.LL.AAAA]


.............................................. (numele şi prenume), ...................................... (semnătura şi ştampilă), în calitate de ......................................., legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ............................................. (denumire/nume operator economic)




