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CAIET DE SARCINI
pentru achizitia serviciului :

COLECTARE, TRANSPORT SI DEPUNERE LA UNITATILE BANCARE SAU
LA CENTRE DE PROCESARE A VALORILOR BANESTI SI A
INSTRUMENTELOR DE PLATA DIN SUBUNITATILE S.R.T.F.C IASI
cod CPV 60100000-9

I. Date generale
1.1 Denumirea serviciului:

Colectare, transport si depunere la unitatile bancare sau la centre de procesare a valorilor banesti si a
instrumentelor de plata din subunitatile S.R.T.F.C. IASI cod CPV 60100000-9.

1.2 Amplasamentul obiectivelor
Conform anexei nr. 1

1.3 Titularul achizitiei
Sucursala Regionald de Transport Feroviar de Calatori IASI.

1.4 Fonduri alocate
Fonduri proprii — BVC — cheltuieli de exploatare.

I1. Obiectul Caietului de sarcini



e Obiectul caietului de sarcini consté in achizitia de servicii pentru colectarea valorilor banesti si
a instrumentelor de platé din statiile si agentiile de voiaj de pe raza SRTFC IASI (judetele: IASI,

SUCEAVA, BACAU, NEAMT, BOTOSANI, VASLUI), transportul si depunerea valorilor
bénesti la unitatile teritoriale bancare sau centre de procesare.

o Ofertantul se obligéd s pund la dispozitia entitatii contractante mijloace de transport si personal de
specialitate pentru efectuarea serviciului de transport valori, cu respectarea prevederilor Legii nr.
333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor si a normelor de
aplicare a acesteia, cu modificérile si completarile ulterioare.

e Activitatea de transport valori include - transportul propriu zis, insotirea si paza valorilor in
timpul transportului, suportarea riscului transportului etc.

e Subunititile S.R.T.F.C.Iasi din care se executa colectarea sunt prezentate in Anexa nr. 1.

e Colectarea si transportul valorilor bénesti din subunititile S.R.T.F.C.lasi se face in baza
graficului de colectare prezentat in Anexa nr. 2.

e Colectarea, transportul si predarea valorilor bénesti se face in conformitate cu prevederile din
prezentul Caiet de sarcini §i normele privind colectarea, transportul si depunerea la unitatile
bancare a incasérilor din subunititile S.R.T.F.C. lasi, prezentate in Anexa nr. 3.

III. Conditii tehnice impuse contractantului

Serviciul de colectare, transport si depunere a valorilor bénesti din subunititile S.R.T.F.C.
Iagi la unitatile teritoriale bancare sau centre de procesare, constd in asigurarea personalului
necesar efectuarii colectarii incasarilor, pazei si transportului valorilor cu mijloace proprii ale
contractantului, in conformitate cu prevederile legale.

3.1 Sa asigure Sucursalei Regionale de Transport Feroviar de Cilitori Iasi:

* mijloacele autoblindate necesare colectarii valorilor banesti din subunititile de cale ferati de pe
raza S.R.T.F.C. lasi, conform graficului de colectare prevazut in Anexa nr. 2;

= personalul autorizat pentru activitatea de colectare, transport, pazi si depunere a valorilor banesti
, conform Legii nr. 333/2003 republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare si a Normelor
metodologice de aplicare a Legii 333/2003 aprobate prin HG nr.301/2012, lista cu persoanele
abilitate se va prezenta la momentul semnarii contractului.

* saci speciali de unicd folosinta, previzuti cu sistem de sigilare si numir unic de identificare.
Societatea prestatoare a serviciilor va asigura necesarul de saci la fiecare sfarsit de luna pentru
luna urmitoare in fiecare punct de colectare;

* documente de transport (foi de transfer/liste de monetar) necesare prestirii serviciului de
colectare, transport si depunere la bancd sau centre de procesare a valorilor bénesti , contractantul
serviciilor urmand a asigura necesarul de documente de transport la fiecare sfarsit de luna pentru
luna urméitoare in fiecare punct de colectare

3.2 S& desfisoare activitatea de colectare si transport valori numai cu mijloace de transport
autoblindate;

3.3 Sa desfasoare activitatea de colectare §i transport valori numai cu personal autorizat
pentru activitatea de colectare, transport, paza si depunere a valorilor banesti conform Legii
333/2003 modificatd prin Legea 151/2005, Legea 9/2007 si Legea 40/2010 si si obtina avizul



organelor de polifie pentru personalul care poartd arma conform normelor legislative, lista cu
persoanele abilitate se va prezenta la momentul prezentarii contractului;

3.4 Sa intocmeascd ,,Planul de pazi transport valori” in conformitate cu Legea nr.
333/2003 republicati, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectiei persoanelor, cu
modificérile ulterioare i a Normelor de aplicare a acesteia si sd intreprindi toate mésurile
necesare in vederea avizarii de citre Inspectoratul General de Politie a planului de pazi transport
valori, fiind direct responsabil pentru aceasta, document ce se va prezenta la momentul semnarii
contractului;

3.5 Si pund la dispozitia S.R.T.F.C. lasi lista cu persoanele abilitate si efectueze
operatiuni de colectare a numerarului de la sediile entitatii contractante din teritoriu, care se va
prezenta la momentul semnarii contractului;

3.6 Si& comunice entitatii contractante (S.R.T.F.C. lasi) inainte de data efectudrii
operatiunilor, orice modificare intervenitd in lista personalului firmei prestatoare abilitat s
efectueze operatiuni de colectare a numerarului de la sediile acestuia din teritoriu.

3.7 Si se legitimeze, in momentul in care se prezintd la sub unititile S.R.T.F.C. Iasi
pentru preluarea sumelor, prezentdnd CI/BI, legitimatia/autorizatia de serviciu, ordin de
transport.

3.8. Si respecte graficul de colectare conform Anexei nr. 2. in cazul sirbatorilor legale
colectarea se va stabili de comun acord intre SRTFC Iasi si contractant.

3.9 Saexecute serviciul de colectare si transport valori conform planului de pazi transport
valori avizat de Inspectoratul General de Politie si la orele stabilite de comun acord.

3.10 Sa facd colectarea valorilor conform graficului de colectare prezentat in Anexa 2,
aprobat de conducerea S.R.T.F.C. lasi (in cazul sarbatorilor legale, colectarea se va stabili de
comun acord), astfel Incat valorile colectate sd fie depuse la unititile bancare teritoriale in
aceeasi zi, pand la ora limitd de depunere la banca (ora impusi de banca), urmand ca incasarile
colectate dupi aceastd ord si fie péstrate de contractant, fara cheltuieli suplimentare si depuse la
banci in urmatoarea zi lucratoare.

3.11 In cazul procesirii valorilor in centrele de procesare sd depund banii in contul entitatii
contractante in urméatoarea zi lucriitoare dupa ziua colectarii.

3.12 Si pastreze pand in urmatoarea zi lucritoare valorile banesti fard cheltuieli
suplimentare, in situatia in care, din motive imputabile contractantului, va fi intarziati colectarea
si depunerea acestora peste programul de functionare al bincilor si si rispunda de integritatea
valorilor banesti pand in momentul predarii acestora la banc3, sau creditarii contului entitatii
contractante in cazul numarérii banilor in centrele de procesare.

3.13 Sa raspunda de integritatea valorilor transportate pe timpul in care acestea se afli in
supravegherea §i paza sa exclusivé, respectiv de la momentul preluarii transportului si pana in
momentul predarii acestora la banca sau creditarii contului entitatii contractante in cazul
numardrii banilor in centrele de procesare.

3.14 Sa facd dovada existentei unui contract de asigurare care si acopere posibilele daune
provocate S.R.T.F.C.Iasi si sa restituie integral suma incredintati la transport, document pe care
il va prezenta la momentul contractului;

3.15 Si respecte prevederile Anexei nr. 3 la prezentul caiet de sarcini ,,Norme privind
colectarea, transportul, procesarea si depunerea la unitétile bancare sau centre de procesare a
incasdrilor din subunititile de pe raza S.R.T.F.C. Iasi”.

3.16 Si efectueze pregitirea si organizarea intregului proces de transport valori, in tariful
ofertat.



3.17 Si asigure toate materialele si consumabilele necesare prestirii serviciului de
colectare, transport, procesare i depunere a valorilor banesti din subunititile S.R.T.F.C. Iasi la
unitdtile bancare teritoriale, cum ar fi sacii speciali de unicd folosintd, formularele si
documentele de transport, precum si toate celelalte accesorii, fard a modifica pretul ofertat.

3.18 Sa facd dovada ci are in proprietate mijloace autoblindate dotate corespunzator
conform prevederilor legale.

3.19 S asigure starea tehnica corespunzatoare maginilor blindate ce vor fi utilizate pentru
transportul valorilor, conform reglementarilor legale in vigoare.

3.20 Sa raspundi, conform reglementirilor legale, de pastrarea confidentialitatii datelor
referitoare la transportul de bani si alte valori, inclusiv traseul, programul de transport al acestora,
persoanele care transporta si destinatia. Obligatia de nedivulgare a secretului operatiunilor se va
extinde pe o perioada de 3 ani dupi Incetarea contractului.

3.21 Sa respecte regulile de acces, calitorie, circulatie, protectia muncii, PSI si protectia
mediului impuse de legislatia in vigoare. Comunicarea, cercetarea, inregistrarea, raportarea
accidentelor de munci se face de cétre prestator imediat dupa ce a avut loc evenimentul, conform
normelor metodologice in vigoare.

3.22 Contractantul se obligd sa ia toate masurile necesare astfel incat personalul propriu s&
respecte obligatiile mentionate in contract.

3.24 Si intocmeasca §i sd transmita entitatii contractante pe email, semnata si scanata, pani
pe data de 15 ale lunii urmatoare, Anexa nr. 4 ,,Evidenta punctelor de atingere pentru colectarea
numerarului pe SRTFC Iasi, pe luna.... anul.....,in vederea confirmérii prestatiilor.

3.25 Sa emitd factura numai dupa confirmarea si certificarea prin semniturd a Anexei 4
»Evidenta punctelor de atingere pentru colectarea numerarului pe SRTFC lagi, pe luna....

bl

IV. Alte conditii tehnice privind serviciul de colectare si transport valori

4.1 Reprezentantul entitatii contractante va putea asista la desigilarea gentilor/sacilor de valori
si la numararea banilor la sediul unitatilor bancare teritoriale, prezentind delegatie In acest sens,
lucru agreat de catre banca. Neprezentarea la timp a reprezentantului entitatii contractante spre a
asista la desigilare si numdrare, la orele stabilite de bancd, nu poate opri desigilarea
gentilor/sacilor §i numérarea banilor de citre casiera bancii.

4.2 Constatérile ficute de Banca 1n urma verificérii numerarului sunt opozabile in totalitate
unitédtii depunitoare chiar daca reprezentantul siu lipseste la desigilare si numirare, banca
efectudnd corectia in contul S.R.T.F.C. lasi, respectiv debitdnd sau creditdnd contul cu
diferentele constatate. La cererea entitatii contractante, banca/centrul de procesare va facilita
acestuia accesul la vizionarea inregistrarii video a operatiunilor de desigilare a sacilor si de
procesare a numerarului, in termenul de 30 zile de la procesare.

4.3 S.R.T.F.C. lasi, isi rezerva dreptul de a modifica graficul de colectare a valorilor banesti ,
urménd a-1 comunica contractantului.

4.4 In cazul neridicarii numerarului din unele puncte cuprinse in graficul de colectare,
S.R.T.F.C. Iasi prin reprezentantul siu va confirma prestatia doar pentru subunititile de la care
s-a facut colectarea.

V. Alte mentiuni



Pretul va include toate cheltuielile pe care contractantul le va face pentru colectarea,
transportul si depunerea valorilor banesti la unititile bancare sau la centrele de procesare si care
include cheltuielile de transport, cheltuieli cu ambalajul si formularele aferente, precum si toate
cheltuielile si comisioanele care vor fi angajate de cétre contractant.

Oferta financiara va fi intocmita :

- pe total valoare serviciu de transport colectare valori banesti si predarea la unitatile
bancare sau centre de procesare/ an;

- valoare unitard /punct de colectare (punct de atingere* conform Anexei 4 )

*Punct de atingere = fiecare prezentare a agentilor de colectare intr-un punct de emitere CFR
din care se face colectarea valorilor banesti in vederea predarii la unitatea bancars sau la centrul
de procesare a valorilor.

Punct de emitere CFR = orice statie CF/ agentie de voiaj sau statie afiliata din care se
efectuezi colectare de numerar in baza contractului de colectare

Prezentul Caiet de sarcini nu este limitativ din punct de vedere al obligatiilor
contractantului.

In cazul in care din motive de exploatare feroviara (anulari de trenuri, inchiderea sectiei de
circulatie, infiintarea sau desfiintarea statiilor de cale feratd) se impune modificarea graficului de
colectare, entitatea contractanta are dreptul de a modifica volumul prestatiilor. Entitatea
contractanta va aviza in scris contractantul cu 24 de ore inainte modificarea prestatiei.

VL. Receptie si verificiri

6.1 Receptia activititii de colectare, transport si depunere la unititile bancare sau centre de
procesare a valorilor bénesti si instrumentelor de platd din subunitétile SRTFC lasi se va efectua
la sfargitul fiecdrei luni prin completarea Anexei 4 la Caietul de sarcini: ,,Evidenta punctelor
de atingere pentru colectarea numerarului SRTFC lasi pe luna ...... anul.....” de cétre firma
contractanta si confirmarea de cétre entitatea contractanta, in baza graficului de colectare
prevazut in Anexa 2 din Caietul de sarcini.

6.2 Entitatea contractanta are dreptul de a verifica modul de efectuare a serviciilor contractate
pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din Propunerea tehnicé si din Caietul de sarcini.

6.3 In cazul neridicarii numerarului si a instrumentelor de plati de la unele puncte cuprinse
in ,,Graficul de colectare”, entitatea contractanta (reprezentant SRTFC IASI) va confirma
prestatia numai pentru unitétile de la care s-a ficut colectarea, fati de Graficul de colectare.

VIIL. Riscuri ce pot sii apard in desfisurarea contractului de colectare si transport valori

7.1 Riscurile ce pot si apard in desfasurarea contractului de colectare si transport valori sunt:
Facturarea unui numir eronat de colectéri de cétre contractant;

Perturbari in traficul rutier datorita unor conditii atmosferice neprielnice desfasurarii acestuia;
Defectiuni tehnice ale mijloacelor de transport ale contractantului.

Motive de exploatare feroviard (anulari de trenuri, inchiderea sectiei de circulatie, infiintarea sau

desfiintarea statiilor de cale feratd)

7.2 Misuri de gestionare a riscurilor aferente implementérii contractului:

5



Numirea unui responsabil de contract de catre entitate contractanta i verificarea incrucisati a
datelor reprezentand numérul de colectéri din Anexa nr 4 ,,Evidenta punctelor de atingere pentru
colectarea valorilor banesti pe SRTFC Iasi pe luna...anul....”cu sumele aferente punctului de
colectare evidentiate In extrasele de banci,

Monitorizarea situatiei si reluarea imediata a colectarii in conditii de siguranta;

Sesizarea imediatd a Politiei de cétre entitatea contractanta , remedierea defectiunii apérute
eventual inlocuirea mijlocului de transport de cétre contractant.

VIIIL. Anexe la Caietul de sarcini:
Din prezentul Caiet de sarcini fac parte integrantd urmatoarele anexe:

Anexa nr. 1 - Amplasamentul unitatilor de emitere CFR — adresa punctelor de colectare ;
Anexa nr. 2 - Grafic de colectare a valorilor banesti cu firme specializate si arondarea
obiectivelor la Unitatea Bancard sau Centru de procesare

Anexa nr. 3 - Norme privind colectarea, transportul, procesarea si depunerea la unititile
bancare a incasérilor din sub unitétile de pe raza S.R.T.F.C. JASIL

Anexa nr. 4 — Evidenta punctelor de atingere pentru colectarea numerarului pe SRTFC Iagi
pe luna...anul....

Sef Serviciu Teritorial VVTI 1ASI,
Cristina LUPU



SRTFC IASI
Divizia ECM

NR.IS8/2/60/14.01.2026

AMPLASAMENTUL UNITATILOR DE EMITERE CFR

M-PO-0-9.1.1-01

ANEXA 1

Centru de procesare sau

Crt. Denumirea unitétii Adresa unititii de emitere CFR Unitatea bancara de predare a
valorilor

1 2 3 4

1 |Statia Iasi Iasi, Piata Gérii nr. 1 Iasi

2 |Statia Nicolina Iasi, Bd. Nicolae lorga Nr.28 Tasi

3 |Agentia de voiaj lasi Tasi, Piata Unirii nr.9-11 lasi

4 |Statia Barlad Bérlad, str. Priméverii nr. 1 Vaslui
5 |Statia Vaslui Vaslui, str. Republicii nr.1 Vaslui
6 |Statia Pagcani Pascani, str. Gérii nr.18 Tasi

7 |Statia Targu Frumos Targu Frum;);,gsgtrnr212 I Tasi

8 |Statia Bacdu Bacau, str. Gérii nr.11 Baciu
9 |Statia Piatra Neamt Piatra Neamt, str. Gérii nrl1 Neamt
10 |Statia Roman Roman, str. Stefan cel Mare nr.269 Neamt
11 |Statia Botogani Botosani, str. Gérii nr.3 Botosani
12 |Statia Suceava Suceava, str. Nicolae Iorga nr.7 Suceava
13 |Agentia de voiaj Suceava Suceava, str. Nicolae Balcescu nr.8 Suceava
14 |Statia Veresti Veresti, Com. Veresti-Gara Suceava
15 |Statia Dolhasca Dolhasca, str. Garii nr.28 Suceava
16 |Statia Vatra Dornei Bai Vatra Dornei, str. Dornelor nr.13 Suceava
17 |Statia C-lung Moldovenesc Campulung MOI::; enesc, str. Garil Suceava
18 |Statia Gura Humorului Orag S Hg:; :)arrill‘cl)lrgrrisa S Suceava
19 |Statia Radauti Radauti, str.Garii.nrl Suceava

Direct,gg@'_R:T-i?ﬁ," N\
Sef Divizie ECM 7
| Dan POPA
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Anexa 3 la Caietul de sarcini

Norme privind colectarea, transportul si depunerea
la unititile bancare sau centre de procesare a incasarilor din subunititile de pe
raza S.R.T.F.C. lasi

REGLEMENTARI GENERALE

Depunerea la sediile unitatilor bancare teritoriale sau in centrele de procesare ale prestatorului de
pe raza judetelor unde se afla punctele de colectare a numerarului si a celorlalte instrumente de platé
preluate de la subunitétile S.R.T.F.C. IASI se face in baza unui contract de prestéri servicii cu o firma
specializati, cu mijloacele auto si sub paza firmei prestatoare.

Transportul valorilor monetare din subunititile CF pana la unitatile bancare teritoriale sau in
centrele de procesare corespunzatoare ariei de activitate a S.R.T.F.C.IAS], se va efectua in saci sigilati
de unic3 folosint3, cu masinile blindate ale firmei prestatoare, conform graficului de colectare.

Cand colectarea numerarului se intrerupe din cauze neprevizute (accidentarea sau defectarea
maginii, imbolndvirea personalului etc), firma colectoare va anunta imediat telefonic clientul
(S.R.T.F.C.lasi-Serviciul Teritorial Verificare Venituri Trafic Intern Iasi), comunicindu-se si
perioada de intrerupere a colectarii.

Pentru orice abatere de la graficul de colectare, subunitatea CF va aviza in cel mai scurt timp
S.R.T.F.C.Iasi- Serviciul Teritorial Verificare Venituri Trafic Intern Iasi si va intocmi un raport
de eveniment pe care il va inainta Serviciului Teritorial Verificare Venituri lasi.

Documentele utilizate in scopul colectarii sunt urmétoarele:

1. Lista de monetar- este un document autocopiativ care contine 3 exemplare si va fi completata

de citre casierul Cf sau agentul preditor CF
= primul exemplar riméne in posesia casierului, agentului predétor CF;
= al doilea si al treilea exemplar se introduc in sacul de valori impreuna cu numerarul
= al treilea exemplar se va intoarce la unitatea depunétoare, confirmat de citre Banca.
2. Chitanta PDA-care va fi listati de echipamentul PDA de cétre agentul colector in 3(trei)
exemplare:
= un exemplar se retine de cétre agentul colector
= douid exemplare se retin de citre casier CF, agent Cf predator al sacului de valori
3. Foaia de Transfer- care va fi completatd de cétre casier, agent CF predator, numai in cazul
in care echipamentul PDA nu functioneaza. Este un document autocopiativ compus din
2(doud) exemplare:
= exemplarul 1 se retine de cétre casier Cf, agent CF predétor al sacului de valori-



= exemplarul 2 se retine de citre agentul colector.

Personalul societdtii transportatoare care colecteazi valorile banesti de la sediile achizitorului
este numit ,,agent colector”. Fiecare agent colector de incasdri va poseda o legitimatie/autorizatie
nominald emisé si stampilatd de societatea transportatoare, cu fotografie avind mentiunile: colector
incaséri, numéarul de identificare si denumirea firmei specializate.

Prezentele norme au fost Intocmite avandu-se in vedere faptul ca:

= firma transportatoare NU DISPUNE de echipament electronic de tip PDA sau echivalentul
acestuia (Personal Digital Assistant, in traducere Asistent Personal Digital), echipament
electronic utilizat la predarea /primirea valorilor;

» firma transportatoare DISPUNE de echipament electronic de tip PDA sau echivalentul
acestuia (Personal Digital Assistant, in traducere Asistent Personal Digital), echipament
electronic utilizat la predarea /primirea valorilor;

In Caietul de sarcini nu s-a impus si nu s-a solicitat ca si conditie tehnic3, faptul ¢i prestatorul si
fie dotat cu echipament electronic de tip PDA, sau echivalentul acestuia (Personal Digital Assistant,
in traducere Asistent Personal Digital).

in Caietul de sarcini nu s-a impus si nu s-a solicitat ca si conditie tehnic faptul ca prestatorul si
detind centru de procesare valori banesti.

in vederea viririi banilor in contul colector al SRTFC Iasi sacii sigilati preluati de ctre
agentii colectori pot fi predati direct la unitatea bancard sau pot fi predati centrului de procesare al
prestatorului.

Numdrarea banilor in centrul de procesare presupune filmarea intregului proces de la deschiderea
sacului sigilat si pana la confirmarea valorilor In documentele de depunere monetar, monetar care va
fi transmis unitdtii bancare evidentiat pentru fiecare unitate in parte, pentru creditarea contului
colector al SRTFC lasi. in cazul diferentelor in plus sau in minus intre valorile procesate si valorile
declarate de casierii CF la predarea sacilor cétre agentii colectori se vor intocmi procese verbale de
diferente care se vor transmite pe mail la SRTFC IASI- Serviciul Teritorial Verificare Venituri

Trafic Intern Iasi

Indiferent de dotarea tehnicd a prestatorului de servicii, reprezentantii achizitorului si
prestatorului vor efectua obligatoriu urmatoarele operatiuni:

1. Pregiitirea sacilor speciali de virsare

La prezentarea agentilor colectori ai firmei prestatoare fiecare subunitate de cale feratd va avea
pregatit sacul (sacii) de valori si documentele de depunere si de predare a valorilor banesti intocmite.

in vederea efectuarii virsiméntului de numerar si cecuri la banci, casierii pregitesc pentru
acelagi sac special de vérsare, atit incasdrile proprii (numerar), cat si incasérile primite de la ceilalti
casieri ai unitdtii, ca dotatii pentru vérséri, procedand astfel:



* numerarul compus din bancnote (bilete de bancd) se numéri i se impacheteazi pe valori
(cupiuri) in pachete de 100 bucati fiecare, scriindu-se pe banderola fiecdrui pachet cu
cerneald sau pastd numadrul biletelor si valoarea totald a pachetului, apoi se aplica stampila
casei cu data zilei §i se semneaza lizibil. La fel se procedeazi si in cazul cAnd numirul
bancnotelor este sub 100 buciti;

= nuse primesc bancnote deteriorate (arse, rupte, spilate);

* moneda metalicd se impacheteazi in figicuri pe valori a 50 buciti fiecare, indicAndu-se pe
fiecare fisic numaérul bucitilor, valoarea lor unitara si valoarea totald a fisicului, dupa care
se semneaza §i se inscrie denumirea si numérul casei ori se aplica lizibil, stampila casei;

» cecurile se ordoneaz pe titulari.

Personalul responsabil cu colectarea numerarului din unitatea CFR intocmeste
documentele insotitoare de predare a numerarului , dupa cum urmeaza:
-pentru numerar (bancnote) se intocmeste formularul * lista monetar” in 3(trei) exemplare
. Inscrierea bancnotelor in borderoul insotitor se face pe numar de bucati ( bilete bune,
bilete uzate) pe fiecarevaloare in parte in rubrica speciala din partea stanga a formularului.
- lista monetar nu trebuie sa prezinte stersaturi sau alte forme de rectificare . dupa
intocmire , formularul se certifica prin semnatura si stampila de personalul CF.
- 2 exemplare din “lista monetar” se introduc in sacul de transport impreuna cu monetarul
, dupa care sacul se sigileaza.
- 1 exemplar se pastreaza la unitate.
La introducerea valorilor in sac, casierul verificd concordanta dintre acestea si cele inscrise in
foaia de lista de monetar §i borderoul de cecuri (daca este cazul).

Dupi introducerea in sac a valorilor si documentelor de varsamant , sacul se sigileaza. in functie
de modelul de sac acesta se va completa cu mentiunile solicitate (cu marker permanent), respectiv
denumirea completd a subunitétii CF, gestiunea, valoarea introdusa in sac.

Nu se va preda moneda metalica.
In functie de modelul de sac acesta se va completa cu mentiunile solitiunile solicitate ( cu
marker permanent), respectiv denmirea completa a subunitatii CF, gestiunea , valoarea introdusa in

sac.

2. Predarea sacilor speciali de virsare catre agentii colectori

Persoanele din cadrul firmei prestatoare, responsabile cu transportul de bani si alte valori
apartindnd beneficiarului, pot indeplini serviciul de transport numai dacd poarti uniforma furnizati
de firma prestatoare.

La sosirea in subunitatea CF de unde urmeaz3 a se primi sacul cu virsiminte, agentul colector al
firmei prestatoare prezinti casierului CF sau altui salariat desemnat care face varsarea, legitimatia sau
autorizatia care atestd calitatea pe care o are de a colecta sacii de valori, pentru a verifica datele de
identificare cuprinse in lista nominala cu persoanele care sunt imputernicite sa ridice sacii sigilati cu



numerar. Legitimatia/autorizaia trebuie s corespundd modelului pus la dispozitia achizitorului de
citre prestator.

in plus, pe langi legitimatia sau autorizatia de serviciu, fiecare agent colector este obligat sa aibd
asupra sa buletinul de identitate sau cartea de identitate si sd prezinte aceste documente la cererea
persoanei care face verificarile.

Predarea- primirea documentelor la ridicarea valorilor banesti intre personalul CF si agentul de
colectare al prestatorului:

a) pentru intregul varsamant de numerar care se expediaza la centrul de procesare, calculat in “
lista de monetar”, se emite CHITANTA PDA, sau FOAIE DE TRANSFER , in cazul in care
dispozitivul PDA nu functioneaza sau firma nu dispune de echipament electronic de tip PDA.

b) CHITANTA PDA se emite in 3 exemplare din care 2 exemplare raman in punctul de atingere
CFR si un exemplar ramane la agentul de colectare al prestatorului.

c) formularul FOAIE DE TRANSFER se intocmeste in 2 exemplare, prin copiere cu hartie
copiativa, completandu-se de personalul CF numai in partea stanga a formularului cu toate datele
cerute de textul tiparit, dupa care se semneaza si se stampileaza cu stampila casei.

Personalul CF inregistreaza in pozitia 22 CCL in ziua predarii , valoarea in lei predata in sacul
de unica folosinta, valoarea care trebuie sa fie egala cu cea de pe Lista de monetar si cu valoarea
tiparita pe Chitanta PDA sau inscrisa pe formularul Foaie de transfer.

3. inapoierea la subunititile CF a documentelor de depunere numerar si

instrumente bancare
Dupéa confirmarea sumelor si inregistrarea lor in contul colector al SRTFC Iasi, unitatea bancari
emite extrasul de cont in care sunt evidentiate pe fiecare unitate (punct colectare) valorile ce au fost
depuse pe care achizitorul il descarca electronic din aplicatia bancii.
Documentele de depunere confirmate, respectiv exemplarul 2 al ,,foii de depunere numerar/lista
de monetar, exemplarul 2 al “foii de transfer”,un exemplar al ,,borderoului de cecuri” vor fi expediate
prin intermediul agentului colector, subunititii CF depunitoare .

REGLEMENTARI SPECIFICE

A. Colectarea si depunerea valorilor banesti si a instrumentelor de plati la
unititile bancare teritoriale, de citre prestator care NU DISPUNE de
echipament electronic de tip PDA sau echivalentul acestuia (Personal Digital
Assistant, in traducere Asistent Personal Digital)

Pregitirea sacilor speciali de virsare

Pentru colectarea si depunerea numerarului si a instrumentelor de platd se utilizeazi ca
documente:



* lista de monetar (formular tipizat al bancii);
= borderou de cecuri (formular tipizat al bancii);
= foaie de transfer (formular tipizat al firmei prestatoare).
Aceste documente se intocmesc si se completeazd conform cerintelor formularelor tipizate.
Numdrul unic al sacului de valori si monetarul aferent numerarului se inscriu obligatoriu pe ,,lista
de monetar”, chiar dacé formularul tipizat al bancii nu prevede rubrica speciali pentru aceste date.
»Foaia de transfer’’ este un document autocopiativ (pus la dispozitie de citre prestator) si este
intocmitd de cétre casierul preditor al sacului. Exemplarul original al ,,foii de transfer” (exemplarul
1) riméne la subunitatea CF, iar celilalt exemplar este preluat de citre agentul colector al firmei
prestatoare.

Formularul ,, Lista de monetar” este un document autocopiativ in 3 exemplare, care va fi

repartizat astfel:

* Exemplarele 2 si 3 se introduc In sacul special de virsare impreund cu numerarul ce va fi
ridicat de cétre firma prestatoare;(exemplarul 3 se va intoarce la casierul CF cu confirmarea
colectarii numerarului)

= Exemplarul 1 semnat si stampilat se va péstra de citre casierul S.R.T.F.C IASL

La introducerea valorilor in sac, casierul verificd concordanta dintre acestea si cele inscrise in
formularul de depunere numerar/ lista de monetar si borderoul de cecuri.

Predarea sacilor speciali de virsare citre asentii colectori

Dupa ce este legitimat de casierul predator al subunititii CF, agentul colector primeste sacul
sigilat si verificd starea sacului (integritatea acestuia). De asemenea verificd dacd datele de pe sac
corespund cu cele inscrise in ,,foaia de transfer”, apoi semneazi de primirea sacului, notdnd numérul
legitimatiei/autorizatiei sale i aplica stampila. Casierul CF, la primirea ,,foii de transfer” semnati de
agentul colector, verificd daci numdérul autorizatiei precum si semnétura de pe foaie corespund cu
datele din legitimatie/autorizatie, dupé care semneazi si aplicd stampila subunitatii CF si pe ,,ordinul
de transport” (formular tipizat al firmei prestatoare).

In cazul cand agentul colector constatd ci sacul prezintd urme de violare, cd nu este sigilat
corespunzitor, refuzd primirea sacului, mentioneazi pe ,,foaia de transfer” motivul refuzului si
semneazd. Orice refuz de sac se noteazi cat mai améanuntit si in raportul de curs3 al agentului colector.
In situatia de refuz al sacului casierul preditor va anunta seful subunitatii CF care va dispune
cercetarea celor intdmplate.

In cazul cand agentul colector constatd ci existd nepotriviri intre datele inscrise in ,,foaia de
transfer” si cele de pe sac, casierul predator al sacului va anula ,,foaia de transfer” initiala si va
completa o noud ,,foaie de transfer” cu datele corecte. Toate exemplarele ,,foii de transfer” anulate
se vor arhiva de citre casierul intocmitor al sacului.



Predarea si primirea sacului de valori se face prin certificarea cu semnaturi si stampil3 atét pe
,foaia de transfer”, respectiv semnétura casierului CF pentru predarea sacului i semnitura agentului

colector pentru primirea sacului de valori.
Transferul de responsabilitate asupra valorilor colectate in custodia prestatorului se considera in

momentul semndrii ,,foii de transfer” de cétre reprezentantul prestatorului.
Imprimatele necesare ridicarii sacilor de vérsare de cétre agentii colectori sunt asigurate de citre

firma de colectare.

Dupa predarea sacului personalul CF inregistreaza in pozitia 22 CCL in ziua predarii , valoarea
in lei predata in sacul de unica folosinta, valoarea care trebuie sa fie egala cu cea de pe Lista de
monetar sau inscrisa pe formularul Foaie de transfer.

B. Colectarea si depunerea valorilor binesti si a instrumentelor de plati la
unitatile bancare teritoriale, de citre prestator care DISPUNE de
echipament electronic de tip PDA sau echivalentul acestuia (Personal
Digital Assistant, in traducere Asistent Personal Digital)

Pregiitirea sacilor speciali de virsare

Pentru colectarea si depunerea numerarului si a instrumentelor de plata se utilizeazi ca documente:
= lista de monetar (formular tipizat al bdncii);
* borderou de cecuri (formular tipizat al bincii);
* chitanta PDA (chitanta electronica emisa de aparatul PDA sau echivalentul acestuia, pentru
predarea/primirea fiecarui sac de valori);
= chitanta centralizatoare PDA, dacd aplicatia PDA are optiunea de a o genera (chitanta
electronicd emisd de aparatul PDA sau echivalentul acestuia, pentru predarea/primirea
tuturor sacilor de valori din unitate)
Aceste documente se intocmesc si se completeaza conform cerintelor formularelor tipizate.
Numdrul unic al sacului de valori si monetarul aferent numerarului, se inscriu obligatoriu pe
»,lista de monetar”, chiar dacd formularul tipizat al bancii nu prevede rubrica speciala pentru aceste

date.

Predarea sacilor speciali de virsare ciitre agentii colectori

La atingerea locatiei, reprezentantul prestatorului scaneazi cu ajutorul PDA-ului codul unic al
locatiei respective, inscriptionat ca si cod de bare pe un sticker autoadeziv lipit la subunitatea CF unde
se va desfésura operatiunea de predare/primire. Prestatorul are obligatia de a furniza cite un sticker



pentru fiecare locatie care face obiectul transportului de valori. Stickerul trebuie lipit intr-un loc facil
care sd nu ingreuneze operatiunile de transport valori.

La predarea-preluarea sacilor speciali de unicd folosintd, cu numerar, sigilati, conditiile de
integritate ale ambalajelor vor fi verificate de catre reprezentantul prestatorului, urmirindu-se
integritatea sacilor indiferent de natura acestora si a sigiliului gropului cu numerar sau alte valori.

In cazul cand agentul colector constatd ci sacul prezintd urme de violare, cd nu este sigilat
corespunzitor, refuzi primirea sacului si mentioneaza pe formularul ,,lista de monetar” (exemplarul
1) motivul refuzului si semneazi. Acest fapt se consemneazi cit mai amanuntit si in raportul de cursi
al agentului colector.

Casierul subunititii CF se obligd sd urmeze instructiunile primite de la agentul colector pentru
predarea/preluarea in bune conditii a valorilor, folosind sistemul electronic de tip PDA, sau
echivalentul acestuia (Personal Digital Assistant, in traducere Asistent Personal Digital), echipament
electronic utilizat la predarea /primirea valorilor.

Agentul colector al firmei prestatoare, va scana cu ajutorul echipamentului electronic-PDA
codul unic inscriptionat ca si cod de bare pe sacul de valori. Dupa validarea sacului de valori agentul
colector va introduce in sistemul electronic-PDA denumirea locatiei, numirul gestiunii care a
intocmit sacul de valori, structura monetarului (respectiv numérul de buciti/cupiura) si numele
casierului CF care preda sacul de valori.

Dupa introducerea si verificarea in sistemul electronic-PDA a datelor mentionate mai sus si
confirmarea operatiunii de predare/preluare, se va imprima o chitant3 in trei exemplare care trebuie
sa contind: numéarul documentului, data operatiunii de predare/preluare, numele locatiei, codul sacului
predat/primit, numérul gestiunii care a pregitit sacul de valori, structura monetarului pe cupiuri (daci
aplicatia PDA are aceastd optiune), valoarea totald numerar, numele agentului colector al firmei
prestatoare, numele casierului CF care a predat sacul de valori.

Chitanta PDA se printeazi (in trei exemplare) numai dupi ce partile contractante vor verifica
conformitatea tuturor informafiilor introduse, se va semna si stampila de ambele parti implicate si se
vor retine doud exemplare de casierul CF si un exemplar de agentul colector.

Chitantele PDA retinute de casierul CF constituie dovada predarii/preludrii sacului de valori
si va fi atasata la sfarsitul fiecarei luni la formularul ,,Evidenta punctelor de atingere pentru colectarea
numerarului pe Statie/agentie... pe luna.... Anul.....”

Casierul CF raspunde in aceeasi misurd ca si agentul colector al firmei prestatoare de
corectitudinea datelor inscrise pe chitanta emisd de sistemul electronic-PDA, referitoare la
expeditorul sacului si valoarea acestuia.

Dacé un casier CF preda agentului colector mai multi saci de valori, se va imprima céte o chitantd
PDA (in trei exemplare) pentru fiecare sac in parte. Prin semnarea si stampilarea chitantelor PDA se
confirmé colectarea din subunitatea respectivd. Operatiunea de predare-primire a sacului/ sacilor de
valori se va finaliza prin imprimarea unei chitante centralizatoare- daci aplicatia PDA are aceasta
optiune -(in trei exemplare) , aferent tuturor sacilor de valori predati. Aceasta se va semna i stampila
de ambele parti implicate si se vor refine doud exemplare de casierul CF si un exemplar de agentul



colector. Chitantele centralizatoare PDA retinute de casierul CF , reprezintd documentul justificativ
de predare/preluare a valorilor .

La predarea-preluarea sacilor de valori , vor fi verificate conditiile de integritate a sacilor.
Numadrul de serie unic de identificare al sacilor trebuie comparat cu datele trecute pe chitanta PDA.
in caz de neconcordante, se intocmeste un proces verbal in care se consemneazi acest fapt si
circumstantele in care a aparut.

in cazul in care din motive strict tehnice nu se pot efectua operatiunile de colectare cu ajutorul
echipamentului electronic-PDA, se va folosi documentul ,,Foaie de transfer” la fiecare predare-
primire a oricarui transport de valori, care va fi pus la dispozitie de citre agentii colectori ai firmei
prestatoare chiar in momentul ridicarii valorilor. Casierul CF completeazi ,, Foaia de transfer’® —
document autocopiativ, semneaza si stampileazi impreuna cu agentul colector, din care exemplarul
original raméne la casierul CF, iar celilalte exemplare sunt preluate de citre agentul colector.

In cazul cand agentul colector constatd cd sacul prezintd urme de violare, ¢ nu este sigilat
corespunzator, refuzi primirea sacului §i mentioneazi pe formularul ,,Borderoul insotitor de depunere
numerar”( exemplarul 3), motivul refuzului si semneaza.

Dupa finalizarea cu succes a operatiunii de predare-primire a sacului/sacilor de valori, casierul
CF semneazi si aplicd stampila pe ordinul de transport si inregistreaza la pozitia 22 CCL in ziua
predarii valoarea in lei predata in saculede unica folosinta , valoare care trebuie sa fie egala cu cea
din lista de monetar si cu valoarea tiparita pe chitanta PDA.

Transferul de responsabilitate asupra valorilor colectate in custodia prestatorului se considera in
momentul semndrii ,,chitantei PDA” de cétre reprezentantul prestatorului.

Imprimatele necesare ridicérii sacilor de virsare de citre agentii colectori sunt asigurate de ciitre
firma de colectare.

Inapoierea la subunitatile CF a documentelor de depunere numerar. instrumente bancare
si modul de confirmare a prestatiilor cu unitatile CFR.

Dupa confirmarea sumelor si inregistrarea lor in contul colector al SRTFC Iasi , unitatea bancara
emite extrasul de cont in care sunt evidentiate pe fiecare unitate(punct de atingere) valorile banesti
care au fost depuse, extras de cont care se descarca electronic din aplicatia bancii.

Documentele de depunere confirmate , respectiv exemplarul 2 ala ,, listei de monetar”, un
exemplar privind confirmarea sumelor depuse si inregistrarea acestora in extrasul de cont de citre
banci catre subunitatile Cf depunatoare va fi stabilita de comun acord intre achizitor si prestator.

Sef Serviciu Teritorial Verificare Venituri si Trafic Intern Iasi
Cristina LUPU
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FORMULAR PROPUNERE TEHNICA

pentru achizitia serviciului de
”Colectare, transport si depunere la unitatile bancare sau la centre de procesare a valorilor
banesti si a instrumentelor de plata din subunitatile SRTFC Iasi”

In cadrul propunerii tehnice, ofertantul va completa si prezentul formular de propunere tehnici,
confinind informatii referitoare la capitolele/ sectiunile/ categoriile minime de informatii care vor fi
completate in coloana 3 din urmitorul tabel, modul succinct dar precis in care ofertantul sustine
indeplinirea punctuald articol cu articol a cerintelor prevdzute in Caietul de sarcini, cu indicarea
capitolului/paginii din Propunerea tehnicd unde se regéiseste tratati detaliat respectiva cerintd/solicitare
si/sau a documentelor prezentate in sustinerea indeplinirii cerintei.

Se va completa de ciitre ofertant/ candidat ‘
fn mod succint modul de indeplinire a
cerintei din caietul de sarcini, cu indicarea
Nr. Cerinta solicitati Referinta din sectiunii/ ca.pitol/pag/paragr?f di!‘.
ert. Conform Caietul de sarcinj | Propunerea tehnica ’ unde se prezintii detalii
Caietului de sarcini si/sau documente edificatoare, etc. in functie
de obiectul si complexitatea contractului/
acordului cadru ce urmeazi a fi achizitionat
0 1 2 3
1 Obiectul caietului de sarcini Cap. 2
2 Conditiile tehnice solicitate ofertantului Cap.3si4
|3 | Alte Clauze Cap. 5
Riscuri ce pot sa apara in desfasurarea
4 | Contractului de Colectare si Transport Valori Cap. 7
.5 Amplasamentul unitatilor de emitere CFR ANEXA 1
6 Grafic de Colectare a valorilor banesti __ ANEXA2
Norme privind colectarea, transportul si
7 depunerea valorilor la unitati bancare / centre ANEXA3
L de procesare — Reglementari generale
Norme privind colectarea, transportul si
8 | depunerea valorilor la unitati bancare / centre ANEXA 3
de procesare — Reglementari specifice




