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Secțiunea V – Formulare 

 

Instrucțiuni de completare a documentelor / declarațiilor / formularelor solicitate 
pentru demonstrarea îndeplinirii criteriilor de calificare și selecție de către ofertanți și a 

conformității ofertei cu cerințele din documentația de atribuire 

 

Orice document / declarație / formular solicitat a fi completat și prezentat de ofertant va fi 
semnat de reprezentantul legal al acestuia sau, după caz, de către altă persoană autorizată să 
reprezinte ofertantul. În acest ultim caz, persoana autorizată va depune și împuternicirea 
reprezentantului legal. 

În cazul ofertelor în asociere depuse de un grup de operatori, orice document / declarație / 
formular solicitat va fi completat și prezentat de către fiecare membru al grupului de 
operatori. 

Documentele / declarațiile / certificatele emise de terță parte vor fi prezentate în limba 
română și vor îndeplini una din următoarele condiții de formă: original, copie legalizată sau 
copie conform cu originalul. 

Documentele justificative care probează îndeplinirea celor asumate prin completarea DUAE 
urmează a fi prezentate, la solicitarea autorității contractante, de către ofertantul clasat pe 
locul I în clasamentul intermediar întocmit la finalizarea procedurii. 

Persoanele fizice / juridice străine vor prezenta documentele / declarațiile / certificatele în 
copie conform cu originalul, însoțite de traducerea autorizată și legalizată în limba română. 

Completarea formularelor se va face respectând instrucțiunile din subsol, astfel încât 
informațiile să fie complete și fără echivoc pentru a permite verificarea concordanței 
acestora cu documentele de confirmare care vor fi depuse ulterior la solicitarea autorității 
contractante. 

NOTĂ: 

1. Documentele se scanează și se depun în SEAP cu semnătură electronică. 
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FORMULARUL nr. 1                          

 

OPERATORUL ECONOMIC    Înregistrat la sediul ofertantului 

__________________________    nr._________ data ________________ ora 
_______ 

 

 

SCRISOARE DE ÎNAINTARE 

Către_____________________________________________________ 

(denumirea autorității contractante și adresa completă) 

 

 

 Ca urmare a anunțului de participare nr. ........din .................(zi/lună/an) publicat în SEAP, privind 

aplicarea procedurii de _______________ (denumire procedură) pentru atribuirea acordului-cadru  

________________ (denumirea acordului-cadru de achiziție publică), cod CPV _______________ , noi 

________________ (denumirea/numele ofertantului), vă transmitem alăturat următoarele: 

1. Documentul ____________________  (tipul, seria/numărul, emitentul) privind garanția de 

participare, în cuantumul și în forma stabilite de dumneavoastră prin documentația de atribuire; 

2. Oferta a fost depusă în totalitate în SEAP și conține __________________ , file. 

 

                      Avem speranța că oferta noastră este corespunzătoare și va satisface cerințele. 

 

 Data: [ZZ.LL.AAAA] 

 

        Ofertant, 

 

      ____________________________________ 

           (numele și prenumele, semnătura autorizată și ștampila) 
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FORMULARUL nr. 2 

Operator economic 

___________________ 

(denumirea) 

ÎMPUTERNICIRE 

 

Subsrisa ............................................................................... (nume/denumire), cu sediul în 
........................................................... (adresa operatorului economic), înmatriculată la Registrul Comerțului sub 
nr. ..........., CIF....................atribuit fiscal ......................., reprezentată prin  ............................................, în 
calitate de ............................................................................., împuternicim prin prezenta pe Dl/Dna 
......................................., domiciliat în ....................................................................., identificat cu B.I./C.I. seria 
..........., nr. ............................, CNP ....................................................................., eliberat de 
....................................................., la data de ........................................., având funcția de 
........................................................................, să ne reprezinte la procedura de atribuire 
..................................................... (se va completa cu denumirea obiectivului), organizată de 
.................................... în scopul atribuirii contractului. 

În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi și obligații: 

1. Să semneze toate actele și documentele care emană de la subsrisa în legătură cu participarea la 
prezenta procedură. 
2. Să participe în numele subsrisei la procedură și să semneze toate documentele rezultate pe 

parcursul și/sau în urma desfășurării procedurii. 
3. Să răspundă solicitărilor de clarificări formulate de către comisia de evaluare în timpul 

desfășurării procedurii. 
4. Să depună în numele subscrisei contestațiile cu privire la procedură. 

Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire 
la toate actele și faptele ce decurg din participarea la procedură. 

Înțeleg că în cazul în care această declarație nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea 
prevederilor legalislației penale privind falsul în declarații și sunt de acord cu orice decizie a Autorității 
Contractante referitoare la excluderea din procedura pentru atribuirea contractului de achiziție publică. 
Data: [ZZ.LL.AAAA] 

      Ofertant, 

    ……………………………………………….. 

      (denumire) 

    reprezentată legal prin ______________________________ 

    (numele și prenumele, semnătura autorizată și ștampila) 

    _______________________________ 

       (Specimenul de semnătură al persoanei împuternicite) 

 

Notă: Împuternicirea va fi însoțită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite. În cazul 
asocierii se completează de liderul asociației. 
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FORMULARUL nr. 3 

  _________________________ 

     (denumire emitent garanție)                                                                                

    

 
 
 

MODEL INSTRUMENT DE GARANTARE 
pentru participare cu oferta la procedura de atribuire a contractului 

 
Către ___________________________________________ 

               (denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)  
 
 
 Având în vedere procedura _______________________ pentru atribuirea acordului-cadru 
___________________________ (denumirea acordului-cadru), noi ___________________ (denumirea 
emitentului), având sediul înregistrat la _____________ (adresa emitentului), ne obligăm faţă de ____________ 
(denumirea autorităţii contractante): 

Să plătim suma de ___________ RON (în litere şi în cifre) necondiționat, respectiv la prima cerere a 
autorității contractante, pe baza declarației acesteia cu privire la culpa persoanei garantate, cu condiţia ca în 
cererea sa, autoritatea contractantă să specifice că suma cerută de ea şi datorată ei este din cauza uneia sau mai 
multora dintre următoarele situaţii:  

a) ofertantul _____________________ (denumirea/numele), şi-a retras oferta în perioada de valabilitate 
a acesteia;  
 b) oferta sa fiind stabilită câştigătoare, ofertantul ___________________ (denumirea/numele) refuză să 
semneze acordul-cadru de achiziţie publică în perioada de valabilitate a ofertei.  
  
 
Prezenta garanţie este valabilă până la data de ______________, fiind irevocabilă. 

 
În cazul în care părțile sunt de acord să prelungească perioada de valabilitate a garanției sau să modifice 

unele elemente ale ofertei care au efecte asupra prezentului angajament, se va obține acordul nostru prealabil, în 
caz contrar prezenta scrisoare de garanție își pierde valabilitatea. 

Legea aplicabilă prezentei garanții de participare este legea română. 
Competente să soluționeze orice dispută izvorâtă în legătură cu prezenta garanție de participare sunt 

instanțele judecătorești române. 
Data: [ZZ.LL.AAAA] 
Parafată de Banca/Societatea de Asigurări _____________ în ziua ______ luna_______ anul 

_________ 
 (semnătura și ștampila organismului care eliberează această garanție de participare) 
 
Notă: În cazul depunerii de oferte în asociere, garanția de participare trebuie constituită în 

numele asocierii și să se menționeze că acoperă în mod solidar toți membrii grupului de operatori 
economici. 
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FORMULARUL nr. 4 

OPERATOR ECONOMIC 

  _____________________ 

     (denumirea) 

MATRICEA DE CONFORMITATE 

Nr.crt. 
Cerință 
specificație/Documentație 
de atribuire 

Marca/tip/ 
producător/model 
ofertat 

Caracteristici/ 
specificații 
tehnice 
produs 
ofertat 

Dovada 
îndeplinirii 
cerinței prin 
trimitere la 
documentația 
tehnică 
(pagină/paragraf, 
etc.) 

Alte 
precizări 

1 2 3 4 5 6 

......      

Matricea de conformitate va prezenta în sinteză modul în care propunerea tehnică respectă cerințele 
caietului de sarcini, fiind un angajament al ofertantului prin care acesta certifică veridicitatea informațiilor 
tehnice și de altă natură prezentate în propunerea sa tehnică și prin care se obligă să îndeplinească cerințele în 
forma solicitată de autoritatea contractantă. Pentru fiecare cerință din coloana 2 este obligatorie completarea 
coloanei 4 cu trimiteri precise la mijloacele probante (document, pagină, alineat) care sunt parte a propunerii 
tehnice. Matricea se va completa obligatoriu în limba română fiind semnată și ștampilată pe fiecare pagină de 
reprezentantul legal al ofertantului. Ofertantul care nu va introduce matricea de conformitate în SEAP, nu poate 
fi analizat din punct de vedere tehnic, iar oferta sa va fi declarată ofertă inacceptabilă. 
Ofertele care nu satisfac în mod corespunzător cerințele din Caietul de sarcini vor fi considerate 
NECONFORME. 
După elaborare, semnare și ștampilare propunerea tehnică se va scana (împreună cu anexele) constituindu-se 
într-un fișier pdf sau jpg, se semnează cu semnătură electronică și se va depune în SEAP la rubrica special creată 
pentru ,,Documente de calificare și propunere tehnică”. Aceasta se va depune în SEAP până la data limită de 
depunere a ofertelor menționate în anunțul de participare. 

NOTĂ: 
Precizări pentru completarea documentului ,,MATRICEA DE CONFORMITATE” 

- pe coloana 2 vor fi trecute cerințele prevăzute în Caietul de sarcini; 
- pe coloana 3 se vor detalia următoarele elemente: Marca/tip/producător/model ale produsului ofertat; 
- pe coloana 4 se vor detalia Caracteristici/ specificații tehnice produs ofertat ale produsului ofertat; 
- pe coloana 5 mijloacele probante pentru demonstrarea conformității, dacă produsul ofertat răspunde la 

toate cerințele din Caietul de sarcini. 
Data: [ZZ.LL.AAAA] 

    ………………………………………………………… 
        (nume, prenume și semnătură), 
      L.S. 
în calitate de ............................................ legal autorizat să semnez oferta pentru și în numele 
......................................................................... (denumirea/numele operatorului economic).  
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FORMULARUL nr. 5 

OPERATOR ECONOMIC 

  _____________________ 

     (denumirea) 

TABEL DETALII PRODUCĂTOR 

 

Denumire produs OFERTAT:_____________________________________________ 

Nr.crt. Informații solicitate Răspuns 

1 Denumire producător  

2 Țara de reședință a producătorului – Adresa poștală  

3 Țara / adresa / unității de producție  

4 Pagina web (dacă este disponibilă)  

5 State member UE unde produsul / produsele sunt 
comercializate 

 

 

NOTE: 

1. Denumire produs – se trece marca și/sau tipul produsului ofertat. 

2. În cazul în care produsul / grupul de produse ofertate au producători diferiți, tabelul se va completa 
pentru fiecare producător în parte. 

3. Toate câmpurile din tabel trebuie completate explicit de ofertanți. 

 

 

Data întocmirii: [ZZ.LL.AAAA] 

 Operator economic, 
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FORMULARUL nr. 6 

OPERATOR ECONOMIC 

  _____________________ 

     (denumirea) 

FORMULAR DE OFERTĂ 

(PROPUNERE FINANCIARĂ) pentru atribuirea acordului-cadru 

Către, 

  UNITATEA MILITARĂ 02499 BUCUREȘTI, strada Drumul Taberei, nr. 7-9, sector 6, 
București 

 Domnilor, 

1. Examinând documentația de atribuire, subsemnații, reprezentanți ai ofertantului 
_____________________________________________________, ne oferim ca, în conformitate cu 
prevederile și cerințele cuprinse în documentația mai sus menționată, să furnizăm 

DENUMIRE PRODUS:  

Denumire 
produs 

Marca/tip/alte 
date 
identificare 
produs 

Cantitate Preț unitar 
ofertat  

(lei fără TVA) 

Valoare  

(lei fără TVA) 

Valoare  

(lei cu TVA) 

    Se va menționa 
contravaloarea 
produselor atât în 
litere cât și în cifre. 

 

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câștigătoare, să furnizăm produsele 
prevăzute în acordul-cadru. 

3. Ne angajăm să menținem această ofertă valabilă pentru o durată de _______________ zile, respectiv 
până la  

        (durata în litere și cifre) 
data de ________________, și ea va rămâne obligatorie pentru noi și poate fi acceptată oricând înainte 
de  
                 (ziua/luna/anul) 
expirarea perioadei de valabilitate. 

4. În situația în care procedura de achiziție este suspendată, valabilitatea ofertei și a documentelor 
accesorii care însoțesc oferta se va prelungi cu o perioadă identică cu cea cuprinsă între momentul 
începerii și încheierii perioadei de suspendare. 

5. Până la încheierea și semnarea acordului-cadru de achiziție publică, această ofertă, împreună cu 
comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câștigătoare, vor 
constitui un contract angajant între noi. 

6. Precizăm că: 
- Nu depunem ofertă alternativă  

7. Am înțeles și am consimțit că, în cazul în care oferta noastră este stabilită câștigătoare, să constituim 
garanția de bună execuție pentru contractele subsecvente acordului-cadru în conformitate cu prevederile 
din documentația de atribuire. 
Data: [ZZ.LL.AAAA] 
                                             …………………………………………………… 

         (numele, prenumele și semnătura), 
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      L.S. 
în calitate de ........................................ legal autorizat să semnez oferta pentru și în numele 
................................................... (denumirea/numele operatorului economic)  
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FORMULARUL nr. 7 

OPERATOR ECONOMIC 

  _____________________ 

     (denumirea) 

CERERE 

de restituire a garanției de participare 

 

Subsrisa ................................................................................................................................ , cu sediul în 
...................................................................................................................................................................., solicităm 
prin prezenta restituirea garanției, în valoare de ...................................................................., constituită în vederea 
participării la procedura nr. (numărul anunțului de participare) 
............................................................................................., privind achiziționarea de 
.......................................................................................................... de către U.M. 02499 București care a fost 
constituită prin: 

o Ordin de plată nr.......................................................................... 

o Chitanță nr................................................................................... 

o Alte forme de constituire, respectiv (Scrisoare bancară nr.................., etc) 

...................................................................................... 

 Restituirea garanției de participare se va face: 

o în contul societății, cod IBAN .............................................................................................., 
deschis la ..................................................... ; 

o se împuternicește domnul ...................... legitimat cu C.I. seria ............... nr .................., CNP 
.............. să ridice respectiva sumă de la caseria unității dumneavoastră (în acest caz se atașează copie 
după C.I. a persoanei împuternicite). 

 

Vă mulțumim, 

Data completării: [ZZ.LL.AAAA] 

 

______________________________________ 

(Nume, prenume) 

__________________________________________ 

(Funcție) 
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FORMULARUL nr. 8 

OPERATOR ECONOMIC 

  _____________________ 

     (denumirea) 

                                                           

 
ACORD DE ASOCIERE 

 

în vederea participării la procedura de atribuire a acordului-cadru de achiziţie publică 

 

Conform ____________________________________________________________. 

                            (încadrarea legală) 

Noi, părţi semnatare: S.C. _______________________ 

        S.C. ________________________ 

 

ne asociem pentru a realiza în comun acordul-cadru de achiziție publică 
____________________________________ 

           (denumire obiect acord-cadru) 

Activităţi contractuale ce se vor realize în comun: 

1. ___________________________________ 

2.____________________________________ 

… ___________________________________ 

Contribuţia financiară a fiecărei părţi la realizarea sarcinilor acordului-cadru de achiziţie publică comun: 

_______ % S.C. ___________________________ 

_______ % S.C. ___________________________ 

Condiţiile de administrare şi conducere a asociaţiei: 

- liderul asociaţiei S.C. _____________ preia responsabilitatea şi primeşte instrucţiuni de la investitor în 
folosul partenerilor de asociere. 

 

Modalitatea de împărţire a rezultatelor activităţii economice desfaşurate: 

- conform procentelor de participare a fiecarei părţi la activitatea de realizare a sarcinilor convenite de 
comun acord. 
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Cauzele încetării asociaţiei şi modul de împărţire a rezultatelor lichidării: 

- încetarea asociaţiei în cazul denunţării unilaterale a unui asociat  a contractului de asociere; 
- modul de împarţire a rezultatelor lichidării este conform procentului de participare a fiecărei părţi până 

la data încetarii asociaţiei. 
 

Repartizarea fizică, valorică şi procentuală a contractului de achizitie publică preluate de fiecare asociat pentru 
execuţia obiectivului supus procedurii de achiziție publică: 

_______ % S.C. ___________________________ 

_______ % S.C. ___________________________ 

Liderul asociației: 

S.C. ______________________ 

Alte clauze: __________________________________________________________ 

___________________________________________________________________  

 

Data completarii:      LIDERUL ASOCIAȚIEI, 

______________      __________________ 

ASOCIAT 
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FORMULARUL nr. 9 

EMITENT         

Nr. Inregistrare:………………. 

 

Unitatea……………………….. 

 

 

 

 

 

DECLARAȚIE PE PROPRIE RASPUNDERE 

 

 

 

Noi, ...(denumirea completa a persoanei juridice ) ........., ......... (sediul) ................, cu Certificat de 

înregistrare……………………….. în calitate de lider în asocierea cu……………………………………., 

(denumirea completa si datele de identificare ale asociatului),  asigurăm, garantăm şi declarăm pe propria 

răspundere, că în cazul în care asocierea va fi declarată câştigătoare, până la data semnării acordului-cadru 

privind achiziţia ”_________________________________________________________________”, vom 

prezenta la solicitarea achizitorului, acordul de asociere în forma legalizată. Legalizarea se va face de către un 

notar public, conform legii 36/1995 actualizată. 

 

Operator economic, 

…….........………………. 

                                                                              (semnătură  autorizată) 
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