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CAIET DE SARCINI

pentru achiziţie publică

– SERVICII DE DEPOZITARE ARHIVĂ PRIN ÎNCHIRIERE SPAȚIU–

COD CPV

	63121100-4   
	Servicii de depozitare arhivă închiriere 


1 INFORMAȚII GENERALE

1.1. Introducere
Caietul de sarcini face parte integrantă din documentația de atribuire și conține specificațiile funcționale și tehnice, respectiv ansamblul cerințelor obligatoriu de îndeplinit, pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant, propunerea tehnică. 

Caietul de sarcini conține, în mod obligatoriu, indicații privind regulile de bază care trebuie respectate astfel încât potențialii ofertanți să elaboreze Propunerea tehnică corespunzător cu necesitățile beneficiarilor.

Pentru scopul prezentului Caiet de sarcini, ca parte integrantă a Documentației de atribuire, ofertantul va înțelege și își va asuma că, pentru asigurarea îndeplinirii obiectului contractului, orice activitate descrisă într-un anumit capitol și nespecificată explicit în alt capitol, trebuie interpretată ca fiind menționată în toate capitolele. 

În cadrul acestei proceduri, Ministerul Finanțelor (MF) îndeplinește rolul de Autoritate contractantă, respectiv beneficiar în cadrul contractului. 

În cuprinsul Caietului de sarcini, noțiunea de prestator se referă la ofertantul desemnat câștigător al procedurii de atribuire a contractului. 

Ofertele care nu îndeplinesc toate cerințele minimale vor fi declarate neconforme. Nu se acceptă depunerea de oferte alternative. Nu se admit ofertele parțiale din punct de vedere cantitativ și calitativ, ci numai ofertele integrale, care corespund tuturor cerințelor stabilite prin prezentul Caiet de sarcini. Orice ofertă care se abate de la cerințele minimale va fi considerată admisibilă numai în condițiile în care aceasta asigură un nivel calitativ superior cerințelor minimale.

În conformitate cu regulile de elaborare a documentației de atribuire din Legea nr.98/2016, privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, art.156, alin. (2) și (3), specificațiile tehnice din prezentul Caiet de Sarcini care precizează un anumit producător, o anumită origine sau un anumit procedeu care caracterizează serviciile prestate și care se referă la mărci, brevete, tipuri, la o origine sau la o producție specifică se consideră a fi însoțite de cuvintele “sau echivalent”, indiferent dacă aceste cuvinte sunt prevăzute expres sau nu în prezentul document.
 1.2. Informații despre Autoritatea Contractantă 
Autoritatea contractantă este MINISTERUL FINANȚELOR.

Ministerul Finanțelor este un minister cu rol de sinteză, care se organizează și funcționează ca organ de specialitate al administrației publice centrale, cu personalitate juridică, în subordinea Guvernului, care aplică strategia și Programul de guvernare în domeniul finanțelor publice.

Ministerul Finanțelor aplică Programul de guvernare și contribuie la elaborarea și implementarea strategiei în domeniul finanțelor publice, în exercitarea administrării generale a finanțelor publice, asigurând utilizarea pârghiilor financiare, în concordanță cu cerințele economiei de piață și pentru stimularea inițiativei operatorilor economici.

Ministerul Finanțelor îndeplinește toate atribuțiile și are toate competențele conferite prin legi sau prin alte acte normative în vigoare, monitorizează și coordonează atribuțiile conferite de lege unităților subordonate.

Sediul principal al Ministerului Finanțelor este în municipiul București, Bulevardul Libertății nr. 16, sectorul 5. Ministerul Finanțelor își desfășoară activitatea și în alte sedii deținute potrivit legii.

Alte sedii ale Ministerului Finanțelor implicate în derularea Acordului - cadru (de la care se vor prelua unitățile arhivistice):
  - Str. Ion Câmpineanu nr. 16, sector 1, București,
  - B-dul Mircea Vodă, 44, sector 3, București.
Informații suplimentare despre beneficiar, Ministerul Finanțelor, se pot regăsi pe site-ul Web oficial al instituției: www.mfinante.gov.ro.

1.3. Contextul realizării acestei achiziții de servicii

Potrivit prevederilor din H.G. nr.34/2009, privind organizarea și funcționarea Ministerului Finanțelor, ministerul aplică programul de guvernare şi contribuie la elaborarea şi implementarea strategiei în domeniul finanţelor publice, în exercitarea administrării generale a finanţelor publice, asigurând utilizarea pârghiilor financiare, în concordanţă cu cerinţele economiei de piaţă şi pentru stimularea iniţiativei operatorilor economici.
Ministerul Finanţelor este creator şi deţinător de documente care fac parte din Fondul Arhivistic Naţional al României, context în care potrivit prevederilor din Legea nr. 16/1996, republicată, cu modificările și completările ulterioare, răspunde  de evidenţa, inventarierea, selecţionarea, păstrarea şi folosirea documentelor în condiţiile legii. În calitatea de creator şi deţinător de documente ministerului îi incumbă  obligația de a păstra documentele în spaţii special amenajate pentru arhivă.
Întrucât spațiul de arhivă deținut în prezent de Ministerul Finanțelor este insuficient, până la soluționarea definitivă a problemei lipsei de spațiu este necesar ca documentele arhivate aparținând ministerului să fie păstrate într-un spațiu de depozitare adecvat care să respecte cerințele legale privind arhivarea documentelor.
În acest context, a fost identificată ca soluție temporară, închirierea unui spațiu adecvat depozitării și păstrării arhivei ministerului.
Documentele care fac obiectul prezentei proceduri sunt create în perioada  2019 -2025.

Informații despre beneficiile anticipate de către autoritatea contractantă

Ca urmare a implementării acestui acord-cadru de achiziție sunt prevăzute obținerea următoarelor beneficii:

· conservarea informațiilor conținute în documentele aflate în acest moment pe suport hârtie; 

· asigurarea legalității păstrării fondului arhivistic.

1.5 Cadrul general al sectorului în care Autoritatea contractantă își desfășoară activitatea 

 Administrația publică centrală 
2. ACTE NORMATIVE, REGLEMENTĂRI SPECIFICE

În prezentul caiet de sarcini, orice referire la acte normative, reglementări etc. are în vedere forma republicată, modificată și completată a acelui act normativ, în vigoare la data transmiterii anunțului de participare. 

Principalele acte normative și reglementări care au stat la baza întocmirii prezentului caiet de sarcini, care vor trebui respectate, atât la întocmirea ofertei cât și pe parcursul derulării contractului, sunt:
	· Legea nr. 16/1996 – Legea arhivelor naționale republicată, cu modificările și completările ulterioare;; 

	· Ordinul viceprim-ministrului, ministrului afacerilor interne nr.151/2023 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor dispoziţii ale Legii Arhivelor Naţionale nr. 16/1996 din 27.09.2013 (Publicate în Monitorul Oficial, Partea I nr.619 din  04 octombrie 2013.

	· Instrucţiuni privind activitatea de arhivă la creatorii şi deţinătorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Naţionale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996 ;

	· Recomandări tehnice privind recuperarea și salvarea arhivei inundate, elaborate de Arhivele Naționale (Biroul de Conservare Restaurare) sub nr. 10424/03.07.2013; 

	· RUE 679/2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor); 

	· Normativ privind caracteristicile tehnico-funcționale ale spațiilor și echipamentelor de depozitare și conservare a arhivelor aflate în administrarea creatorilor publici și privați de arhivă aprobat prin Ordinul de Zi pe Unitate al Directorului General al Arhivelor Naționale nr. 235/05.07.1996 completat cu Dispoziția Zilnică a Directorului General al Arhivelor Naționale nr. 92 din 14.05.2009; 

	· Codul deontologic al arhivistului, publicat în Revista Arhivelor nr. 2/1997;

	· Standardul general internațional pentru descriere arhivistică ISAD(G) ;

	· Legea 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările si completările ulterioare; 

	· Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările si completările ulterioare; 

	· Legea nr. 101/2016 privind remediile și căile de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziție publică, a contractelor sectoriale și contractelor de concesiune de lucrări si concesiune de servicii, precum și pentru organizarea și funcționarea Consiliului Național de Soluționare a Contestațiilor.
· Alte acte normative aplicabile ( www. fonduriadministratie.ro: http://www.arhivelenationale.ro).



3.ASPECTE SPECIFICE PREVEDERILOR LEGALE CE VOR FI IMPLEMENTATE ÎN ACORDUL-CADRU.
Pe perioada realizării tuturor activităților din caietul de sarcini, Promitentul- Prestator este responsabil pentru implementarea celor mai bune practici, în conformitate cu legislația și regulamentele existente la nivel național și la nivelul Uniunii Europene. Promitentul- Prestator va fi deplin responsabil pentru subcontractanții săi, pentru prestarea serviciilor prevăzute în Caietul de sarcini, acesta urmând să răspundă față de Beneficiar pentru orice nerespectare sau omisiune a respectării oricăror prevederi legale și normative aplicabile. Promitentul-Beneficiar nu va fi responsabil pentru nerespectarea sau omisiunea nerespectării de către Promitentul- Prestator, sau de către subcontractanții acestuia, a oricărei prevederi legale sau a oricărui act normativ aplicabil precum și pentru prestarea serviciilor ori  pentru rezultatele generate de prestarea serviciilor. 

În cazul în care intervin schimbări legislative, Promitentul-Prestator are obligația de a-și adapta activitatea în funcție de noile prevederi legislative. 

Ofertantul devenit Promitent-Prestator are obligația de a respecta, în timpul executării Contractului, obligațiile aplicabile în domeniul protecției mediului și al securității și sănătății în muncă, instituite prin dreptul Uniunii Europene, prin dreptul național, prin acorduri colective sau prin dispozițiile internaționale de drept în domeniul mediului și al muncii. 
În acest sens, ofertanții și, dacă este cazul, subcontractanții acestora, au obligația de a prezenta o declarație pe proprie răspundere din care să rezulte că la elaborarea ofertei au ținut cont de obligațiile relevante din domeniile protecției mediului și al relațiilor de muncă, așa cum sunt acestea indicate la art. 51 alin. (1) din Legea 98/2016.

4. DESCRIEREA SERVICIILOR SOLICITATE
Prezentul Caiet de sarcini descrie serviciile pe care ofertantul le va realiza în scopul preluării, depozitării, managementului, monitorizării, trasabilității și manipulării dosarelor, așa cum sunt ele detaliate în prezentul caiet de sarcini.
4.1.Preluarea arhivei de către Promitentul - Prestator 

Promitentul - Prestator preia/relocă arhiva existentă la  Promitentul - Beneficiar de la următoarele locații, reprezentând, cu aproximație, următoarele cantități:

1. locația din B-dul Libertății nr. 16, sector 5 București -  4 000 metri liniari (ml);
2. locația din Str. Ion Câmpineanu nr. 16, sector 1, București - 660 metri liniari (ml);
 3.locația din - B-dul Mircea Vodă, 44, sector 3, București - 340 metri liniari (ml).
Total 5.000 metri liniari (ml).
Promitentul-Prestator va asigura preluarea/relocarea prin mijloace proprii (personal, manipulare, mijoc de transport, sub directa supraveghere a reprezentantului/reprezentanţilor Promitentului-Beneficiar, în conformitate cu prevederile Legii Arhivelor Naționale nr. 16/1996 și a normelor în vigoare. 
Responsabilitatea pe timpul transportului a protecției fizice a unităților arhivistice ( împotriva sustragerii, deteriorării și distrugerii) revine în totalitate Promitentului- Prestator. Pentru conformitate, fiecare transport va fi însoțit de reprezentantul Promitentului-Beneficiar.
Relocarea în depozitul de arhivă al Promitentului-Prestator se va efectua în prezenta reprezentatului Promitentului-Beneficiar  care are obligația de a marca și  întocmi ghidurile de raft și ghidul topografic al unităților arhivistice depozitate în ordinea preluării de la structurile creatoare ale ministerului. 

Ordinea preluării unităților arhivistice va fi:

a) locația din Str. Ion Câmpineanu nr. 16, sector 1, București - 660 metri liniari (ml);

b) locația din - B-dul Mircea Vodă, 44, sector 3, București - 340 metri liniari (ml);

c) locația din B-dul Libertății nr. 16, sector 5 București -  4 000 metri liniari (ml);

Pe timpul derulării activității de preluare/relocare, depozitul de arhivă al Promitentului-Prestator va fi închis  în prezența reprezentantului Promitentului-Beneficiar și sigilat de acesta.
Durata procesului de preluare /relocare  arhivei: 15 zile lucrătoare după semnarea contractului.
4.2. Depozitarea arhivei aparținând Promitetului-Beneficiar în depozitul de arhivă al Promitentului - Prestator
După finalizarea procesului de preluare/relocare, Promitentul-Prestator are obligația de a dispune asigurarea tuturor condițiilor de protecție împotriva deteriorării și distrugerii unităților arhivistice depozite, în conformitate cu prevederile legale specifice domeniului arhivistic.

Pe durata derulării Acordului-cadrul, Promitentul-Prestator, prin reprezentanții săi  va asigura  prezenta reprezentanților Promitentul-Beneficiar în spațiul arhivistic pentru scoaterea /introducerea unităților din fond a unităților arhivistice. 
Frecventa solicitărilor din partea Promitetului-Beneficiar va fi de 4 solicitări lunar, după caz, neefectuarea acestor solicitări raportându-se în luna următoare, dar nu mai mult de 48 de solicitări pe an.
În toate situațiile, după activitățile de solicitare acces, depozitul va fi sigilat și de reprezentantul Promitentului-Beneficiar.
5. CANTITATE DE ARHIVĂ SUPUSĂ PROCEDURII DE ÎNCHIRIERE 

Necesitatea achiziției închirierii temporare de spații adecvate destinate depozitării și păstrării arhivei, reprezintă 5.000 m.l. de arhivă.

Estimări ale cantităților minime şi maxime care ar putea fi solicitate pe durata întregului Acord-cadru, precum şi ale cantităților minime şi maxime care ar putea face obiectul unui singur contract subsecvent dintre cele care urmează să fie atribuite pe durata Acordului-cadru: 

· cantitatea minimă a acordului-cadru pentru servicii închiriere– 12 luni 
· cantitatea maximă a acordului-cadru pentru servicii închiriere spațiu – 48 luni 
· cantitatea minimă a contractului subsecvent pentru servicii închiriere spațiu 
·  1 lună
· cantitatea maximă a contractului subsecvent  pentru servicii închiriere spațiu –12 luni. 
6. TIPUL CONTRACTULUI.

Termenul de prestare a serviciilor este estimat la 48 de luni. Contractul va  fi tip acord-cadrul cu contracte subsecvente.

Durata acordului-cadru: 48 de luni de la data semnării de către ambele Părți contractante a acordului-cadru. Contractele subsecvente de închiriere se vor încheia anual.

7. OBIECTUL CONTRACTULUI 
Serviciile pe care Autoritatea Contractantă dorește să le achiziționeze se referă la închirierea unui spațiu pentru depozitarea arhivei, care cuprinde următoarele activități:

· Relocarea de la sediul Autorității contractante cu manipularea și transportul aferent la depozitul de arhivă al Promitentului - Prestator
· Depozitarea și păstrarea pe rafturi a cutiilor cu unități arhivistice, cu acces periodic al reprezentantului Promitentului-Beneficiar.
Estimări ale valorilor minime şi maxime care ar putea fi solicitate pe durata întregului Acord-cadru, precum şi ale valorilor minime şi maxime care ar putea face obiectul unui singur contract subsecvent dintre cele care urmează să fie atribuite pe durata Acordului-cadru: 
· valoarea estimată maximă a acordului-cadru este de: 3.675.000,00 lei (fără TVA)
· valoarea estimată minimă a acordului-cadru este de: 975.000,00 lei (fără TVA)
· valoarea estimată a celui mai mic contract subsecvent este de: 75.000,00 lei (fără TVA)

valoarea estimată a celui mai mare contract subsecvent este de: 900.000,00 lei (fără TVA)
8. CERINȚE MINIME ȘI OBLIGATORII

8.1. Ofertantul trebuie să fie operator economic autorizat să presteze cel puțin serviciul arhivistic de păstrare și conservare.
Ofertantul face dovada că deține un spațiu autorizat în condițiile prevăzute de Legea nr. 16/1996 – Legea arhivelor naționale, disponibil pentru depozitarea a 5.000 metri liniari, reprezentând cantitatea de arhivă care se depozitează în spațiul închiriat.
Ofertantul pune la dispoziția beneficiarului spațiul adecvat pentru depozitarea arhivei pe baza contractului de închirie a spațiului.
Ulterior spațiul pus la dispoziție de către  Prestator în baza contactului de închiriere este deservit numai de personalul Autorității Contractante, în calitate de Beneficiar.

În acest sens Prestatorul asigură /facilitează accesul personalului beneficiarului în spațiul închiriat pentru gestionarea arhivei, (conform mențiunilor de 4.2.), în timpul orelor de program.
Accesul la spațiul de depozitare trebuie să fie asigurat pietonal și auto.

După preluarea spațiului numai Beneficiarul va avea acces la propria arhivă, asigurat de prezenta personalului Prestatorului (deschis/închis).

La relocarea în spațiul arhivistic aferent depozitării arhivei se va întocmi un proces verbal de stabiliment, semnat de Părțile contractante, în care se vor menționa detaliile de amplasament ale depozitului în care se află fondul arhivistic al Autorității -contractante cu  toate elementele din dotarea spațiului, inclusiv sistemul de pază existent al locației. 

Aspectele de detaliu referitoare la posibile activități ulterioare în cadrul depozitului în contextul mențiunilor de mai sus  se pot conveni de Părți în Contract. 
8.2. Ofertantul va face dovada dotărilor cu utilități funcționale ale depozitului (grup sanitar, iluminarea spațiului, căldură, climatizare).
8.3. Transportul și manipularea cantității de 5.000 ml de arhivă de la sediile Beneficiarului la depozitul închiriat se efectuează de către personalul Prestatorului cu mijloace de transport adecvate aparținând acestuia.
Personalul prestatorului încarcă (manipulează) cutiile cu unitățile de arhivă de la sediul Beneficiarului în mijloacele de transport aparținând Prestatorului, care se deplasează la depozitul închiriat. Ulterior descarcă (manipulează) și așează pe raft cutiile cu unitățile arhivistice.

Activitatea de manipulare și transport de la beneficiar la depozitul închiriat va fi permanent supravegheată de personalul beneficiarului. 
8.4.Costurile aferente transportului și manipulării cantității de 5.000 ml de la sediile Beneficiarului la depozitul închiriat vor fi incluse în propunerea financiară și sunt separate de costurile reprezentate de chiria aferentă spațiului închiriat.
9. CARACTERISTICI GENERALE ALE SPAȚIULUI OFERTAT
Spațiul pentru depozitarea arhivei trebuie să fie dotat cu rafturi care să asigure depozitarea a cantității de arhivă mai sus menționate de 5.000 ml.
Calculul încadrării cantității de 5.000 ml de arhivă a avut în vedere amplasarea arhivei pe rafturi cu înălțime de 2 m cu 5 polițe pe un metru liniar și lățimea raftului  de 0,45 m,  în contextul în care înălțimea depozitului este de 3,60 m.(valori estimate).
Întrucât dimensionarea rafturilor prestatorilor de servicii arhivistice este diferită, referința mai sus menționată privind calculul încadrării cantității de 5.000 metri liniari se ignora.
În prezentarea ofertei, ofertantul are obligația de a preciza și justifica cu documente, suprafața depozitului și înălțimea acestuia raportat la tipul de rafturi din dotarea depozitului, în ofertă prezentând calculul încadrării celor 5.000 ml în suprafața depozitului ofertat.
10. SPECIFICATII TEHNICE PRIVIND “SERVICII DE ÎNCHIRIERE SPAȚIU PENTRU DEPOZITARE ARHIVĂ”
 10.1.Dimensiunea spațiului necesar depozitarii arhivei Beneficiarului trebuie să asigure depozitarea a 5.000 ml de arhivă.
Localizare: Amplasarea spațiului de  depozitare trebuie să fie situată pe raza Municipiului București ori a Județului Ilfov, pe o rază de cel mult 30 km de la limita de Centură a Municipiului București. 
Pentru a demonstra modalitatea de îndeplinire a acestei cerințe ofertanții vor prezenta în ofertă extrase/ capturi de ecran/ documente suport, în care vor marca în mod vizibil distanța dintre imobilul propus spre închiriere și principalele rute de transport, cu încadrarea în limita teritorială maximă.

Distanțele mai mici decât distanța maximă prezentată reprezintă factori de evaluare a ofertelor, potrivit anexei nr.1 . 

10.2. Condiţii privind amplasamentul, accesibilitatea şi securitatea spaţiului de depozitare 
Prestatorul trebuie să dețină autorizație de funcționare valabilă (în termen de valabilitate) emisă de Arhivele Naționale și să fie menționat în Registrul Operatorilor Economici Prestatori de Servicii Arhivistice Autorizați și să asigure următoarele:
· spațiul de depozitare nu trebuie să fie amplasat deasupra, dedesubtul sau în vecinătatea magaziilor de substanțe explozibile, inflamabile, corozive, de coloranți, a încăperilor în care se lucrează cu foc deschis, a ghenelor de reziduri menajere; 

· spațiul de depozitare nu trebuie să fie amplasat în poduri, mansarde, subsoluri tehnice, în încăperi inundabile sau în construcții provizorii; 

· imobilul în care se va asigura spațiul de depozitare trebuie să fie ușor accesibil și să aibă asigurate minimum 2 căi de evacuare în caz de necesitate; 

· pentru spațiul de depozitare, prestatorul trebuie să asigure închiderea într-un perimetru propriu cu un sistem de pază de sine stătător; 

· spațiul de depozitare nu se va afla în imobile în care se desfășoară procese tehnologice care implică factorii de risc constând în: surse de explozie sau incendii, degajări nocive, atât chimice cât și biologice, sau în vecinătăți periculoase: terenuri instabile, zone inundabile sau cu un nivel ridicat al apelor freatice. 

· starea tehnică a imobilului care va conţine spațiul de depozitare să fie foarte bună, atât la interior, cât şi la exterior şi să nu prezinte risc (inclusiv seismic) şi pericol public; 

· spaţiul oferit spre închiriere trebuie să fie compact (dispus pe mai multe etaje consecutive, în cazul în cazul în care este situat într-o clădire cu mai multe etaje), să asigure minimum 2 căi de acces; 

· să asigure accesul reprezentanţilor Beneficiarului în zilele lucrătoare, în timpul orelor de program, în intervalul orar 8:00 – 17:00 ( aspect clarificat în contract); 

· spaţiul  de depozitare trebuie să fie autorizat PSI și  să respecte prevederile Normativului privind caracteristicile tehnico-funcționale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare si conservare a arhivelor aﬂate în administrarea creatorilor publici si privați de arhiva, aprobat prin Ordinul de zi al directorului general al Arhivelor Naționale nr.235 din 5 iulie 1996. Condițiile de depozitare trebuie să asigure unitățile arhivistice împotriva distrugerii, degradării ori sustragerii; 

· spațiul de depozitare trebuie să fie izolat termic, branşat la utilităţile necesare funcţionării în condiţii optime pentru depozitarea documentelor.

Pentru a demonstra modalitatea de îndeplinire a acestei cerințe ofertanții vor prezenta în ofertă fotografii ale spațiului de închiriat, din exterior şi interior, aferente spaţiilor propuse spre închiriere şi orice alte documente relevante pentru susţinerea celor prezentate în ofertă. 

10.3 Condiţii privind elementele constructive și funcționale 

Spațiul de depozitare trebuie să fie prevăzut cu mijloace de alarmare și semnalizare antiincendiu (inclusiv detector de fum) şi mijloace de stingere a incendiilor conform prevederilor Ordinului nr.151/2023 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor dispoziții ale Legii Arhivelor Naționale nr. 16/1996.

Alte cerințe specifice:
· structura de rezistență a spațiului de depozitare trebuie să corespundă solicitărilor dinamice în cazul unui cutremur în conformitate cu prescripțiile tehnice în vigoare și cu încărcăturile mari aduse de materialul depozitat; 

· construcția trebuie să se încadreze în gradul I de rezistență la foc; 

· clădirea care va conține spațiul de depozitare trebuie să dispună de cel puțin două căi de evacuare verticală (scări), în cazul când are cel puțin un etaj; 

· iluminatul artificial se va realiza cu lămpi antiex, poziționate pentru un iluminat optim (minim 50 lucsi/mp); 

· este interzisă traversarea spațiului de depozitare de trasee de alimentare cu gaze naturale; 

· spațiul de depozitare va fi dotat cu rafturi, rastele, dulapuri și alte mijloace de depozitare specifice, de preferință din metal acoperit cu vopsele stabile, anticorozive și fără emanații; 

· între pereți și rafturi, ca și între rafturi trebui să fie asigurat un spațiu liber de 0,7 - 0,8 m lățime sau coridoare centrale de 1,5 - 2,0 m lățime, pe lungimea sau pe lățimea depozitului, pentru manevrarea documentelor; 

· depozitul mai înalt de 2,4 m va fi dotat cu scări și cărucioare de transport interior; 

· spațiul de depozitare trebuie să se asigure un microclimat caracterizat prin temperaturi cuprinse între 15 - 24 C și umiditate relativă de 50 - 60%, fiind dotat cu aparate de control; 

· ferestrele vor fi asigurate împotriva luminii solare prin perdele de doc sau alte sisteme parasolare (geamuri absorbante, obloane etc.) și prevăzute cu gratii care să prevină efracția în depozit; 

· în situația în care depozitul nu dispune de instalații de climatizare sau centrale de ventilație, se va asigura aerisirea naturală. În acest caz, această aerisire se va efectua atunci când umiditatea atmosferică se încadrează în limitele specificate, fără a se depăși 1 - 3 schimburi de aer/oră, iar viteza curentului de aer se va înscrie în limitele de 0,1 - 0,3 m/secundă; 

· în depozit se va asigura curățenia și ordinea interioară, pentru a se evita insalubrizarea acestora sau instalarea de focare biologice (rozătoare, insecte, mucegai); 

· depozitul va fi prevăzut cu stingătoare portabile, cu încărcătură de dioxid de carbon și praf sau gaze inerte, asigurându-se toate celelalte condiții necesare stingerii incendiilor, prevăzute în normele de stat în vigoare; 

· depozitul va fi prevăzut cu mijloace de alarmare și semnalizare antiincendiu, iar după caz și cu instalații de stingere automată a incendiilor; 

Ofertanții vor specifica în ofertă adresa exactă a spațiului de depozitare propus. 
Întrucât, procedura de atribuire este on-line, iar comisia de evaluare nu poate face vizualizarea locației pentru conformitatea îndeplinirii cerințelor din caietul de sarcini, după semnarea contractului, reprezentanții structurii de specialitate arhivistică din cadrul Autorității contractante vor efectua verificarea spațiului de depozitare în vederea verificării îndeplinirii cerințelor menționate în Caietul de sarcini cu privire la condițiile de depozitare.

Neîndeplinirea cerințelor de depozitare stabilite în caietul de sarcini va conduce la rezilierea acordului-cadru.                                                                                                                                                                                                                      
11. RISCURI

Riscurile identificate în momentul întocmirii actualului Caiet de sarcini, sunt prezentate în tabelul de mai jos.

	Nr. crt.
	Risc identificat
	Măsuri de gestionare  a riscurilor (prevenire, reducere sau eliminare)

	1. 
	Din cauza capacității tehnice / financiare/ profesională reduse a prestatorului este posibil ca obiectul contractului/obligațiile contractuale să fie neîndeplinite / îndeplinite necorespunzător, ori cu întârziere.
	Pentru compensarea prejudiciului suferit ca urmare a îndeplinirii necorespunzătoare, ori cu întârziere sau a neîndeplinirii obligațiilor asumate de către prestator, autoritatea contractantă a prevăzut în contractul subsecvent că:

a) are dreptul de a deduce penalități din valoarea contractului subsecvent calculate la valoarea obligației neîndeplinite,

b) are dreptul de a rezilia contractul subsecvent din vina prestatorului și de a pretinde plata de daune-interese,

c) poate executa garanția de bună execuție, în limita prejudiciului creat.

	2. 
	Riscul apariției unor erori nedetectate la momentul semnării contractului subsecvent, incluse în oferta prestatorului executantului
	În contractul subsecvent se prevede faptul că, în cazul apariției de neconcordanțe între Propunerea tehnică și Caietul de sarcini, primează prevederile din Caietul de sarcini.

	3. 
	Neîndeplinirea obligațiilor contractuale ca urmare a unui posibil litigiu juridic între părți.
	Autoritatea contractantă a prevăzut în contractul subsecvent modul și termenele de remediere pe cale amiabilă sau instanțele judecătorești din România.

	4. 
	Din cauza instabilității ce caracterizează contextul economic actual, creșteri/scăderi ale costurilor pe baza cărora s-a fundamentat prețul ofertat pot conduce la un dezechilibru contractual.
	Introducerea în acordul-cadru a unor clauze vizând ajustarea prețului.

	5. 
	Schimbări în sistemul instituțional și/sau legislativ de natura să afecteze implementarea acestui contract
	În Caietul de sarcini s-a semnalat că în cazul în care intervin schimbări legislative, Prestatorul are obligația de a-și adapta activitatea în funcție de noile prevederi legislative.


Promitentul-Prestator va trebui să fie pregătit încă de la începutul acordului-cadru să țină cont de cel puțin aceste riscuri în vederea aplicării de măsuri corespunzătoare de reducere/ contracarare a acestora. El va analiza și va completa cu riscurile identificate de el, propunând totodată și măsuri de contracarare și/sau de reducere a acestora.

12.  DURATA ACORDULUI-CADRU ȘI PLATA
12.1 Durata acordului-cadru
Durata acordului-cadru este de 48 luni. Acordul-cadru intră în vigoare începând cu data semnării acestuia de către ambele părți. 

12.2 Modalități și condiții de plată
Plata se va efectua în lei, în contul prestatorului, în baza facturii fiscale emise în sistemul RO-eFactura potrivit prevederilor OUG nr. 120/2021 aprobată cu modificări de Legea nr. 139/2022.
Prestatorul va emite cate o factură lunară aferentă serviciului de depozitare arhivă, a cărui termen limită pentru transmiterea facturilor în sistemul național Ro e-Factura, cu respectarea prevederilor art.319 alin. (16) din Legea 227/2015, privind Codul Fiscal, cu modificările și completările ulterioare, potrivit cărora:„ Pentru alte operaţiuni decât cele prevăzute la alin. (15), persoana impozabilă are obligaţia de a emite o factură cel târziu până în cea de-a 15-a zi a lunii următoare celei în care ia naştere faptul generator al taxei, cu excepţia cazului în care factura a fost deja emisă. De asemenea, persoana impozabilă trebuie să emită o factură pentru suma avansurilor încasate în legătură cu o livrare de bunuri/prestare de servicii cel târziu până în cea de-a 15-a zi a lunii următoare celei în care a încasat avansurile, cu excepţia cazului în care factura a fost deja emisă”, pe care beneficiarul o va descărca din sistemul național Ro e-Factura).

Plata contravalorii serviciilor prestate într-o lună calendaristică se va efectua  lunar, prin ordin de plată, în  contul de trezorerie/bancă al Prestatorului pe baza facturii, emise în  sistemul național Ro e-Factura.

Plata se va efectua în lei, prin ordin de plată, în contul furnizorului în conformitate cu prevederile art. 6 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 72/2013 privind măsurile pentru combaterea întârzierii în executarea obligațiilor de plată a unor sume de bani rezultând din contracte încheiate între profesioniști și între aceștia și achizitori.
Plata se efectuează:

· separat pentru serviciile de transport (relocare) de la sediul Beneficiarului la depozitul Prestatorului ( o singură plată);

· separat  pentru chiria lunară pe durata contractului, conform mențiunilor din Contract.  
13.CONDIŢII DE CONFIDENŢIALITATE ŞI DE SIGURANŢĂ PENTRU DOCUMENTELE CU CARE SE LUCREAZĂ 

Documentele supuse operaţiunilor de păstrare și conservare a arhivei Beneficiarului sunt de uz intern. 


Pe timpul depozitării, Prestatorului îi este interzis să acceseze documentele Beneficiarului, să le copieze, sau să le sustragă și să le transmită terților.  
Prestatorul trebuie să respecte dispozițiile legale care reglementează protecția datelor cu caracter personal, conform Regulamentului General privind protecția datelor cu caracter personal nr. 679/2016 aplicabil în Uniunea Europeană. 
Datele cu caracter personal vor fi utilizate și prelucrate exclusiv în scopul păstrării și conservării fondului arhivistic al achizitorului, în conformitate cu prevederile legale aplicabile.


Difuzarea de date sau scoaterea din locurile de păstrare a documentelor fără solicitarea scrisă a Beneficiarului este interzisă. Prestatorul se obligă să respecte prevederile Legii Arhivelor Naționale nr. 16/1996, în acest sens Prestatorul își va asuma obligații explicite de confidențialitate în contractul încheiat cu achizitorul.

14. AJUSTAREA PREȚULUI CONTRACTULUI
În conformitate cu art. 222² alin. (9) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, potrivit căruia autoritatea contractantă are obligația de a include clauze de ajustare/revizuire a prețului pentru contractele de servicii cu durată mai mare de 24 de luni.

În contextul național și european actual, influențat de războiul aflat în desfășurare în Ucraina, caracterizat de instabilitate economică și inflație, introducerea în acordul-cadru/contractele subsecvente a unor clauze vizând ajustarea prețului reprezintă o măsură preventivă de preîntâmpinare a riscului de neexecutare a contractului ca urmare a faptului că ar deveni prea oneros pentru una din părți să suporte variațiile de prețuri ca urmare a evoluției neprevăzute din economie. Având în vedere că ajustarea poate opera în favoarea oricărei părți contractante, măsura reprezintă o partajare a riscului între autoritatea contractantă și operatorii economici. 

Astfel, prețul va rămâne ferm și fix pentru 12 luni de la data semnării acordului-cadru, urmând ca după această perioadă să poată fi actualizat în funcție de evoluția IPC.


Prețul unitar al serviciilor se va ajusta pe baza Indicelui prețurilor de consum (IPC) pentru servicii, comunicat de Institutul Național de Statistică (INS) pentru anul precedent, după următoarea formulă de calcul:

Pua = Pui x IPC pentru servicii / 100, unde:

Pua = prețul unitar actualizat

Pui = prețul unitar inițial ofertat, valabil la semnarea acordului-cadru

IPC pentru servicii = Indicele prețurilor de consum pentru servicii, comunicat de Institutul Național de Statistică din România.

Se va lua în considerare IPC pentru perioada curentă reprezentată de luna anterioară celei în care se încheie contractul subsecvent (dacă există date publicate de INS; în caz contrar, se va lua în considerare ultima lună disponibilă pe site-ul INS) raportată la perioada de referință reprezentată de aceeași lună a anului anterior (de exemplu: pentru un contract subsecvent care se va încheia în luna iulie 2027, perioada de referință este iunie 2027 față de iunie 2026).

Sursa informațiilor cu privire la evoluția IPC: http://www.insse.ro.


Ajustarea prețului se va realiza, la solicitarea motivată a părții interesate, la momentul încheierii contractelor subsecvente.
Anexa 1
- Criteriul de atribuire și factori de evaluare -
Criteriul de atribuire este ”cel mai bun raport calitate-preț”, în conformitate cu prevederile art. 187 alin.3 lit. a), art. 187 alin.8 lit. a) din Legea nr. 98/2016 și prevederile art. 32 alin.6 din H.G. 395/2016.
Stabilirea ofertei câștigătoare se va realiza prin aplicarea algoritmului de calcul prezentat în continuare. Se acordă:

Punctaj maxim total = 100 puncte din care:

· Punctaj maxim financiar = 80 puncte

· Punctaj maxim tehnic = 20 puncte

Oferta câștigătoare: va fi desemnată oferta care obține cel mai mare punctaj total.

Justificarea alegerii factorilor de evaluare și justificarea ponderii acordate fiecărui factor sunt prezentate în continuare – conform prevederilor art.9 alin.(3) lit. f) din Norme:

1. Factorul de evaluare nr. 1 „Valoarea propunerii financiare, fără TVA”.

Punctajul financiar se calculează după cum urmează:

Punctaj financiar = Prețminim / Prețofertă x 80, unde:

· Prețminim este prețul cel mai scăzut dintre ofertele considerate admisibile și conforme din punct de vedere tehnic și i se va acorda maximul de puncte, respectiv 80 de puncte;

· Prețofertă este prețul ofertei evaluate. 

2. Factori de evaluare de natură tehnică (calitate) și algoritmul de calcul pentru acordarea punctajului (20 puncte) :

Locația unde se află depozitul: Depozitul trebuie să fie amplasat la o distanță de cel mult 
30 km de la limita de Centură a Municipiului București. 
Algoritm de calcul:

· Pentru locația de prestare a serviciilor (depozitul) situată în limita de centură a municipiului București se acordă punctajul maxim: 20 puncte.

· Pentru locația de prestare a serviciilor (depozitul) situată la o distanță de 30 km față de limita de centură a municipiului București se acordă  : 0 puncte.

· Pentru alte locații intermediare punctajul se acordă după următoarea formulă:
Punctaj distanță = Dminim/ Dofertată x 20, unde:

•
Dminim este distanța cea mai mică raportată la limita de centură a municipiului București;

•
Dofertată  este distanța ofertei evaluate raportată la limita de centură a municipiului București.

Justificare factor și pondere:
Factorul de evaluare privind locația depozitului este esențial pentru asigurarea accesului rapid, eficient și economic la arhiva depozitată, având în vedere necesitatea consultării frecvente a documentelor. Stabilirea unei distanțe maxime de 30 km față de limita de centură a municipiului București contribuie la optimizarea timpilor de deplasare, reducerea costurilor logistice și asigurarea unei bune desfășurări a activităților autorității contractante. Prin urmare, se acordă o pondere semnificativă acestui factor în cadrul evaluării ofertelor.
ȘEFUL SERVICIULUI INFORMAȚII CLASIFICATE
APOSTU DĂNUȚ
1
Prezentul înscris poate conține date cu caracter personal ce intră sub incidența Regulamentului UE 2016/679. Persoanele vizate cărora li se adresează prezentul înscris, precum și terțele persoane care intra în posesia acestuia au obligația de a proteja, conserva și folosi datele cu caracter personal în condițiile prevăzute de  Regulamentul UE 2016/679
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