CAIET DE SARCINI
privind achizitia de produse de papetarie si birotic3,
intocmit in conformitate cu prevederile
Ordinului ANAP 1554/2023

1. Introducere

a) Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice §i totodatd indicatii privind regulile
- de bazi care trebuie respectate, astfel ncdt potentialii operatori economici si elaboreze o propunere
tehnic# corespunzitoare prin raportare la necesititile autoritiitii contractante.

b) Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale si obligatorii.

c) in acest sens, orice ofertd prezentatd, care se abate de la prevederile Caictului de sarcini,
va {1 luatd in considerare numai in miisura in care propunerea tehnicil presupune asigurarea unui
nivel calitativ superior cerinelor minimale din Caietul de sarcini.

d) Oferta este consideratd neconforma daci nu satisface In mod corespunzitor cerintele

caietului de sarcini.

2. Contextul realizarii acestei achizitii de produse

Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor ce vor fi achizitionate in baza
prezentei proceduri este asigurarea permanenti a functiondrii in bune conditii a activititii in cadrul
institufiei Primériei Municipiului Cluj-Napoca,

2,1, Informatii despre Autoritatea contractanti _

Municipiul Cluj-Napoca are sediul pe str. MOTILOR, nr. 1-3, Municipiul Cluj-Napoca, jud.
Cluj, cod postal 400001, Romania; telefon: 0264596030; Web: www.primariaclujnapoca.ro

2.2. Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor

Obiectul achizitiei il reprezinta achizitionarea de produse de papetarie si birotica, necesare
angajatilor autoritatii contractante, pentru buna desfasurare a activitatilor interne.

2.3. Informatii despre beneficiile anticipate de ciitre Autoritatea contractanti

Produsele achizitionate vor asigura cresterea suportului logistic pentru aparatul de
specialitate al Municipiului Cluj-Napoca, pentru indeplinirea in bune conditii a sarcinilor de
serviciu, astfel ridicindu-se la nivelul agteptirilor tehnologice din zilele noastre.

2.4, Cadrul general al sectorului In care Autoritatea contractanti isi desfisoarsi activitatea

Municipiul Cluj-Napoca prin Primiria Municipiului Cluj-Napoca - autoritate a
administratiei publice locale.




3. Descrierea produselor solicitate

Autoritatea contractanti doreste si atribuie un acord cadru de furnizare de produse de
papetarie si birotica.

3.1. Descrierea situatiei actuale la nivelul Autorititii contractante

fn acest moment la nivelul Autorititii contractante existd un acord cadru de furnizare de
produse de papetaric i birotica, acord care isi va pierde valabilitatea dupa achizitionarea
produselor, sau la expirarea acestuia, adicd In data de 24.09.2026.

3.2. Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor

Imbunatitirea atat a activititii personalului, cat si a calitiii serviciilor oferite din cadrul
Primiriei Municipiului Cluj-Napoca.

3.3. Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor

Eficientizarea si optimizarea activititii personalului din cadrul Primdriei Municipiului Cluj-
Napoca.

3.4, Produse

3.4.1. Produsele solicitate

3.4.1.1. Cantiti{i minime si maxime care fac obiectul acordului-cadru

Nr. Denumire Cant MAX Cant MIN
crt. u WM Acord Cadru| Acord Cadru

Hattie pentru imprimante si fotocopiatoare format A4
{210x297mm), culoarea alba, cu urmatoarele
specificatii: 500 coli/top, gramaj : 80g/mp +/-2%, grad
de alb: minim 60% conform C.LE. (Comisia
Internationala de Iluminare), opacitate: minim 90%,
grad de impurificare, mm/m:0, eticheta ecologica tip I,
ECF, Suprafata neteda, fara pete, cute, incretituri,
margini taiate in unghi drept si structura uniforma

top 50000 30000

Hartie pentru imprimante si fotocopiatoare format A3
(297x420 mm), culoare alba,cu urmatoarele specificatii:
500 coli/top, gramaj: 80g/mp +/-2%, grad de alb: minim
"160% conform C.ILE. (Comisia Internationala de
Iluminare), grad de impurificare, mm/m:0, eticheta
ecologica tip I, ECF, Suprafata neteda, fara pete, cute,
Incretituri, margini taiate in unghi drept si structura
uniforma

top 1400 700

Hattie dublu cretata pentru copiatoare si imprimante

3 laser color, format A4, 250g/mp, 250 coli/top, grosime
260 microni +/-10%, albeata 160%, opacitate >98%,
eticheta ecologica tip I, ECF

top 40 20




Hartie dublu cretata pentru copiatoare si imprimante
laser color, format A4, 160g/mp, 250 coli/top, grosime
170 microni+/-10%, albeata 160%, opacitate >96%,
eticheta ecologica tip I, ECF

top

100

50

Hartie dublu cretata pentru copiatoare si imprimante
laser color, format A3, 120g/mp, 500 coli/top, grosime
125 microni +/-10%, albeata 160%, opacitate >95%,
eticheta ecologica tip I, ECF

top

60

30

Hartie foto inkjet A4, 190 g/mp, 20 coli/top

top

100

50

Rela hartie termica 80 mm x 80 m

buc

2000

1000

Dosar simplu carton color minim 230g/mp

buc

1060

300

Dosar plic carton color minim 230g/mp, capacitate 250
coli, dimensiune minim 240 x 318mm

buc

41000

10000

10

Dosar cu sind carton color minim 230g/mp, capacitate
250 coli, dimensiune minim 240 x 318mm

buc

40000

10000

11

Dosar PVC cu sind si 2 perforatii, format A4, banda
longitudianala pe intreaga lungime pt eticheta

buc

40000

10000

12

Folii protectoare A4 (TOP 100) cu 11 perforatii laterale,
grosime minim 55 microni, capacitate minim 30
coli,suprafata cristal

top

10000

1000

13

Biblioraft latime 7,5 cm plastifiat interior-exterior, cu
colturi si sina metalica, mecanism intern metalic montat,
buzunar pe cotor cu eticheta interschimbabila, orificiu
de prindere metalic, dimensiune minima 318 x 72 x
290mm

buc

10000

5000

14

Biblioraft litime 5 cm plastifiat interior-exterior, cu
colturi si sina metalica, mecanism intern metalic montat,
buzunar pe cotor cu eticheta interschimbabila, orificiu
de prindere metalic, dimensiune minima 318 x 72 x
290mm,

buc

2000

1000

15

Registru A4, 100 file linii/patratele, coperti tari din
mucava finisate cu hartie color

buc

400

200

16

Registru repertoar A4 100 file, coperti cartonate din
mucava finisate cu hartie color

buc

40

20

17

Bloc notes cu spira metalica, format A5, 60 file, coperti
lucioase color

buc

600

300

18

Rezerva cub hértie alba 500 file 9X9%cm realizat din
hartie de 50-70g/mp, infoliata si lipita la cotor

bue

5000

2500

19

Notes adevize 75x75mm 100 file/set, diverse culori

set

20000

10000

20

Plic C6, mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si

buc

300000

100000




suprapunerea clapelor)Culoare: alb/kraft, realizat din
hartie de 80g/mp

21

Plic C5, mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor)Culoare: alb/kraft, realizat din
hartie de 80g/mp

buc

44000

15000

22

Plic C5, mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor)Culoare: alb/kraft, realizat din
hartie de 80g/mp cu fereastrd

buc

40000

15000

23

Plic C4, mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor)Culoare: alb/kraft, cu fereastra,
realizat din hartie de 80g/mp

buc

15000

5000

24

Plic C4 , mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor)Culoare: alb/kraft, realizat din
hartie de 80g/mp

buc

30000

10000

25

Plic DL , mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor) Culoare: alb/kraft, fard fereastrd,
realizat din hartie de 80g/mp

buc

320000

100000

26

Plic burduf B4 5 cm, lipire cu banda detasabila (se
sigileaza prin indepattarea benzii care acopera suprafata
siliconica si suprapunerea clapelor), hartie kraft, ,
dimensiune 250X353x50 mm

buc

66000

15000

27

Plic DL siliconic (se sigileaza prin indepartarea benzii
care acopera suprafata siliconica si suprapunerea
clapelor), alb, cu fereastra 45X90MM pe partea dreapta,
realizat din hartie de 80g/mp; lipire cu banda detasabila

buc

400000

200000

28

Plic CD siliconic (se sigileaza prin indepartarea benzii
care acopera suprafata siliconica si suprapunerea
clapelor), alb, realizat din hartie de 80g/mp

buc

400

200

29

Plicuri C7 siliconic (se sigileaza prin indepartarea
benzii care acopera suprafata siliconica si suprapunerea
clapelor), albe

buc

20000

5000

30

Pix automatic cu grip - mina albastra 0,7 mm, culori
asortate

buc

44000

10000

31

Pix cu snur si suport adeziv, posibilitate rotire 180 grade

buc

1600

500

32

Pix cu gel, albastru, varf 0,7 mm, cu grip cauciucat si
clip de prindere, varf elastic retractabil la presiune, mina
rezistenta la decolorare in timp

buc

16000

4000




33

Creion grafit cu mina disponibila in 12 grade de
duritate, forma hexagonala, diametru de minim 7mm,
lungime minim 175 mm, prevazut cu radiera la un
capat.

buc

800

400

34

Creion mecanic 0,7 mm-corp din plastic cu varf, buton
si agatatoare metalice, forma ergonomica cu grip,
radiera inclusa, varf retractabil pentru a preveni ruperea
accidentala, diverse culori, rotring sau echivalent

bue

400

200

35

Mina creion grafit super-polymer, ptr creicane mecanice
standard, 0.7 mm , 7 grade de duritate, HB, B, 2B, F, H,
2H, 3H. Etui 12 buc, grosimea minei evidentiata prin
capac de culoare distincta, dozator pentru extragerea
unei mine,

buc

400

200

36

Creioane colorate 6/set

set

100

50

37

Suport creicane din plastic, cu 6 compartimente

buc

200

50

38

Suport hértie cub 9X9¢cm, din plastic

bue

200

50

39

Textmarker Varf tesit Grosime scriere 1-5 mm Cerneald
cu uscare rapidd, fluorescente, rezistentd [a UV, Corp
plastic cu capac in culoarea scrierii, Minim 4 culori
diferite (ex. galben, roz, verde, albastru, portocaliu,

etc ), Potrivit pentru utilizare pe orice tip de hartie

buc

10000

5000

40

Marker permanent gros, varf 3 mm , Corp plastic cu
capac in culoarea scrierii, Minim 4 culori diferite,
Potrivit pentru utilizare pe orice tip de hartie

buc

10000

5000

41

Perforator minim 40 coli, metalic, 2 perforatii de
diametru 5.5mm,distanta 8cm intre perforatii, distantier
gradat cu fereastra pentru indicarea pozitiei, posibilitate
blocare clapa

buc

600

300

42

Capsator metalic, minim 30 coli, cu capse 24/6,
decapsator incorporat, capsare deschisa, inchisa,
incarcare frontala cu capse, baza cauciucata

bue

1600

800

43

Capse 24/6 1000 buc/cut, capacitate capsare minim 30
coli, Material: metal zincat, Compatibile cu capsatoarele
ofertate

cuti

24000

12000

44

Lipici solid minim 20 gr., Transparent Netoxic, fard
solvent, lavabil, Potrivit penrru hartie, carton, textile,
Uscare rapida

bue

8000

1000

45

Ascutitoare metalica dubla, Confectionata din aluminiu,
lama din otel

buc

100

50

46

Radiera fara PVC pt creion, dimensiuni minime 42 x
21.5 x 11.5 mm, Forma dreptunghiulara cu ambalaj
protector, Material: cauciuc sau plastic, fara PVC,
Pentru stergerea creionului tip grafit, Utilizatd pentru a
sterge fin sau pe suprafete mari, protejeaza hartia,

buc

400

200




Genereaza o cantitate redusa de reziduuri

47 |Buretiere cu capac, diametru minim 6 cm buc 4400 100
Tus stampila albastrfl - 27ml tip folosit pentru stampile,
cu aplicator culoare albastra pe baza de apa, min. 27

48 [ml. Sticluta nu este reincarcabila si este prevazuta cu buc 5000 50
aplicator. Aplicatorul din varf asigura umezirea
stampilelor fara pericolul varsarii lichidului din interior.

49 |Fluid corector cu pensula, pe baza de apa, minim 18 ml | buc 2000 1600

50 {Bandi scotch 19 mm x 33 m buc 6000 1000

51 Bandd adezivd 48mm x 66m, transparent buc 1000 500
Cutter mare profesional, minim 100 x {8mm, cu maner

52 |[cauciucat si sina metalica de ghidaj a lamei, sistem de buc 4000 500
blocare a lamei, pentru siguranta
Clipboard dublu, plastifiat A4 cu mecanism metalic de

53 |prindere a documentelor, dimensiuni minime : 242 x 12 | buc 2000 1000
X 349 mm

54 |Sfoara de bumbac ghem minim 100 g buc 10000 1000

55 |Decapsator tip cleste, metal + plastic ABS buc 600 300

56 |LEtichete 1/A4 210*297MM 100 coli /TOP top 200 20
Calculator birou 16 digit , ecran LCD reglabil,sursa de

57 |alimentare duala (baterie si fotocelula), tasta de buc 300 150
stergere/corectie
Foarfecd cu lamele din otel inoxidabil si maner

58 |cauciucat, lungimea intregii foarfeci poate varia intre buc 1600 800
160 mm si 210 mm, ambalata individual in blister

59 [Mouse pad pentru mouse optic buc 200 100

60 |Tastatura USB, ergonomica buc 600 300

61 |Mouse optic cu rotita pt scroll buc 600 300
Elastic bani punga minim 100 gr, Din cauciuc, folosite
pentru legarea bancnotelor sau diverselor obiecte,

62 Diametru min, 60 mm, Material: cauciuc, Grosime buc 2000 200
material: 1.5 mm

63 |Foi parcurs persoane A4 inseriate, carnet 100 file czzn 2000 1000
Pix Roller tip pen AIHAO, cu gel negru, mina true gel,

64 varf Q,S mim , cu grip cauciucat si clip §le prindere, varf buc 20000 10000
elastic retractabil la presiune, pasta rezistenta la
decolorare in timp si uscare rapida sau echivalent

65 Marker Flipchart , varf 3mm, special pt. scriere pe hartie buc 200 50

flipchart , 4 culori disponibile




66 |Hartie Flipchart, dimensiune 70x100 cm, 50 coli/top rold 30 5

67 {Rezerve stilou albastru ( 5 buc intr-un set) set 100 10
Agrafe de birou 33 mm metalice, metal nichelat

68 |inoxidabil ondulat sau drept, 33 mm, ambalate 100/cutie | 5 | 11000 3000
Agrafe de birou 50 mm metalice, metal nichelat

69 inoxidabil ondulat sau drept, 50 mm, ambalate 100/cutie set 4000 1000
Agrafe de birou 78 mm metalice, metal nichelat

70 inoxidabil ondulat sau drept, 78 mm, ambalate 50/cutie set 3000 1000

71 |Rigla 20 cm plastic transparent buc 200 50

72 [Rigla 30 cm plastic transparent buc 6000 100

73 |Folie laminare A3 100 microni, 100 buc/top top 20 10

74 |Folie laminare aA4 100 microni, 100 buc/top top 200 100
Dosar de incopciat coperta Y% carton color minim

75 1230g/mp, capacitate 250 coli, dimensiune minim 238 x | buc 40000 20000
305mm

76 Calet studentesc Afl, 80 file, cu linii sau matematica, buc 400 200
capsat, coperta lucioasa color

77 Caiet AS, 4.8 file, cu linii sau matematica, capsat, buc 600 300
coperta lucioasa color

78 |Alonje plastic pentru indosariere 25 buc/set set 40 20
Carton colorat A4 160g/mp, culori asortate , 100

79 | coliftop (20file*S culori diferite) top 40 20
Separator de dosar, 105x240mm, cu 2 perforatii,

80 (realizate din carton reciclat, 170g/mp, 100 buc/set, set 60 30
culoti diverse

81 |Registru intrari — iesiri, A4, cartonat buc 20 10
Tavita/sertare corespondenta A4 plastic, Tavitele se pot

gy |Suprapune, ﬁr? suport, Dl.m.ensmr.u: 350 x 250 x 61 mm buc 600 300
(+/- 5 mm), Diverse culori, inclusiv transparent,
Material: plastic
Suport vertical pentru documente, Material: plastic,
Dimensiuni (L x A x [): 300 x 80 x 250 mm

83 Inaltime suprafata etichetare: 12 ¢m bue 800 400
Culori disponibile: transparent, albastru, rosu, gri

84 |Roler pix Pilot 0.7 mm sau echivalent buc 200 50

85 |Rezerva pentru pix Pilot 0,7 mm sau echivalent buc 200 30

86 |Mapa PVC A4 cu buton buc 200 30

87 Hattie plotter A0, 20 m (Rola hértie pentru copiator, cola 40 0

format A0 (841 mm), 80 g/mp, 175 ml)




Corector cu banda, rola incorporata de unica folosinta,
Banda uscata, care permite rescriere imediata, Nu se

88 |dezlipeste dupi aplicare, Latime banda: 4 mm (+/- 1 buc 400 50
mm), Lungime banda: 8 m (+/- 10%), Produs fari
miros, netoxic
89 |Marker cu vopsea alba Schneider sau echivalent buc 30 10
90 [Marker cu vopsea negru Schneider sau echivalent buc 30 10
91 |Marker cu vopsea albastru Schneider sau echivalent buc 30 10
92 {Marker permanent cu varf subtire buc 1000 200
93 [Mapa pentru semnaturi, format A4, 20 file buc 600 100
Mapa plastic cu elastic, Format A4 Material:
polipropilena rigida Grosime: minim 600
94 |microniBurduf: 25-30 mm Capacitate min 150 file de 80| buc 500 250
g/mpCuloare: diverse culori, Inchidere cu elastic pe 2
colturi, Dimensiuni: 245 x 320 mm (+/- 10 mm)
Clips pentru hartie, Latime clips: 19 mm (+/- Imm), cuti
95 |confectionat din metal Culoare: negru, Metal rezistent la . 300 150
utilizare, Clema nichelata, Ambalare: cutie 12 buc
Clips pentru hartie, Latime clips: 25 mm (+/- lmm), cuti
96 |confectionat din metal, Culoare: negru, Metal rezistent o 300 150
la utilizare, Clema nichelata, Ambalare: cutie 12 buc
Tusiere autotusata, tus albastru, dimensiune minima
9T |7%11 em (2,75%4,33 inch) buc | 5000 30
. . cuti
98 |Ace cu gamalie 50 gr/cutie o 1000 1
99 Hartie indigo pentru Sf:l‘ls, 100 coli/set pF baza de top 80 1
cerneala, pentru scriere de mana, albastru
3.4.1.2. Cantitati minime $i maxime care pot face obiectul unui contract subsecvent
Cantitati Cantitati
Nr. Denumire Wi MINIME MAXIME
crt. ) Contract Conttract
Subsecvent |  Subsecvent




Hartie pentru imprimante si fotocopiatoare format A4
(210x297mm), culoarea alba, cu urmatoarele
specificatii: 500 coli/top, gramaj : 80g/mp +/-2%, grad
de alb: minim 60% conform C.LE. (Comisia
Internationala de Iluminare), opacitate: minim 90%,
grad de impurificare, mm/m:0, eticheta ecologica tip I,
ECF, Suprafata neteda, fara pete, cute, incretituri,
margini taiate in unghi drept si structura uniforma

top

5000

25000

Hartie pentru imprimante si fotocopiatoare format A3
(297x420 mm), culoare alba,cu urmatoarele specificatii:
500 coli/top, gramaj: 80g/mp +/-2%, grad de alb: minim
60% conform C.I.E. (Comisia Internationala de
Tluminare), grad de impurificare, mm/m:0, eticheta
ecologica tip I, ECF, Suprafata neteda, fara pete, cute,
fncretituri, margini taiate in unghi drept si structura
uniforma

top

100

500

Hartie dublu cretata pentru copiatoare si imprimante
laser color, format A4, 250g/mp, 250 coli/top, grosime
260 microni +/-10%, albeata 160%, opacitate >98%,
eticheta ecologica tip I, ECF

top

10

20

Hartie dublu cretata pentru copiatoare si imprimante
laser color, format A4, 160g/mp, 250 coli/top, grosime
170 microni+/-10%, albeata 160%, opacitate >96%,
eticheta ecologica tip I, ECF

top

20

50

Hartie dublu cretata pentru copiatoare si imprimante
laser color, format A3, 120g/mp, 500 coli/top, grosime
125 microni +/-10%, albeata 160%, opacitate >95%,
eticheta ecologica tip I, ECF

top

10

30

Hartie foto inkjet A4, 190 g/mp, 20 coli/top

top

20

50

Rola hattic termica 80 mm x 80 m

buc

100

1000

Dosar simplu catton color minim 230g/mp

buc

100

300

Dosar plic carton color minim 230g/mp, capacitate 250
coli, dimensiune minim 240 x 318mm

buc

100

10000

10

Dosar cu sind carton color minim 230g/mp, capacitate
250 coli, dimensiune minim 240 x 318mm

buc

100

10000

11

Dosar PVC cu sin si 2 perforatii, format A4, banda
longitudianala pe intreaga lungime pt eticheta

buc

100

10000

12

Folii protectoare A4 (TOP 100) cu 11 perforatii laterale,
grosime minim 55 microni, capacitate minim 30
coli,suprafata cristal

top

100

1000

13

Biblioraft l&time 7,5 em plastifiat interior-exterior, cu
colturi si sina metalica, mecanism intern metalic montat,
buzunar pe cotor cu eticheta interschimbabila, orificiu

buc

500

5000




de prindere metalic, dimensiune minima 318 x 72 x
290mm

14

Biblioraft [dtime 5 cm plastifiat interior-exterior, cu
colturi si sina metalica, mecanism intern metalic montat,
buzunar pe cotor cu eticheta interschimbabila, orificiu
de prindere metalic, dimensiune minima 318 x 72 x
290mm,

buc

100

1000

15

Registru A4, 100 file linii/patratele, coperti tari din
mucava finisate cu hartie color

buc

10

200

16

Registru repertoar A4 100 file, coperti cartonate din
mucava finisate cu hartic color

buc

20

17

Bloc notes cu spira metalica, format AS, 60 file, coperti
lucioase color

buc

50

300

18

Rezerva cub hirtie alba 500 file 9X9cm realizat din
hattie de 50-70g/mp, infoliata si lipita la cotor

buc

100

2500

19

Notes adevize 75x75mm 100 file/set, diverse culori

set

1000

10000

20

Plic C6, mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor)Culoare: alb/kraft, realizat din
hartie de 80g/mp

buc

1000

100000

21

Plic C3, mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor)Culoare: alb/kraft, realizat din
hartie de 80g/mp '

buc

100

15000

22

Plic C5 , mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor)Culoare: alb/kraft, realizat din
hartie de 80g/mp cu fereastri

buc

100

15000

23

Plic C4, mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor)Culoare: alb/kraft, cu fereastra,
realizat din hartie de 80g/mp

buc

100

5000

24

Plic C4 , mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor)Culoare: alb/kraft, realizat din
hartie de 80g/mp

buc

100

10000

25

Plic DL , mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea benzii care acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor) Culoare: alb/kraft, fird fereastrd,
realizat din hartic de 80g/mp

buc

1000

100000

26

Plic burduf B4 5 cm, lipire cu banda detasabila (se
sigileaza prin indepartarea benzii care acopera suprafata
siliconica si suprapunerea clapelor), hartie kraft, ,
dimensiune 250X353x50 mm

buc

1000

15000




27

Plic DL siliconic (se sigileaza prin indepartarea benzii
care acopera suprafata siliconica si suprapunerea
clapelor), alb, cu fereastra 45X90MM pe partea dreapta,
realizat din hartie de 80g/mp; lipire cu banda detasabila

buc

1000

200000

28

Plic CD siliconic (se sigileaza prin indepartarea benzii
care acopera suprafata siliconica si suprapunerea
clapelor), alb, realizat din hartie de 80g/mp

buc

50

200

29

Plicuri C7 siliconic (se sigileaza prin indepartarea
benzii care acopera suprafata siliconica si suprapunerea
clapelor), albe

buc

500

5000

30

Pix automatic cu grip - mina albastra 0,7 mm, culori
asortate

buc

1000

16000

31

Pix cu snur si suport adeziv, posibilitate rotire 180 grade

buc

50

500

32

Pix cu gel, albastru, varf 0,7 mm, cu grip cauciucat si
clip de prindere, varf elastic retractabil la presiune, mina
rezistenta la decolorare in timp

buc

200

4000

33

Creion grafit cu mina disponibila in 12 grade de
duritate, forma hexagonala, diametru de minim 7mm,
lungime minim 175 mm, prevazut cu radiera la un
capat.

buc

10

400

34

Creion mecanic 0,7 mm-corp din plastic cu varf, buton
si agatatoare metalice, forma ergonomica cu grip,
radiera inclusa, varf retractabil pentru a preveni ruperea
accidentala, diverse culori, rotring sau echivalent

buc

10

200

35

Mina creion grafit super-polymet, ptr creioane mecanice
standard, 0.7 mm , 7 grade de duritate, HB, B, 2B, F, H,
2H, 3H. Etui 12 buc, grosimea minei evidentiata prin
capac de culoare distincta, dozator pentru extragerca
unei mine.

buc

20

200

36

Creioane colorate 6/set

set

10

50

37

Suport creioane din plastic, cu 6 compartimente

buc

10

50

38

Suport hartie cub 9X9cm, din plastic

buc

10

50

39

Textmarker Varf tesit Grosime scriere 1-5 mm Cerneald
cu uscate rapidi, fluorescente, rezistentd la UV, Corp
plastic cu capac in culoarea scrierii, Minim 4 culori
diferite (ex. galben, roz, verde, albastru, pottocaliu,

etc ), Potrivit pentru utilizare pe orice tip de hattie

buc

1000

5000

40

Marker permanent gros, varf 3 mm , Corp plastic cu
capac in culoarea scrierii, Minim 4 culori diferite,
Potrivit pentru utilizare pe orice tip de hartie

buc

1000

5000

41

Perforator minim 40 coli, metalic, 2 perforatii de
diametru 5.5mm,distanta 8cm intre perforatii, distantier

bue

50

300




gradat cu fereastra pentru indicarea pozitici, posibilitate
blocare clapa

42

Capsator metalic, minim 30 coli, cu capse 24/6,
decapsator incorporat, capsare deschisa, inchisa,
incarcare frontala cu capse, baza cauciucata

buc

100

800

43

Capse 24/6 1000 buc/cut, capacitate capsare minim 30
coli, Material: metal zincat, Compatibile cu capsatoarele
ofertate

cutie

1000

12000

44

Lipici solid minim 20 gt., Transparent Netoxic, fira
solvent, lavabil, Potrivit penrru hartie, carton, textile,
Uscare rapida

buc

50

1600

45

Ascutitoare metalica dubla, Confectionata din aluminiu,
lama din otel

buc

50

46

Radiera fara PVC pt creion, dimensiuni minime 42 x
21.5 x 11.5 mm, Forma dreptunghiulara cu ambalaj
protector, Material: cauciuc sau plastic, fara PVC,
Pentru stergerea creionului tip grafit, Utilizatd pentru a
sterge fin sau pe suprafete mari, protejeaza hartia,
Genereaza o cantitate redusa de reziduuri

buc

10

200

47

Buretiere cu capac, diametru minim 6 cm

buc

10

100

48

Tus stampila albastrd —27ml tip folosit pentru stampile,
cu aplicator culoare albastra pe baza de apa, min. 27
ml. Sticluta nu este reincarcabila si este prevazuta cu
aplicator. Aplicatorul din varf asigura umezirea
stampilelor fara pericolul varsarii lichidului din interior.

bue

50

49

Fluid corector cu pensula, pe baza de apa, minim 18 ml

buc

50

1000

50

Bandi scotch 19 mmx 33 m

bue

50

1000

51

Bandd adeziva 48mm x 66m, transparent

buc

50

500

52

Cutter mare profesional, minim 100 x 18mm, cu maner
cauciucat si sina metalica de ghidaj a lamei, sistem de
blocare a lamei, pentru siguranta

buc

50

500

53

Clipboard dublu, plastifiat A4 cu mecanism metalic de
prindere a documentelor, dimensiuni minime : 242 x 12
X 349 mm

buc

50

1000

54

Sfoara de bumbac ghem minim 100 g

buc

50

1000

55

Decapsator tip cleste, metal + plastic ABS

bue

30

300

56

Etichete 1/A4 210%297MM 100 coli /TOP

top

20

57

Calculator birou 16 digit , ecran LCD reglabil,sursa de
alimentare duala (baterie si fotocelula), tasta de
stergere/corectic

buc

10

150




Foarfecd cu lamele din otel inoxidabil si maner

58 cauciucat, lungimea intregii foarfeci poate varia intre buc 50 800
160 mm si 210 mm, ambalata individual in blister

59 |Mouse pad pentru mouse optic buc 10 100

60 |Tastatura USB, ergonomica buc 20 300

61 |Mouse optic cu rotita pt scroll buc 20 300
Elastic bani punga minim 100 gr, Din cauciuc, folosite
pentru legarea bancnotelor sau diverselor obiecte,

62 |Diametru min. 60 mm, Material: cauciuc, Grosime buc 20 200
material: 1.5 mm

. N carne

63 |Foi parcurs persoane A4 inseriate, carnet 100 file ¢ 50 1000
Pix Roller tip pen ATHAO, cu gel negru, mina true gel,

64 varf 9,5- m-m , cu grip f:at.lcmcat si clip c_ie ptindere, varf buc 100 10000
elastic retractabil la presiune, pasta rezistenta la
decolorare in timp si uscare rapida sau echivalent

65 Marker thchart., v.alf 31?91’ special pt. scriere pe hartie buc 10 50
flipchart , 4 culori disponibile

66 |Hartie Flipchart, dimensiune 70x100 cm, 50 coli/top rold | 5

67 [Rezerve stilou albastru ( 5 buc intr-un set) set | 10
Agrafe de birou 33 mm metalice, metal nichelat

68 inoxidabil ondulat sau drept, 33 mm, ambalate 100/cutie set 30 3000
Agrafe de birou 50 mm metalice, metal nichelat

69 inoxidabil ondulat sau drept, 50 mm, ambalate 100/cutie set 30 1000
Agrafe de birou 78 mm metalice, metal nichelat

70 inoxidabil ondulat sau drept, 78 mm, ambalate 50/cutie set 10 1000

71 [Rigla 20 cm plastic transparent buc 10 50

72 |Rigla 30 cm plastic transparent buc 10 100

73 |Folie laminare A3 100 microni, 100 buc/top top 1 10

74 |Folie laminare aA4 100 microni, 100 buc/top top 10 100
Dosar de incopciat coperta ¥4 carton color minim

75 |230g/mp, capacitate 250 coli, dimensiune minim 238 x | buc 1000 20000
305mm

76 Caiet studentesc Aft, 80 file, cu linii sau matematica, buc 20 200
capsat, coperta lucioasa color

77 Caiet AS, 4_8 file, cu linii sau matematica, capsat, buc 20 1300
coperta lucioasa color

78 | Alonje plastic pentru indosariere 25 buc/set set 5 20




Carton colorat A4 160g/mp, culori asortate , 100

& coli/top (20file*5 culori diferite) top > 20
Separator de dosar, 105x240mm, cu 2 perforatii,
80 |realizate din carton reciclat, 170g/mp, 100 buc/set, set 10 30
culori diverse
81 |Registru intrari — iesiri, A4, cartonat buc [ 10
Tavita/sertare corespondenta A4 plastic, Tavitele se pot
suprapune, fard suport, Dimensiuni: 350 x 250 x 61 mm
82 |(+/- 5 mm), Diverse culori, inclusiv transparent, buc 20 300
Material: plastic
Supott vertical pentru documente, Material; plastic,
Dimensiuni (L x A x [): 300 x 80 x 250 mm
83 |Inaltime suprafata etichetare; 12 cm buc 20 400
Culori disponibile: transparent, albastru, rosu, gri
84 1Roler pix Pilot 0.7 mm sau echivalent buc 5 50
85 |Rezerva pentru pix Pilot 0,7 mm sau echivalent buc 5 30
86 |[Mapa PVC A4 cu buton buc 5 30
87 Hartie plotter A0, 20 m (Rola hartie pentru copiator, rola 5 10
format A0 (841 mm), 80 g/mp, 175 ml)
Corector cu banda, rola incorporata de unica folosinta,
Banda uscata, care permite rescriere imediata, Nu se
88 |dezlipeste dupad aplicare, Latime banda: 4 mm (+/- 1 buc 10 50
mm), Lungime banda: 8 m (+/- 10%), Produs fird
miros, netoxic ‘
89 |Marker cu vopsea alba Schneider sau echivalent buc [0
90 {Marker cu vopsea negru Schneider sau echivalent buc 10
91 [Marker cu vopsea albastru Schneider sau echivalent buc 2 10
92 [Marker permanent cu varf subtire buc 10 200
93 [Mapa pentru semnaturi, format A4, 20 file buc 10 100
Mapa plastic cu elastic, Format A4 Material:
polipropilena rigida Grosime: minim 600
94 |microniBurduf; 25-30 mm Capacitate min 150 file de 80| buc 50 250
g/mpCuloare: diverse culori, Inchidere cu elastic pe 2
colturi, Dimensiuni: 245 x 320 mm (+/- 10 mm)
Clips pentru hartie, Latime clips: 19 mm (+/- Imm),
confectionat din metal Culoare: negru, Metal rezistent la .
95 cutie 10 150

utilizare, Clema nichelata, Ambalare: cutie 12 buc




Clips pentru hartie, Latime clips: 25 mm (+/- lmm),
96 |confectionat din metal, Culoare: negru, Metal rezistent | cutie i0 150
la utilizare, Clema nichelata, Ambalare: cutie 12 buc

Tusiere autotusata, tus albastru, dimensiune minima

97 17511 em (2,75%4,33 inch) bue I 50
98 |Ace cu gamalic 50 gr/cutie cutie 1 1
99 Hartie indigo pentru scris, 100 coli/set pe baza de fop 1 1

cerncala, pentru scriere de mana, albastru

3.5.1, Garantie

Produsele de la pozitiile 59 si 60 trebuic si fic acoperite de garanie pentru ficcare produs
pentru o perioada de 2 ani.

Pericada de garantie incepe de la data incheierii procesului verbal de receptie de citre
Autoritatea contractant.

Contractantul are obligatia de a garanta cd produsele furnizate prin contract sunt noi,
nefolosite anterior, neresigilate, neremanufacturate. De asemenea, Contractantul are obligatia de a
garanta ci produsele furnizate prin contract nu vor avea nici un defect datorat materialelor sau
manoperei sau oricdrei alte actiuni sau omisiuni a furnizorului i ci acestea vor functiona in condifii

normale de functionare. Produsele livrate vor fi conform descrierilor prezentate 3.4.1 .

3.5.2. Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului

Termenul de livrare este de maxim 24 ore de la primirea comenzii. Un produs este
considerat liveat cind toate activitatile fn cadrul contractului au fost realizate si
produsul/echipamentul este instalat (daca este cazul), functioneazd la parametrii agreati si este
acceptat de Autoritatea contractants.

Produsele vor fi livrate cantitativ si calitativ la locul indicat de Autoritatea contractantd
pentru fiecare produs in parte. Fiecare produs va fi insofit de toate subansamblele/piriile
componente necesare punerii si mentinerii in functiune, dupi caz.

Produsele se vor livea in ambalajul original, iar fiecare produs va fi insotit de certificat de
calitate, conformitate si certificate de garantie individuale si instructiuni de utilizare in limba
romana, dupd caz.

Contractantul va ambala si eticheta produsele fumizate, astfel ncat si previni orice daund
sau deteriorare in timpul transportului acestora céitre destinatia stabilita.

Daci este cazul, ambalajul trebuie previzut astfel incat si reziste, fard limitare, manipuldrii

accidentale, expunerii la temperaturi extreme, satii gi precipitatiilor din timpul transportului si



depozitdrii in locuri deschise. In stabilirea marimii si greutdifii ambalajului Contractantul va lua in
considerare, acolo unde este cazul, distanta fafi de destinatia finald a produselor furnizate si
eventuala absentd a facilitatilor de manipulare la punctele de tranzitare.

Transpottul §i toate costurile asociate sunt in sarcina exclusivi a contractantului.

Produsele vor fi asigurate impotriva pierderii sau deteriorfitii intervenite pe parcursul
transportului si cauzate de orice factor extern.

Destinatia de livrare este sediul Primariei Municipiului Cluj-Napoca, Calea Motilor, nr. 3,
Cluj-Napoca, jud. Cluj.

Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produselor gi se
considera cd a luat in considerare toate dificultifile pe care le-ar putea intAmpina n acest sens gi nu
va invoca nici un motiv de intdrziere sau costuri suplimentare.

3.5.3. Operatiuni cu titlu accesoriu, daci este cazul

Contractantul se va asigura ca livratea produselor se va face la sediul Autoritatii
contractante.

Suport tehnic

Pe toatd durata acordului cadru, cat i in perioada de garantie, Contractantul va asigura
suport tehnic.

Contractantul va asigura un punct de contact unde se poate semnala orice
problemd/defectiune care necesitd supott tehnic, pentru a se asigura ci orice situatic semnalati este

tratatd cu promptitudine.

Contractantul va rispunde in timp util [a orice incident semnalat de Autoritatea contractanti,
in functie de nivelul incidentului. Fiecare incident este caracterizat de un nivel de prioritate, care va
evidentia impactul acestuia asupra functionalitiitilor produsului.

Nivelele de prioritate sunt:

i. Urgent - incidentul are impact major asupra funcfiondrii produsului. Problema impiedica
desfasurarea activititii Autoritiifii contractante.

ii. Critic - impact semnificativ asupra functionditii produsului. Problema impiedici desfisurarea
in condifii normale a activitifii Autoritdii contractante. Nici o solutie alternativi nu este
disponibila, ins# activitatea Autoritétii contractante poate totusi continua, insa Intr-un mod restrictiv.

iii. Major - impact mediu asupra desfisuririi activitatii Autorititii contractante. Problema
afecteazdi minor functionalitdtile produsului. Impactul reprezintd un inconvenient care necesiti
solutii alternative pentru refacerea functionalititilor.

iv. Minor - impact minim asupra desfasuritii activitifii Autoriti{ii contractante. Problema nu

afecteazd functionalitdtile produsului. Rezultatul este o eroare minord care nu Tmpiedica




desfdsurarca in bune conditii a activitdtii Autorittii contractante.

fn perioada de garantie, toate costurile legate de remedierea defectiunilor sunt in sarcina
Contractantului, care se¢ obligd s asigure constatarea unei defectiuni in maximum 24 de ore,
calculate cu incepere din momentul solicitiirii si s remedieze defectiunea in maximum 96 de ore
de la data constatirii acesteia,

Perioada de garantie se majoreazii cu timpul de nefunctionare al produselor in intervalul de
reparare al acestora. Nerespectarea timpilor/prevederilor de mai sus di dreptul Autoritatii
contractante de a solicita penalitifi/daune interese in conformitate cu clauzele contractului de

achizitie publica de produse.

3.6. Atributiile si responsabilitatile Partilor
Se vor prezenta prefuri unitare pentru aceste produse, exprimate in RON, fird TVA. Preturile

rimén ferme pe toatd durata de valabilitate a acordului cadru/contractelor subsecvente.

Ofertantii vor depune obligatoriu ofertd de pret pentru toate produsele mentionate In

tabelul de mai sus sub sanctiunea respingerii ofertei.

4. Documentatii ce trebuie furnizate Autoritdtii contractante In legituri cu produsul
Conform ordinului 1946/2024 intrat in vigoare in data de 09.08.2024 privind Ghidul de
achizitii publice verzi care cuprinde cerintele minime privind protectia mediului pentru anumite
grupe de produse si servicii ce se solicita la nivelul caietelor de sarcini, trebuie respectate
urmatoarele:
- Cerinti de bazd
+ Achizifionarea de hértie de birou reciclatd produsd din fibre de hartie recuperatd in
proportie de cel putin 75%.
Hirtia trebuie si fie produsi din fibre de hértie recuperati n proportie de cel putin 75%.
Fibrele din hértie recuperatd includ atat fibre reciclate dupd etapa de consum, precum si fibre
reciclate nainte de etapa de consum, din fabricile de hartie, cunoscute si sub numele de brac.
Fibrele reciclate dupi etapa de consum pot proveni de la consumatori, din birouri, din
imprimerii, legétorii sau din surse similare,
Toate produsele care poartd o etichetd ecologica de tip 1, precum eticheta ecologicd UE, pot
setvi drept mijloace de probd daci se specificd faptul ci hértia este produsi din fibre de hértie
recuperatd in proporfie de 75%. Va fi acceptat orice alt mijloc de probd adecvat, precum un dosar

tehnic al producitorului sau un raport de incercare de la un organism recunoscut.



* Hartia s& nu con{ind clor elementar - "elementary chlorine free" - ECF
Modalitate de indeplinire: Dovada ca produsele poartd o eticheti ecologici de tip I, precum eticheta
ecologicd UE + fisa tehnica de la producator
Documentatiile pe care Contractantul trebuie s3 le livreze Autorititii contractante in cadrul

contractului sunt:

— Certificate de conformitate;
— Certificate de garantie, dupa caz;

— Instructiuni de utilizare in limba roméan3, dupa caz.

5. Receptia produselor
Receptia produselor se va efectua pe baza de proces-verbal semnat de Contractant si
Autoritatea contractanti. Receptia produselor se va realiza in mai multe etape, in functie de
progresul contractului, respectiv: |
a) receptia cantitativil se va realiza dupd livrarea produselor in cantitatea solicitati la locatia
indicatii de Autoritatea contractant;
b) receptia calitativi se va realiza dupd instalare, punere in functiune si testare a produselor si,
dupi caz, toate defectele au fost remediate., |
Procesul-verbal de receptie calitativd va include unul din urmitoarele rezultate:
a) acceptat;
b) acceptat cu observatii minore;
c) aceeptat cu rezerve;
d) refuzat,
Autoritatea contractanta are dreptul de a verifica modul de furnizare a produselor pentru a
stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnic# si din caietul de sarcini.
Activititile de verificare sunt destinate a permite Autoritatii contractante controlul
furnizorului in special in ceea ce priveste:
a) punerea in aplicare a specificatiilor tehnice stabilite prin caietul de sarcini;
b) realizarea livrarii conform dispozitiilor contractului.
Verificdrile vor fi efectuate de reprezentantii imputernicifi ai Autoritatii contractante,
receptia produselor lor fiind consemnata intr-un proces verbal de receptie.
Operatiunile receptiei implica:
—~Receptia cantitativa a produselor,
— Constatarea eventualelor neconcordante ale specificatiilor produselor fatd de cerinfele

din caietul de sarcini si oferta tehnica;




6. Modalitati si conditii de platd

Contractantul va emite factura pentru produsele livrate. Fiecare facturd va avea mengionat
numdrul contractului subsecvent, datele de emitere §i de scadentd ale facturii respective. Facturile
vor fi trimise in original la adresa specificatd de Autoritatea contractantdsau prin portalul E-factura
gestionat de Ministerul Finantelor si Agentia Nationala de Administrare Fiscali..

Factura va fi emisd dupd semnarea de citre Autoritatea contractant? a procesului verbal de
receptie calitativii, acceptat, dupd livrare, Procesul verbal de receptie calitativd va insoti factura si
reprezintd elementul necesar realizérii platii impreund cu celelalte documente justificative previzute
mal jos:

a) certificatul de calitate gi garaniie, dupi caz;
b) declaratia de conformitate, dupi caz;
¢) avizul de expeditie a produsului, dupi caz;
d) procesul verbal de receptic cantitativi;
Plétile in favoarea Contractantului se vor efectua in termen de 30 de zile de la data emiterii

facturii fiscale gi a tuturor documentelor justificative, prin ordin de plata,

7. Cadrul legal care guverneazd relatia dintre Autoritatea contractantd si Contractant
(inclusiv in domeniile mediulﬁi, social si al relatiilor de munci)

Contractantul are obligatia de a respecta, in executarea contractului, obligatiile aplicabile
in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii Europene, prin drept
national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului,
social si al muncii enumerate in anexa X la Directiva 2014/24 respectiv:

i. Conventia nr, 87 a OIM privind libertatea de asociere i protectia dreptului de organizare;
ii. Conventia nr. 98 a OIM privind dreptul de organizare si negociere colectivi;

iti. Conventia nr. 29 a OIM privind munca fortats;

iv. Conventia nr. 105 a OIM privind abolirea muncii fortate;

v. Conventia nr. 138 a OIM privind varsta minima de incadrare in munci;

vi. Conventia nr. 111 OIM privind discriminarea (ocuparea forfei de munci gi profesie);

vii. Conventia nr. 100 a OIM privind egalitatea remuneratiei;

vili. Conventia nr. 182 a OIM privind cele mai grave forme ale muncii copiilor;

ix. Conventia de la Viena privind protectia stratului de ozon si Protocolul siu de la

x. Montreal privind substaniele care epuizeaza stratul de ozon;

xi. Conventia de la Basel privind controlul circulatiei transfrontaliere a deseurilor periculoase
si al elimindrii acestora (Conventia de la Basel);

xil. Conventia de la Stockholm privind poluantii organici persistenti (Conventia de la Stockholm




privind POP);

8. Managementul/Gestionarea Contractului gi activititi de raportare in cadrul Contractului

Managementul contractului i executia sarcinilor specifice deruldrii acestuia, dup? semnarea

de ambele pérti, se afld in rdspunderea Serviciului Administrativ, securitate si siniitate in munca -
PSIL

La fiecare interventie efectuatd de furnizor in garantie, Autoritatea Contractanti va asigura
alocarea cel putin a unui angajat care are cunostintele §i pregitirca necesard pentru supravegherea
operatiunilor efectuate in cadrul contractului.

Comunicarea dintre echipa de management a contractului din partea Autorititii Contractante
si echipa furnizorului se va face, dupd caz, prin e-mail, Intdlniri de lucru i adrese oficiale,

Monitorizarea activititilor desfisurate de furnizor se va face de citre responsabilul de
proiect prin urmirirea executirii acestora conform cu cerinfele prezentului Caiet de sarcini.

Furnizorul trebuie sd desemneze cel putin un specialist, responsabil pentru indeplinirea
obligatiilor pe perioada de garantie. |

Furnizorul §i autoritatea contractantd igi vor comunica un numir de telefon, respectiv o
adresd de e-mail la care reprezentatii autorizati sa transmitd informdri sau solicitdri pentru buna
desfasurare a contractului.

Reprezentantul Autorititii contractante se va asigura cX problemele raportate sunt
inregistrate si rezolvate. Evolutia unei probleme raportate va fi urmariti pani la inchidere;

Furnizorul trebuie si respecte termenele stabilite si si asigure rezolvareé tuturor problemelor
apirute, fird a produce alte disfunctionalitdti.

Autoritatea Contractantd si furnizorul au In responsabilitate respectarea dispozitiilor legale
care reglementeazd protectia datelor cu caracter personal - Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
(“GDPR”) aplicabil in Uniunea Europeand si LEGEA nr. 190 din 18 iulie 2018 privind mi3suri de

punere in aplicare a acestui Regulament.

Director executiv Sef serviciu
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