Direcția achiziții

CAIET DE SARCINI 
Apa minerală naturală plată tip A
UPPAS Cumpătu

I. Forma documentului:
	Inițială
	X

	Modificată
	

	Numărul revizuirii
	



II. Denumirea contractului aferent lotului 
Furnizare apă minerală naturală plată tip A - UPPAS Cumpătu.  

III. Informații generale
Tipul de contract: achiziție publică de produse
Cod CPV principal:  15981100-9- Apă minerală naturală plată  	        
Obiectul contractului: furnizarea de apă îmbuteliată minerală naturală plată tip A.
Atribuțiile și responsabilitățile BNR în implementarea contractului, inclusiv preluarea riscurilor ce cad în sfera de control a acesteia:  
Posturile/departamentele din cadrul BNR ce vor răspunde de managementul contractului și de sarcinile specifice: UPPAS Cumpătu.
Modul de comunicare 
Orice comunicare între părți, referitoare la îndeplinirea contractului se face în scris și va indica obiectul contractului și numărul de identificare. 
Orice comunicare verbală nu se ia în considerare de niciuna dintre părți, dacă nu este confirmată în scris.
Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii, cât și în momentul primirii. Comunicările dintre părți se pot transmite prin servicii poștale la sediile menționate în preambulul contractului sau la adresele de corespondență stabilite de părți ulterior semnării contractului, respectiv se pot livra personal, sub condiția confirmării în scris a primirii comunicării.
În orice situație în care este necesară emiterea de înștiințări, instrucțiuni sau alte forme de comunicare de către o parte, dacă nu este specificat altfel, aceste comunicări vor fi redactate în limba română urmând a fi transmise celeilalte părți în termen de 10 zile, fără a fi reținute sau întârziate în mod nejustificat.

IV. Contextul realizării acestei achiziții de produse
[bookmark: _Toc478634960]IV.1. Informații despre Autoritatea contractantă
Banca Naţională a României este banca centrală a României, având personalitate juridică. Banca Naţională a României este o instituţie publică independentă, cu sediul central în municipiul Bucureşti şi poate avea sucursale şi agenţii atât în municipiul Bucureşti, cât şi în alte localităţi din ţară.
Obiectivul fundamental al Băncii Naţionale a României este asigurarea şi menţinerea stabilităţii preţurilor.
Principalele atribuţii ale Băncii Naţionale a României sunt:  
 	-elaborarea şi aplicarea politicii monetare şi a politicii de curs de schimb;  
-autorizarea, reglementarea şi supravegherea prudenţială a instituţiilor de credit, promovarea şi monitorizarea bunei funcţionări a sistemelor de plăţi pentru asigurarea stabilităţii financiare;  
-emiterea bancnotelor şi a monedelor ca mijloace legale de plată pe teritoriul României;  
 	-stabilirea regimului valutar şi supravegherea respectării acestuia;  
 	-administrarea rezervelor internaţionale ale României.  

IV.2. Informaţii despre contextul care a determinat achiziţionarea produselor
[bookmark: _Hlk221706865]Pentru buna desfășurare a activităților în cadrul Băncii Naționale a României, este necesară achiziționarea de apă îmbuteliată minerală naturală plată și carbogazoasă.

V. Specificații tehnice
Descrierea produselor: 

[bookmark: _Hlk196306868]Apă minerală naturală carbogazoasă și plată tip A (Aqua Carpatica sau echivalent)
Apa minerală naturală carbogazoasă și plată tip A, trebuie să provină din surse de apă autorizate şi să se regăsească în lista cu apele minerale naturale recunoscute în România conform Ordinului nr. 257/2025, privind aprobarea Listei apelor minerale naturale recunoscute în România.

Apă minerală naturală plată
· compoziție chimică orientativă, specifică apelor minerale naturale plate, cu mineralizație scăzută–medie, recunoscute în România conform Ordinului nr. 257/2025, cu respectarea următoarelor limite:
· HCO₃⁻: maximum 400 mg/l;
· Ca²⁺: maximum 100 mg/l;
· Mg²⁺: maximum 50 mg/l;
· Na⁺: maximum 20 mg/l;
· K⁺: maximum 10 mg/l;
· NO₃⁻: maximum 10 mg/l;
· NO₂⁻: ≤ 0,1 mg/l;
· Fe total: maximum 0,3 mg/l;
· NH₄⁺: ≤ 0,5 mg/l.
**Valorile indicate sunt valori-limită orientative, fiind acceptate produse care se încadrează în aceste intervale, conform informațiilor înscrise pe etichetă și documentelor de calitate ale producătorului.
· culoare şi aspect: lichid limpede, incolor, fără depuneri de sedimente sau particule în suspensie;
· gust şi miros: plăcut, fără miros şi gust străin, caracteristic apei minerale naturale plată;
· termen de valabilitate al produselor: minim 12 luni de la îmbuteliere;
· orice livrare va fi însoţită de un certificat de calitate/declaraţie de conformitate pentru fiecare lot livrat, care garantează calitatea şi conformitatea produselor livrate cu prevederile caietului de sarcini;
· u.m: bucată
Produsele trebuie să corespundă normelor tehnice de exploatare şi comercializare a apelor minerale naturale, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 1020 din 1 septembrie 2005 pentru aprobarea Normelor tehnice de exploatare şi comercializare a apelor minerale naturale, cu modificările şi completările ulterioare.
Producătorul trebuie să respecte prevederile Hotărârii Guvernului nr. 1.074/2021 privind stabilirea sistemului de garanţie-returnare pentru ambalaje primare nereutilizabile cu modificările și completările ulterioare. 
Producătorul are obligația de a fi înscris în Sistemul de Garanție-Returnare (SGR), pentru a avea dreptul de a aplica marcajul Garanție-Returnare (SGR), asupra ambalajelor pe care le introduce pe piaţa naţională.  
[bookmark: _Hlk221706815]Furnizorul nu are obligația de a prelua recipientele goale, respectiv de a restitui contravaloarea garanției pentru produsele în ambalaje care fac parte din Sistemul de Garanție-Returnare, rezultate în urma consumului.

VI. Recepția produselor 
Recepția cantitativă și calitativă a produselor se va efectua pe baza de proces verbal semnat de Contractant și Banca Națională a României.
Recepţia cantitativă şi calitativă se vor efectua de către beneficiar la livrare, cu respectarea normelor legale în vigoare. Dacă rezultatele analizelor sunt în neconcordanţă cu condiţiile tehnice ale ofertei adjudecate, produsele se returnează furnizorului care le va înlocui cu suportarea tuturor cheltuielilor legate de această operaţiune.
Procesul de recepție realizat în ziua livrării produselor implică 3 etape:
1. Verificarea documentelor:
· documente de contractare: contractul, anexele la contract, clauzele, graficele, specificațiile (după caz);
· documentele de însoțire a mărfii: aviz de însoțire a mărfii și/sau factură, declaratie de conformitate, (după caz);
· documente de atestare a calității: buletin de analiză (dacă este solicitat de către beneficiar), declarație de conformitate, etc.
2. Recepția cantitativă a lotului de mărfuri: se face prin numărarea/cântărirea produselor și compararea cu datele înscrise în comandă, în documentele de livrare și pe etichetă/ambalaj.
3. Receptia calitativă se va face prin verificarea proprietăților organoleptice, prin compararea cu datele înscrise în cerificatele de calitate și certificatele de garanție, cu cele înscrise pe etichetă, ambalaj, precum și cu cerințele minime din caietul de sarcini (și asumate de contractant prin propunerea tehnică).
Recepția calitativă și cantitativă se va finaliza cu un proces verbal de recepție care va include următoarele rezultate:
· Acceptat (derularea acceptanței fără identificarea vreunei neconformități);
· Refuzat (neacceptarea produselor întrucât acestea sau o mare parte dintre acestea nu îndeplinesc cerințele specificate).
În cazul rezultatului “refuzat” furnizorul are obligația: 
· de a înlocui cantitatea de produse ambalate/neetichetate/etichetate necorespunzător dacă modalitatea de ambalare nu este cea prevăzută în caietul de sarcini sau ambalajele individuale nu sunt etichetate sau nu conțin toate elementele de identificare;
· de a înlocui întregul lot cu produse corespunzătoare dacă aspectul, consistența, mirosul, gustul, compoziția și/ sau culoarea produsului nu corespund cerințelor caietului de sarcini.
Semnarea procesului-verbal de recepție de către comisia de recepție, fără obiecțiuni, este o condiție obligatorie pentru efectuarea plăților.
· Documentele recepției:
· certificatul de calitate și garanție;
· declarația de conformitate;
· avizul de expediție a produsului;
· procesul verbal de recepție cantitativă.
Documentele justificative vor fi întocmite distinct pentru fiecare structură beneficiară.
Documentele ce însoțesc livrarea vor fi redactate/traduse în limba română.

VII. Modalități și condiții de plată
În conformitate cu prevederile art. 6 din Legea nr. 72/2013 privind măsurile pentru combaterea întârzierii în executarea obligaţiilor de   plată  a  unor  sume  de  bani  rezultând  din contracte încheiate între profesionişti şi între aceştia şi autorităţi contractante,  plata  facturii se va face  în termen de maxim 30 de zile de la primirea facturii transmise prin sistemul național privind factura electronică RO e-Factura. Facturile electronice vor respecta toate termenele și condițiile, inclusiv structura și elementele obligatorii, pentru emiterea și transmiterea acestora prin sistemul național privind factura electronică RO e-Factura prevăzute de OUG nr. 120/2021, cu modificările și completările ulterioare.
Fiecare factură va avea mentionat numărul contractului, date de emitere și de scadență a facturii respective. 
Factura va cuprinde denumirile exacte ale produselor ofertate, astfel cum au fost cuprinse în ofertă. În situaţia în care nu este posibilă includerea acestor elemente în factură, procesul verbal de recepţie a produselor va indica, în mod identic, produsele cuprinse în propunerea financiară şi poziţia din formularul de ofertă anexă la contract, corespunzătoare acestora.

VIII. Aspecte calitative, cantitative și organizatorice privind obiectul contractului
	Denumire beneficiar
	Descriere
	U.M.
	Cantitate totală

	UPPAS Cumpătu
	Apă minerală naturală plată tip A 0,75 l
	Buc.
	678

	Total
	678



Termenul de începere efectivă a derulării contractului
După semnarea contractului și constituirea garanției de bună execuție.

Informații privind livrarea, ambalarea și preluarea ambalajelor, etichetarea și transportul produselor
Beneficiarul va emite comenzile exclusiv pentru produsele ofertate în limita cantităţilor prevăzute în ofertă pentru fiecare produs în parte, indicând în cadrul acestora şi poziţiile corespunzătoare produselor comandate, astfel cum sunt cuprinse în formularul de ofertă anexă la contract. 
Comanda va fi livrată integral.
Comanda fermă de achiziţie va fi transmisă contractantului prin email, cu 3 zile înainte de data livrării. Frecvenţa estimativă a comenzilor: minim o comandă pe săptămână. 
Contractantul va preciza adresa de email a persoanei de contact pentru transmiterea comenzilor. Produsele vor fi livrate în zilele lucrătoare, de luni până vineri în intervalul orar 7:30-15:30, în termen de maxim 3 zile de la transmiterea comenzii de către BNR. Programul de livrare va fi stabilit de comun acord cu fiecare structură beneficiară.
Livrarea se va face pe baza comenzilor transmise de fiecare structură beneficiară în parte.
Contractantul va livra în termenul indicat și asumat, întreaga cantitate de produse solicitate prin comandă. Contractantul este responsabil pentru livrarea în termenul agreat al produselor și, va lua în considerare toate dificultăţile pe care le-ar putea întâmpina în acest sens. Nu va invoca niciun motiv de întârziere sau costuri suplimentare.

Reguli privind ambalarea și transportul:
Apă minerală naturală plată
· Pe eticheta/ambalajul produselor vor fi menţionate cel puțin următoarele date:
· mentiunea “apă minerală naturală”;
· denumirea produsului;
· sursa/izvorul;
· locul de îmbuteliere;
· compoziția chimică detaliată;
· mineralizaţia totală;
· pH-ul (aciditatea);
· termenul de valabilitate şi data îmbutelierii;
· reziduul sec;
· numele îmbuteliatorului;
· un simbol reprezentativ, uşor de recunoscut şi înţeles de către consumatori, marcă înregistrată a autorităţii publice centrale pentru protecţia mediului care indică apartenenţa produsului la sistemul de garanţie-returnare și este unic la nivel naţional pentru toate ambalajele SGR. 
· Îmbuteliere
· produsele cu capacitate de 0,75 l vor fi livrate în recipiente din sticlă;
· Ambalare 
      Pentru produsele îmbuteliate în sticle (din sticlă) de unică folosinţă
· recipientele trebuie să fie:
· transparente, închise cu dop etanş şi sigilate, astfel încât să asigure păstrarea corespunzătoare a calităţii şi proprietăţilor produsului în condiţii de siguranţă;
· ambalate în folii protectoare sau cartoane care să permită manipularea şi transportul în condiţii de siguranţă, păstrarea integrităţii şi calităţii produsului. 
· ambalajele trebuie să fie:
·  curate, lipsite de corpuri străine şi nu trebuie să prezinte fisuri şi/sau pierderi de lichid;
· nefacturabile.
Locul de livrare
UPPAS Cumpătu: Sinaia, str. Aluniș nr. 37-39, judeţul Prahova.

Durata contractului și termenul de livrare
Durata contractului: 12 de luni. 

Persoana de contact la punctul de livrare
Se va comunica odată cu semnarea contractului.

Instrucțiuni/condiții de acces
Accesul pe amplasament se va face pe bază de tabel nominal conform regulamentelor interne ale B.N.R. și a cărților de identitate.

Responsabilități ale furnizorului
În conformitate cu obligațiile contractuale.

Responsabilitățile Băncii Naționale a României
În conformitate cu obligațiile contractuale.

Cerințe privind sănătatea și securitatea în muncă
Furnizorul se obligă sa respecte cerințele minime de securitate și sănătate în muncă. 

Garanții minime
Pe eticheta/ambalajul produselor vor fi menționate în mod obligatoriu termenul de valabilitate şi data îmbutelierii produsului. Ofertantul va răspunde pentru calitatea produsului livrat în termenul de valabilitate, persoana juridică achizitoare fiind în drept să solicite în interiorul acestor termene, înlocuirea gratuită în cel mai scurt timp a produsului sau a lotului necorespunzător.
Termenul de valabilitate va fi de minim 12 luni de la îmbuteliere. 
Remedierea defecțiunilor
Beneficiarul sau reprezentantul său are dreptul de a inspecta bunurile pentru a verifica conformitatea lor cu specificaţiile din propunerea tehnică şi din caietul de sarcini.
Dacă vreunul dintre produsele inspectate nu corespunde specificaţiilor tehnice sau altor cerințe prevăzute în documentația de atribuire beneficiarul are dreptul să îl respingă, iar contractantul are obligaţia, fără a modifica preţul contractului, de a înlocui bunurile refuzate.
Produsele neconforme vor fi înlocuite gratuit de către contractant în termen de cel mult 2 zile de la transmiterea e-mail-ului de către beneficiar, cheltuielile fiind suportate de către contractant.

IX. Alte cerinţe/ informații
Ofertantul va lua în calcul toate cheltuielile necesare în vederea furnizării produselor descrise prin prezentul caiet de sarcini. Ofertanții au obligația de a evalua pe propria răspundere, constrângerile speciale, de toate genurile, asociate furnizării bunurilor, indiferent de natura lor și vor ține seama de ele în oferta finală. Orice cost suplimentar, neinclus în propunerea financiară, va intra în sarcina contractantului. Prețul se mentine ferm și nemodificat pe toată durata contractului.
Evaluarea ofertelor se va realiza cu respectarea cerințelor din caietul de sarcini.
Instrucțiuni privind prezentarea propunerii tehnice:
Propunerea tehnică trebuie să fie elaborată astfel încât să demonstreze, în mod clar și complet, conformitatea produsului ofertat cu toate cerințele tehnice prevăzute în caietul de sarcini.
Ofertanții vor prezenta o propunere tehnică structurată, în care vor răspunde punctual fiecărei cerințe tehnice enunțate în caietul de sarcini, prin descrierea caracteristicilor produsului ofertat care asigură îndeplinirea acestora.
Propunerea tehnică nu va conține elemente financiare.

Instrucțiuni privind prezentarea propunerii financiare: 
Propunerea financiară se va completa conform tabelului de mai jos:
	Nr./denumire lot

	Descriere articol
	U.M.
	Cantitate
	Preț unitar (lei, fără TVA)
	Valoare totală (lei, fără TVA)









