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COD CPV: 64121100-1


A. Obiectul achizitiei: 
    	SERVICIUL PUBLIC FINANTE LOCALE PLOIESTI doreste achizitionarea serviciilor de distribuire a corespondentei , cod CPV 64121100-1. 
Serviciile constau in colectarea, sortarea, transportul si livrarea trimiterilor de corespondenta, in greutate de pana la 2 kg. ale Serviciului Public Finante Locale Ploiesti catre destinatari -persoane fizice si juridice din Romania . 

B.Cerintele minimale privind nivelul calitativ, tehnic si de performanta referitoare la prestarea serviciilor  de distribuire a corespondentei: 
   Ofertele care prevad prestarea serviciilor in conditii tehnice inferioare celor prevazute in 
caietul de sarcini sau care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme. 
1.Este obligatoriu sa aiba capacitate de acoperire a intregului teritoriu national, respectiv livrarea trimiterilor la orice adresa de pe teritoriul Romaniei. Ofertantii vor prezenta documente din care sa rezulte capacitatea de a livra trimiterile de corespondenta la orice adresa de pe teritoriul national.
2.Se va anexa lista localitatilor acoperite de reteaua proprie a prestatorului sau colaborare.
	        3. Prestatorul va asigura servicii  de distribuire a corespondentei, pentru urmatoarele tipuri de corespondenta: scrisori simple nerecomandate,  scrisori recomandate cu confirmare de primire.
            4.Termenele de livrare pentru trimiterile interne sunt:
              a. 2 zile lucratoare de la preluarea trimiterilor loco;
              b. 4 zile lucratoare pentru trimiteri in tara;
              5. Prestatorul va asigura preluarea corespondentei zilnic, de luni pana vineri, minim o data pe zi sau la solicitarea autoritatii contractante. Preluarea trimiterilor de corespondenta se va face de catre reprezentantii prestatorului care se vor deplasa la sediul S.P.F.L. Ploiesti din B-dul Independentei nr.16.
              6. Preluarea trimiterilor se face pe baza de borderou zilnic de predare-primire, 
intocmit in 2 exemplare. Oricare documente utilizate de prestator sau formulare pretiparite pentru preluarea trimiterilor de corespondenta vor fi puse la dispozitia Serviciului  Public Finante Locale  Ploiesti cu titlu gratuit.
             7. Prestatorul va returna la sediul autoritatii contractante borderourile cu numerele de inregistrare, cantitatea de plicuri preluate (numar bucati), tarifele percepute .
                8. Prestatorul trebuie sa asigure integritatea si confidentialitatea documentelor 
expediate din momentul preluarii acestora si pana la predarea acestora la destinatar. Reprezentantii prestatorului au obligatia de a verifica modul de ambalare, sigilare si starea exterioara a trimiterilor. In situatia in care nu sunt corespunzatoare, vor preveni S.P.F.L. Ploiesti asupra riscului deteriorarii prin manevrele de manipulare pe parcursul prelucrarii si vor solicita ambalarea si sigilarea corespunzatoare in vederea prelucrarii.
           9. Se va asigura obligatoriu confirmarea predarii corespondentei. Documentele prin care se confirma predarea trimiterii catre destinatar vor fi remise in 2 zile lucratoare, in original, la sediul autoritatii contractante. 
          10.Dovada predarii trimiterii va fi remisa S.P.F.L. Ploiesti  de prestator dupa 
predarea trimiterilor la destinatar, cu semnatura destinatarului, iar in cazul destinatarilor persoane juridice si cu stampila. Documentul va avea rubrici care sa permita inscrierea a cel putin urmatoarelor informatii:
a. Datele de identificare ale expeditorului (nume, strada, bloc, scara, apartament) care se completeaza de catre S.P.F.L. Ploiesti.
            b.Datele de identificare ale destinatarului (nume, strada, bloc, scara, apartament) care se completeaza de catre S.P.F.L. Ploiesti .
           c.Rubrica pentru confirmarea primirii trimiterii de catre destinatar care sa mentioneze cel putin urmatoarele informatii: loc pentru semnatura destinatarului, data primirii, calitatea primitorului. 
d.Rubrica pentru prezentarea motivului pentru care trimiterea nu a fost predata destinatarului si data la care se face returnarea trimiterii. 
Dovada predarii trimiterii reprezinta un formular pretiparit pe care prestatorul il va pune la dispozitia S.P.F.L. Ploiesti cu titlu gratuit. In cadrul ofertei tehnice se va anexa modelul de formular pe care prestatorul in utilizeaza pentru confirmarea trimiterii.
11.Trimiterile se predau de catre prestator destinatarilor persoane juridice, pe baza 
de semnatura si stampila, data predarii, respectiv persoanelor fizice sau in lipsa acestora, membrilor majori ai familiilor acestora (prin membrii majori de familie se inteleg: soti, frati, parinti, copii, socri, cumnati, care au implinit varsta de 18 ani, poseda acte de legitimare si au acelasi domiciliu sau resedinta cu a destinatarului).
12. Livrarea trimiterilor catre destinatari se va face dupa legitimarea primitorilor si in baza semnaturii acestora. In formularul prevazut la pct. 10.
13.(1) Daca livrarea trimiterii nu se poate face la sediul/domiciliul destinatarului, prestatorul va notifica destinatarul despre trimiterea postala ce ii este adresata. Trimiterea va fi pastrata de prestator la sediul sau regional pentru o perioada de 10 zile calendaristice astfel incat destinatarul sa o poata  ridica inauntrul acestei perioade. Inauntrul acestei perioade prestatorul are obligatia predarii trimiterii postale la destinatar de minim o data.
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13.(2) Pentru corespondenta predata, cat si pentru corespondenta avizata si neridicata,  confirmarea/avizarea, situatia confirmarilor/retururilor, sa fie returnata la sediul S.P.F.L. Ploiesti in termen de 2 zile lucratoare de la predarea acestora /finalizarea termenului de pastrare conform pct. 13(1), pe baza  Tabelului nr.1.
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14. Pentru trimiterile returnate la S.P.F.L. Ploiesti se va mentiona motivul 
nepredarii si data la care se face returnarea trimiterii. Totodata, va fi transmisa 
o copie a borderoului in care se va marca distinct pozitia corespondentei 
netransmisa si returnata. 
14 (1). Corespondenta nepredata, returnata la S.P.F.L. Ploiesti sa fie predata in termen de 2 zile lucratoare, de la finalizarea termenului de pastrare conform pct. 13(1), pe baza TABELULUI NR. 1, cu mentionarea expresa a campaniei(data expedierii plicului de catre expeditor).
              15. Prestatorul este obligat: 
               - sa pastreze confidentialitatea informatiilor referitoare la destinatar (protectia datelor cu caracter personal); 
            - sa asigure confidentialitatea informatiilor transmise sau stocate; 
           -sa faca dovada ca este autorizat sa presteze servicii de distribuire a     corespondentei prin detinerea Certificatului-tip de atestare a dreptului de a furniza servicii de distribuire a corespondentei pe baza regimului de autorizare generala in conformitate  OUG 31/2002 cu modificarile si completarile ulterioare, art.16.
             Firmele care au avut relatii contractuale cu S.P.F.L. Ploiesti si au inregistrat reclamatii pentru livrare defectuoasa a scrisorilor, fiind notificate de Serviciului Public Finante Locale Ploiesti in acest sens, nu sunt acceptate sa participe la procedura de achizitie.

            C. Cerinte referitoare la conditiile de munca, protectia muncii si protectia mediului

1. Cerinte referitoare la specificatiile tehnice privind conditiile de munca si de protectie a muncii care sunt in vigoare la nivel national.
Ofertantul poate lua la cunostinta despre regulile obligatorii referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii, care sunt in vigoare la nivel national, si care trebuie respectate atat de oferta sa, cat si pe parcursul indeplinirii contractului, de la autoritatea competenta in materie, Inspectia Muncii, organ de specialitate al administratiei publice centrale in subordinea Ministerului Muncii, Familiei si Protectiei Sociale, cu sediul in municipiul Bucuresti, Str. Matei Voievod nr. 14, sector 2 (http://www.inspectiamuncii.ro/). 
Ofertantul are obligatia de a preciza explicit in cadrul ofertei tehnice respectarea 
obligatiior referitoare la conditiile de munca si protectia muncii aferente indeplinirii obligatiilor contractuale asumate. 


1. Cerinte referitoare la specificatiile tehnice privind protectia mediului care 
sunt in vigoare la nivel national.
Ofertantul poate lua la cunostinta despre regulile obligatorii referitoare la 
protectia mediului si care trebuie respectate atat de oferta sa, cat si pe parcursul 
indeplinirii contractului, de la autoritatea competenta in materie, Garda Nationala de 
Mediu, cu sediul In municipiul Bucuresti B-dul. Unirii, nr.78, bl.J2, sector 3, 
Bucuresti (http://www.gnm.ro/) 
Ofertantul are obligatia de a preciza explicit in cadrul ofertei tehnice 
respectarea obligatiilor referitoare la conditiile privind protectia mediului, care 
sunt in vigoare la nivel national aferente indeplinirii obligatiilor contractuale 
asumate. 

1. Reziliere
La doua abateri notificate, contractul va fi reziliat de drept si fara alte pretentii din partea prestatorului de servicii.

Prin abateri se intelege:
-intarzieri la livrarea corespondentei;
-returnarea corespondentei cu mentinerea „destinatar necunoscut”, desi contribuabilul era la adresa mentionata pe plic;
-returnarea corespondentei cu mentiunea „nimeni sa semneze” desi pe teren situatia arata faptul ca la sediu exista persoane care sa semneze (in cazul persoanelor juridice).
Avand in vedere dispozitiile Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice si HG nr.395/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, autoritatea contractanta precizeaza ca va incheia contractul cu ofertantul declarat castigator numai in masura in care fondurile necesare achizitiei vor fi asigurate prin alocarea creditelor bugetare cu aceasta destinatie. In cazul in care, indiferent de motive, creditele bugetare nu vor fi alocate, autoritatea contractanta dupa primirea notificarii cu privire la neacordarea finantarii isi rezerva dreptul de a anula procedura de atribuire, in conditiile in care nu exista o alta sursa de finantare, in conformitate cu prevederile art.212 alin (1) lit.c) din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, fiind imposibila incheierea contractului de achizitie publica.
D. Propunerea financiara pentru acordul cadru.
                Operatorii economici vor prezenta oferta de pret unitar pentru:
1. scrisori  simple nerecomandate, in functie de  treapta de greutate:
                     1.       0-        50 grame min.   6.550 buc – max.   40.000 buc
                     2.     51 –    100 grame min.        10 buc  - max           50 buc
                     3.   101 –    250 grame min.        10 buc  - max           50 buc
                     4.   251 –    500 grame min.        10 buc  - max           50 buc

1. scrisori  recomandate cu confirmare de primire , in functie de  treapta
 de greutate:
                       1.       0-         50 grame min 10.000 buc – max  65.000 buc
                       2.      51 –    100 grame min        10 buc   –max        50 buc
                       3.    101 –    250 grame min        10 buc   - max        50 buc
                       4.    251 –    500 grame min          5 buc   - max        50 buc
                       5.    501 – 1.000 grame min          5 buc   - max        50 buc
                       6. 1.001 – 2.000 grame min          5 buc   - max        50 buc

                       Se vor incheia 2 contracte subsecvente:

1. Un contract subsecvent incheiat pentru scrisori  simple nerecomandate, in functie de treapta greutate:
1.    0      - 50 grame min   1.550 buc – max 30.000 buc
                       2.   51   – 100 grame min      10 buc – max          50 buc
                       3. 101   – 250 grame min      10 buc  - max          50 buc
                       4. 251   – 500 grame min      10 buc  - max          50 buc

1. scrisori  recomandate cu confirmare de primire, in functie de  treapta de greutate:
                        1.         0      - 50 grame min    8.000 buc – max   47.000 buc
                        2.       51 –   100 grame: min       10 buc  –max          50 buc
                        3.     101 –   250 grame  min       10 buc-   max          50 buc
                        4.     251 –   500 grame  min         5 buc-   max          50 buc
                        5.     501 – 1.000 grame min         5 buc-   max          50 buc
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1. Un contract subsecvent incheiat pentru 
scrisori  simple nerecomandate in functie de  treapta de greutate:
4. 0- 50 grame  min   5.000 buc – max  10.000 buc;
scrisori  recomandate cu confirmare de primire, in functie de  treapta de greutate:

                 2. 0 - 50 grame min 2.000 buc – max   18.000 buc;


                     E. Evaluarea ofertei
                       	Pentru atribuirea acordului -cadru criteriul de atribuire este „ pretul cel mai scazut”.     Evaluarea  ofertelor se va realiza prin compararea propunerilor financiare determinate prin inmultirea pretului unitar cu cantitatea maxima a acordului cadru,  in conditiile indeplinirii in 
totalitate a  cerintelor din documentatia de atribuire. 


                      Serviciul Asistenta Contribuabili si Relatia cu Institutiile Publice
                                                                          Sef Serviciu
                                                                         Dragos Leonte
                                                                                                             Intocmit,
                                                                                                             Cristina Popina
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