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Obicectul achizitiei:

Instructiuni pentru ofertanti

Prezenta sectiune detaliazd formalitatile ce trebuie indeplinite, modul in care operatorii economici trebuie sa
structureze informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din Anuntul de participare, precizari
privind garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate Propunerea Tehnici si cea Financiara,
criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si caile de atac.
Informatiile sunt grupate in functie de structura sectiunilor Anuntului de participare din SEAP (sectiunea 1V.4).

1. INSTRUCTIUNI PRIVIND DUAE

DUAE consta intr-o declaratie pe propria raspundere a operatorilor economici, care prezinta dovezi preliminare si
inlocuieste certificatele eliberate de autoritatile publice sau de parti terte. Acest document este o declaratie oficiala
a operatorului economic potrivit careia acesta nu se afla intr-una dintre situatiile in care operatorii economici sunt
sau pot fi exclusi, indeplineste criteriile de selectie relevante si, daca este cazul, respecti regulile si criteriile
obiective care au fost stabilite in scopul limitarii numarului de candidati calificati care urmeaza sa fie invitati sa
participe.

Atunci cand pregateste documentele achizitiei pentru o anumitd procedurd de achizitii publice/sectoriale,
autoritatea/entitatea contractantd trebuie sa indice in anuntul de participare/de participare simplificat, in
documentele achizitiei mentionate in anuntul de participare/de participare simplificat sau in invitatiile de
confirmare a interesului informatiile pe care le va solicita operatorilor economici, inclusiv o declaratie explicita in
care sa precizeze dacd informatiile prevazute in partile 11 si IIl ar trebui sau nu furnizate in ceea ce priveste
subcontractantii pe capacitatile cirora nu se bazeaza operatorul economic.

Ofertele din cadrul licitatiei deschise si licitatiei restrinse, din cadrul negocierii competitive, al procedurii de dialog
competitiv sau al parteneriatelor pentru inovare trebuie sa fie insotite de un DUAE completat de operatorii
economici pentru a furniza informatiile solicitate. Cu exceptia anumitor contracte bazate pe acorduri-cadru,



ofertantul cdruia se intentioneaza sa ii fie atribuit contractul va trebui sa furnizeze certificate si documente
justificative actualizate.

Autoritatea/entitatea contractantd poate cere oricarui ofertant, in orice moment in cursul procedurii, sa depuna
toate sau o parte dintre certificatele si documentele justificative solicitate atunci cind acest lucru este necesar
pentru a asigura desfasurarea corespunzitoare a procedurii.

Operatorii economici pot fi exclusi din procedura de achizitii publice sau pot fi urmdriti in justitie in temeiul
legislatiei nationale in cazuri grave de declaratii false atunci cand au completat DUAE sau, in general, atunci cind
au furnizat informatiile solicitate pentru verificarea absentci motivelor de excludere sau a indeplinirii criteriilor de
selectie ori in cazul in care nu au divulgat aceste informatii sau nu au fost in masurd sa prezinte documentele
justificative,

Operatorii economici pot reutiliza informatiile care au fost furnizate intr-un DUAE deja utilizat intr-o procedura
de achizitii publice precedenta, cu conditia ca informatiile sa ramani corecte si s fie in continuare pertinente.
Acest lucru se poate realiza cel mai usor prin introducerea informatiilor in noul DUAE folosind functionalititile
adecvate care sunt furnizate in acest sens in cadrul serviciului electronic pentru DUAE.

Astfel cum s-a precizat anterior, DUAE consta intr-o declaratie oficiala a operatorului economic, potrivit careia
nu se aplicd motivele relevante de excludere, sunt indeplinite criteriile de selectie relevante si vor fi furnizate
informatiile relevante solicitate de citre autoritatea/entitatea contractanta.

Atunci cand achizitiile publice/sectoriale sunt impartite in loturi si criteriile de selectie sunt diferite de la lot la lot,
trebuie completat un DUAE pentru fiecare lot sau grup de loturi cu aceleasi criterii de selectie. Acest lucru ar putea
fi valabil pentru cifra de afaceri minima solicitatd, care in astfel de cazuri trebuie si fie determinata in functie de
valoarea maxima estimatd a fiecirui lot.

Pe linga acestea, DUAE identifica autoritatea publicd/sectoriala sau partea tertd responsabild de intocmirea
documentelor justificative gi contine o declaratie oficiala care atestd ca operatorul economic va putea sa furnizeze,
la cerere si fara intarziere, documentele justificative respective.

Autoritatea/entitatea contractanta poate alege sa limiteze informatiile solicitate cu privire la criteriile de selectie la
o singurd intrebare, si anume dacd. da sau nu, operatorii economici indeplinesc toate criteriile de selectie impuse.
Desi se pot solicita ulterior informatii si/sau documente suplimentare, trebuie avut grija sa se evite impunerea unei
sarcini administrative excesive asupra operatorilor economici prin solicitiri sistematice de certificate sau alte
forme de documente justificative din partea tuturor participantilor la o anumitd procedura de achizitii
publice/sectoriald sau prin practici care constau in identificarea in mod discriminatoriu a operatorilor economici
carora li se solicita sa furnizeze astfel de documente.

Obligatiile autoritatii/entitatii contractante de a obtine documentele in cauza direct prin accesarea unei baze de
date nationale din orice stat membru, disponibila in mod gratuit, se aplicd si in cazul in care informatiile solicitate
initial cu privire la criteriile de selectie au fost limitate la un raspuns de tip da sau nu. Prin urmare, in cazul in care
sunt solicitate astfel de documente electronice, operatorii economici vor furniza autoritatii/entititii contractante
informatiile necesare pentru a obtine documentele in cauzi in momentul verificarii criteriilor de selectie, mai
degraba decat direct in DUAE.

In cazul in care un extras din registrul pertinent, cum ar fi cazierul judiciar, poate fi consultat de citre
autoritatea/entitatea contractantd in format electronic, operatorul economic poate preciza unde pot fi gasite
informatiile (si anume denumirea arhivei, adresa de internet, identificarea dosarului sau a registrului etc.), astfel
incdt autoritatea/entitatea contractantd sd poate extrage aceste informatii. Prin indicarea acestor informatii,
operatorul economic isi exprima acordul ca autoritatea/entitatea contractanti poate obtine documentele relevante
in conformitate cu normele nationale privind prelucrarea datelor cu caracter personal, in special a categoriilor
speciale de date, cum ar fi cele privind infractiunile, condamnarile penale sau masurile de securitate.



Operatorii economici care sunt inscrisi pe listele oficiale de operatori economici autorizati sau care detin un
certificat relevant eliberat de organisme de drept public sau privat pot, in ceea ce priveste informatiile solicitate in
partile [11-V, sa transmita autoritatii/entitatii contractante certificatul de inscriere eliberat de autoritatea competenta
sau certificatul eliberat de organismul de certificare competent.

Un operator economic care participa pe cont propriu si care nu se bazeazi pe capacititile altor entititi pentru a
indeplini criteriile de selectie, trebuie sa completeze un singur DUAE.

Un operator economic care participd pe cont propriu, dar se bazeazi pe capacititile uneia sau mai multor altor
entitdti trebuie sa se asigure ca autoritatea/entitatea contractantd primeste propriul siu DUAE impreund cu un
DUAE separat care cuprinde informatiile relevante pentru fieccare dintre entitdtile pe care se bazeazi.

In cazul in care grupurile de operatori economici, inclusiv asociatiile temporare, participa impreuna la procedura
de achizitii publice, trebuie prezentat un DUAE separat care si cuprindd informatiile solicitate in pértile 11-V
pentru fiecare dintre operatorii cconomici participanti.

in toate cazurile in care mai multe persoane sunt membre ale organismului de administrare, de conducere sau de
control al operatorului economic sau au putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, este
posibil ca fiecare sa trebuiascd si semneze acelasi DUAE, in functie de normele nationale, inclusiv cele care
reglementeaza protectia datelor.

In cazul procedurilor de achizitii publice pentru care un anunt de participare a fost publicatd in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene, informatiile solicitate in partea | vor fi preluate automat, cu conditia ca serviciul electronic
pentru DUAE sa fie utilizat pentru generarea si completarea DUAE.

2. INSTRUCTIUNI PRIVIND GARANTIILE SOLICITATE

A. Garantia de participare

Ofertantul va constitui garantia de participare, in valoare de 5,017,28 lei.

Perioada de valabilitate a garantiei de participare va fi cel putin egald cu perioada de valabilitate a ofertei, respectiv
4 luni la data limita de depunere a ofertei stabilitd prin anuntul de participare publicat in SICAP.

Garantia de participare trebuie sa fie irevocabild si sa fie constituitd in suma si pentru perioada de valabilitate
prevazute in documentatia de atribuire.

Garantia de participare trebuie sa fie irevocabila, necondifionata si se constituie prin:
a) virament bancar;
b) instrumente de garantare emise in condiiile legii astfel:

(i) scrisori de garantie emise de institugii de credit bancare din Romania sau din alt stat;

(i) scrisori de garantie emise de institutii financiare nebancare din Roménia sau din alt stat pentru
achizitiile de lucrari a caror valoare estimata este mai mica sau egald cu 40.000.000 lei farda TVA si
respectiv pentru achizitiile de produse sau servicii a cror valoare estimatd este mai mici sau egald cu
7.000.000 lei fara TVA:

(iii) asigurari de garantii emise:

— fie de societati de asigurare care detin autorizatii de functionare emise in Romania sau
intr-un alt stat membru al Uniunii Europene si/sau care sunt inscrise in registrele publicate pe site-
ul Autoritatii de Supraveghere Financiard, dupi caz;

— fie de societati de asigurare din state terte prin sucursale autorizate in Romania de citre
Autoritatea de Supraveghere Financiari;

c¢)depunerea la casierie a unor sume in numerar daca valoarea este mai mica de 5.000 lei.



Instrumentul de garantare sau ordinul de virament se transmit in SEAP impreund cu oferta si celelalte documente
ale acesteia, cel mai tarziu la data si ora-limita de depunere a ofertelor, si trebuie sa prevada ca plata garantiei de
participare se va executa neconditionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului. pe baza declaratiei acestuia cu
privire la culpa persoanei garantate.

In cazul viramentului bancar, plata se va realiza in contul ROTITREZI 165006 XXX0049 74 deschis la
Trezoreria Botosani, CIF 3373535 Documentul de platd va fi incarcat in SICAP, semnat cu Semndaturd
electronica, pand la data limita de depunere a ofertelor.

Autoritatea contractantd va refine garantia de participare atunci cind ofertantul se afla in oricare dintre urmatoarele
situatii:

a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita cigtigatoare, nu constituie garantia de buni executie:

¢) oferta sa fiind stabilita castigatoare, refuzi si semneze contractul de achizifie publica in perioada de valabilitate
a ofertei,

Autoritatea contractanta nu refine garantia de participare in cazul in care ofertantul desemnat castigator refuza si
semneze contractul de achizitie publiciVacordul-cadru in perioada de valabilitate a ofertei, atribuit in urma unei
proceduri de atribuire care a ficut obiectul controlului ex ante i in care ANAP a emis un aviz conform conditionat,
iar autoritatea contractanti a derulat si finalizat procedura de atribuire fara a remedia abaterile constatate de ANAP.

Garantia de participare, constituitd de ofertantul a carui ofertd a fost stabilita ca fiind castigitoare, se restituie de
catre autoritatea contractanti in cel muit 3 zile lucritoare de la data constituirii garantiei de buna execuiie.

Garantia de participare, constituiti de ofertantii a ciror oferta nu a fost stabilita castigatoare, se restituie de catre
autoritatea contractantd dupa semnarea contractului de achizitie publica cu ofertantul/ofertantii ale carui/ciror
oferte au fost desemnate castigatoare, dar nu mai tirziu de 3 zile lucritoare de la data semnarii contractului de
achizitie publica cu ofertantul declarat castigitor,

in cazul in care autoritatea contractanta se afld, conform prevederilor art. 212 alin. (1) sau art. 213 din Lege, in
situatia de a anula procedura de atribuire. garantia de participare se restituie dupa data expirdrii termenului de
depunere a unei contestatii cu privire la aceasta decizie, dar nu mai térziu de 3 zile lucritoare de la aceasti data.

Dupa primirea comunicarii previzute la art. 215 din Lege, ofertanii ale ciror oferte au fost declarate
necastigtoare au dreptul de a obtine eliberarea garanfiei de participare inainte de expirarea perioadei previzute la
art. 38 alin. (3) din HG 395/2016, daca transmit autoritafii contractante o solicitare in acest sens, Autoritatea
contractanta are obligafia de a restitui garania de participare in cel mult 3 zile lucritoare de la primirea unei
solicitari in acest sens.

in cazul participdrii in comun la procedura de atribuire. garantia de participare trebuie constituita in numele
asocierii §i sa mentioneze ca acopera in mod solidar toti membrii grupului de operatori economici.

Garantia de participare emisa in alta limba se va incirca in SICAP, insotita de traducerea autorizata in limba
romana, urménd ca ulterior, la solicitarea autoritatii contractante si fie prezentati in forma originald emisi in statul
de resedinta.

B. Garantia de buni cxecutie
Cuantumul garantiei de buni executic reprezinta 5% din pretulcontractului( fara TVA).

Garantia de buna executie se constituie in termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii contractului de achizitie
publica.

Garantia de buna executie trebuie sa fie irevocabila. neconditionata i se constituie prin: a)virament bancar:

b)instrumente de garantare emise in conditiile legii astfel:



(i) scrisori de garantie emise de instituii de credit bancare din Romania sau din alt stat: (ii) scrisori de
garantie emise de institutii financiare nebancare din Romdnia sau din alt stat pentru achizitiile de lucrari a
caror valoare estimata este mai micd sau egala cu 40.000.000 lei fird TVA si respectiv pentru achizitiile
de produse sau servicii a caror valoare estimatd este mai mica sau egala cu 7.000.000 lei firi TVA:
(iii) asigurdri de garantii emise:

— fie de societati de asigurare care detin autorizatii de functionare emise in Romania sau intr-un

alt stat membru al Uniunii Europene si/sau care sunt inscrise in registrele publicate pe site-ul
Autoritafii de Supraveghere Financiara, dupa caz;

— fie de societdti de asigurare din state terfe prin sucursale autorizate in Romania de ciitre
Autoritatea de Supraveghere Financiari;

c)depunerea la casierie a unor sume in numerar daci valoarea este mai mici de 5.000 lei:
d)refineri succesive din sumele datorate pentru facturi parfiale, in cazul garantiei de buna executie;

e)combinarea a doui sau mai multe dintre modalitatile de constituire previzute la lit. a)-c), in cazul garantiei de
buna executie.

Autoritatea contractanti are obligatia de a elibera/restitui garantia de buna executie in cel mult 14 zile de la data
intocmirii procesului-verbal de receptie a produselor care fac obiectul contractului de achizitie publicd/contractului
subsecvent si/sau de la plata facturii finale, daca nu a ridicat pani la acea data pretentii asupra ei.

3. INSTRUCTIUNI PRIVIND OFERTA
A. Modul de prezentare a propunerii tehnice

1) Se vor completa "Fisele tehnice pentru echipamente/dotari", care fac parte din Caietul de sarcini, puse la
dispozitie de Autoritatea Contractanta, pentru loturile pentru care ofertantul depune oferta. Acestea reprezinta
principalul element al propunerii tehnice descriind caracteristicile produselor ofertate si corespondenta cu cerintele
caietului de sarcini si respectarii prevederilor legale in vigoare.

Lipsa informatiilor cerute in aceste formulare sau prezentarea de informatii generice, ce nu au legatura directa cu
produsele propriu zise descrise in documentele caietului de sarcini sau prezentarea de informatii copiate din Fisele
tehnice puse la dispozitie, dar care nu reflecta caracteristicile propriilor produse ofertate, ce fac obiectul
contractului, atrage declararea ofertei ca neconforma, in conditiile art. 215 alin. (5) din Lege, potrivit alin (3) art.
137 din HG 395/2016, considerandu-se ca nu satisfac in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini. Se va
respecta ordinea produselor din Caietul de sarcini.

2) Formularul de oferta tehnica (formular nr. 10), impreuna cu anexele prevazute la finalul acestuia.

3) Formularul de contract pus la dispozitic de Autoritatea Contractanta, semnat (inclusiv cu semnatura
electronica) prin aceasta considerandu-se acceptate clauzele acestuia in forma propusa. Modificari ale acestora pot
fi facute numai daca au fost explicit acceptate prin Clarificarile publicate de Autoritatea contractanta inainte de
data limita de depunere a ofertelor.

4) Ofertantul indica si dovedeste care informatii din propunera tehnica sunt confidentiale intrucat sunt date cu
caracter personal, secrete tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala.

Informatiile indicate de ofertant din propunerea tehnica ca fiind confidentiale trebuie sa fie insotite de dovada care
le confera cacacterul de confidentialitate. Dovada devine anexa la oferta.

5) Ofertantul va depune in cadrul ofertei, daca este cazul, acordurile de subcontractare (Formular nr. 5 din
sectiunea Formulare) pentru subcontractantii propusi, in care vor fi specificate: datele de identificare ale
subcontractantilor, partea din Contract pe care urmeaza sa o subcontracteze. si procentul pe care aceasta il
reprezinta din contract.



6) Prin depunerea ofertei, Ofertantul, inclusiv Asociatii, Tertii sustinatori, Subcontractantii sai, se angajeaza sa
respecte reglementarile legale in domeniul mediului, social si al relatiilor de munca, in toate activitatile pe care le
impune indeplinirea contractului si care rezulta din legi, regulamente, decrete si decizii, atat la nivel national
(Romania) cat si la nivelul Uniunii Europene precum si din conventiile colective sau tratate, conventii si acorduri
internationale, cu conditia ca aceste norme precum §i aplicarea acestora sa fie in conformitate cu legislatia Uniunii
Europene. In acest scop in formularul propunerii tehnice se vor mentiona, conform cerintelor din aceasta, Masurile
aplicabile de Ofertant pe perioada Contractului pentru asigurarea indeplinirii obligatiilor din domeniul mediului
precum si din cel social si al relatiilor de munca ce deriva din indeplinirea obiectului Contractului si modul de
prevedere a cheltuielilor pentru implementarea lor.

Se va completa Formularul nr. 6 din sectiunea Formulare.

Informatii detaliate privind reglementarile in vigoare la nivel national si trimiterile la conditiile de munci si de
protectie a muncii, securitatea si sanatatea in munca pot fi obtinute de la: Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale
: Dem. 1. Dobrescu nr. 2-4, Sector 1,

Bucuresti, Romania https://mmuncii.ro

https://www.inspectiamuncii.ro/legislatie

Ofertantul intelege ca trebuie:

a. sarespecte toate legile in vigoare care interzic utilizarea muncii fortate sau obligatorii;
b. sd asigure angajatilor conditii de munca, inclusiv plata salariilor si a beneficiilor, in conformitate cu toate
legile in vigoare;
c. sd se asigure ca toti angajatii sai indeplinesc cerintele legale referitoare la vérsta de munci solicitati in
tara de angajare; Respectarea acestor cerinte este o conditie obligatorie pentru atribuirea Contractului.
Informatii privind reglementarile in vigoare la nivel national in domeniul mediului pot fi obtinute de la: Ministerul
Mediului, Apelor si Padurilor, B-dul Libertatii,nr. 12, Sector 5, Bucuresti, Romania

http://www.mmediu.ro/ si Agentia Nationala pentru Protectia Mediului: http:/www.anpm.ro/  Informatii
suplimentare cu privire la conventiile de mediu pot fi gasite la urmitoarea adresi:
http://www.mmediu.ro/beta/domenii/relatii-internationale/conventii-de-mediuw/

http://www.mmediu.ro/beta/domenii/relatii-internationale/tratate-bilaterale/

B. Modul de prezentare a propunerii financiare

La intocmirea propunerii financiare se va tine cont de reglementarile referitoare la taxe si impozite, in vigoare la
data intocmirii ofertei. Informatii referitoare la reglementarile referitoare la taxe si impozite se pot obtine de la
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA, la adresa: str. Apolodor nr.17, sector 5, cod postal
050471, Bucuresti, Romania, Telefon: +4031/403.9160, adresa web: www.anaf'.ro.

Propunerea financiara va contine:

1) Formularul de oferta aferent ce este elementul principal al propunerii financiare (model pezentat in
sectiunea Formulare - Formular nr. 7), ce contine pretul total fara TVA al produselor furnizate si care
reprezinta Actul, prin care operatorul economic isi manifestda vointa de a se angaja din punct de vedere
juridic in relatia contractuald cu autoritatea contractanta.

2) Anexele la formularul de oferta, din cadrul Sectiunii Formulare.

Ofertantii au obligatia sa prevada in Pretul ofertat. mentionat in propunerea financiara, toate cheltuielile
considerate necesare pentru ducerea contractului la bun sfarsit, chiar daca nu sunt mentionate explicit in
documentele propunerii financiare precum si alte cheltuieli nementionate dar necesare (punerea in functiune a
echipamentelor/dotarilor, acolo unde este cazul), inclusiv cele determinate de respectarea legislatiei referitoare la



respectarea cerintelor de mediu si a conditiilor de munca si de protectie a muncii, se considera incluse in preturile
declarate.

Propunerea financiara are caracter ferm si obligatoriu din punctul de vedere al continutului pe toata perioada de
valabilitate a ofertei/durata contractului.

Ofertantul indica si dovedeste care elemente din propunera finaciara si/sau fundamentari de /justificari de pret/cost
sunt confidentiale intrucat sunt date cu caracter personal, secrete tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un
drept de proprietate intelectuala.

Informatiile indicate de ofertant din propunerea financiara ca fiind confidentiale trebuie sa fie insotite de dovada
care le confera caracterul de confidentialitate. Dovada devine anexa la oferta.

Propunerea financiara va fi prezentata numai in SEAP si numai péna la data limita de depunere a ofertelor
prevazuta in anuntul de participare.

Valoarea totala a propunerii financiare se cripteaza in SEAP, reprezentind pretul total fara TVA al contractului de
achizitie. Toate documentele de fundamentare a valorii totale a propunerii financiare criptate in SEAP se depun
prin mijloace electronice, fiind incarcate in sectiunea dedicata din portalul din SEAP, iar continutul acestora este
vizibil comisiei de evaluare dupa decriptarea propunerii financiare.

Modalitatea de departajare a ofertelor clasate pe primul loc cu punctaje egale

in cazul in care doud sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se va face
avand in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea descrescatoare a ponderilor acestora. in situatia
in care egalitatea se mentine, autoritatea contractantd are dreptul sa solicite noi propuneri financiare, si oferta
cistigatoare va fi desemnata cea cu propunerea financiard cea mai mica.

Daca pretul ofertat nu rezulta clar din formularul de oferta, oferta va fi respinsa ca neconforma. Oferta care nu
contine formularul de oferta, va fi respinsa.

C. Modul de prezentare a ofertei

Ofertantii au obligatia de a transmite Scrisoarea de Oferta, respectiv actul juridic prin care operatorul economic isi
manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in contractul de achizitie publicd/sectorial;

Ofertantii trebuie sa transmita Oferta si documentele asociate doar in format electronic, conform instructiunilor
din prezentul document, si doar prin incarcarea acestora in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul
informatic, cel tarziu la data si ora limita pentru primirea Ofertelor specificate in Anuntul de participare.

Riscurile depunerii Ofertei, inclusiv forta majord, sunt suportate de citre Ofertant. Autoritatea/entitatea
contractantd nu va lua in considerare nici o Ofertd intarziata sosita dupa termenul limita de depunere a Ofertelor,
dupd cum este acesta specificat in Anuntul de participare corespunzitor acestei proceduri - Secfiunea 1V.2.2.
Termen limita pentru primirea ofertelor sau a cererilor de participare.

Pentru transmiterea Ofertei in SEAP documentele care compun Oferta si DUAE vor fi semnate cu semnitura
electronicd extinsd, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat in
conditiile legii si incdrcate in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic. Dupa inscrierea in
procedura Ofertantii pot depune Oferta in SEAP in ecranul de vizualizare al procedurii.

Documentele care compun Oferta vor fi incarcate in sectiunile special dedicate din cadrul sistemul electronic la
adresa www.e-licitatie.ro prin urmarea pasilor descrisi in Manualul de utilizare.

in cazul in care, din motive tehnice, nu este posibila transmiterea anumitor documente in format electronic prin
intermediul SEAP, documentele respective se transmit Autoritatii/entitatii contractante in forma si utilizindu-se
modalitatea de comunicare solicitate [ pe mail], cu respectarea prevederilor privind regulile de comunicare si
transmitere a datelor.

Documentele solicitate de la potentialii Ofertanti sunt:



1) DUAE (raspuns) pentru toti Operatorii Economici implicati in procedurd (Ofertant individual, membru al
unei Asocieri, Subcontractant, Tert Sustinitor);
Acordul de asociere, semnat de toti membrii Asocierii [doar in cazul unei Asocieri],

L2 b2
—

—

Imputernicire din partea fiecarui membru al Asocierii pentru aceeasi persoana, autorizind persoana
desemnata sa semneze Oferta si sa angajeze Ofertantul in procedura de atribuire [doar in cazul unei
Asocieri],

4) Angajament al Tertului Sustinitor (angajament neconditionat) cu privire la sustinerea financiard a
Ofertantului in ceea ce priveste indeplinirea criteriilor referitoare la situatia economica si financiara si
anexele acestuia constdnd in documentele transmise operatorului economic Ofertant de ciitre terful/tertii
sustinator/sustinatori, din care rezultd modul efectiv in care acestia din urma asigurd indeplinirea
angajamentului de sustinere [daca este cazul],

5) Angajament al Tertului Sustinator (angajament neconditionat) cu privire la sustinerea tehnicd si
profesionald a Ofertantului in ceea ce priveste indeplinirea criteriilor referitoare la capacitatea tehnici
si/sau profesionald si anexele acestuia constand in documentele transmise operatorului economic Ofertant
de catre tertul/tertii sustindtor/sustinitori din care rezultd modul efectiv in care acestia din urma asigura
indeplinirea angajamentului de sustinere [daca este cazul],

6) Acordul de subcontractare/Acordurile de subcontractare pentru Subcontractantii cunoscuti la momentul
depunerii Ofertei [daca este cazul};

7) Propunerea Tehnici;

8) Propunerea Financiari;

9) Scrisoarea de Oferta.

In cazul in care Ofertantul este un Operator Economic Individual si reprezentantul care semneazi Oferta este altul
decét persoana desemnatd in DUAE ca imputernicita sa reprezinte Operatorul Economic pentru scopul acestei
proceduri, Ofertantul va prezenta o imputernicire scris, care va include informatii detaliate privind reprezentarea,
in original.

In cazul unei Asocieri, Imputernicirea scrisa din partea fiecirui membru al Asocierii, inclusiv a Liderului pentru
aceeasi persoand/aceleasi persoane prin care aceasta este autorizati/acestea sunt autorizate in calitate de
semnatar/semnatari al/ai Ofertei sa implice Ofertantul (in calitate de Asociere) in procedura de atribuire,

La transmiterea Ofertei in SEAP, separarea informatiilor tehnice de cele financiare si incarcarea lor in rubricile
special dedicate este obligatorie.

Perioada de valabilitate a Ofertei: Oferta trebuie sa fie valabila pentru o perioadi de 4 luni de la termenul-limita
de primire a Ofertelor, dupa cum este specificat acest termen in Anuntul de Participare, Sectiunea IV.2.6) Perioada
minima pe parcursul careia Ofertantul trebuie sa isi mentini oferta,

In circumstante exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a Ofertei, Autoritatea/entitatea
contractantd poate solicita Ofertantilor sa prelungeasci perioada de valabilitate a Ofertei.

In cazul in care un Ofertant nu se conformeazi acestei solicitdri, Oferta sa va fi respinsa ca fiind inacceptabila.
Termenul-limitad pentru primirea Ofertelor

Ofertele vor fi depuse prin mijloace electronice in SEAP nu mai tarziu de data si ora mentionate in Anuntul de
participare corespunzitor acestei proceduri - Sectiunea 1V.2.2. Termen limita pentru primirea ofertelor sau a
cererilor de participare.

Toate orele specificate in Anuntul de participare se refera la ora locala a Romaniei (GMT+2 ore).
Ofertele depuse prin alte mijloace nu vor fi luate in considerare.

Ofertele primite dupa termenul-limita de primire a Ofertelor nu vor fi luate in considerare. Autoritatea/entitatea
contractantd poate prelungi termenul limita pentru primirea Ofertelor. Orice prelungire poate fi efectuati in termen



de cel mult 6 zile lucritoare inainte de termenul limita pentru primirea Ofertelor. In acest caz, toate drepturile si
obligatiile stabilite anterior pentru Autoritatea/entitatea contractanta si pentru Ofertanti vor fi extinse pana la noul
termen considerare si vor fi returnate nedeschise.

Termenul limitd pentru publicarea raspunsului consolidat la solicitdrile de clarificiri adresate de operatorii
economici: 4 zile inainte de data limitd de depunere a ofertelor

Termenul limitd pana la care se pot solicitat clarificari de catre operatorii economici interesati de accesul la
procedura de atribuire: 7 zile inainte de data limita de depunere a ofertelor.

Retragerea, inlocuirea si modificarea Ofertelor

Sistemul electronic de achizitii publice oferda Operatorilor Economici posibilitatea de a-si retrage, inlocui si
modifica Oferta inainte de termenul limita pentru primirea Ofertelor stabilit in Anuntul de participare.

De asemenea, ,,Oferta de pret” poate fi redepusi in SEAP pina la termenul-limita pentru depunerea Ofertei.

Prin exceptie, in cazul in care nu este posibil din motive tehnice atribuite operatorului SEAP si Autoritatea/entitatea
contractantd se va afla in imposibilitatea de a utiliza mijloacele electronice pentru derularea acestei proceduri,
Ofertantii isi pot modifica, retrage sau inlocui Oferta inainte de termenul-limita pentru primirea Ofertelor, stabilit
in Anuntul de participare.

In aceasta situatie, un Ofertant isi poate retrage, inlocui sau modifica Oferta inainte de termenul-limita prin
trimiterea unei notificari scrise, semnate corespunzitor de citre un reprezentant autorizat al Ofertantului (daci este
cazul, Ofertantul va include o copie a imputernicirii pentru reprezentant). Notificarea scrisd va fi insotitd de Oferta
care inlocuieste sau modificd Oferta depusa.

Toate notificarile de retragere, inlocuire sau modificare trebuie sa fie intocmite si depuse numai pana la termenul-
limitd stabilit pentru primirea Ofertelor, asa cum este indicat in Anuntul de participare, cu mentiunea cd noile
plicuri trebuie sa fie marcate in mod clar "RETRAGERE", "INLOCUIRE", "MODIFICARE" Oferta solicitata a
fi retrasi va fi returnatd nedeschisa Ofertantilor.

Nicio Ofertd nu poate fi inlocuita sau modificata dupa termenul-limita pentru primirea Ofertelor.

Dupi expirarea termenului limita stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul economic nu are dreptul de a-si
retrage sau de a-si modifica oferta in alte conditii decat cele expres reglementate de legislatie in acest sens si
probirii circumstantelor respective, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea
contractului si executarea garantiei de participare.

Accesarea/ deschiderea Ofertelor

Ca regula generala, intrucat procedura se desfasoard online, dupd termenul-limitd de primire a Ofertelor,
Autoritatea/entitatea contractanta va putea accesa in SEAP Ofertele depuse de Ofertanti.

Prin exceptie, in cazul in care nu este posibil din motive tehnice atribuite operatorului SEAP sau
Autoritatea/entitatea contractantd se va afld in imposibilitatea de a utiliza mijloacele electronice pentru derularea
unei proceduri, Autoritatea/entitatea contractanta va deschide ofertele la data, ora si adresa indicate in Anuntul de
participare/de participare simplificat, organizind o sedintd de deschidere a Ofertelor la care orice Ofertant are
dreptul de a participa.

Operatorul economic trebuie si ia toate masurile astfel incat oferta sa fie transmisd in S.E.A.P., numai in format
electronic si numai pana la data limita de depunere a ofertelor, aga cum este aceasta evidentiata in cadrul anuntului
de participare. Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora, cad in sarcina operatorului economic. Ofertele
depuse dupa expirarea termenului limita pentru depunere, ori cele care nu fac dovada constituirii garantiei de
participare vor fi respinse.

Nu se acceptd oferte si/sau documente nesemnate cu semnatura electronica extinsa valida a semnatarului ofertei,
bazatd pe un certificat calificat nesuspendat sau nerevocat la momentul semnarii ofertei, in conformitate cu



prevederile legale referitoare la semnaturd clectronica. Operatorii economici vor avea in vedere imprejurarea ci
lipsa criptérii pretului ofertat in S.E.A.P. conduce la imposibilitatea accesarii eventualelor documente deja
incdrcate la sectiunile aferente.

Dupa expirarea termenului limita stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul economic nu are dreptul de a-si
retrage sau de a-si modifica oferta in alte conditii decit cele expres reglementate de legislatie in acest sens si
probarii circumstantelor respective, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea
contractului si executarea garantiei de participare.

Pentru a se evita aparitia unor erori pe parcursul analizirii si verificirii documentelor prezentate de ofertanti se
solicita operatorilor economici sa procedeze la numerotarea de la prima la ultima pagina a tuturor paginilor din
cadrul ofertei. din cadrul documentelor de calificare si din cadrul celorlalte documente care insotesc oferta, astfel
incat acestea sd poata fi identificate in mod facil.

Documentele eliberate de institutii/organisme oficiale abilitate sau de citre terti trebuie si fie datate, semnate si,
dupa caz, parafate conform prevederilor legale in vigoare si se vor prezenta scanate in format lizibil, cu mentiunea
~conform cu originalul” si semnate electronic de citre ofertant.

Nerespectarea instructiunilor, neprezentarea informatiilor solicitate completate in mod corespunzitor si/sau
transmiterea documentelor intr-o forma improprie care face imposibila vizualizarea continutului acestora sunt
activitati realizate pe riscul ofertantului, iar esecul de a depune o ofertd care sa nu indeplineasca cerintele minime
si obligatorii de calificare si instructiunile de prezentare/completare a documentelor indicate prin prezenta
documentatie poate conduce la respingerea ofertei ca fiind inacceptabili/neconformi/neadecvati, cu aplicarea in
mod corespunzitor a dispozitiilor legale incidente. Ofertantii trebuie sa transmiti o oferta completa pentru toate
activitdtile ce fac obiectul acestui contract.

Ofertantii poartd exclusiv raspunderea pentru examinarea cu atentia cuveniti a documentatiei de atribuire, inclusiv
a oricarei clarificari aduse documentatiei de atribuire in timpul perioadei de pregatire a ofertei prin raspunsurile
autoritaii/entitatii contractante la solicitarile de clarificiri, precum si pentru obtinerea tuturor informatiilor
necesare cu privire la orice fel de cerinte/conditii si obligatii care pot afecta in vreun fel valoarea, conditiile
stabilite, natura/continutul ofertei si/sau executia contractului,

Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregitirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste
costuri vor fi suportate integral de citre ofertanti, indiferent de rezultatul aplicarii procedurii de atribuire.

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care guverneaza viitorul
contract de achizitie publica/sectoriala, dupa cum sunt acestea prezentate in documentatia de atribuire, ca fiind
singura bazd de desfasurare a acestei proceduri de atribuire, indiferent de situatia ori de conditiile proprii ale
ofertantului.

Prezumtia de legalitate si autenticitate a documentelor prezentate: ofertantul isi asuma raspunderea exclusiva
pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor prezentate in original, copie si/sau copie ,,conformi cu
originalul™ in vederea participarii la procedura. In acest scop, analizarea de citre comisia de evaluare a
documentelor prezentate de ofertanti nu angajeaza din partea acesteia nicio raspundere sau obligatie fati de
acceptarea respectivelor documente ca fiind autentice sau legale si nu inlatura rispunderea exclusivi a ofertantului
sub acest aspect. In acest sens, operatorii economici care, fie nu prezintd sau prezinta informatii partiale cu privire
la propria lor situatie privind incidenta motivelor de excludere sau indeplinirea criteriilor de calificare si selectie
sau care se fac vinovati de declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii/entitatii
contractante vor fi respinsi, cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor/consecintelor legale incidente.

4. INSTRUCTIUNI PRIVIND CRITERIUL DE ATRIBUIRE

* In conformitate cu prevederile legale in vigoare, Autoritatea Contractanta atribuie contractul de
achizitie publica ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic (art.



187 alin. I Legea 98/2016). Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic,
Autoritatea Contractanta are dreptul de a aplica unul dintre urmitoarele criterii de atribuire:

a) pretul cel mai scazut;
b) costul cel mai scizut;
¢) cel mai bun raport calitate-pret;
d) cel mai bun raport calitate-cost.

Redam mai jos prevederil art. 32 alin. (1), alin. (6) si alin. (6”1) din HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achiziiile publice cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu prevederile
art. 187 alin. (8) din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice:

HG 395/2016:
Art. 32

(1) In cazul in care criteriul wiilizat este criteriul «cel mai bun raport calitate-pref» sau «cel mai bun
raport calitate-costy, astfel cum este prevazut la art. 187 alin. (3) lit. a) 5i b) din Lege, stabilirea ofertei
cdgtigdtoare se realizeaza prin aplicarea wnui sistem de factori de evaluare pentru care se stabilesc
ponderi relative sau un algoritm specific de calcul,

(6) Criteriile de atribuire previzute la alin. (1) se aplicd in mod obligatoriu in cazul contractelor de
achizifie publicacordurilor-cadru prevazute la art. 187 alin. (8) din Lege, iar ponderea alocatii
Suctorului pref nu poate fi mai mare de 40%.

(6™1)Categoriile de produse care au impact asupra mediului, pe durata intregului ciclu de viata, in
sensul art, 187 alin. (8) lit. ¢) 5i alin. (9°1) din Lege, sunt prevazute in anexa nr. 2

Anexa nr. 2 la normele metodologice

Categorii de produse care au impact asupra mediului, pe durata intregului ciclu de viata 1. Computere, monitoare,
tablete, smartphone-uri

2. Hartie de copiat si hartie grafica

3. Echipamente de procesare a imaginii, consumabile pentru echipamente de procesare a imaginii
4. Mobilier

5. Produse de curijenie interioari

6. Alimente

7. Produse textile

8. Echipamente electrice si electronice utilizate in sectorul asisten{ei medicale

9. Produse pentru amenajarea spatiilor publice verzi

10. Centrale termice cu apa

[1. Sistemele de iluminat rutier si de semnalizare rutiera

12. Autovehicule pentru transport rutier

Legea nr. 98/2016:
Art. 187:

(8) Awtoritatea contractanta nu va utiliza costul cel mai scazut/preful cel mai scazut drept criteriu de
atribuire in cazul:



cJanumitor categorii de contracte de achizifie publicd/ acorduri-cadru de produse care au impact
asupra medinlui, pe durata intregului ciclu de viata.

(9°)Categoriile de contracte de achizifie publica/acorduri-cadru prevazute la alin. (8) lit. ¢) se
stabilesc prin normele metodologice de aplicare a prezentei legi.

Analizand cadrul legal in vigoare autoritatea contractanta a decis sa aplice criteriul de atribuire cel mai bun raport
calitate-pret, avand urmatorii factori de evaluare:

1 Componenta financiara — 40 %; punctaj maxim | Algoritm de calcul:

40 puncte § ; .

a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda
Pretul ofertei punctajul maxim alocat;

b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n)
Descriere: Componenta financiara; se calculeaza proportional, astfel: P(n) = (Pretul

minim ofertat/Pret (n) X punctaj maxim alocat.

2 Componenta tehnica — 30 %; punctaj 30 puncte | Algoritm de calcul:

Termenul de livrare Algoritmul de calcul asigura acordarea de puncte pentru
ofertele care prezinta un termen de livrare mai mic decat
termenul de livrare maxim acceptat de 90 de zile. Durata
minima de livrare sub care oferta nu va fi punctata
suplimentar este de 30 zile. Pentru ofertarea termenului
maxim de livrare din caietul de sarcini se vor acorda 0
puncte.

Punctajul se acorda astfel:

a) Pentru cel mai scazut termen de livrare ofertat
se acorda punctajul maxim alocat;
b) Pentru celelalte termene de livrare ofertate PT,
se calculeaza proportional, astfel:
PT) = (Termen minim de livrare ofertat/ Termen de
livrare n) x punctaj maxim alocat.

Depasirea termenului maxim de 90 de zile pentru
livrarea produselor, conduce la respingerea ofertei ca
fiind neconforma.

Termenul de livrare va fi exprimat in zile

3 Componenta tehnica — garantia produsului de | Algoritm de punctare:
minim 24 luni si service in perioada de garantie —

30 % - 30 de puncte Punctajul se acordi in functie de perioada de garantie

acordata impreuna cu service-ul gratuit pentru aceasta
perioada astfel:

Se acordi punctajul maxim de 30 puncte,
ofertei/ofertelor care prezinta cel mai mare termen de
garantie impreuna cu service-ul gratuit, respectiv 48
luni.




Pentru restul ofertelor punctajul se acorda potrivit
formulei :

PGem=[(Ge(n)/48]x30, unde:

PGemy = punctajul obtinut de catre oferta admisibila
aflata sub evaluare;

Ge(n) = garantia ( in luni ) acordata in cadrul ofertei
admisibile aflate sub evaluare.

Pentru cerinta minima din caietul de sarcini, privind
garantia produselor, respectiv 24 luni, nu se acorda
punctaj, oferta fiind declarata conforma.

Ofertele care prezinta un termen de garantie mai mic de
24 luni, vor fi considerate neconforme.

Durata maxima a garantiei peste care oferta nu va fi
punctata suplimentar este de 48 de luni.

Termenul de garantie va fi exprimat in luni,

Modalitatea de departajare a ofertelor clasate pe primul loc cu punctaje egale:

In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se va face
avand in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea descrescitoare a ponderilor acestora. In situatia
in care egalitatea se mentine, autoritatea contractantd are dreptul sa solicite noi propuneri financiare, si oferta
céstigitoare va fi desemnati cea cu propunerea financiari cea mai mica.

5. INSTRUCTIUNI PRIVIND EVALUAREA OFERTELOR
A. Evaluarea Propunerilor Tehnice
Pe parcursul evaluarii, Comisia de evaluare va verifica daca Propunerea Tehnica:

1) sereferd laintregul obiect al Contractului. Nu se accepta Propuneri Tehnice care se referi numai la o parte
din obiectul Contractului;
2) demonstreaza indeplinirea tuturor cerintelor minime din Caietul de sarcini.

Daci este cazul, Autoritatea/entitatea contractantd transmite Ofertantilor prin intermediul SEAP clarificari cu
privire la Propunerile Tehnice in vederea finalizarii evaluirii acestora.

Ofertantii transmit raspunsul prin intermediul SEAP, dupi cum este descris mai jos la sectiunea Clarificari
solicitate de Autoritatea/entitatea contractanta Ofertantilor.

La finalul evaluarii Propunerilor Tehnice Autoritatea/entitatea contractanta introduce in SEAP numele Ofertantilor
ale ciror oferte sunt admisibile precum si ale Ofertantilor ale ciror oferte au fost declarate inacceptabile sau
neconforme.

Ofertantii vor primi notificari transmise automat de SEAP cu privire la rezultatul evaluarii Propunerilor Tehnice.
B. Evaluarea Propunerilor Financiare

Dupa notificarea rezultatului evaluarii Propunerilor Tehnice, valorile Propunerilor Financiare se decripteaza si
sunt vizibile Autorititii/entitatii contractante impreuni cu documentele de fundamentare a valorii in SEAP.

Pe parcursul evaluarii, Comisia de evaluare va verifica dacd Propunerea Financiara:



1) se referd la intregul obicct al Contractului. Nu se accepta Propuneri Financiare care se referd numai la o
parte din obiectul Contractului;

2) este corelatad cu informatiile incluse in Propunerea Tehnici. Toate cerintele descrise in Propunerea Tehnica
trebuie acoperite prin preturi in Propunerea Financiara.

Activitatile descrise in Propunerea Tehnica, dar pentru care nu sunt incluse preturi, vor fi considerate ca fiind
incluse in pretul cerintelor prezentate de citre Ofertant in Propunerea Tehnica.

Pentru aceste cerinte Autoritatea/entitatea contractanta va plati doar pretul stabilit in Propunerea Financiara si
nimic in plus, chiar daca acestea sunt realizate in timpul executarii Contractului/Acordului-cadru.

Autoritatea/entitatea contractanta poate solicita clarificari/completari ale informatiilor prezentate de Ofertanti cu
privire la Propunerile Financiare.

Solicitarea de clarificari se realizeaza prin intermediul SEAP.

Ofertantii transmit raspunsul prin intermediul SEAP, dupa cum este descris mai jos la sectiunea Clarificari
solicitate de Autoritatea/entitatea contractanta Ofertantilor.

C. Clarificiri solicitate de Autoritatea/entitatea contractanti Ofertantilor

Ca reguli generala, pe parcursul evaludrii Autoritatea/entitatea contractanta poate transmite Ofertantilor solicitari
de clarificari utilizand functionalitatile platformei SEAP.

Raspunsul Ofertantului trebuie sa fie incircat in SEAP in format electronic n aceeasi sectiune, inainte de termenul-
limita stabilit de Autoritatea/entitatea contractantd, semnat cu semnaturd electronica extinsa, bazata pe un certificat
calificat, emis de un furnizor acreditat de servicii de certificare pentru o persoana autorizata in mod corespunzitor
sa semneze in numele Ofertantului.

Prin exceptie i numai in cazul in care Autoritatea/entitatea contractantd decide sa nu recurga la SEAP pentru
derularea acestei proceduri, din cauza unor motive tehnice care pot fi atribuite operatorului SEAP,
Autoritatea/entitatea contractantd va transmite solicitarea de clarificdri prin posta/fax/email cétre persoana de
contact indicata de Ofertant.

In oricare din aceste cazuri, solicitarea de clarificari a Autoritatii/entitatii contractante si raspunsul Ofertantului
vor fi realizate in scris.

in cazul in care Autoritatea/entitatea contractanta solicita unui Ofertant clarificiri si, dupa caz, completiri ale
documentelor prezentate de acesta in cadrul Ofertei, iar Ofertantul nu transmite in termenul precizat
clarificarile/completirile solicitate sau clarificdrile/completdrile transmise nu sunt concludente, Oferta sa va fi
considerata inacceptabila.

Oferta admisibili - Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabild, neconformai sau neadecvata.

Situatii ce determini respingerea Ofertei - Oferta poate fi respinsa ca inacceptabila, neconforma sau neadecvata
in situatiile descrise mai jos.

Oferta poate fi considerata inacceptabild in urmatoarele situatii:

- oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semnéturd electronica extinsa, bazata pe un
certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

- ofertantul nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare stabilite in Documentatia de
atribuire sau nu a completat DUAE in conformitate cu cerintele stabilite de Autoritatea/entitatea
contractanta;

- in orice moment in timpul perioadei de evaluare, Ofertantul refuza sa extindd perioada de valabilitate a
Ofertei si a garantiei de participare;



- nu remediaza in termenul acordat eventualele neconcordantele referitoare la indeplinirea conditiilor de
forma ale garantiei de participare, precum si la cuantumul sau valabilitatea acesteia;

- ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificarile/completarile solicitate sau
clarificarile/completirile transmise nu sunt concludente;

- ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare continutul propunerii tehnice
sau propunerii financiare;

- ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice din Oferta sa;

- ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma cu privire la Oferta acestuia;

- constituie o alternativa la prevederile Caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luatd in considerare
deoarece in Anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte
alternative;

- nu asigurd respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca si de
protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulatd in conditiile art. 51, alin. (2) din Legea
98/2016;

- pretul, fird TVA, inclus in Propunerea Financiard depaseste valoarea estimatd comunicata prin Anuntul
de participare si nu existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului/acordului-cadru;

- pretul, fard TVA, inclus in Propunerea Financiara depaseste valoarea estimatd comunicatid prin Anuntul
de participare si, desi existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului/acordului-cadru, s¢ constata cd acceptarea unei astfel de Oferte ar conduce la modificarea
substantiald in sensul depdsirii procentelor de la art. 221 alin. (1) lit. f) pet. ii) din Legea 98/2016;

- in cazul in care unei oferte ii lipseste una din cele douid componente, asa cum sunt precizate la art. 3 alin.
(1) lit. hh) din Lege.

Oferta poate fi consideratd neconformi in urmatoarele situatii:

- nurespecta cerintele prezentate in documentele achizitiei;

- afost primita cu intarziere faplicabil doar in situatia exceptionald in care procedura nu se poate derula
online prin intermediul SEAP];

- prezintd indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie;

- este consideratii de Autoritatea/entitatea contractanti ca fiind neobisnuit de scizuta;

- in cazul in care Ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate sau
acestea nu justifica in mod corespunzitor nivelul scizut al pretului sau al costurilor propuse;

- nu satisface in mod corespunzitor cerintele Caietului de sarcini;

- contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit Autoritatea/entitatea
contractantd, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urmd, iar Ofertantul, desi a fost
informat cu privire la respectiva situatie, nu accepta renuntarea la clauzele respective;

- contine in cadrul Propunerii Financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu pot fi
justificate;

- Propunerea Financiard nu este corelatad cu elementele Propunerii Tehnice ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasi a contractului/acordului-cadru, sau constituie o abatere de la legislatia incidenta,
alta decét cea in domeniul achizitiilor publice;

- [in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturif, oferta este prezentata
fird a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila aplicarea criteriului de
atribuire pentru fiecare lot in parte.

- oferta este depusi cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si ¢) din Lege, raportat la data-
limita stabilita pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor gi/sau oricind pe parcursul evaluirii
acestora;



- inurma verificarilor previzute la art. 210 din Legea 98/2016 se constata ca Propunerca Financiard are un
pret sau contine costuri neobignuit de scizute in raport cu cerintele astfel inciit nu se poate asigura
indeplinirea contractului/ acordului-cadru la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin Caietul de
sarcini.

Oferta poate fi consideratd neadecvati daci este lipsita de relevanta fatd de obiectul contractului/acordului-cadru,
neputind in mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitdtile si cerintele Autoritatii/entitétii
contractante indicate in documentele achizitiei.

D. Reguli de evitare a conflictului de interese

Conflict de interese reprezinta orice situatie in care membrii personalului Autoritatii/entitatii contractante sau ai
unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele Autoritatii/entitatii contractante, care sunt implicati
in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un
interes financiar. economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite
impartialitatea ori independenta lor in contextul procedurii de atribuire.

Persoana fizica sau juridica care a participat la intocmirea documentatiei de atribuire are dreptul, in calitate de
operator economic, de a fi ofertant, ofertant asociat sau subcontractant, dar numai in cazul in care implicarea sa in
elaborarea documentatiei de atribuire nu este de natura sa distorsioneze concurenta.

Nu au dreptul si fie implicati in procesul de verificare/evaluare a ofertelor urmatoarele persoane:

- persoane care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustindtori sau subcontractanti ori persoanc care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati/terti sau
subcontractanti;

- sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanti/candidati, terti sustinatori
ori subcontractanti propusi;

- persoane despre care se constatd sau cu privire la care existd indicii rezonabile/informatii concrete ca pot
avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta naturj, ori se afla intr-o alta
situatie de naturd sa ii afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare.

Contractantul se va asigura ca personalul siu nu se afla intr-o situatie care ar putea genera un conflict de interese,
cum ar fi:

- situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul sustinitor
are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de supervizare si/sau
are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea
inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul Autoritatii/entitatii
contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

- situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sot/sofie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care
se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul Autoritdtii/entitatii contractante sau
al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

Contractantul nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind furnizarea de produse, direct ori
indirect, in scopul indeplinirii contractului de achizitie public@/sectoriala, cu persoane fizice sau juridice care au
fost implicate in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor depuse in cadrul unei
proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai Autoritatii/entitdtii contractante sau ai furnizorului de servicii
de achizitie implicat in procedura de atribuire cu care Autoritatea/entitatea contractantid/furnizorul de servicii de
achizitie implicat in procedura de atribuire a incetat relatiile contractuale ulterior atribuirii contractului de achizitie



publicd/sectoriald, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub sanctiunea
rezolutiunii ori rezilierii de drept a contractului respectiv.

E. STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

Contractul se atribuie ofertantului care indeplineste criteriile de selectie si calificare impuse si a carui oferta a fost
stabilita castigitoare de catre comisia de evaluare pe baza criteriului de atribuire precizat in anuntul de participare
si in documentatia de atribuire.

In cazul in care criteriul utilizat este criteriul «cel mai bun raport calitate-pret» sau «cel mai bun raport
calitate-cost», astfel cum este previzut la art. 187 alin. (3) lit. a) si b) din Lege, stabilirea ofertei castigitoare se
realizeaza prin aplicarea unui sistem de factori de evaluare pentru care se stabilesc ponderi relative sau un algoritm
specific de calcul.

Factorii de evaluare a ofertelor, precum si algoritmul de punctare previzut sunt precizati in mod clar si detaliat in
cadrul documentatiei de atribuire si reflecta metodologia de punctare a avantajelor care vor rezulta din propunerile
tehnice si financiare prezentate de ofertant.

Modalitatea de departajare a ofertelor clasate pe primul loc cu punctaje egale:

In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se va face
avand in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea descrescatoare a ponderilor acestora. In situatia
in care egalitatea se mentine, autoritatea contractanta are dreptul sa solicite noi propuneri financiare, si oferta
cistigatoare va fi desemnati cea cu propunerea financiara cea mai mica.

6. INSTRUCTIUNI PRIVIND NOTIFICAREA REZULTATULUI PROCEDURII

Autoritatea/entitatea contractantd va informa operatorii economici implicati in procedura de atribuire despre
deciziile referitoare la rezultatul selectiei, la rezultatul procedurii de atribuire a contractului de achizitie
publicisectoriald, ori dupd caz, la anularea procedurii de atribuire si eventuala initiere ulterioard a unei noi
proceduri, in scris si ciit mai curdnd posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la emiterea acestora.

In cadrul comunicirii, Autoritatea/entitatea contractanta va informa ofertantul/ofertantii castigator/castigatori cu
privire la acceptarea ofertei/ofertelor prezentate.

Autoritatea/entitatea contractantd va informa ofertantii/candidatii care au fost respinsi sau a caror oferta nu a fost
declarata castigitoare asupra motivelor care au stat la baza deciziei respective, dupa cum urmeaza:

i.  fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a candidaturii sale;

ii.  pentru fiecare oferta respinsd, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere, detaliindu-se
argumentele in temeiul cirora oferta a fost consideratd inacceptabild, neadecvata si/sau neconforma,
indeosebi elementele ofertei care nu au corespuns cerintelor de functionare si performanta prevazute in
caietul de sarcini;

iii.  fiecdrui ofertant care a prezentat o ofertd acceptabili si conforma, prin urmare admisibila, dar care nu a
fost declarata castigitoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor castigatoare in raport
cu oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeaza si i se atribuie contractul de achizitie publici/sectoriala
sau, dupd caz, ale ofertantilor cu care urmeaza si se incheie un acord-cadru;

iv.  fiecarui operator economic dintre cei prevazuti la pet. i) - iii), data-limitd pana la care au dreptul de a
depune contestatie.

Autoritatea/entitatea contractantad are dreptul de a nu comunica anumite informatii numai in situatia in care
divulgarea acestora:



- ar conduce la neaplicarea unei prevederi legale, ar constitui un obstacol in aplicarea unei prevederi legale
sau ar fi contrard interesului public;

- ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor economici, publici sau privati, sau ar
prejudicia concurentd loiald dintre acestia.

Comunicarea prin care se notifica rezultatul procedurii se transmite si prin fax sau prin mijloace electronice. in
cazul in care Autoritatea/entitatea contractantd nu transmite comunicarea privind rezultatul aplicarii procedurii si
prin fax sau prin mijloace electronice, termenele de asteptare pentru incheierea contractului se majoreazi cu 5 zile.

7 INSTRUCTIUNI PRIVIND ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Autoritatea/entitatea contractantd are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de
achizitie publici/sectoriald, daci ia aceastd decizie, de reguld, inainte de data transmiterii comunicarii privind
rezultatul aplicdrii procedurii de atribuire si, oricum, inainte de data incheierii contractului, numai in urmatoarele
cazuri:

i.  au fost depuse numai oferte inacceptabile, inadmisibile si/sau neconforme;
ii.  nu a fost depusid nicio ofertd sau au fost depuse oferte care, desi pot fi luate in considerare, nu pot fi
comparate datoritd modului neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/sau financiare;
iii.  abateri grave de la prevederile legislative afecteazi procedura de atribuire sau este imposibila incheierea
contractului.

In sensul prevederilor de mai sus, prin abateri grave de la prevederile legislative se intelege:

- criteriile de calificare si selectie, precum si criteriul de atribuire sau factorii de evaluare prevazuti in cadrul
anuntului de participare, precum si in documentatia de atribuire au fost modificati;

- pe parcursul analizei, evaludrii si/sau finalizirii procedurii de atribuire se constati erori sau omisiuni, iar
Autoritatea/entitatea contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective fard ca acestea s
conduca, la incilcarea principiilor.

Prin exceptie, Autoritatea/entitatea contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de achizitie publicd/sectoriald, dacd ia aceastd decizie, de regula, inainte de data transmiterii
comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire si, oricum, inainte de data incheierii contractului,
numai in urmétoarele cazuri:

- ca urmare a deciziei pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor prin care dispune
eliminarea oricdror specificatii tehnice, economice sau financiare din anuntul de participare, din
documentatia de atribuire ori din alte documente emise in legitura cu procedura de atribuire;

- autoritatea/entitatea contractanta nu mai are asigurate fondurile necesare realizarii achizitiei sau nu mai
existd necesitatea ce urma a fi acoperitd; cele doud situatii nedatorandu-se unei actiuni sau inactiuni a
Autoritatii/entitatii contractante.

Autoritatea/entitatea contractantd are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura de
atribuire, in cel mult 3 zile lucratoare de la data anularii, atat incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat
prin depunerea de oferte, cit si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

8. INSTRUCTIUNI PRIVIND SEMNAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Autoritatea/entitatea contractantd va incheia contractul de achizitie cu ofertantul/ofertantii desemnat(i)
castigator(i), in perioada de valabilitate a ofertelor, dar nu mai devreme de 8 zile de la data transmiterii comunicarii
privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire pentru a acorda termenul legal de 7 zile pentru formularea
eventualelor contestatii administrative.



Ofertantul desemnat castigitor are obligatia de a se prezenta in termen de 3 zile de la primirea invitatiei pentru
semnarea contractului, transmisa de Autoritatea/entitatea contractanti.

Daci termenul de 3 zile a expirat iar ofertantul desemnat castigator nu s-a prezentat pentru semnarea contractului,
situatia va fi asimilata refuzului de a semna contractul. iar Autoritatea/entitatea contractanta va retine in favoarea
sa garantia de participare.

in cazul in care ofertantul ciruia i s-a atribuit contractul este un consortiu, acesta are obligatia de a prezenta la
semnarea contractului urmatoarele documente:

- documente prin care se autorizeazi persoana care urmeazi si semneze contractul;

- acordul de asociere din care sa rezulte cota de participare a fiecarui membru al asocierii, reprezentantul
legal al asocierii, liderul desemnat (informatii care nu trebuie si fie diferite fata de cele precizate in
documentele care au insotit oferta):

- garantia de participare in conformitate cu precizirile de la sectiunea I11.1.6.a) din Instructiunile pentru
ofertanti,

In cazul in care ofertantul cruia i s-a atribuit contractul a nominalizat in cadrul ofertei subcontractanti, acesta are
obligatia de a prezenta la semnarea contractului contractul/contractele incheiate cu subcontractantii nominalizati
in oferta.

In cazul in care Autoritatea/entitatea contractanti nu poate incheia contractul cu ofertantul a cirui ofert a fost
stabilitd ca fiind castigitoare, din cauza faptului ca ofertantul se afla intr-o situatie de fortd majori sau in
imposibilitatea fortuita de a executa contractul, atunci aceasta are dreptul si declare cistigatoare oferta clasati pe

locul doi, in conditiile in care aceasta existi si este admisibila. in caz contrar, procedura de atribuire se anuleaza.

9. INSTRUCTIUNI PRIVIND PROCEDURA DE REMEDII

in conformitate cu Legea nr. 10172016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 393 din 23 mai 2016, cu modificarile si completirile ulterioare.

Conform prevederilor Legii 101/2016, orice persoani care considerd ci a fost vitamatd de o eroare sau de o
nereguld printr-un act al Autorititii Contractante, care incalci legile privind achizitiile publice, poate depune o
plangere in termen de 7 zile incepand cu ziua urmitoare luarii la cunostintd despre actul Autoritatii Contractante
considerat nelegal:

i.  fie pe cale administrativ-jurisdictionala la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
ii.  fie pe cale judiciari la instanta de judecata.



Indiferent de procedura aleasa, contestatia va fi transmisa in acelasi timp si Autoritatii Contractante,

Verificat,
Bordieanu Roxana-Florentina

Intocmit,
Expert cooptat,
Racoveanu Elena-Mihaela




